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Circular 2/2014/DGO

ASSUNTO: Instrugbes para a utilizacdo do Sistema de Gestdo de Receitas (SGR) nos servigos
administradores das receitas do Estado.
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I - Ponto Prévio

1. Procede-se a atualizacdo das instrucdes para a utilizacdo do SGR, datadas de 15 de janeiro de

2013.

II - Enquadramento Normativo

2. O procedimento de dissemina¢cdo do SGR nos servicos administradores das receitas do Estado
(Servicos Integrados — Sl) insere-se ainda no ambito da Reforma da Administra¢do Financeira do
Estado (RAFE), tendo a sua génese nas disposi¢cdes contidas no Decreto-Lei n.2 301/99, de 5 de
agosto (define niveis de responsabilidade e atuacdo dos servicos e organismos publicos
intervenientes no circuito da informagdo, contabilizagdo e administragdo das receitas do Estado).
Nos termos do n.2 1 do artigo 7.2 do referido diploma, as normas relativas aos procedimentos de
contabilizacdo das receitas do Estado foram aprovadas e publicadas em anexo a Portaria
n.2 1.122/2000 (2.2 série), do Ministro das Financas, aprovadas em 11 de julho de 2000, e
publicadas no Didrio da Republica, 2.2 Série, n.2 173, de 28 de julho de 2000.

3. O artigo 19.2 do Decreto-Lei n.2 52/2014, de 7 de abril, estabelece que “os servicos integrados

utilizam o SGR, de acordo com instru¢des divulgadas no sitio da Internet da DGO.”

III - Unidades Contabilisticas
Servigos abrangidos (servigos administradores das receitas do Estado)

4. As presentes instrugdes aplicam-se aos Sl indicados nos calendarios de disseminagdo do SGR
entre 2010 e 2012, homologadas pelo Senhor Secretario de Estado Adjunto e do Orgcamento,
dando seguimento ao disposto no artigo 35.2 do Decreto-Lei n.2 72-A/2010, de 18 de junho, no
artigo 34.2 do Decreto-Lei n.2 29-A/2011, de 1 de margo, e no artigo 19.2 do Decreto-Lei
n.232/2012, de 13 de fevereiro, divulgados no portal da Direcdo-Geral do Orcamento (DGO):

http://www.dgo.pt/apoioaosservicos/Paginas/Documentacao.aspx?CategoriaDocument

0s=SCR%2fSGR.

Centros de receitas (emissao de DUC em balcao diferente do central)

5. Nos termos do artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2 301/99, de 5 de agosto, cada servico podera dispor
de um ou mais centros de receitas (vulgo balcdes), cabendo a atribuicdo dos cddigos de unidade
contabilistica (de servico e dos centros de receitas) a DGO. A emissdao de DUC dos servigos

abrangidos pela disseminagdo do SGR até 2012 era circunscrita ao centro de receitas central
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(com o codigo “9999”), mas nos casos em que tal se justifique, tendo em conta a necessidade de
segregacao de informacdo, e a pedido do servico, criar-se-do outros centros de receita. Nos
servicos objeto de agregacao, como sejam, por exemplo, os casos da Gestdo Administrativa e
Financeira por ministério, os centros de receitas do SGR tém sido utilizados para segregar a

informacao dos servicos origindrios.

IV - Processo de Contabilizacdo da Receita (forma de entrega das receitas do
Estado através do DUC/SGR)

Registo do DUC (liquida¢ao) no SGR (1.2 dia)

6. Alerta-se que as tarefas mencionadas nos nimeros 8 (devedores), 11 (itens de liquidacdo) e 15

(montantes minimos) carecem de parametrizacao prévia.

7. A primeira fase do procedimento corresponde a efetuar no SGR (ecrd “Adm. Receita \
Liquidacdo”, conforme Figura 1 do Anexo Il) o carregamento dos elementos necessarios a
gravagdo de um DUC, quer contenha apenas uma rubrica, ou reparta o valor a converter em
receita do Estado por varias classificacbes econdmicas, abrangendo receitas proprias e/ou

receitas gerais do Estado.

8. 0O campo “Devedor” é obrigatdrio, pelo que previamente deverd ser criado um devedor, que,
servindo de suporte aos elementos da receita do Estado langados, poderd corresponder a
informagdo do proprio servico administrador da receita (no menu “Tabelas Auxiliares \

Devedores / Beneficiarios”), conforme explicitado nos nimeros 65 a 68.

9. No campo “Data-Valor” deve ser colocada a data em que o servi¢o estiver a efetuar o
carregamento dos elementos necessarios a grava¢dao do DUC neste ecrd — que correspondera a
data-valor que o SGR atribuirda (automaticamente) aos movimentos contabilisticos de
“Liquidacdo prévia” —, correspondendo a data-valor da “Cobranca por pagamento voluntario”,
comunicada pela Agéncia de Gestdo da Tesouraria e da Divida Publica, EPE / Sistema de
Cobrangas do Estado (IGCP/SCE) a data em que o servico efetuar o pagamento do DUC no
homebanking (referido nos nimeros 18 a 21), que, traduzindo o momento da efetiva conversao

para a receita do Estado, sera o dia seguinte ao desta gravacdo do DUC no SGR.

10. O campo “Data Limite” (de pagamento) corresponde a 60 dias apds a data-valor, no entanto,
€aso o servico ndo cobre ou anule o DUC nesse periodo, o Sistema Central de Receitas (SCR)

procederd a anulagdo automatica desse DUC, efetuando os registos contabilisticos no SGR
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também de forma automatica. O campo “Tipo de Receita” é preenchido automaticamente pelo

SGR com a opgdo “Receita do Estado (Euros)”.

11. No separador “RE Principal”, apds sele¢do do tipo “RE” (Receita do Estado), devem ser
preenchidos os cédigos da primeira rubrica da receita do Estado e, caso a rubrica esteja sujeita
ao preenchimento do campo “Dador” (servico “dador”), facto que gera um alerta automatico do
SGR, deverdo ser tidas em contas as orientacdes referidas nos numeros 27 a 39 destas
instrucdes. Previamente no menu “Adm. Receita \ Parametrizacdo \ Itens de Liquidacdo” devera
ser gravado um item com o tipo “Unitario”, para ser utilizado no campo “ltens” (podem ser
usados varios itens para diferentes receitas). O campo “Quant.” ndo é de preenchimento
obrigatério, podendo ser preenchido com o digito “1”, sendo que apds a inser¢cdo do montante,
caso existam mais rubricas de receita, estas sao introduzidas no separador “Outras REs” (Figura
2 do Anexo ll). S6 ap6s estes registos se devera proceder a gravacdao do DUC. Pode controlar-se o
valor total lancado, mesmo antes da gravacao do DUC, através do campo “Montante Total”.

12. Chama-se a atencdo que o campo “Observacbes”, ndo sendo de preenchimento obrigatdrio, é
bastante util aos servicos para identificarem as receitas em causa, uma vez que este texto
aparece na impressdao do DUC, para além de ser visivel nas pesquisas no ecrd. Os campos
“Periodo — Inicio” e “Periodo — Fim” podem ser utilizados para identificar o periodo de tempo a

gue as rubricas da receita dizem respeito.

13. Atendendo a que na fase do pagamento do DUC no homebanking da IGCP é obrigatdrio indicar a
referéncia do DUC, apds a gravagao do DUC neste ecrd, o servico devera acionar o botdo
“Imprimir DUC”, uma vez que essa referéncia (de 15 posi¢des) corresponde ao cddigo que consta

do campo “IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO” do DUC.

14. Ao servigco ndo compete a realizacdo de qualquer outra tarefa neste primeiro dia, uma vez que o
ficheiro com a informacdo de documentos emitidos para o SCE/IGCP é criado de forma
automatica as 19 horas. Os DUC gravados depois das 19 horas serdo apenas incluidos no
processamento/ficheiro do dia seguinte, pelo que o seu pagamento no servico de homebanking
da IGCP antes desse momento podera originar a rejeicdo do pagamento e a consequente
devolugdao do montante a conta bancaria do servigo na IGCP [contas de operagdes especificas do
Tesouro (OET)] dos servigos no homebanking, exigindo que se proceda a novo pagamento do

DUC.
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15. Aquando da emissdo do primeiro DUC do ano, o SGR pode apresentar o aviso: “Ndo existem
montantes minimos de cobranca para o ano de 20XX”, pelo que o servico terd que introduzir o

valor zero nos campos do ecrd “Tabelas auxiliares \ Parametrizacdo de montantes minimos”.

Verificagao dos DUC validos para pagamento (2.2 dia)

16. Neste segundo dia, o utilizador ao entrar no SGR recebe a informacado de que foram encontradas
alteracGes no circuito de liquidacdo, podendo emitir os mapas de “Alteracées no circuito de
liguidacdo”, de “DUC’s para pagamento em homebanking” ou “Listagem de DUC’s” em “Adm.

Receita \ Mapas de Administracdo de Rec. e OT”.

17. Os DUC emitidos num dia apenas terdo a informacdo de disponibilidade para cobranca no inicio
do dia seguinte, atendendo a que a comunicacdo pelo SCR dessa informacdo de liquidacdo a
IGCP/SCE, através de um ficheiro central Unico apenas ocorrerd as 19 horas de cada dia,
mantendo-se no ecrd do DUC (em “Adm. Receita \ Liquidacdo”) o “Estado de Envio” como

“Registado” e o “Estado DUC” como “Liquidado”.

Conversao da receita através do servico de homebanking da IGCP (2.2 dia)

18. Os servigos abrangidos recorrerdo as funcionalidades do servico de homebanking da IGCP para

promoverem a entrega das receitas do Estado na tesouraria do Estado.

19. Para o efeito, recorrer-se-a a funcionalidade “Pagamento de DUC” na opg¢do “Pagamento ao
Estado”, colocando a referéncia do documento (cddigo “Identificacdo do documento” referido

no numero 13) e o valor total do DUC em causa.

20. E através do cédigo do campo “Identificagdo do documento” do DUC emitido no SGR que se
reconhece tratar-se da conversdo para receita do Estado, pelo que estes servicos deixardo de
utilizar os NIB do homebanking por rubrica da receita, passando a fazé-lo para uma conta Unica

de receita.

21. Apdbs a concretizagdo do pagamento do DUC no homebanking, ao servico ndao compete a
realizacdo de qualquer outra agao neste segundo dia, pois o tratamento dos ficheiros com a

informacgao de cobranga também serd assegurado de forma automatica.

Recebimento de informacao de cobrancas do SCE/IGCP (3.2 dia)

22. No terceiro dia, o utilizador ao entrar no SGR recebe a informacdo de que existem alteracdes no

circuito de liquidagdo, podendo emitir o mapa respetivo em “Adm. Receita \ Mapas de
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Administracdo de Rec. e OT \ Alterac¢Ges no circuito de liquidagdo”. A informacdo da cobranga
pode ser também consultada nos seguintes mapas de administracdo: “Listagem de DUC’s”,
“Quadro comparativo de Lig. / Cob. por DUC”, “Receita por classificacdo econémica — DUC” e/ou

“Relatério por Classificacdo Econdmica”.

23. Neste momento podera visualizar todas as alteracdes que ocorreram nos processamentos
automaticos, sobre o envio de novos DUC a IGCP/SCE e a rececdo da informacdo de cobranca (ou
a anula¢do do DUC), e consequente mudanca de estados nos documentos. Assim sendo, no ecrd
de emissdao do DUC e em modo de pesquisa, o “Estado de Envio” passard a “Finalizado” e o

campo “Estado DUC” a “Cobrado” (ou a “Anulado”).

24. E também possivel comprovar o registo automatico da figura contabilistica de “Cobranca por
pagamento voluntario” através da emissdo de um mapa de langamentos contabilisticos,
“Contabilizacdo \ Mapas de Contabilidade \ Langcamentos Contabilisticos”, ou, por via dos
valores totais, de um balancete emitido em “Contabilizacdo \ Mapas de Contabilidade \
Balancete das Receitas do Estado” (conforme o comprovativo referido nos nimeros 116 a 118),
bem como através de pesquisa no ecrd “Consulta de Lancamentos Contabilisticos” do mddulo de

Contabilizagao.

25. Caso, por exemplo, um DUC liquidado num dia (antes das 19 horas), ou a cobrancga referida
neste ponto, ndo se encontre disponivel no dia seguinte nos mapas referidos, a anomalia pode
ser reportada a DGO através dos contactos indicados no Anexo IV. Refere-se que podem ocorrer
atrasos pontuais no envio do ficheiro de cobrancas da IGCP/SCE para o SCR/SGR, pelo que a
cobranga efetuada no dia anterior podera ndo estar disponivel no SGR, sendo que, para além do
processamento que ocorre de madrugada, o SCR/SGR implementou um processamento

extraordinario de ficheiros da IGCP/SCE as 12h15.

Troca automatica de informagao contabilistica com o SCR/DGO

26. A transicdo da informacdo contabilistica registada nos SGR para o SCR far-se-d de forma

automatica, sem qualquer interferéncia do utilizador aplicacional, diariamente as 22 horas.

Funcionalidade de servigo “dador”
Ambito de aplicacido

27. A implementacdo da funcionalidade de servico “dador” no SGR, no ambito da Administracdo
Central (Sl e servigos e fundos auténomos — SFA), em consonancia com as demais aplicagdes

informdticas, nomeadamente na fase de orcamentacdo (SOE) e de execucdo da despesa (com
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

indicacdo do servico “beneficiario”), permitird o cruzamento da informacgao visando a melhoria

da qualidade dos registos contabilisticos.

No Anexo | indicam-se as classificacdes da receita que sdo parametrizadas como tendo servico
“dador” no SCR/SGR para efeito de emissdo de DUC. A sua natureza é indicativa, podendo, de
acordo com a informacao entretanto obtida, proceder-se a insercdo ou exclusdo de determinada

rubrica do classificador econdmico da receita do Estado (SI).
A sua utilizacdo no SGR tera particular acuidade para os juros e as transferéncias recebidas.

Codigos de SI e SFA utilizados no SGR

A lista de valores de servicos dadores (S| e SFA) utilizada no SGR é Unica, ou seja, comporta os

cddigos dos Sl e dos SFA, estando ordenada por ordem alfabética da designagao do servico.

Para a identificagdo do subsector (S| ou SFA) a que determinada entidade dadora pertence
podem ser consultados os anexos especificos das circulares da DGO com as instrucdes para

preparacao dos OE.

No caso de ser selecionada uma rubrica que n3ao tem parametrizado o servico “dador” no
separador “RE Principal” o SGR coloca por defeito o cédigo “9999”, podendo, de seguida, ser
preenchidos os restantes campos (“Itens”, “Quant.” e “Montante”). No separador “Outras REs”
salta logo para o campo “Montante”, introduzindo o cédigo “9999” quando se gravar o DUC ou

se se inserir uma nova rubrica neste separador.

O cdadigo “9999” traduz, assim, que uma rubrica ndo tem servico “dador” associado, apesar de

nao estar disponivel na lista de valores do SGR.

N3do sendo aplicavel a informacdo de dador a determinada rubrica parametrizada, como por
exemplo nos dois casos em que o seu ambito é a “Administracdo publica” (05.10.01.02 e
07.02.02.01) e ndo apenas a “Administracdo Central” (S| e SFA), portanto mais amplo, deve ser

selecionado o cddigo do préprio Sl que emite o DUC.

O cddigo de servico “dador” “1030 — Encargos da divida publica” é utilizado quando estejam em
causa rendimentos obtidos junto da IGCP, enquanto entidade responsdvel pela tesouraria do

Estado (n.2 96 da Circular n.2 1.375, série A, da DGO, de 10 de julho de 2014).

O cédigo de servico “dador” “1018 — Despesas excecionais — Dire¢do-Geral do Tesouro e

Finangas (DGTF)” é utilizado quando estejam em causa verbas recebidas da DGTF, mesmo que
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10

digam respeito a verbas transferidas no ambito do seu orcamento de funcionamento, com
expressao orgamental num centro de receitas do servigo “Gestdao Administrativa e Financeira do

Ministério das Finangas” (com os cédigos de servico e centro de receitas: 4234-0005).

Informacgdes acessérias relacionadas com o servico “dador”

37. A informacdo de servigco “dador” fica disponivel no DUC para impressdo (nimeros 6 a 15) e no
ecrd, bem como no mapa de “Langamentos Contabilisticos” do menu “Contabilizacdo \ Mapas de
Contabilidade” do SGR, para além do ecrd de “Anulagdo de Liquidacdo” (niumeros 42 a 46) ou

dos ecrds associados ao processo de emissdo de reembolsos e/ou restituicdes (Parte V).

38. Conforme referido nos numeros 121 a 123, sobre determinadas circunstancias, é possivel

estornar a informacdo de servico “dador” (opcdo de “Estorno de Servigo Dador”).

39. Apesar da informacdo de servico “dador” ser carregada no Sistema do Orcamento do Estado
(SOE), aquando do carregamento da previsdo do Orcamento do Estado, a mesma ndo transita
para o ecré de Orcamentacdo do SGR (numeros 102 a 105). Da mesma forma, o registo de

créditos especiais no SGR (nimeros 111 a 115) ndo engloba a informacao de servigco “dador”.

Eliminagdo de DUC e anulagao de liquidagao/DUC

Elimina¢do de DUC no dia da emissao (antes da criagdo automatica do ficheiro para o
SCE/IGCP)

40. Se o servigo tiver necessidade de eliminar um DUC, devido, por exemplo, ao valor ou as rubricas
da receita ndo serem as corretas ou a informagdo de servico “dador” ser incorreta, durante o dia
da emissdo, antes das 19 horas (ou seja, até ao momento em que o SCR criara o ficheiro Unico
para a IGCP/SCE), pode fazé-lo diretamente no ecrd “Adm. Receita \ Liquidacdo”, em modo de
pesquisa (podendo ser introduzidos os campos “Ano” e “Numero”), através do botdo/opcio
“Apagar Registo” (ou através do menu “Operacdes \ Apagar Registo”). Neste caso estda a
eliminar-se o registo de “Liquidacdo Prévia” do SGR, ndo havendo lugar a contabilizacdo
automatica da “Anulagdo de Liquidagdo” (contabilisticamente este processo traduz-se pelo

langamento automatico de uma “Liquidagdo Prévia” com o mesmo montante de valor negativo).

41. Apds a concretizagdo desta operacdao aparecerdo as palavras “Finalizado” no campo “Estado
Envio” (pelo que o DUC nao constard do ficheiro para o SCE) e “Anulado” no campo “Estado

DUC” (uma vez que o DUC foi eliminado pelo utilizador).
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Anulac¢do de DUC nos dias seguintes a emissao

42. No caso de a IGCP/SCE n3o validar a liquidacdo/cobranca, ou se o pagamento do DUC
inicialmente dado como “Autorizado” e “Pago” através do servico de homebanking da IGCP, de
acordo com os nimeros 18 a 21, for rejeitado, em resultado de erro de digitacdo do numero
(codigo “Identificacdo do documento” referido nos nimeros 18 a 21) e/ou do valor do DUC, o
servico podera ter necessidade de proceder a anulagdo do DUC. De qualquer forma, na maioria
dos casos esta rejeicdao pode ser resolvida procedendo a novo pagamento do DUC no servigo de

homebanking da IGCP, ndo havendo necessidade de anular o DUC.

43. Tal como referido nos nimeros 40 e 41, também poderd existir necessidade de proceder a
anulacdo do DUC em dia seguinte a sua emissao, devido ao valor, as rubricas da receita ou a
informacdo de servico “dador” ndo estarem corretamente registados, procedendo-se a emissao

de um novo DUC ja com a informagao corrigida.

44. Para o efeito o servico tera que, no SGR, ecrd “Adm. Receita \ Anulacdo de Liquida¢ido”, sabendo
o numero do DUC rejeitado (através do campo “Doc. a Anular”, com lista de valores), e com a
“Data de Anulagdo” igual a data-valor do dia ou, eventualmente, data-valor do DUC (Liquidagao),
proceder a gravac¢do dos dados (no campo “Tipo de Origem” deve manter-se a hipdtese

“Interna”), conforme a imagem do ecrd constante da Figura 3 do Anexo Il

45. Apds a concretizacdo da operagdo os campos “Estado de Envio” e “Estado do Av. de Anulagdo”
mantém a palavra “Registado”. A semelhanca do que ocorre com o “Imprimir DUC” do ecrd da
“Liquidagdo” (numeros 6 a 15), é possivel no botdo “Imprimir Aviso” obter uma impressao desta,
sendo que o SGR regista automaticamente o lancamento contabilistico de “Anulagcdo de

liguidagdo”.

46. Ndo é possivel anular um DUC que ja foi pago, pelo que nesse caso se terd que proceder a

emissdo de um reembolso e/ou restitui¢do (Parte V).

Saldos de Liquidacao (DUC nao pagos ou anulados)

47. O mecanismo de troca de ficheiros com a IGCP/SCE e as regras contabilisticas definidas nos
numeros anteriores originam que a cada momento possam existir saldos de liquidacGes, ou seja,

liguidagGes emitidas (DUC) que ainda ndo foram pagas ou anuladas.

48. Contabilisticamente o Saldo de Liquidag¢do (SL), num dado momento, resulta da soma do saldo

transitado de liquidagdes (STL, montante das liquidacGes efetuadas em periodos orcamentais
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anteriores e que ainda se encontravam por pagar no Ultimo dia do ano econdmico findo) com as
liguidagBes do ano/periodo (LIQ, os DUC emitidos), abatido das cobrangas (COB, os DUC pagos) e

das anulagdes de liquidacdo (AL, os DUC anulados, antes do pagamento):

SL=STL+LIQ—-COB—-AL

49. Os servicos podem, a qualquer momento, consultar no SGR o valor dos saldos de liquidacao por
rubrica emitindo o mapa “Contabilizacdo \ Mapas de Contabilidade \ Balancete das Receitas do

Estado”, correspondendo a informacdo da coluna “Liquidacdes a cobrar — Saldo na data”.

50. O valor das “Liguidacdes a cobrar” (saldo de liquidagdo) num dado momento corresponde ao

montante dos DUC emitidos que ainda ndo foram pagos, pelo que, sempre que se constate a

existéncia de DUC emitidos com erros, ou que ja ndo vao ser pagos, se deve proceder a sua
anulagdo no SGR, com a consequente comunica¢do a IGCP/SCE, de acordo com o definido nos

numeros 40 a 46 (Anulacdo de liquidagdo), em especial nos nimeros 42 a 46.

51. Os saldos de liquidacdo tém expressdo contabilistica no mapa da receita dos Sl da Conta Geral
do Estado (CGE), traduzindo dividas ao Estado (créditos), o que podera ndo acontecer no caso
dos DUC do SGR. Assim sendo, o servico deverd optar por uma das trés hipdteses seguintes

(numeros 52 a 58), embora preferencialmente se recomende a adogdo da primeira.

Anulacdo de DUC nao pagos no ano da emissdo (ano n)

52. Para que os mapas contabilisticos ndo apresentem valores indevidos em “Saldo de liquida¢des”,
caso o servico ndo tenha ainda procedido ao pagamento do DUC no ano seguinte (n+1), pode
anular o DUC emitido no ano anterior, que por qualquer razdo nao tenha chegado a ser pago
(nimeros 42 a 46 — “Anulacdo de liquidacdo \ Anulacdo de DUC nos dias seguintes a emissdo”),
utilizando para o efeito uma data-valor do ano da emissdo do DUC (ano n) (apesar deste registo
ser ja efetuado no ano seguinte), que podera ser a data da emissdo (liquida¢do) ou o ultimo dia
ano, e proceder a grava¢do de um novo DUC, com os mesmos valores e rubricas, jd no novo ano
(n+1). O “Balancete das Receitas do Estado” referido anteriormente ndo apresentard este tipo

de saldos de liquidagdes (“Liquidagdes a cobrar — Saldo na data”).

53. Em consonancia que o referido no niumero 10, dado que o SCR/SGR procede a anulagdo
automatica dos DUC ndo pagos apds decorridos 60 dias, o referido neste niUmero apenas se

aplica a emissdao de DUC nos ultimos dois meses de cada ano.
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54.

55.

56.

57.

58.

V-

Pagamento de DUC no dia da emissao, no ultimo dia do ano (ano n)

Para os DUC emitidos até as 19 horas do ultimo dia util do ano (conforme referido nos nimeros
6 a 15), recomenda-se, excecionalmente, o seu pagamento ainda no proprio dia (nUmeros 18 a
21), para que a cobranca, apenas visualizada no dia/ano seguinte (nimeros 22 a 25), tenha

data-valor do ano da emissao, logo nao originando também quaisquer “Saldos de liquida¢do”.

Neste caso, verificar-se-a que os valores da coluna “Liquidages a cobrar — Saldo na data” serdo

nulos (“Balancete das Receitas do Estado” antes referido).

Pagamento de DUC no ano seguinte (ano n+1) ao da emissao (ano n)

E possivel o pagamento de um DUC no ano seguinte ao da sua emissdo, devido, por exemplo, a
ter sido emitido no ultimo dia do ano, sendo a data-valor da cobrancga (relevante para efeito do
“Comprovativo da receita para as aplicacbes de despesa”, conforme numeros 115 a 117)

correspondente a uma data do novo ano.

Nestas circunstancias, o “Balancete das Receitas do Estado” (numeros 40 a 46) apresentara, no

ano da emissdo, o valor desse(s) DUC na coluna “Liquida¢Ges a cobrar — Saldo na data”.

Este saldo de liquidagdo em 31/12/n transitara para o ano seguinte, figurando nesse ano como
saldo transitado de liquidacdes (na coluna “LiquidacGes a cobrar — Saldo em 1/01/n+1”). No
entanto, a transicdo da informacdo destes saldos entre anos podera apenas ocorrer aquando do
fecho definitivo da CGE, pelo que até esse momento o valor do saldo de liquidagdo do ano n+1
pode estar desvirtuado (pode ndo ser real, atendendo que ndo estd ainda afetado das

liquidagdes que vieram do ano anterior, ou seja, do saldo transitado de liquidagdes).

Processo de Emissao de Reembolsos e/ou Restituicoes

Enquadramento normativo para os reembolsos/restituicdes

59.

60.

Os reembolsos e/ou restituicdes relativos as receitas fiscais continuardo a ser assegurados pela
Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT), e pela IGCP, no caso dos servicos administradores das
receitas que ainda ndo utilizem o SGR e que tenham procedido a entrega de receita através de
homebanking (nos NIB por rubrica), e da prépria DGO, para assegurar a contabilizacdo dos

pedidos de transicdo de saldos de receita prépria dos SI (nidmero 120).

Os S| administradores da receita recorrem ao SGR para concretizacdo de reembolsos ou

restituicdes de cobrancas que tenham sido arrecadadas através da emissdao de DUC do SGR, nos

@ Rua da Alfandega, 5 - 22 !&“- 21 884 6300 Internet: http://www.dgo.pt
1149 - 004 Lisboa (Portugal) Fax: 21884 6500/51 Email: dgo@dgo.pt



14

termos do Regime da Tesouraria do Estado (RTE, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 191/99, de 5 de
junho), que determina que “Os reembolsos e restituicées a que houver lugar em decorréncia do
cdlculo de imposto ou por devolugdo de receita indevidamente cobrada, respetivamente, sGo
determinadas pelas entidades que procedem a liquidacdo da respetiva receita” (n.2 1 do artigo

26.2 do RTE).

61. Embora a maioria dos pedidos a efetuar através do SGR digam respeito a restituices, importa

proceder a distincdo dos conceitos:

REEMBOLSO — Resulta do préprio mecanismo de funcionamento normal da receita e ocorre
guando, na sequéncia do processo declarativo inicialmente conduzido pelo devedor,
posteriormente confirmado pela entidade administradora aquele se apresenta como credor

perante o Estado, havendo lugar ao reembolso de uma determinada importancia;

RESTITUICAO — Corresponde a entrega ao devedor do montante ja pago por este, quando se
prove que a entidade administradora da receita liquidou indevidamente a receita em causa,
ou quando se verifique que ndo a devia ter recebido, no caso de autoliquidacdo, ou ainda,

qguando por erro do contribuinte este a tenha pago mais do que uma vez.

Circuito dos pedidos de reembolsos e restituicoes efetuados no SGR

62. Descreve-se resumidamente o circuito da informag¢do dos pedidos de reembolsos e restituicdes,

a concretizar de acordo com as instrugdes da presente Circular:
1) O processo inicia-se no SGR com a criacdo de um pedido de reembolso ou
restituicao;
2) O pedido transitara para o SCR, cabendo a DGO a sua validacdo;
3) A informacdo transita para a IGCP/SGT (Sistema de Gestdo de Contas do

Tesouro), que concretizard a transferéncia do valor para o NIB indicado no

pedido;

4) A IGCP/SGT informa o SCR da concretizagdo da transferéncia, retornando a

informacao contabilistica ao SGR para finalizagao do processo.

63. Atendendo a que o pedido de reembolsos e restituicdes é efetuado no mddulo de administragao
da receita do SGR, os registos contabilisticos de “Reembolsos Emitidos” ou “Restitui¢Ges

Emitidas”, de “Pagamento de Reembolsos” ou “Pagamento de Restituicdes”, para além dos
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“Reembolsos Cancelados” e das “Restituicdes Canceladas”, sdo assegurados de forma

automadtica no SGR.

64. O cancelamento dos reembolsos e restituicbes, antes do seu pagamento, tanto pode ser
concretizado pelo servico no SGR, como pela DGO no SCR, retornando neste caso a informacao

ao SGR.

Descricao do circuito dos pedidos de reembolsos e restituicoes
Parametrizacdo da informacao do beneficiario

65. O primeiro passo para a concretizacdo dos pedidos de reembolso e ou restituicdo é a
parametrizacdo da informacdo relativa ao beneficiario desse pedido (efetuada no ecrd “Tabelas

Auxiliares \ Devedores/Beneficiarios”, visivel na Figura 4 do Anexo Il).

66. As fichas de informacdo sobre os beneficidrios sdo comuns as dos devedores (ver o nimero 8),
sendo imprescindivel a introducdo do NIB para concretizacdo do pagamento de reembolso e ou

restituicdo. Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

67. O servico teria a opgao de criar uma ficha de beneficiario individualizada, indicando o NIB dessa
entidade, mesmo que fora da tesouraria do Estado, no entanto é necessario ter presente que a
DGO s6 aprova restituicdes para NIB do servico de homebanking da IGCP (do balcdo 0112 — NIB
iniciados por 07810112). Assim sendo, o servico deve criar uma ficha em nome do préprio

servico, selecionando no campo “Entidade” a op¢do “Administracdo Central”.

68. O servico pode ter mais do que uma ficha de “Devedores / Beneficidrios”, por exemplo no caso
de ter mais do que um NIB de homebanking do IGCP (do balcdo 0112), pois apesar do campo
“Identificagdo” ser obrigatdrio, admite-se o0 mesmo numero (por exemplo o NIF) em fichas

distintas.

Pedido de reembolso e restituicao

69. O pedido de reembolsos e/ou restituicdes no SGR é efetuado no ecrd “Adm. Receita \ Emissdo

de Reembolso/Restituicdo”.

70. A numeracdo dos pedidos é sequencial, embora separada para reembolsos e restituicdes (por
defeito estd selecionada a opgdo “Restituicdo”). Os pedidos podem ter origem interna ou

externa, adiante explicados, sendo que por defeito estd selecionada a opgdo “Interna”.

@ Rua da Alfandega, 5 - 22 !&‘- 21 884 6300 Internet: http://www.dgo.pt
1149 - 004 Lisboa (Portugal) Fax: 21884 6500/51 Email: dgo@dgo.pt



16

71. A data-valor correspondera a data em que é registado o pedido, sendo a restante informacgao

necessaria explicitada nos subpontos seguintes.

72. A justificacdo da origem/causa do pedido, incluindo os despachos da direcdo superior da
entidade e demais documento(s) que suporte(m) esse pedido, e que permitam a DGO a sua

aprovacgio, é enviada por correio eletrénico para EXEC.DSC@dgo.pt. No caso de pedidos de

reembolso/restituicdo de rubricas de receitas proprias, a DGO poderd comprovar a existéncia de
saldo orcamental em despesa. Sobretudo no caso de pedidos com origem “Externa”, adiante
explicitados, é necessario apresentar o comprovativo da efetivacdo da cobranca que lhe esta na

origem.

Pedido de reembolso e restituicao com origem INTERNA

73. O campo “Data-valor” apresenta por defeito a data corrente em que o pedido é feito.

74. Por origem “Interna” entende-se o reembolso/restituicdo de uma cobranca, ou parte dela, que
tem origem na cobranga de um DUC pago no SGR no prdprio ano. Deste modo, na lista de
valores do campo “DUC” deste ecrd o utilizador encontrara todos os DUC que ja foram pagos (e
gue ainda ndo tenham sido objeto de reembolso ou restituicdo). Por defeito aparece o
“N.2 Beneficiario” associado ao DUC, que deve ser um com a informacdo do proprio servico,
conforme instrugdes de emissdo do DUC, sendo que se o mesmo ndo tiver atribuido um NIB o

servico devera previamente introduzir/atualizar essa informacgéo.

75. Nos reembolsos e restituicGes com origem interna ndo é possivel alterar o beneficiario, surgindo,
em caso de tentativa, a mensagem “Na emissdo de Reembolsos/Restituices com origem interna,

o Beneficidrio nGo pode ser alterado.”.

76. Apesar de, por defeito, constar a informagdo do DUC original (cobranga) é possivel colocar um
montante inferior para reembolso/restituicdo, bem como, no caso de o DUC ter mais de uma

rubrica, apagar a(s) rubrica(s) que ndo se pretende restituir, através da op¢do “Apagar Registo”.

77. Apbs a gravagdo é atribuido um ndimero ao pedido, verificando-se que o campo “Estado de

Envio” fica como “Registado” e o “Estado de Emissdo” como “Normal” (Figura 5 do Anexo ).

78. A informacgdo transitard de forma automatica para o SCR, para apreciacdo pela DGO. Nesta
altura ja é possivel consultar os registos de “Restituicdo Emitida” no mddulo de “Contabiliza¢do”,
nos ecrds de “Lancamentos Contabilisticos” e de “Consulta de Langamentos Contabilisticos”,

para além dos “Mapas de Contabilidade”, sendo que também ¢é possivel consultar esta
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79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

informacgdo no mapa: “Adm. Receita \ Mapas de Administracdo de Rec. e OT \ Reembolsos /

Restituicoes”.

Pedido de reembolso e restituicao com origem EXTERNA

Por origem “Externa” entende-se o reembolso/restituicio de uma cobranca, ou parte dela, que
ndo tem origem num DUC previamente cobrado no SGR ou quando disser respeito a receitas de

DUC cobradas no(em) ano(s) anterior(es).
O campo “Data-valor” apresenta, por defeito, a data corrente em que o pedido é feito.

Os campos “Doc. Origem” e “Data Origem” sdo de preenchimento obrigatdrio, diretamente no
ecrd, correspondendo ao documento e data dos registos de cobranca (por exemplo, um DUC
cobrado no ano anterior ou eventualmente a entrega nos NIB do balcdo 0009 da IGCP) que estdo

na origem deste pedido de reembolso/restitui¢do.

Conforme referido nos ndmeros 69 a72, o pedido de reembolsos e/ou restituicbes no SGR é
efetuado no ecrd “Adm. Receita \ Emissdo de Reembolso/Restituicdo”, devendo ser selecionada
a opg¢do origem “Externa” (por defeito, encontram-se selecionadas a origem “Interna” e o tipo

de langamento “Restituicdo”).

O passo seguinte é selecionar o beneficidrio, através do campo “N2 Beneficiadrio”, de acordo com
o definido nos nimeros 65 a 68 destas instrugdes. Por fim insere-se a rubrica ou rubricas da
classificacdo econdmica que se quer restituir, bem como o valor. Se se pretender restituir uma
receita cobrado no(em) ano(s) anterior(es) podera aparecer a mensagem de aviso “O Valor
apurado de Cobranga Liquida é 0, inferior ao montante a reembolsar.”, a qual ndo é impeditiva

de se avangar.

Em caso de necessidade, podem inserir-se outras rubricas no pedido através da opcdo “Inserir

Registo” na barra de ferramentas ou no menu “Operacées”.

Apds a gravagao é atribuido um numero ao pedido, verificando-se que o campo “Estado de

Envio” fica como “Registado” e o “Estado de Emissdo” como “Normal” (ver Figura 6 do Anexo Il).
A informacao transitard de forma automatica para o SCR, para apreciagado pela DGO.

Nesta altura é ja possivel consultar os registos de “Restituicdo Emitida” no mddulo de
“Contabilizacdo”, nos ecrds de “Lancamentos Contabilisticos” e de “Consulta de Langamentos

Contabilisticos” e de informacgdo contabilistica, para além dos “Mapas de Contabilidade”, sendo
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também possivel consultar esta informagdo no mapa “Adm. Receita \ Mapas de Administracdo

de Rec. e OT \ Reembolsos / Restituicdes”.

Avaliacao/aprovacado dos pedidos no SCR pela DGO

88. A DGO, dispondo da informacado de suporte remetida pelo servico, procederd a apreciacao dos

pedidos enviados.

89. No caso de aprovagdo, no SCR criar-se-4 um ficheiro informatico para que a IGCP/SGT possa
concretizar o seu pagamento e a consequente disponibilizacdo das verbas no NIB indicado na
ficha do beneficidrio selecionado. No caso de ndo aprovacgdo, o servico sera informado por

correio eletrdnico desse facto e a DGO desenvolvera o procedimento definido no nimero 98.

90. Apds o envio do ficheiro do SCR/DGO para a IGCP/SGT, verificar-se-a que o campo “Estado de

Envio” mudou para “Enviado”, mantendo-se o campo “Estado de Emissdao” como “Normal”.

Concretizacdao do pagamento de reembolso/restituicdao

91. Apds a concretizacdo do pagamento de reembolso/restituicdo pela IGCP/SGT, o SGR recebe de
forma automatica a informacdo desse pagamento, movimentando a figura de “Pagamento de
Reembolsos” ou “Pagamento de Restituicdes” no mddulo de “Contabilizacdo”, que pode ser
consultada nos ecrds de “Langcamentos Contabilisticos” e de “Consulta de Lancamentos
Contabilisticos”, para além dos “Mapas de Contabilidade”, sendo também possivel consultar
esta informag¢do no mapa “Adm. Receita \ Mapas de Administracdo de Rec. e OT \ Reembolsos /
Restituicdes”. O servico deve comprovar através do extrato do servico de homebanking da IGCP

gue o montante foi creditado na sua conta bancaria.

92. Efetuando a consulta da informagdo no ecrd “Adm. Receita \ Emissdo de
Reembolso/Restituicdo” verificar-se-4 que o campo “Estado de Envio” estd como “Finalizado” e

0 campo “Estado de Emissdo” como “Reembolsado/restituido”.

Cancelamento do reembolso/restituicao no SGR

93. Sempre que o pedido de reembolso/restituicdo ndo tenha ainda sido aprovado pela DGO, o
servico pode proceder a sua anulacdo no SGR (figuras contabilisticas de “Reembolsos
Cancelados” e “Restituicdes Canceladas”) no ecrd “Adm. Receita \ Cancelamento de Reembolso

/ Restituicdo” (Figura 7 do Anexo ll).
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94. Para tal, devera selecionar na lista de valores do campo “Numero” o correspondente ao nimero

atribuido ao pedido de emissdo de reembolso/restitui¢do.

95. Os cancelamentos de reembolsos/restituicdes sdo efetuados pelo valor integral do pedido, pelo
gue, se apenas se pretender alterar o valor de um pedido, é necessario cancelar o pedido inicial

(valor) e proceder a gravacdo de um pedido novo.

96. Atendendo a que o cancelamento de reembolsos e restituicbes é efetuado no modulo de
administracdo da receita do SGR, os registos contabilisticos de “Reembolsos Cancelados” ou
“Restituicdes Canceladas” sdo assegurados automaticamente pelo SGR, sendo possivel
consultad-los no moddulo de “Contabilizacdo” (ecrds de “Langamentos Contabilisticos”, de
“Consulta de Langamentos Contabilisticos” e de informacdo contabilistica), para além dos
“Mapas de Contabilidade”. Também é possivel consultar esta informag¢do no mapa “Adm.

Receita \ Mapas de Administracdo de Rec. e OT \ Reembolsos / Restitui¢cdes”.

97. O campo “Estado de Envio” passa a “Finalizado” (estava “Registado”) e o “Estado de Emissdo” a

“Anulado” (estava “Normal”), conforme se pode verificar na Figura 8 do Anexo |l.

Cancelamento do reembolso/restituicao pela DGO no SCR

98. A DGO podera também proceder ao cancelamento de um pedido de reembolso ou restituicao no
SCR, sendo os langamentos contabilisticos de “Reembolsos Cancelados” ou “Restituigdes

Canceladas” assegurados de forma automatica.

99. O campo “Estado de Envio” passa a “Finalizado” (estava “Registado”) e o “Estado de Emissdo” a

“Cancelado” (estava “Normal”).

Mapa do ciclo de vida dos reembolsos/restituicdes (e saldos)

100.0 campo “Estado de Envio” passa a “Finalizado” (estava “Registado”) e o “Estado de Emissdo” a

“Cancelado” (estava “Normal”).

101.No final do ano poderdo existir saldos de reembolsos/restituicdes, que corresponderdo aos que
tiverem sido pedidos e que a DGO ainda n3o tenha tratado/aprovado ou que, por qualquer outra
razao, ainda ndo tenham sido pagos ou cancelados. Nessa circunstancia, deve-se aplicar, com as

devidas adaptacdes, o referido nos nimeros 47 a 58 para os saldos de liquidacao.
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VI - Outros Aspetos Contabilisticos
Valores do orcamento das receitas (gerais e proprias)

102.A partir de 2012 os valores relativos ao orcamento aprovado das receitas do Estado chegam ao
SGR de forma automatica, com base nos valores registados no SOE, tanto para as receitas
proprias, como para as receitas gerais do Estado. Nos casos em que isso ndo aconteca, a DGO

transmitira orientacGes aos servicos excecionados dessa atualizagao automatica.

103.No mddulo de “Orgcamentacdo”, os servicos podem consultar a informacao das rubricas inscritas
e o valor do “Orgcamento aprovado”, quer no ecrd “Or¢camentacdo \ Orcamento” (Figura 9 do

Anexo Il), quer através de “Orgcamentacdo \ Mapas \ Orcamentacdo”.

104.A informacdo relativa ao servico “dador” (nimeros 27 a 39) registada no SOE ndo transita para o

SGR.

105.Caso se verifique a necessidade de inscrever alguma(s) rubrica(s) no decorrer do ano, para efeito
de inclusdo no DUC (nimeros 6 a 15) ou pedidos de reembolsos/restituicdes (nimeros 79 a 87),
seguir-se-a o definido no ponto seguinte, sendo que a sua necessidade também pode ser

colmatada através do registo de inscricbes de créditos especiais (nUmeros 111 a 115).

Inscricdo de rubricas no plano de contas

106.Para avaliar da necessidade de proceder a uma inscricdo de rubrica, o servico pode obter no
menu “Orgcamentagdo \ Mapas \ Orcamentacdo” um mapa com todas as rubricas que estdo
orcamentadas (plano de contas do servigo), evitando-se que esse facto apenas seja detetado na

altura do registo do DUC (Liquidag¢do) no SGR (nimeros 6 a 15).

107.Para inscrever uma rubrica no plano de contas (orgamentagdo a zero) é necessario efetuar o
registo no menu “Orcamentacdo \ AlteracSes Orcamentais” selecionando o tipo de alteracdo
“Inscricdo de rubrica — Outro tipo” e colocando zero no campo do montante. Reconhecendo-se a
necessidade e valor da abertura de créditos especiais (nUmeros 111 a 115), o respetivo registo

devera ser inscrito usando o tipo de alteracdo “Inscricdo — Crédito Especial”.

108.Tanto para esta criagdo de rubricas como para o registo dos créditos especiais, bem como para a
informacdo de administracdo dos DUC e dos pedidos de reembolsos/restituicdes (parte V), a
DGO acedera e consultard de imediato essa informacdo no SCR, ao contrario do que acontece
com os restantes registos contabilisticos associados, que apenas transitam, também de forma

automatica, no final do dia.
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109.Apds a gravagao (ou carregando no botdo “Fazer Inscri¢des”) surge no campo “Situagao” o
estado “Aprovado” e no campo “Estado de Envio / Rececdo” o estado “Finalizado” (Figura 10 do

Anexo Il), pelo que o servigo pode utilizar de imediato essa(s) rubrica(s) num DUC (Liquidagdo).

110.Se ocorrer a situacao de uma rubrica ndo existir no classificador, o servico tem que formalizar o

pedido a Dire¢do de Servicos da Conta da DGO (para o correio eletrénico EXEC.DSC@dgo.pt) a

guem cabera a analise e eventual criacdo da classificacdo no SCR.

Registo dos créditos especiais

111.Compete aos servicos administradores registar os créditos especiais no SGR no menu
“Orgcamentacdo \ Alteracées Orcamentais”, selecionando no campo “Tipo de Alteracdo” a opcdo
“Reforco — Crédito Especial”, se a rubrica ja estiver orcamentada no servico no ano em causa, ou

a opcao “Inscricao — Crédito Especial”, se tal ndo tiver ocorrido.

112.0 campo “Data do Documento” tem que ser preenchido com a mesma data em que o crédito
especial tiver sido registado no sistema da despesa (RIGORE-GeRFiP e SIG/DN). No campo “Tipo

de Origem” pode ser selecionado o “Despacho”.

113.0 servico tem a possibilidade de obter um mapa com os dados carregados no menu

“Orgcamentacdo \ Mapas \ Alteracdes Orcamentais”.

114.No caso de ser aprovado algum(ns) orcamento(s) retificativo(s)/suplementar(es), a DGO dara

instrucdes quanto a melhor forma de efetuar os registos/langamentos no SGR.

115.Mesmo tratando-se de uma rubrica com servico “dador” parametrizado no SCR (nimeros 27 a

39), este ecrd ndo prevé a insercdo dessa informacgdo (Figura 11 do Anexo ).

Comprovativo da receita para as aplicagdes de despesa

116.Atendendo a que o comprovativo da conversdo em receita do Estado no homebanking, que
passa a ser efetuado por um valor global e para uma conta Unica (numeros 18 a 21), deixa de
servir para o registo da receita prdpria no sistema de aplicacdo em despesa, Rede Integrada de
Gestdo Orcamental e dos Recursos do Estado (RIGORE / GeRFiP, Gestdo de Recursos Financeiros
e Orcamentais em modo partilhado) e SIG/DN, os servigos administradores passam a emiti-lo a

partir do SGR, através de um dos seguintes mapas.

117.Recorrer-se-a a emissdo de mapas no menu “Contabilizacdo \ Mapas de Contabilidade” do SGR,

na opc¢do “Lancamentos Contabilisticos” (podendo o mapa ser emitido apenas para a Figura
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Contabilistica de “Cobranca por Pagamento Voluntario”) ou na opg¢do “Balancete das Receitas do
Estado” (mapa com valores totais por rubrica). Estes mapas podem ser emitidos para uma data-
valor em causa ou intervalo de datas-valor (“Data de Inicio” e “Data de Fim”), bem como para
uma Unica rubrica, para um intervalo de rubricas ou para todas as rubricas, caso em que se terd

que ter em atencao a informacao das eventuais receitas gerais do Estado.

118.0 ficheiro PDF do DUC (numeros 6 a 15) acompanhado do extrato do homebanking do
pagamento do DUC na IGCP, ndo devera ser utilizado como comprovativo da entrega da receita,
uma vez que o pagamento pode ser rejeitado posteriormente pela IGCP/SCE, para além de que
ndo acomodam as situacGes em que se fizerem estornos as rubricas do DUC (numeros 121 a

123).

Abate a receita propria (saldo) disponivel derivado de restituicdo/reembolso

119.Nos casos em que a restituicdo ou reembolso diga respeito a receitas prdprias (cobradas no ano
ou em anos anteriores), apds o seu pagamento, é necessario refletir essa diminuicdo de receita
no “saldo” orcamental nos sistemas de despesa do Estado (a semelhanca da inscricio da

cobranga referida nos nimeros 116 a 118).

Transicao de saldos de receita propria dos servicos integrados

120.0 processo de transicdo de saldos de receitas préprias de S| processa-se nos termos da Circular
n.2 1.358, série A, da DGO, de 8 de junho de 2010, pelo que o registo das respetivas operacdes
contabilisticas nos sistemas da receita do Estado (SGR), em articulagdo com a tesouraria do
Estado, continuard a ser assegurado pela DGO. Assim sendo, aos servicos administradores da
receita competira o envio do formulario a DGO, que, nos termos das regras definidas no
decreto-lei de execu¢do orgamental, procederd aos registos no SGR, informando,
posteriormente, o servigo para que possa efetuar os procedimentos e registos necessarios nas

aplicagGes da despesa.

Estornos de lancamentos contabilisticos
Estornos de DUC (“Liquidac¢do prévia” e “Cobranca por pagamento voluntario”)

121.Quando nao estiverem em causa estornos do valor ou da data-valor dos langamentos, é possivel
ao utilizador efetuar um estorno por reclassificagdo no ecrd “Contabilizagdo \ CorrecGes de

Movimentos”.
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122.Apenas é permitido o “Estorno por Reclassificacdo”, quer da “Liquidagdo prévia”, quer da
“Cobranca por pagamento voluntdrio”, sendo que, nesse caso, os servicos deverdo solicitar

orientag¢Oes suplementares a DGO (ver Anexo IV).

123.No ecrd de “Contabilizacdo \ Corre¢des de Movimentos” estd disponivel um novo tipo de
correcao, “Estorno de Servico Dador”, utilizavel no ambito da funcionalidade referida nos

numeros 27 a 39, para o qual a DGO prestara o apoio necessario.

Estornos de reembolsos/restituigoes

124.Quando ndo estiverem em causa estornos do valor ou da data-valor dos langcamentos, é possivel
ao utilizador efetuar um estorno por reclassificagdo no ecrd “Contabilizagdo \ Correcbes de

Movimentos”.

125.Apenas é permitido o “Estorno por Reclassificacdo”, sendo que, nesse caso, os servicos deverao

solicitar orientagGes suplementares a DGO (ver Anexo IV).

Informacao remetida ao Tribunal de Contas e outras entidades

126.Atendendo a que o Tribunal de Contas, para além do reporte de informagdo através do SCR,
também efetua o acompanhamento da execugdo orcamental da receita do Estado a partir de
dados do SGR, informa-se que as datas desses reportes mensais sdo introduzidas centralmente
no SCR pela DGO/ESPAP. A partir do SCR reportam-se regularmente também dados agregados
da execugdo orcamental a outras entidades, como o Instituto Nacional de Estatistica ou o

Conselho de Finangas Publicas.

Esclarecimento de davidas e contactos

127.Problemas no acesso ao SGR ou na emissdao de mapas devem ser colocados a ESPAP, através do
endereco de correio eletronico cc@espap.pt, identificando o maximo de informagdo possivel,

para além da mencgdo ao sistema SGR e o cédigo de servico.

128.0s esclarecimentos a solicitar a DGO devem ser submetidos através da pdagina da DGO na

internet, em http://www.dgo.pt/apoioaosservicos, ou dos contactos constantes do Anexo V.

Direcdo-Geral do Orgamento, em 30 de Setembro de 2014

A Diretora-Geral,
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ANEXOS:
Anexo | ClassificacGes parametrizadas com servico “dador”
Anexo I Ecrds do SGR
Anexo Il Lista de acronimos
Anexo IV Contactos da DGO
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ANEXO |

Classificagdes parametrizadas com servigo “dador”
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Cap. | Gr. | Art. | Sub. Designacao da classificagao
05 RENDIMENTOS DA PROPRIEDADE
05 03 Juros - Administracdes Publicas:
05 03 01 Administracdes Central — Estado
05 03 02 Administracdes Central — Servicos e fundos auténomos
05 10 Rendas
05 10 01 Terrenos
05 10 01 02 Administracées publicas
06 TRANSFERENCIAS CORRENTES
06 03 Administracdo Central:
06 03 01 Estado
06 03 (06.03.02; 06.03.03 e 06.03.04)
06 03 05 Estado - Participagdao portuguesa em projetos cofinanciados
06 03 06 Estado - Participacdo comunitaria em projetos cofinanciados
06 03 07 Servigos e fundos auténomos (SFA):
06 03 07 (06.03.07.04 a 06.03.07.99)
06 03 (06.03.08 e 06.03.09)
06 03 10 SFA - Participagdo portuguesa em projetos cofinanciados
06 03 11 SFA - Participagdo comunitdria em projetos cofinanciados
07 VENDA DE BENS E SERVICOS CORRENTES
07 02 Servigos
07 02 02 Estudos, pareceres, projetos e consultadoria
07 02 02 01 Servigos prestados a organismos publicos
08 OUTRAS RECEITAS CORRENTES
08 02 Subsidios:
08 02 04 Estado
08 02 05 Servigos e fundos auténomos (SFA)
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Cap. | Gr. | Art. | Sub. Designagao da classificagao
09 VENDA DE BENS DE INVESTIMENTO
09 01 Terrenos:
09 02 Habitagdes:
09 03 Edificios:
09 04 Outros bens de investimento:
09 03 Administracdo Publica - Administracdo central - Estado
09 04 Administracdo Publica - Administracdo central - SFA
10 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
10 03 Administracdo Central:
10 03 01 Estado
10 03 (10.03.02; 10.03.03 e 10.03.05)
10 03 06 Estado - Participacdo portuguesa em projetos cofinanciados
10 03 07 Estado - Participacdo comunitaria em projetos cofinanciados
10 03 08 Servigcos e fundos auténomos (SFA):
10 03 09 SFA - Participagdo portuguesa em projetos cofinanciados
10 03 10 SFA - Participagdo comunitdria em projetos cofinanciados
11 ATIVOS FINANCEIROS
11 01 Depdsitos, certificados de depdsito e poupanga:
11 02 Titulos a curto prazo:
11 03 Titulos a médio e longo prazos:
11 04 Derivados financeiros:
11 05 Empréstimos a curto prazo:
11 06 Empréstimos a médio e longo prazos:
11 08 AgOes e outras participagdes:
11 09 Unidades de participacdo:
11 11 Outros ativos financeiros:
11 03 Administragdo Publica - Administracdo central - Estado
11 04 Administra¢do Publica - Administracdo central - SFA
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ANEXO Il
Ecrdis do SGR

Figura 1: Ecrd “Adm. Receita \ Liquidagdo” — Separador “RE Principal”.
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Figura 3: Ecrd “Adm. Receita \ Anulacdo de Liquidagdo”.
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Figura 5: Ecrd correspondente a uma restituicdo com origem interna.
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Figura 7: Ecrd “Adm. Receita \ Cancelamento de Reembolso / Restitui¢do”.
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Figura 9: Ecrd “Orcamentacdo \ Orcamento”.
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Figura 10: Ecrd “Orcamentacdo \ AlteragSes Orcamentais” — caso de inscricdo de rubrica.
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Figura 11: Ecrd “Orgcamentacdo \ Altera¢des Orcamentais” — caso de crédito especial.
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ANEXO Il

Lista de acronimos

Acrénimo Designagao
AT Autoridade Tributaria e Aduaneira
CGE Conta Geral do Estado
DGO Dire¢do-Geral do Orgamento
DGTF Direcao-Geral do Tesouro e Finangas
DUC Documento Unico de Cobrancga
ESPAP Entidade de Servicos Partilhados da Administracdo Publica, IP
GeRFiP Gestdo de Recursos Financeiros Partilhada
IGCP Agéncia de Gestdo da Tesouraria e da Divida Publica, EPE
NIB Numero de ldentificacdo Bancaria
OET Operacoes especificas do Tesouro
RAFE Reforma da Administra¢do Financeira do Estado
RE Receita do Estado
RIGORE Rede Integrada de Gestdao Or¢camental e dos Recursos do Estado
RTE Regime da Tesouraria do Estado
SCE Sistema de Cobrancas do Estado (da IGCP)
SCR Sistema Central de Receitas
SFA Servigo e fundo auténomo
SGR Sistema de Gestdo de Receitas
SGT Sistema de Gestdo de Contas do Tesouro (da IGCP)
S Servigo integrado
SOE Sistema do Orgamento do Estado
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ANEXO IV

Contactos da DGO

Telefone: 21.884.63.37

01 - Encargos Gerais do Estado (EGE)

02 — Presidéncia do Conselho de Ministros (PCM)

09 — Ministério do Ambiente, Ordenamento do Territério e Energia (MAOTE)
10 — Ministério da Agricultura e do Mar (MAM)

Telefone: 21.884.63.04

03 — Ministério das Finangas (MF)
07 — Ministério da Justica (MJ)
08 — Ministério da Economia (ME)

Telefone: 21.884.63.25

04 — Ministério dos Negdcios Estrangeiros (MNE)
12 — Ministério da Educagao e Ciéncia (MEC)
13 — Ministério da Solidariedade, Emprego e Seguranca Social (MSESS)

Telefone: 21.884.63.28

05 — Ministério da Defesa Nacional (MDN)
06 — Ministério da Administra¢do Interna (MAI)
11 — Ministério da Saude (MS)
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