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ONSOz

Bogazici Universitesi’nin 2010-2014 vyillarini kapsayan stratejik planinda, “Nitelikli Arastirma Uretmek”
yedi ana amag basligindan birisi olarak belirlenmistir. Bu baslik altinda Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP)
aracihgyla arastirmalari 6zendirmek hedefi bulunmaktadir. Universitemiz BAP Komisyonu mevcut
olanaklari arastirmayi tesvik edecek bicimde tim ogretim elemanlari ve diger arastirmacilarin kullanimina
sunar; arastirma etkinliklerini tGniversitede yayginlastirmaya calisir, aramiza yeni katilan 6gretim Uyelerine

ozel destekler saglamaya oncelik verir.

BAP biitcesi, devlet tarafindan verilen dédenek ile Tezsiz Yiiksek Lisans ikinci Egitim programlarindan ve
Doner Sermaye projelerinden elde ettigimiz 6z gelirlerimizden olusur. Bltge kaynaklarinin daha da

arttirilmasi hedeflenmektedir.

BAP Komisyonu’'nun isleyisini aciklamak, 2009 yili sonrasinda degisen arastirma ihtiyaclarini karsilamak
Uzere olusturulmus yeni proje tipleri ve yeni destekler konularinda bilgi vermek, proje hazirlama sirecinde
ve 2010 yilindan itibaren online olarak Bilim insani Portal {izerinden yapilan proje basvuru ve yiriitme
asamalarinda yol gdéstermek amaciyla giincellenen bu kitapgigin Universitemizdeki tiim arastirmacilara

kolaylik saglayacagini iimit ediyoruz.

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu




BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KISA TANITIM

Universitemizin kurulusundan beri var olan Arastirma Merkezi’nin yerini alan Bogazici Universitesi
Arastirma Fonu, 1985 yilinda 2547 sayili kanun ile kurulmus, 2002 yilindan itibaren de yasa geregi Bogazigi
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) adini almistir.

Yiksek Ogrenim Kurumlari BAP Komisyonlari Yiksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri
Hakkinda Yonetmelik (Resmi Gazete Tarihi: 10.04.2002 Resmi Gazete Sayisi: 24722) hikimlerine uygun
sekilde kurulur ve galismalarini bu yonetmelik cercevesinde gerceklestirirler.

Bogazici Universitesi BAP Komisyonu, Rektdér veya Rektdér tarafindan secilen bir 6gretim Uyesi
baskanliginda, Senato’nun Universite’nin tam zamanli dgretim Uyeleri tarafindan sececegi 7 lye, Fen
Bilimleri Enstitlisi Muduriu ve Sosyal Bilimler Enstitlisi Mudiri olmak Gzere toplam 10 6gretim Gyesinden
olusur. Komisyon tyeleri, Universitemizde var olan bilim dallari ve/veya arastirma alanlari arasinda denge
gozetilmek suretiyle dort yil igin gérevlendirilirler.

BAP Komisyonu Universitemizin stratejik plani cercevesinde gerek uzun vadede, gerekse giincel konularda
ve belirlenen ilkeler dogrultusunda arastirma hayatinda yeni olanaklar yaratabilmek amaciyla
kaynaklarinin tamamini arastirma projelerini desteklemek igin kullanmaktadir.

Komisyon, proje basvurularinin  degerlendirilmesi, ylrlyen projelerin donem raporlari ile
izlenmesi/denetlenmesi, projelerle ilgili tium taleplerin incelenip karara baglanmasi ve projelerin
sonuglandiriimasi faaliyetlerini yerine getirir. Projelerle ilgili tUm kararlar Bilimsel Arastirma Projeleri
Hakkinda Yonetmelik (Resmi Gazete Tarihi: 10.04.2002 Resmi Gazete Sayisi: 24722) hikimlerine ve bu
hiikiimler cercevesinde alinan BAP Komisyonu karar ve ilkelerine uygun sekilde verilir. Bogazici Universitesi
Senato’sunun 04.12.2013 tarih ve 2013/12 sayili toplantisinda onaylanan Bogazici Universitesi Bilimsel
Arastirma Projeleri Komisyonu Calisma Yonergesi Ek-1 de verilmistir. Universitemiz BAP Komisyonu
tarafindan desteklenerek vydiritilen arastirma projeleriyle ilgili islemler iki birim tarafindan
yaratidlmektedir:

BAP idari Koordinatorliigii

Universitemiz BAP Komisyonu tarafindan desteklenerek yiiritilecek BAP projelerinin cevrim ici olarak
basvurularinin yapilmasi, degerlendirilmesi, faaliyete gegcirilmesi, yurttilmesi ve sonuglandiriimasi ile ilgili
idari ve akademik islemler icin proje yuruticilerine gerekli destegi verir; BAP Komisyonu tarafindan
alinacak kararlar ile ilgili islemleri yiritir ve kararlarin yiritiicilere duyurulmasini saglar. BAP idari
Koordinatorliigi web sayfasina www.arastirma.boun.edu.tr adresinden erisilebilmektedir.

BAP Mali Koordinatoérliigi

Universitemiz BAP Komisyonu tarafindan desteklenerek yiiriitiilen BAP projelerinin yaninda {niversite disi
kaynaklardan saglanan fonlarla yiiriitiilen DPT, TUBITAK, SAN-TEZ, AB (FP7) ve diger toplum projelerinin
ihtiyaci olan her tirli mal ve hizmet alimlarini ilgili mevzuatlari ¢ercevesinde yurt icinden ve yurt disindan
gerek dogrudan temin gerekse ihale yolu ile gerceklestirir. Projeler kapsaminda yapilan yurt ici/yurt disi
yolluk ve harcirah 6demelerine ait islemler ile proje édeneklerinin kayit ve mali takibini yapar. BAP Mali
Koordinatorligl yapisi icinde Satin Alma Sube Mudirligi ile Bitce ve Tahakkuk hizmet birimleri yer
almaktadir. BAP Mali Koordinatorligli web sayfasina www.arastirma.boun.edu.tr adresinden

erisilebilmektedir.




BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOMiSYONU UYELERI

Prof. Dr. Aysin ERTUZUN
Komisyon Baskani

Prof. Dr. Naz Zeynep ATAY
Senato Tarafindan Segilmis Uye

Doc. Dr. Ahmet Kerim AVCI
Senato Tarafindan Segilmis Uye

Prof. Dr. Yasemin BAYYURT
Senato Tarafindan Segilmis Uye

Prof. Dr. Naci INCI
Senato Tarafindan Secilmis Uye

Y.Doc.Dr. Kutay ORAKCAL
Senato Tarafindan Segilmis Uye

Prof. Dr. ilhan OR
Fen Bilimleri Enstitiisii Mdddirt

Prof.Dr. Cengizhan OZTURK
Senato Tarafindan Segilmis Uye

Prof. Dr. Niiket SIRMAN
Senato Tarafindan Secilmis Uye

Prof. Dr. Unal ZENGINOBUZ
Sosyal Bilimler Enstitiisii Mid(irdi

ertuz@boun.edu.tr

zatay@boun.edu.tr

avciahme@boun.edu.tr

bayyurt@boun.edu.tr

naci.inci@boun.edu.tr

kutay.orakcal@boun.edu.tr

or@boun.edu.tr

cozturk@boun.edu.tr

sirman@boun.edu.tr

zenginob@boun.edu.tr




BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERi iDARi KOORDINATORLUGU

Betil ADANUR CUBUK
idari Koordinatér

Sevgi GUNEL

Ersin ULUFER

adanur@boun.edu.tr

sevgi.gunel@boun.edu.tr

ersin.ulufer@boun.edu.tr

BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERi MALi KOORDINATORLUGU

Ayse Vicdan YALCIN

Mali Koordinatdr
Biitce-Tahakkuk Sorumlulari
Recep SEKER

Ayca TONYALI

Sonay ERKAN

Ercan CELIKER

Mehmet BAK

Semra UZUNSELVI

Filiz DEMIRCAN

Emrah KARAKUS

Songul YILMAZTURK

BAP Satin Alma Sube Miidiirliigii
Serdar GUNEL

Sinan COBAN

Yasemin TURAN

Zeynep TURKYILMAZ

Polat BACAK

vyalcin@boun.edu.tr

rseker@boun.edu.tr
ayca.tonyali@boun.edu.tr
erkans@boun.edu.tr
ercan.celiker@boun.edu.tr
mehmet.bakl@boun.edu.tr
semra.uzunselvi@boun.edu.tr
filiz.demircan@boun.edu.tr
emrah.karakus@boun.edu.tr

songul.yilmazturk@boun.edu.tr

serdar.gunel@boun.edu.tr
scoban@boun.edu.tr
yasemin.turan@boun.edu.tr
zeynep.turkyilmaz@boun.edu.tr

polat.bacak@boun.edu.tr




BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERi DESTEKLEME iLKELERI

Bogazici Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu’nun amaci, Universitenin akademik
birimlerinin timinde arastirma hayatini tesvik etmek; yeni alanlarda arastirmalara olanak tanimaktir.
BAP bitcesinin kullaniimasinda ilke, bitcenin c¢ok sayida arastirmaciya proje bazinda destek
saglayacak sekilde dagitilmasidir. Projelerden beklenen ana hedef yayin, patent, faydali model gibi
uriinlerin gelistirilmesi, Universite icinde ve disinda sinerji yaratilmasidir.

1. BAP KOMIiSYONU DESTEK TURLERI

1.1. Proje Destek Tiirleri
BAP Proje destegi Bogazici Universitesi'nde calisan tam zamanl 6gretim Uyesi ve tam zamanl
doktoral ¢alisanlara saglanir.

BAP Komisyonu, Bilim insani Portali ve Proje Yasam Dongiisii Uygulamasi kullanilarak yapilacak olan
yeni proje basvurularindan “Standart (P)”,“Doktora (D)”, “BAP-COST (BC)” ve “Start-Up (SUP)” turi
yeni proje basvurularini belli cagri donemleri ve tarihleri ile sinirlandirmadan kabul eder. Standart,
doktora ve start-up tiirii proje basvurular, Bilim insani Portali lzerinden “Bir BAP proje
yiiriitiiciisiiniin ayni anda biri tamamlayici destek (“M” kodlu) veya doktora (“D” kodlu) olmak
iizere en fazla toplam iki projesi olabilir” kosulunu saglayacak sekilde tim bir yil boyunca herhangi
bir zamanda yapilabilir. Standart (P kodlu) ile Doktora (D kodlu), Standart (P kodlu) ile Tamamlayici
Destek (M kodlu), Doktora (D kodlu) ile Tamamlayici Destek (M kodlu) veya iki Doktora (D kodlu)
projesinin es zamanl yiiriiyen olmasi durumunda li¢iincii proje olarak yalnizca BAP-COST (BC kodlu)
proje basvurusu yapilabilir.

Arastirmaci yetistirmeye yonelik projeler olan Yasam Bilimleri ve Teknolojileri Uygulama ve Arastirma
Merkezi, FP7-MBG-BRIDGE EC REGPOT Projesi, Sosyal Politika Forumu (SPF) ve Teleiletisim ve
Enformatik Alanlarinda Arastirmaci ve Akademisyen Yetistirme Merkezi Projesi (TAM) gergevesinde
tam zamanh doktora sonrasi arastirmaci olarak ¢alisanlar, “Standart (P)” proje basvurusu yapabilir.
Ancak bu arastirmacilar es zamanli olarak baska bir BAP projesinde arastirmaci personel olarak
calisamazlar, proje ekibinde yer alabilirler. Doktora sonrasi arastirmaci olarak calisanlar Bilim insani
Portalina “BAP idari Koordinatérliigii” tarafindan tanimlandiktan sonra giris yapabilirler. Yapilacak proje
basvurularinda asagidaki kurallar uygulanir:

. Proje basvurularinda, tam zamanl bir Bogazici Universitesi 6gretim Uyesi es yiriitiici olarak
belirtiimelidir.  (Bu  proje sozkonusu 06gretim Uyesinin  proje sayl kisiti  iginde
degerlendirilmeyecektir.)

. Sadece “Standart (P)” proje basvurusunda bulunabileceklerdir.

c. Proje siresi 12 aydir.

d. Devam eden arastirma projesinin sonug raporu kabul edildikten sonra yeni proje basvurulari
degerlendirmeye alinacaktir.

e. 2014 yili proje bitce tavani KDV dahil 30.000 TL olarak belirlenmistir.
Proje kapsaminda arastirmaci personel calistirilmayacaktir.

. Proje kapsaminda yilda bir kez bildiri sunmak kosuluyla bilimsel toplantilara (yurt i¢i ulusal
toplantilar harig) katilim destegi olarak seyahat ek biitgesi verilecektir.

. Seyahat ek biitcesinden baska herhangi bir ek bitcge verilmeyecektir.




i. Proje odenegi ile satin alinmis olan dayanikli tasinirlarin (alet-techizatin) kullanma 6nceligi proje
ylraticusiine ait olmakla birlikte, ziimmet sorumlulugu proje es ylriticusiinde olacaktir.

1.1.1. Standart Proje Destegi (“P” Kodlu Projeler)

Amag, tim tam zamanli 6gretim Uyesi ve tam zamanli doktorali ¢alisanlarin arastirmalarina destek
saglamaktir. Daha 6nce cesitli projeleri icin destek almis olan tam zamanl doktorali ¢alisanlar ve
Ogretim (yelerinin, yeni proje basvurulari degerlendirilirken daha 6nceki proje triinlerinin (makale,
bildiri, tez vb.) ve diger kaynaklardan saglanan desteklerin nitelik ve nicelikleri goz 6nline alinir.

1.1.2. Doktora Proje Destegi (“D” Kodlu Projeler)

Doktora programi olan ana bilim dallarinda doktora tezi, doktora programi bulunmayan ana bilim
dallarinda ise yiksek lisans tezi ile ilgili arastirma projelerini desteklemek Uizere tasarlanmistir. Yiiksek
lisans 6grencileri icin ders yukidnd bitirmis ve tez asamasina ge¢mis olmalari, doktora 6grencileri igin
ise yeterlilik sinavini basarmis ve tez asamasina gecmis olmalari kosulu aranir. Azami 6grencilik
siresini doldurmus doktora/yiksek lisans 6grencisi ile doktora projesi alinamaz.

1.1.3. Tamamlayici Destek (“M” Kodlu Projeler)

Universite disi kaynaklardan, arastirma projesi bazinda proje yiritiiciisii sifatiyla kalici kaynak getiren
Ogretim Gyelerine tamamlayici destek saglanir. Dis kaynaktan hakemli degerlendirme siireci sonunda
desteklenmesi kabul edilmis projelerde, proje ylritictsi dis kaynaklara sundugu proje Onerisi,
onerinin kabul edildigine dair belge ve BAP proje 6nerisi ile BAP Komisyonu’na tamamlayici destek
talebinde bulunabilir. Gergek girdiler géz 6nline alinarak yillk destek miktarlari proje bazinda
degerlendirilir. Basvurular dis kaynak gerceklesir gerceklesmez tim bir yil boyunca herhangi bir
zamanda yapilabilir. M kodlu proje basvurusunda bulunmak icin dis kaynak tarafindan desteklenen
projenin kapanmasina 12 aydan fazla bir slrenin kalmis olmasi gereklidir. Bir BAP proje
ylraticislinin ayni anda biri tamamlayici destek veya doktora olmak lizere en fazla toplam iki
projesi olabilecegi ilkesi dikkate alinir.

1.1.4. Cok Disiplinli Proje Destegi (“R” Kodlu Projeler)

Cok disiplinli yaklagim gerektiren sorunlara odaklanmis, evrensel bilime katki saglayan ve/veya
Ulkemizin sorunlarina egilen projeler “R” kodu ile desteklenir. Cok disiplinli projelerin ana amaci yeni
alanlar agmasi ve kampusteki arastirma ortamini zenginlestirecek isbirlikleri olusturmasidir.

1.1.5. Altyapi Proje Destegi (“S” Kodlu Projeler)

Altyapi projeleri kapsaminda Universitemizin arastirmaya yénelik makine-techizat altyapisinin

glclendirilmesi hedeflenmektedir. Boylece farkli konularda galisan arastirmacilarin uzun sireli olarak
yararlanabilecegi, ortak kullanima agik, donanim ve teghizatin alinmasi mimkiin olmaktadir. Altyapi
projeleri gerekli durumlarda yazilim icerebilir.

Altyapi projeleri ek bitceye ihtiya¢ duyulmayacak sekilde hazirlanmalidir. Proje kapsaminda ek
bltce verilmemektedir.

Proje toplam biitgesi proje basvurusunun degerlendirilmesi sirasinda karara baglanir.

Altyapi projeleri kapsaminda tiiketim talepleri degerlendirme disi birakilmaktadir.

Proje kapsaminda arastirmaci personel ¢calistirlmamaktadir.

Proje 12 ayda tamamlanacak sekilde hazirlanmali ve yalnizca ilk yil i¢in bitce talep edilmelidir. 12
aylik proje stresinin yetmedigi durumlarda BAP Komisyonu’na dénem raporu iletilerek ek sire




talep edilebilir. Ek slrenin onaylanmasi durumunda ayrica biitce veya ek bitce talep
edilememektedir.

1.1.6. Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma Proje Destegi (“SBA” Kodlu Projeler)

Bu kapsamdaki projeler, toplum icin yasamsal dnemi olan veya olmasi beklenen sorunlara ileriye
doniik, yaratici ¢6zim politikalari Gretilmesine katki saglayacak projelerdir. Bu projelerin sosyal ve
beseri bilimlerin herhangi bir alaninda fark yaratmasi beklenir. Arastirma kapsaminin genis olmasi bir
projenin “stratejik” sayilmasi igin yeterli degildir. Aragtirma bulgularinin toplum, uygulayici makam ve
kurumlarla paylasiimasi proje hedefleri arasinda olmalidir. Proje sonunda ¢ok kapsamli, ayrintili
sonug raporu sunulmasi ve yayin, bildiri vb. Grlinler ¢itkmasi beklenir.

1.1.7. ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme Proje Destegi (“TUG” Kodlu Projeler)

Bu kapsamdaki projeler, yeni bir irlin veya teknoloji gelistirilmesi, diinyada yeni gelismekte olan bir
teknolojinin tlkemizde uygulamasinin gerceklesmesi, dinyada gelismesi ve uygulamasi belli bir
noktaya erismis, ancak llkemizde herhangi bir sekilde lizerinde galisiilmamis veya ¢ok az galisiimis bir
uygulamanin vyuritilmesi hedeflerinden en az birini saglamasi gereken projelerdir. Prototip
Uretilmesi, patent/faydali model basvurusu yapilmasi projenin hedefleri arasinda olmalidir. Proje
sonunda ¢ok kapsamli ve ayrintili bir sonug raporu sunulmasi ve yayin, bildiri gibi Grlinler ¢cikmasi
beklenir.

1.1.8. BAP-COST Proje Destegi (“BC” Kodlu Projeler)

COST, ulusal kaynaklarla desteklenmis arastirma projelerinin Avrupa diizeyinde koordinasyonunu
saglamak ve Avrupa bilim insanlarinin ortak galismalarini desteklemek amaciyla kurulmus olan bir
organizasyondur. Bu amag¢ dogrultusunda ulusal olarak desteklenen arastirma projelerinin
ylratiicllerinin  Avrupa dizeyinde olusturulmus aglara (aksiyonlara) dahil olmalarini saglar.
Tlrkiye’nin Ulke olarak belirli bir aksiyona katilimi (ilgili aksiyonun MoU’sunun kabul edilmesi) s6z
konusu aksiyonla benzer konuda ulusal kaynaklarca desteklenen bir arastirma projesiyle mimkanddr.

Ulkemizde bu projeleri destekleyen ulusal kaynaklar TUBITAK ve Universitelerin BAP Komisyonlaridir.
Ayrica bir aksiyon yonetim komitesi (Action Management Committee - MC) Uyesi olarak atanabilmek
icin Tlirkiye’ye taninan iki kisilik MC Gyesi kontenjaninin dolmamis olmasi gerekmektedir.

BAP-COST projeleri COST aksiyonlarina dahil olmak icin ulusal kaynaklarca desteklenen benzer
konuda bir arastirma projesi 6nsartini saglamak Uzere tasarlanmistir. Amaci Universitemizdeki
arastirmacilarin uluslararasi aglara katilip isbirlikleri gelistirmelerine olanak saglamaktir.

Dahil olunacak COST aksiyonu ile benzer konuda yiiriiyen bir BAP projesi olmasi durumunda TUBITAK
araciligi ile COST’a basvuru yapilabilir. Ancak benzer konuda yiiriiyen bir BAP projesi yoksa TUBITAK’a
aksiyon konusu ile ilgili bir COST projesi sunulmasi gerekir. Sunulan proje basvurusunun TUBITAK
tarafindan desteklenememesi durumunda BAP Komisyonuna aksiyon konusu ile ilgili BAP-COST proje
basvurusu sunulabilir.

Katilmak istenen aksiyonun konusu ile benzer konuda hali hazirda yiriyen herhangi bir BAP projesi
veya kabul edilmis bir BAP-COST projesi olmasi durumunda s6z konusu proje kapsaminda ilgili
aksiyona MC Uyesi olarak atanmak (aksiyona katilmak) mamkiin olabilir. Bunun igin, proje metninin,
Rektor ve BAP Komisyon Baskani tarafindan imzalanmis olan destek yazisinin ve basili olarak iletilmis

tim dokiimanlarin tamami CD’ye aktarilarak CD’nin TUBITAK ikili ve Coklu iliskiler MudirlGgi’ne
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elden ya da posta yoluyla iletilmesi gerekir. S6z konusu BAP projesinin aksiyon konusu ve siiresi ile
uyumlulugu TUBITAK Arastirma Destek Gruplari tarafindan degerlendirildikten sonra uygun gériilmesi
durumunda proje yiritiiciisii olarak TUBITAK tarafindan elektronik ortamda ilgili Aksiyona MC iyesi
olarak atama yapilmaktadir.

Katilmak istenen COST aksiyonu ile benzer konuda hali hazirda yiiriyen bir BAP projesinin olmasi
durumunda TUBITAK araciligi ile COST’a basvuru yapilabilir. Ancak benzer konuda yiiriiyen bir
BAP projesi yoksa ve proje sayi limitlerine ulasiimis ise 3. veya 2. proje olarak BAP Komisyonu’na
BAP-COST proje basvurusunda bulunmak mimkindir. BAP-COST projesi basvurusunda
bulunabilmek icin &ncelikle TUBITAK’a proje basvurusu vyapilmis ve bu basvurunun

desteklenmemis olmasi sarti aranir. Ancak, TUBITAK’ta danisman olan ya da herhangi bir idari

gorevi olmasi nedeniyle TUBITAK proje basvurusunda bulunma hakki olmayan yiritiiciiler i¢in bu
sart aranmamaktadir.

BAP Komisyonu’na yapilacak BAP-COST projesi basvurularinda TUBITAK’a sunulmus olan proje
basvurusunun génderilmesi gerekir.

BAP-COST proje basvurusu kabul edildigi taktirde TUBITAK araciligi ile aksiyonlara dahil olma yolu
acilir. Ancak proje biitcesinin kullanilabilmesi ve projenin aktive olmasi yiiriitiiciiniin TUBITAK
tarafindan MC Uyesi olarak atanmasina baglidir.

BAP-COST projesinin 3. proje olarak Onerilebilmesi icin ylrlyen diger iki projenin Standart (P
kodlu) ile Doktora (D kodlu), Standart (P kodlu) ile Tamamlayici Destek (M kodlu), Doktora (D
kodlu) ile Tamamlayici Destek (M kodlu) veya iki Doktora (D kodlu) projesi olmasi gerekir. Cok
Disiplinli (R kodlu), Altyapi (S kodlu), Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma Projesi (SBA
kodlu) veya ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme Projesi (TUG kodlu) olmasi durumunda BAP
COST projesi 2. proje olarak 6nerilebilir.

Proje bitce tavani yiriticlnin ilk 3 proje yilindan bagimsiz olarak yillik KDV dahil 30.000 TL dir.
BAP-COST projelerinin siresi en fazla 36 aydir. Proje basvurusu hazirlanirken her yil icin bitce
ongorilmelidir.

Her yil igin, o yilin toplam biitge miktarinin %25 i kadar ek bitge talep etme hakki bulunmaktadir.
Seyahat ek biitcgesi tim BAP projelerinde oldugu gibi bu oranin disinda degerlendirilir.

Yiirlyen BAP-COST projeleri icin ek sire talep edilebilir. COST projesinin bir yil icinde sonlanacak
olmasi durumunda 36 aylik BAP-COST projelerine en fazla bir yil ek sire verilebilir. Ancak 36 ay
olan olagan proje slresi bittikten sonra 4. yilina uzayan projelere 4. yil igin butce/ek butge
verilmez. YUrGtlclnUn ylridyen baska bir BAP projesinin olmamasi durumunda MC toplantilar
disindaki toplantilara katilim igin seyahat ek bitgesi verilebilir.

MC toplantilarina her tlkeden iki kisinin masraflari COST tarafindan karsilanarak katilmalari
saglandigindan MC toplantilarina katilim BAP Komisyonu tarafindan desteklemez.

COST projesi devam ettigi stirece siresi biten BAP-COST projesi kapatilarak, aksiyon konusuyla
ilgili devam projesi verilebilir.

COST’a sunulan tim raporlar BAP Komisyonu’na da gonderilmelidir.

1.1.9. Start-Up Proje Destegi (“SUP” Kodlu Projeler)
01.01.2013 tarihinden sonra atamasi yapilarak fillen tam zamanh olarak géreve baslayan yardimci

dogentlere, tam zamanl olarak géreve basladiklari tarihten itibaren 1 yil icinde basvurduklari taktirde

Start-Up (SUP kodlu) proje destegi saglanacaktir. Belirtilen silire icinde basvuru yapilmamasi
durumunda geriye doniik olarak hak talep edilemeyecektir.




Start-Up proje desteginin amaci Universitemize yeni gelen ve yardimci dogent olarak fiilen géreve

baslayan doktorali geng 6gretim lyelerinin akademik kariyerlerine baslayabilmeleri ve bélimlerinde
kendi arastirma altyapilarini/arastirma ortamlarini olusturabilmeleri icin baslangic destegi (seed
money) saglamaktir.

Proje bitge tavani ylritictnin ilk 3 proje yilindan bagimsiz olarak toplam KDV dahil 175.000 TL
dir.

Proje sliresi en az 12 ay ve en fazla 36 aydir.

Ek siire ve ek biitce verilmeyecektir.

Proje kapsaminda gerekcelendirildigi taktirde arastirmaci personel calistirilabilecektir. Ancak
arastirmaci personeller es zamanli olarak c¢alistirilamaz.

Ofis ihtiyaglarinin karsilanmasi amaciyla talep edilecek makine techizat (bilgisayar, yazici vb.) ve
tiketim (kartus/toner, kagit vb.) talepleri degerlendirme disinda birakilacaktir.

Yardimcl dogent veya Ogretim gorevlisi olarak goreve baslayan doktorali gen¢ 0Ogretim
elemanlarina, goreve basladiklari tarihten itibaren 3 yil siireyle, uluslararasi bilimsel toplantilarda
bildiri sunmak icin yilda bir kez saglanan BAP destegine ek olarak, bildiri sunmak, dinleyici olmak,
calistay/kursa katilmak, ortak proje gelistirmek veya bilimsel temas kurmak Uzere bir yurt disi
seyahat destegi daha saglanir. Yilda toplam 2 kez saglanan yurt disi seyahat destegine bildiri
sunulmadan (dinleyici olmak, calistay/kursa katilmak, ortak proje gelistirmek veya bilimsel temas
kurmak) gidilecek olunmasi durumunda seyahat talebi yapilirken bu gérevlendirmenin niteligi ve
gerekliligiyle ilgili detayh bir agiklama sunulmasi beklenir.

Start-Up (SUP kodlu) proje destegi alanlar Start-Up (SUP kodlu) projeleri devam ederken
“Doktora (D kodlu)” veya “Tamamlayici Destek (M kodlu)” proje desteklerine basvuruda
bulunabilirler. Ancak “D” kodlu proje butgesi yiritiuctnin ilk 3 proje yilindan bagimsiz olarak
yillik KDV dahil 30.000 TL tavani iginde degerlendirilir.

Start-Up proje kapatildiktan sonra sunulan “Standart (P kodlu)” veya “Doktora (D kodlu)” proje
basvurulari yirdatictnin ilk 3 proje yilindan bagimsiz olarak yillik KDV dahil 30.000 TL tavani
icinde degerlendirilir.

Start-Up (SUP kodlu) proje basvurulari proje bazinda, ayrilan toplam BAP biitcesi kapsaminda ve
Maliye Bakanligi'nin serbest 6denekleri dahilinde degerlendirilecektir.

Start-up projelerin biitgesi tek seferde verilir. Ancak tim biltge proje siiresiyle orantili olarak
harcanmalidir. Dolayisiyla proje yiritlicisti alim ve harcamalarini proje ciktisi 6denek dagilim
planinda belirledigi ve BAP Komisyonu’nca kabul edilen sekliyle yapmalidir.

1.2. Proje Destek Miktarlan

Standart (P) ve Doktora (D) projeleri icin yillik proje biitce destek tavani BAP Komisyonu tarafindan
her yil yeniden belirlenir. Proje yuruttcisindn ilk Gg proje yili kapsaminda degerlendirilecek olan “P”
ve/veya “D” kodlu bagvurularinin yillik biitce tavanlari ayrica belirlenir. ilk G¢ proje yili kapsaminda
yilhk destek tavani 2014 yili icin KDV dahil 35.000 TL, sonraki proje yillari icin ise yillik KDV dabhil
30.000 TL olarak saptanmistir.

BAP-COST (BC) projeleri icin yillik proje bitce tavani yirGtlciniln ilk 3 proje yilindan bagimsiz olarak
KDV dahil 30.000 TL dir.

Start-Up (SUP) projeleri icin toplam proje bitge tavani ylriticinin ilk 3 proje yilindan bagimsiz
olarak KDV dahil toplam 175.000 TL dir.




Tamamlayicl Destek (M), Cok Disiplinli (R), Altyapi (S), Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma
(SBA) ve ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme (TUG) proje basvurulari, proje bazinda ve ayrilan
toplam BAP bltge tavani icinde degerlendirilir.

2014 yihnda, Cok Disiplinli (R kodlu) proje basvurulari igin toplam proje bitge tavani KDV dahil
250.000 TL, Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma (SBA kodlu) proje basvurulari icin toplam
proje bltce tavani KDV dahil 250.000 TL; Altyapi (S kodlu) proje basvurulari icin toplam proje blitce
tavani KDV dahil 500.000 TL ve ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme Projeleri (TUG kodlu) proje
basvurulari icin toplam proje biitgce tavani KDV dahil 500.000 TL dir.

Proje degerlendirme ve secim slirecinde 6ncelik en Ust dizeyde uluslararasi bilimsel standartlara
uygun, uzun erime odaklanan, Universite icinde ve disinda sinerji yaratacak projelere verilir.

1.3. Doktora Tez Odiilii Destegi

BAP Komisyonu arastirma etkinliklerini 6zendirmek ve kariyerinin baslangicindaki basarili geng
arastirmacilari  6dillendirmek Ulzere her yil doktora tez &dilii verir. Odiller icin basvurular,
gerekgeleriyle birlikte tez jirileri tarafindan yapilir. Tezin 6dile aday gosterilme gerekgeleri ve tezin
kabul edildigine dair “Enstitli Yonetim Kurulu” kararinin birlikte gonderilmesi gerekmektedir. Basvurular
her yil ikinci yariyil sonu sinavlarinin son giiniine kadar yapilir. Odili simgeleyen plaketler diploma
toreni sirasinda Rektor tarafindan sahiplerine sunulur. Doktora tez 6dili bilimsel niteligi Gstin, bilimsel
yazina 6zglin katkida bulunan bir veya birkag teze verilir. Temel bilimler ve mihendislik alanlarinda,
tezden Uretilen makalelerin uluslararasi hakemli dergilerde yayimlanmis veya yayimlanmak Gzere kabul
edilmis olmalari kosulu aranir. Degerlendirme sirasinda tezden tiireyen makalelerin (savunma tarihine
kadar yayinlanmis veya yayinlanmak Uzere kabul edilmis) sayisi, niteligi, makalelerin yayinlandigi
dergilerin etki faktorleri, alinan atiflar ve tez jlrisinin gerekceleri gz 6niine alinir. Sosyal ve beseri
bilimlerde ise, tezden Uretilen makalelerin ulusal veya uluslararasi dergi veya kitaplarda yayimlanmak
tizere kabul edilmis olmasi veya bildiri olarak sunulmasi zorunlu degildir. Odiile aday tezler, BAP
Komisyonu Uyeleri arasindan segilen konuyla ilgili iki alt komisyonca degerlendirilir. Alt komisyonlarin
Onerileri BAP Komisyonu’nda karara baglanir. Doktora tez édilleri bagvurulari ile ilgili kosullar ve 6nemli
tarihler her yil Mayis ayi iginde ilan edilir.

“Doktora Tez Odiilii Basvuru Formu”na (Bkz. Ek 2) “Bogazigi Universitesi” ana sayfasi “Arastirma”
bashg altinda “BAP idari Koordinatérliigii” web sitesi “Formlar” menisiinden erisilebilir. Formun
ekinde istenen belgeler asagida belirtilmistir:

“Doktora Tez Odiili” basvurusu gerekgeleri (Tez jurileri tarafindan yazilmalidir.);
. Tezin kabul edildigine dair “Enstiti Yonetim Kurulu” karart;

. Tezden kaynaklanan drin(ler)in birer kopyasi;

a.
b
c. Ciltli olarak tezin kendisi (Tez danismani ve jlrisinin imzalari bulunmalidir.);
d
e

. Tez sahibinin yayin listesi. Bu listede yayin(lar)in adi, yazarlari, yayinlandigi dergi, yayinlandig
derginin tarandig1 endeks(ler) ve etki degeri (impact factor) belirtilmelidir.

BAP KOMiISYONUNA PROJE BASVURU SURECI

1. PROJE CAGRI TAKViMi
“Standart (P)”,“Doktora (D)”, “BAP-COST (BC)” ve “Start-Up (SUP)” tiirli yeni proje basvurulari belli cagri
doénemleri ve tarihleri ile sinirlandirilmadan tim bir yil boyunca herhangi bir zamanda yapilabilir.




Tamamlayici Destek (M) proje basvurulari dis kaynak gerceklesir gerceklesmez tiim bir yil boyunca
herhangi bir zamanda yapilabilir.

Cok Disiplinli (R), Altyapi (S), Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma (SBA) ve ileri Teknoloji
Uygulama ve Gelistirme (TUG) proje basvurulari ortak c¢agri altinda her yil Mart-Nisan déneminde
yapilir.

Yeni proje basvurulari “Bir BAP proje yiiriitiiciisiiniin ayni anda biri tamamlayici destek (“M” kodlu)
veya doktora (“D” kodlu) olmak iizere en fazla toplam iki projesi (“BC” kodlu harig) olabilir”
kosulunu saglayacak sekilde “Bilim insani Portali” tizerinden yapilir.

2. PROJE BASVURULARININ HAZIRLANMASINDA DiKKAT EDILMESi GEREKEN NOKTALAR

Proje basvurulari hazirlanirken asagida belirtilen noktalar dikkate alinmalidir:

Arastirma projeleri en az 12 ay en fazla 36 ay sire ile desteklenir. Bir proje yili proje sdzlesmesinin
imzalanmasini takiben baslar ve 12 (oniki) aydir. 2013 yilindan itibaren proje sireleri sistemden
6’sar ay ara ile secilebilecektir. Stresi 18 ve 30 ay olarak belirlenmis projelerin ikinci ve/veya
Uclincl yil bitce destegi secilen slireye uygun olarak degerlendirilerek karara baglanacaktir.
Siresi bir yili asan projelerde yiiriitiicii her yilin (KDV dahil) detayhl biit¢esini sunmalidir. Ancak
BAP Komisyonu sadece ilk yil biitce destegini agar. ikinci veya lciincii yil biitge destegi ise
ylratict tarafindan sistem (zerinden iletilecek “Donem Raporu” ve “Gelecek Yil Biitce”
talepleriyle birlikte degerlendirilerek karara baglanir.

Gelecek yil biitcesinin kullanima agilmasi icin Bilim insani Portalindan yapilacak talepler biitgenin
ait oldugu proje yili icinde komisyona sunulmalidir. Ait oldugu proje yili igcinde agilmasi Bilim insani
Portalindan talep edilmeyen bitceler daha sonraki proje vyillarinda geriye doniik olarak
istenemeyecektir.

Bir BAP proje yiiriitiiciisiiniin ayni anda biri tamamlayici destek veya doktora olmak lizere en fazla
toplam iki projesi (BAP-COST harig) olabilir. Halen devam eden projesi bulunan ve ikinci bir proje
Oneren veya ayni donemde birden fazla arastirma proje 6nerisi vermis olan arastirmacilarin ikinci
projeleri, doktora programi olan ana bilim dallarinda doktora tezi, doktora programi bulunmayan
ana bilim dallarinda ise yiiksek lisans tezi ile ilgili olmasi durumda desteklenir. Yiksek lisans
ogrencileri icin ders ylkind bitirmis ve tez asamasina gecmis olmalari kosulu, doktora 6grencileri
icin ise yeterlilik sinavini basarmis ve tez asamasina gegmis olmalari kosulu aranir. Bu projelere “D”
kodu verilir. Yeterlilik sinavini gecen bir 6grencinin ¢alismalariyla ilgili ayni anda birden fazla “D”
kodlu proje verilemez ve bu proje en fazla iki yillik bir proje olabilir. Eszamanli olmamak kaydiyla,
doktora siiresince bir doktora égrencisi ile ikinci bir “D” kodlu proje alinabilir. iki farkh doktora
Ogrencisi ile iki ayr1 “D” kodlu proje almak mimkindir. “M” kodlu tamamlayici destek projesi alan
ylraticaler “P”, “D”, “R”, “S”, “SBA”, “TUG”, “SUP” veya “BC” kodlu ikinci bir projede yuritactlik
yapabilirler.

Arastirma projelerinde insanlarin denek olarak kullanilmasi halinde, deneklerin veya vasilerinin,
hicbir baski altinda olmaksizin, rizalarinin alinmasi gerekir. Arastirma projesi desteklenmek Uzere
BAP Komisyonu’na sunuldugunda; eszamanli olarak Bogazici Universitesi insan Arastirmalar Etik
Kurulu'nun onayina, diger konular icin ise ilgili etik kuruluna (Dis iliskiler Etik Kurulu, Cevre Etik
Kurulu, Kurumsal Hayvan Deneyleri ve Bakimi Etik Kurulu) basvurulur. Destekleme karari ancak
ilgili etik kurulunun onayindan sonra sonuglandirilir ve onay belgesi sisteme yiklenir.




Proje talep listesinin hazirlanmasi asamasinda yurt disi alim yapilmasinin gerekli ve kesin oldugu
durumlarda mal bedellerinin o glinkli doviz kuru Gzerinden hesaplanan TL karsiliklarina gimriik vb.
masraflar icin belli oranlarda biitcenin de dahil edilmesi gerekir. ithalat bedeli 5.000 USD ve alti
olan alimlarda %24 + 600 USD; 5.000 USD - 50.000 USD araliginda olan alimlarda %35, 50.000 USD
In Uzerinde olan alimlarda %25; gimrikslz alimlarda ise (internetten indirilen yazilimlar vb.) %10
oraninda biitce, mal bedeline eklenerek proje bagvurusu iletilmelidir.

Talep edilen bitcelere KDV dahil edilmelidir.

Universitemizde kadrolu olmayan ve maas karsiligi calismayan kisiler anketér olarak calistirilabilir.
Proje siresinin bitiminden itibaren 3 ay icinde proje yirutliclist tarafindan dénem raporu iletilerek
ek sire talep edilmedigi takdirde, bu 3 aylik surre bittikten sonra projeyle ilgili yeni talepler (ek sire,
ek butce, fasil aktarimi, seyahat destegi, degisiklik talepleri vb.) Komisyon tarafindan
degerlendirmeye alinmaz; proje biitcesinde kalan &denek harcanamaz ve Bilim insani Portali
Gzerinden proje ile ilgili herhangi bir islem yapilamaz. Bu siirenin bitiminden sonra ilgili projenin
sonug raporunun iletilmesi beklenir.

2009 Mali yilindan itibaren projelere tahsis edilen 6denekler proje siiresince kullanilabilecek olup,
bu 6deneklerin proje takvimine uygun harcanmasi esastir. Proje ddenekleri ertesi yila otomatik
olarak devredilmektedir.

Miicbir sebeplerden 6tiri BAP Komisyonu’nca siire uzatimina onay verilen projelerin bitgeleri de
uzatilan sire ile birlikte otomatik olarak ertesi yila devredilebilecektir.

BAP Projelerinden gikan/cikacak makale, kitap, tez gibi yazili Grtinlerde saglanan maddi destek igin
proje kodu belirtilerek Bogazici Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri'ne (B.U. Research Fund)
atifta bulunulmasi gerekir. Proje kodu belirtilerek atif yapiimayan makaleler Grin olarak
sayllmamaktadir. Yiiksek lisans ve doktora tezlerinde de proje kodu belirtilerek atif verilmesi
konusuna azami dikkat goOsterilmesi gerekir. BAP projelerine kod belirtilerek atifta
bulunulmus tiim yazili Grinler igin bilim insani portali tizerinden yayin sunumu talebi yapilabilir.
Verilmis atiflar bir sonraki proje déneminde yeni proje basvurusunun degerlendirilmesi
asamasinda yakindan izlenir.

Projeler kapsaminda, dergi vb. yayin alimlari yapilmamakta ve posta giderleri karsilanmamaktadir.
Proje destek tavanlari dahilinde kalmak Uzere, bir projede en fazla bir arastirmaci personel
calistirilabilir. Bir projede (R-SBA-TUG projeleri harig) ayni anda birden fazla arastirmaci personel
¢alistinlamaz.

Bir arastirmaci personel SGK’li olarak projeler kapsaminda en fazla 6 yil galistirilabilir.

2014 yilinda projeler kapsaminda arastirmaci personel olarak yalnizca lisans mezunlari, lisansusti
ogrenciler (ylksek lisans ve doktora), yiksek lisans mezunlari ve doktora sonrasi arastirmacilar
calistinlabilecektir.

Proje basvurusunun hazirlanmasi asamasinda “Proje Talep Listesi” adiminda bulunan “Yolluk
Giderleri” kaleminden yalniz proje calismalarinda gerekli yurt ici arazi calismalari icin (ve zorunlu
hallerde yurt disi) 6denekler istenmeli, bilimsel toplantilara (konferans) katilmak icin dis seyahat
o6denegi dahil edilmemelidir. (Arazi/Saha ¢alismalariyla ilgili detayl bilgi “Proje Basvurusunun

Hazirlanmasi ve BAP Komisyonu’na iletilmesi” bélimii “Proje Talep Listesi” adimi “5.1.6.5. Yolluk

Giderleri Talep Kalemi” konusu agiklanirken verilmistir. Bilimsel toplantilara katilim destegine iliskin
detayli bilgi “Proje Talepleri” béliimiinde “Seyahat Ek Biitce Talebi” konusu agiklanirken verilmistir.)
Yaz okullarina katilim destegi verilmemektedir.

iki aydan uzun siireli yurt disi saha calismalarinda éncelikle (UYK) Universite Yénetim Kurulundan
izin alinmalidir. iznin bir kopyasi BAP Komisyonu’na sunulacaktir.




Yurt ici saha calismalarinda proje ekibinde yer alan lisanslstl 6grenciler, arastirma gorevlileri ve
diger arastirmacilarin, saha calismasinin yapilacagi sehre ucak ile gitmek istemeleri durumunda,
gorevlendirme yazilarinda “ucakla” ibaresinin bulunmasi sartiyla ucak bileti tavani gidis-déniis
300 TL ile sinirli olacak sekilde 6deme yapilir.

“Yurt Digi Arazi/Saha Calismalar’”’nda basvuru esnasinda yillik proje destek tavanlarini

asmayacak sekilde 10.000 TL tavani uygulanmaktadir.

Yalnizca D kodlu projeler kapsaminda, arazi/saha galismasinin iceriginin doktora 6grencisinin
proje calismalariyla iliskili olmasi sartiyla, doktora 6grencilerine yurt disi arazi/saha ¢alismasi igin
destek verilebilir. Doktora 6grencilerine, en fazla 1 ay siiresince ve yilda 1 kez saglanan bu destek
icin yol ve giindelik-konaklama masraflari, toplam 5.000 TL tavanini asamaz ve 1 ay bolinerek
birka¢ defada kullanilamaz. Doktora 6grencilerine ayni yil icerisinde hem bilimsel toplantilara
katilmak icin seyahat destegi hem de yurt disi arazi/saha ¢alismasi icin destek verilmez.

Proje yurutiliclist, proje basvurusunda arastirmaci ¢alistirmayi 6ngérmds ise ¢alisacak personelin
niteligi, adi-soyadi, calisacagi siire, projeye saglayacagi katki, isinin tanimi, gerekcesi ve proje
brit maliyeti belirlenmis olmalidir. (Arastirmaci personel ¢alistirma destegine iliskin esas ve
usullerle ilgili detayh bilgi “Proje Basvurusunun Hazirlanmasi ve BAP Komisyonu’na iletilmesi”
béliimiinde “Personel Calistirma Talep Kalemi” konusu agiklanirken verilmistir.)

Bilim insani Portali’na iletilen yeni proje basvurulari; yeni basvuru, revizyon ve sézlesme bekleyen
asamalarinda en fazla 1 yil bekletilir. Bu sebeple, revizyon ve sdzlesme bekleyen asamalarinda, 1

yil sonunda gerekli islemleri tamamlamayan proje yiritiiciilerinin basvurulari sistem iizerinden

iptal edilir; yeni basvuru asamasindaki projeler ise sistem iizerinden kendilerine taslak olarak

geri gonderilir.

Fatura veya fatura yerine gecen belge diizenleme zorunlulugu bulunmayan kisilerden (Gergek
Kisi) alinacak hizmet alimlarinda 6deme “Harcama Pusulasi” ile yapilir. Bu 6demelerde %20 Gelir
Vergisi kesintisi yapildiktan sonra kalan tutar kisiye ddenir. Blitce talebi yapilirken bu konuya
dikkat edilmesi gerekir.

Yiiriiyen bir BAP projesi bulunan yiiritiiciilerin, Universite Yonetim Kurulu karari gerektiren uzun
sureli gorevlendirmeler (Sabbatical gorevlendirmeleri gibi) ve/veya izin (askerlik, saglik
problemleriyle ilgili izinler, dogum izni vb.) almalari durumunda islak imza gerektiren mali
sureclerle ilgili islemlerin aksamamasi icin projenin yurtticilGginin ilgili tarihler arasinda proje
ekibindeki tam zamanli doktorali bir 6gretim Uyesi/ doktorali calisana (postdoc harig)
devredilmesi gerekir. Ayrica proje yulrlticisl izinli oldugu sire boyunca projesinin
dondurulmasi icin BAP Komisyonuna talepte de bulunabilir. BAP Komisyonu’ndan onay alinarak
devir isleminin/projenin dondurulmasi isleminin yapilmamasi halinde projeyle ilgili mali stregler
durdurulur.

Resmi Gazete’de yayimlanan 2547 sayili Yiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri
hakkindaki yonetmeligin 16.maddesinde gecen “Arastirma Projeleri en ¢ok 3 yil icinde
tamamlanir” hikmi nedeniyle, slresi biten ve bekleme siiresi (3 ay) asilan projelerin sonug
raporlarinin sistem (izerinden BAP idari Koordinatérligi’ne (BAPIK) iletiimemesi durumunda
projenin baslama tarihinden itibaren 40., 42. ve 44. aylarinda “Bilim insani Portali” {izerinden
uyari yazilari gonderilir. Proje 46. ayinda komisyon onayi ile resen kapatilir. Resen kapatilan
projenin ylrttlcusinun ilgili tutanak tarihinden itibaren 1 yil siresince yeni proje basvurularinin
degerlendirmeye alinmaz.

. ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme Projeleri (TUG Kodlu) kapsaminda “Uluslararasi Patent

Basvuru Destegi” talebinde bulunulacaksa, “Teknoloji Transfer Ofisi (TTO) Bulus Bildirim Formu,
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Arastirma Raporu, Ulusal Patent Belge Kabul Yazisi ve inceleme Raporu”nun BAP
Komisyonu’na sunulmasi gereklidir.

3. BiLiM INSANI PORTALINA KAYIT VE GIRiS iSLEMLERI

BAP Komisyonu 2010 yilindan itibaren yeni proje basvurularini “Bilim insani Portali ve Proje Yasam
Donguslt Uygulamasi” (sistem) lzerinden online olarak kabul eder. Proje yuruticileri kurum sicil
numaralari ve sifreleriyle sisteme giris yaparak yeni proje basvuru adimlarini tamamlandiktan sonra
sistem lizerinden proje basvurularini BAP Komisyonu’nun degerlendirmesine iletirler.

Sisteme, Bogazici Universitesi web ana sayfasi “Arastirma” bashg altinda bulunan “Bilim insani
Portali” menustinden ya da http://bap.boun.edu.tr adresinden giris yapilr.

ilk olarak sisteme kayit islemi tamamlanir. Bunun igin “Uygulamaya ilk Kez Girmek igin Tiklayiniz”
butonuna basilarak “Kurum Sicil Numarasi” ve “T.C. Kimlik/Pasaport No/Yabanci Kimlik No” girisi
yapildiktan sonra ekrana gelen bilgiler dogru ise (“Kayit” butonuna basilarak) onaylanmalidir. Daha
sonra kullanici adi olarak “Kurum Sicil No” ve sifre olarak da “T.C. Kimlik Numarasi/Pasaport
No/Yabanci Kimlik No” yazilarak sisteme giris yapilir. Doktora sonrasi arastirmaci olarak calisanlar
sisteme “BAP idari Koordinatérliigi” tarafindan tanimlandiktan sonra giris yapabilirler. Sifre degisikligi
yapmak icin “Bilim insani” sekmesi “Diger” menisi ve “Sifre Bilgilerim” linki kullanilir.

Bilim insani Portali ve Proje Yasam Déngiisii Uygulamasi kullanilarak proje basvurusu disinda
yapilabilecek islemlerle ilgili detayl bilgi “Bilim insani Portali ve Proje Yasam Déngiisii Uygulamasi”
béliimiinde verilmistir.

4. PROJE BASVURU ADIMLARINA GECIS iISLEMLERI

“Bilim insan1” sekmesi “Bilgiler” meniisi altinda bulunan “Kimlik Bilgilerim”, “iletisim Bilgilerim” ve
“Egitim Bilgilerim” alanlariyla “Akademik Faaliyetler” menisl altinda bulunan “Yayinlarim (+ekle
linkinden)” ve “Arastirma Alanlarim” alanlarindan istenen zorunlu veri girisleri yapildiktan sonra
“Projelerim” sekmesinden ekranin sol {st kisminda bulunan “Yeni Proje Bagvurusu igin Tiklayiniz”
linki kullanilarak agilan sayfanin alt kisminda bulunan “Basvuru Adimlarina Gegis” butonuyla proje
basvuru adimlarina gecis yapilir. Zorunlu veri girisleri yapilmadan “Yeni Proje Bagvuru Adimlarina”
gegilemez.

5. PROJE BASVURUSUNUN HAZIRLANMASI VE BAP KOMiSYONUNA iLETILMESI
Proje basvurusu, proje basvuru adimlari menisiinde bulunan “Genel Bilgiler, Proje Ozeti, Anahtar

Sozciikler, Proje Ekibi, Proje Takvimi ve Proje Talep Listesi” alanlari sistem Uzerinden doldurularak;
“Proje Metni”nin ise “Formlar/Forms” linki tiklandiginda agilan pencereden ilgili proje tiirline uygun
metnin bilgisayara ylklenerek diizenlenmesinin ardindan “Gézat” butonu ile sisteme geri
yuklenmesiyle olusturulur.

5.1. Genel Bilgiler

Proje destek tiiri secilerek; projenin adi, (varsa) diger kurum/kuruluslardan alinan kaynak miktari
(“M” kodlu projelerde zorunlu alandir.), proje siresi, proje calismalarinda denek kullanilip
kullanilmayacagi ve secilen proje destek tiirline gére doldurulmasi gereken diger alanlar (Doktora
projeleri icin; doktora programi olan ana bilim dallarinda yeterliligini ge¢cmis doktora 6grencisinin,
doktora programi bulunmayan ana bilim dallarinda ise ders yukiini bitirmis ve tez asamasina gecmis
yuksek lisans 6grencisinin ad-soyad alanlari zorunlu alandir.) diizenlenir.
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“Proje Siiresi” en az 12 ay, en fazla 36 ay olabilir. Bir proje yili proje s6zlesmesinin imzalanmasini
takiben baslar ve 12 (oniki) aydir. 2013 yilindan itibaren proje slreleri sistemden 6’sar ay ara ile
secilebilecektir. Stiresi 18 ve 30 ay olarak belirlenmis projelerin ikinci ve/veya licinci yil biitce destegi
secilen sireye uygun olarak degerlendirilerek karara baglanacaktir. Proje siresinin degistirilmek
istenmesi durumunda “Proje Talep Listesi” adimina gecilmeden 6nce bu degisiklik yapiimalidir. Proje
talep listesi olusturulduktan sonra proje siiresi kesinlikle degistirilemez. Talep listesinin silinip
degisiklik yapildiktan sonra yeniden diizenlenmesi gerekir.

“Proje Biitgesi” alaninda “Bilimsel Arastirma Projeleri”’nden talep edilecek toplam bitge girisi manuel
olarak yapilamaz, “Proje Talep Listesi” adimi diizenlenirken olusturulan biitce bu alana otomatik
olarak yansir. Yalnizca (varsa) destek veren “Diger Kaynaklar” alanindan manuel bitge girisi yapilir.

Arastirma projelerinde insanlarin denek olarak kullanilmasi halinde Bogazigi Universitesi insan
Arastirmalari Etik Kurulu’nun onayina, diger konular igin ise ilgili etik kuruluna basvurulur. Destek
karari ancak ilgili etik kurulun onayindan sonra sonuglandirilir. “Etik Kurul Onayi” yiikleme alani
“Evet” kutucugu isaretlendikten sonra aktif olur ve “Gozat” butonuyla sisteme yiklenir.

Tim bu islemler tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak “Proje Basvuru Taslagl”
olusturulmus olur. Taslak olarak kaydedilen proje basvurusuna “Projelerim” sekmesinden ilgili “Proje
Destek Tiirii” sekmesinin altindan “Proje Baghgina” tiklanarak erisilir.

5.1.1. Proje Ozeti
Bu alana projenin “Tiirkge” ve “ingilizce” 6zeti yazilir. islem tamamlandiktan sonra “Kaydet”
butonuna basilir.

5.1.2. Proje Metni

“Gozat” butonunun yaninda bulunan “Formlar/Forms” linkinden ilgili “Proje Destek Tiirii”ne uygun
Tirkce ya da ingilizce “Proje Metni”nin (Bkz. Ek 3-4-5-6-7-8-9-10-11) lzerine tiklanarak sablon
bilgisayara yiklenir ve proje metni diizenledikten sonra “Gézat” butonu kullanilarak sisteme geri

yiiklenir. islem tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

5.1.3. Anahtar Sozciikler

Bu alana en az iki anahtar s6zclik eklenmesi zorunludur. Anahtar sozciikler, sayfanin saginda bulunan
“Anahtar Sozciik Ekle” butonlari kullanilarak ana kirilim ile istenirse orta ve alt kirnrmlar da secilerek,
“Ekle” butonuyla proje basvurusuna eklenir. Tiirkce alandan anahtar sézcik secilip “Ekle” butonuna
basildiktan sonra secilmis olan anahtar sézciik ingilizce alana da otomatik olarak yansir. Uglincii
anahtar sézciik alanindan itibaren Tirkce ve Ingilizce olarak manuel giris yapilir. islem
tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

5.1.4. Proje Ekibi

“Personel Veri Tabanindan Ekle” linki kullanilarak birim ve bolimlerin altindan ilgili kisiye ait ad-
soyad linkine tiklanarak proje ekibi olusturulur. Proje ekibine eklenmek istenilen kisi personel veri
tabaninda bulunamiyorsa; personel veri tabaninda bulunmayan yardimci arastirmacilar, kurum
disindan katilan yardimci arastirmacilar ve lisanststi 6grenciler icin manuel olarak giris yapilarak
“Ekle” butonuyla proje ekibi olusturulmaya devam edilir. islem tamamlandiktan sonra “Kaydet”
butonuna basilir.




5.1.5. Proje Takvimi

“Takvimi Diizenle” linki tiklanir. Gelen sayfada “Yeni is Paketi” butonu tiklanarak satir eklenmesi
saglanir. is paketleri altinda olusturulmus satira yapilacak ¢alismanin tanimi girildikten sonra aylar
sttununun altindan, birinci aydan baslanarak tanimi yapilan c¢alismanin bitecegi aya kadar fare ile
tiklayarak zaman gizelgesi olusturulur. Bir diger ¢alisma tanimi girmek ve galisilacak siireyi belirtmek
icin “Yeni Is Paketi” butonuna tekrar tiklanarak proje takvimi olusturulmaya devam edilir.
Olusturulmus satirlar her satirin sonundaki kiiciik butona basilarak silinebilir. islem tamamlandiktan
sonra “Kaydet” butonuna basilir.

5.1.6. Proje Talep Listesi

Bir proje yili proje s6zlesmesinin imzalanmasini takiben baslar ve 12 (oniki) aydir. 2013 yilindan
itibaren proje siireleri sistemden 6’sar ay ara ile secilebilecektir. Stresi 18 ve 30 ay olarak belirlenmis
projelerin ikinci ve/veya lclinci yil biitce destegi secilen stireye uygun olarak degerlendirilerek karara
baglanacaktir. Proje siiresinin degistiriimek istenmesi durumunda “Proje Talep Listesi” adimina
gecilmeden 6nce bu degisiklik yapilmaldir. Proje talep listesi olusturulduktan sonra proje siiresi
kesinlikle degistirilemez. Talep listesinin silinip degisiklik yapildiktan sonra yeniden diizenlenmesi
gerekir. Proje sliresi 12 ay olarak belirlenmis basvurularda yalnizca birinci yil bitce talebi yapilir.

Proje siresi 18-24 ay olarak belirlenmis basvurularda ikinci yil ve proje siresi 30-36 ay olarak
belirlenmis basvurularda ise ikinci ve Uglincl yil bitce talepleri mutlaka 6ngoriilmeli ve proje talep
listesine girilmelidir. Gelecek vyillara ait biitce taleplerinin 6ngorilmemis olmasi durumunda bu yillar
icin BAP Komisyonu’ndan bitce talep edilemez. Gelecek yil butgesinin kullanima agilmasi icin Bilim
insani Portalindan yapilacak talepler biitgenin ait oldugu proje yili icinde komisyona sunulmalidir. Ait
oldugu proje yili icinde acilmasi Bilim insani Portalindan talep edilmeyen biitceler daha sonraki proje
yillarinda geriye donik olarak istenemeyecektir.

Proje talep listesinin hazirlanmasi asamasinda yurt disi alim yapiimasinin gerekli ve kesin oldugu
durumlarda mal bedellerinin o glinkii doviz kuru Uzerinden hesaplanan TL karsiliklarina glimriik vb.

masraflar icin belli oranlarda biitcenin de dahil edilmesi gerekir. ithalat bedeli 5.000 USD ve alti olan
alimlarda %24 + 600 USD; 5.000 USD - 50.000 USD arahginda olan alimlarda %35, 50.000 USD In
Uzerinde olan alimlarda %25; glimriksiz alimlarda ise (internetten indirilen yazihmlar vb.) %10

oraninda biitgce, mal bedeline eklenerek proje basvurusu iletilmelidir.
“Proje Talep Listesi” asagidaki “Biitge Talep Kalemleri”nden olusur:

5.1.6.1. Makine Teghizat Alimlari Talep Kalemi

Bilgisayar, bilgisayar cevre birimleri (hard-disk, yazici, tarayici, fare, klavye), is makinesi, manyetik
kanistirici, vakum pompasi, pH metre seti, gortintl algilama cihazi, termostatlar, motor pompasi,
Isitma firini, titrestirici, uzama 6lcer, metal isleme makinesi, ses kayit cihazi, video kamera, stepper
motor, kuvartz kiivet, optik okuyucu, piston pompasi, otoklav gibi makine ve techizat alimlari ve
bakim onarim giderleri icin bu biltce kaleminden talep yapilir. Talep edilecek her makine techizat igin
ayri bir menu acilarak (pop-up) talep listesine eklenir. 10.000 TL'nin zerinde talep edilecek her bir
alim icin sartname ve proforma fatura acilir meniiden (pop-up) sisteme yiklenmelidir.

5.1.6.2. Yazilim Alimlari Talep Kalemi
Yazilim ve lisans alimlari icin bu biitce kaleminden talep yapilir.




5.1.6.3.Tiketim Mallari ve Malzeme Alimlari Talep Kalemi

Makale basim destegi (Proje sézlesmesi imzalandiktan sonra %25 ek biitce orani iginde “Ek Biitge”
olarak da talep edilebilir. Makale basim destegine iliskin detayli bilgi “Proje Talepleri” béliimiinde “Ek
Biitce Talebi” konusu agiklanirken verilmistir.), kirtasiye, baski ve cilt, kagit, kalem, temizlik
malzemesi, disket, CD, entegre devreler, toner, muhtelif laboratuvar malzemeleri, bliro malzemeleri,
akaryakit ve yag alimlari, yem alimlari, yiyecek ve icecek alimlari, canh hayvan alim ve bakimi gibi
tamamen tiiketime dayanan cesitli mal veya malzeme alimi icin bu biltce kaleminden talep yapllir.
Alinacak malzemelerin detayl listesi (laboratuvar malzemeleri, kimyasal cesitleri, diger tiketim
malzeme listeleri vb.) ve 10.000 TL'yi asan sarf malzemeler igin proforma faturalar tiketim
malzemeleri acilir meni (pop-up) lzerinden “Goézat” butonu kullanilarak sisteme yliklenir.

5.1.6.4. Hizmet Alimlari Talep Kalemi

Misafir arastirmaci ziyaret destegi, uluslararasi patent basvuru destegi (Proje sézlesmesi
imzalandiktan sonra ek biitce olarak da talep edilebilir. Misafir arastirmaci ziyaret destegi ve
uluslararasi patent basvuru destegine iliskin detayh bilgi “Proje Talepleri” béliimiinde “Ek Biitce
Talebi” konusu agiklanirken verilmistir.), bir arastirma kurumu tarafindan yapilacak anket ve benzeri
hizmetler, ilan, sigorta, anketor, navlun bedelleri, fotokopi giderleri, kira giderleri, analiz giderleri, ylik
tasima giderleri, arkeolojik kazi giderleri icin bu biitce kaleminden talep yapilir. Hizmetin tanimi
detayli olarak aciklanmaldir. Proje bitcesi kapsaminda talep edilecek misafir arastirmaci ziyaret
destegi icin hizmet alimlari agilir mendstinde (pop-up) bulunan “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi
Bilgi Formu” (Bkz. Ek 12) bilgisayara indirilip dizenlenerek yine acilir menl Uzerinden “Gézat”
butonu kullanilarak sisteme ylklenmelidir. Fatura veya fatura yerine gegen belge dlzenleme
zorunlulugu bulunmayan kisilerden (Gergek Kisi) alinacak hizmet alimlarinda 6deme “Harcama
Pusulasi” ile yapilir. Bu 6demelerde %20 Gelir Vergisi kesintisi yapildiktan sonra kalan tutar kisiye
Odenir. Bltce talebi yapilirken bu konuya dikkat edilmesi gerekir.

5.1.6.5. Yolluk Giderleri Talep Kalemi

Yalnizca proje ¢alismalarinda gerekli yurt ici arazi calismalari icin (ve zorunlu hallerde yurt disi) bu bitce
kaleminden talep yapilir. Arazi/saha calismalari proje basvurusunda 6ngérilmelidir. Yurt icinde ve
yurt disinda arazi/saha calismasi yapilabilmesi icin proje basvurularinda yolluk giderleri bitce
kaleminden gerekceler belirtilerek talep yapilmalidir. Bu talep kaleminde bulunan “Arazi/Saha
Calismasi Bilgi Formu” (Bkz. Ek 13) bilgisayara indirilip diizenlenerek agilir meni Gzerinden (pop-up)

“Gozat” butonu kullanilarak sisteme yiiklenmelidir. iki aydan uzun siirecek saha calismalarinda

Universite Yonetim Kurulundan izin alinmasi ve iznin bir kopyasinin BAP Komisyonu’na sunulmasi
gerekir. Yapilacak talepte yurt disinda kalinacak siire, talep edilen giindelik-konaklama miktari, ulasim
miktari, katilacak kisi ya da kisilerin adlari, nitelikleri, saha ¢alismasinin gerekgesi ve projeye yapacagi
katki hakkinda aciklayici bilgi verilmelidir. “Yurt Disi Arazi/Saha Calismalari”’nda basvuru esnasinda
yillik proje destek tavanlarini asmayacak sekilde 10.000 TL tavani uygulanmaktadir.

Yalnizca D kodlu projeler kapsaminda, arazi/saha c¢alismasinin iceriginin doktora 6grencisinin proje
calismalariyla iliskili olmasi sartiyla, doktora 6grencilerine yurt disi arazi/saha calismasi icin destek
verilebilir. Doktora 6grencilerine, en fazla 1 ay siiresince ve yilda 1 kez saglanan bu destek icin yol ve
gindelik-konaklama masraflari, toplam 5.000 TL tavanini asamaz ve 1 ay bollinerek birka¢ defada
kullanilamaz. Doktora 6grencilerine ayni yil icerisinde hem bilimsel toplantilara katilmak icin seyahat
destegi hem de yurt disi arazi/saha calismasi icin destek verilmez.




Yurt ici saha calismalarinda proje ekibinde yer alan lisanststi 6grenciler, arastirma gorevlileri ve diger
arastirmacilarin, saha c¢alismasinin yapilacagl sehre ugak ile gitmek istemeleri durumunda,
gorevlendirme yazilarinda “ucakla” ibaresinin bulunmasi sartiyla ucak bileti tavani gidis-déniis 300

TL ile sinirh_olacak sekilde 6édeme yapilir. istanbul il sinirlari icinde yapilmasi planlanan arazi

galismalari igin glindelik ve yol giderleri 6denmez.

Yaz okullarina katilim destegi verilmemektedir. Bilimsel toplantilara katilmak icin yurt igi/ yurt digi
seyahat 6denegi dahil edilmemelidir. Bilimsel toplantilara katilim destegi, proje kabul edildikten ve
yurt disi seyahat belli olduktan sonra ulasim, glindelik ve konaklama masraflari ile kayit Ucreti ek
bltce olarak verilmektedir. (Bilimsel toplantilara katilim destegine iliskin detayli bilgi “Proje Talepleri”
béliimiinde “Seyahat Ek Blitce Talebi” konusu agiklanirken verilmistir.)

5.1.6.6. Personel Calistirma Talep Kalemi

2547 sayil Yiksekogretim Kanunu’na 25/6/2009 tarihli ve 5917 sayili Kanunun 21 inci maddesiyle
eklenen EK 28 inci madde hikmine dayanilarak hazirlanan “Yiksekdgretim Kurumlari Bitcelerinde
Bilimsel Arastirma Projeleri igin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi,
Muhasebelestiriimesi ile Ozel Hesabin isleyisine iliskin Esas ve Usuller” in Personel Calistirilmasiyla
ilgili maddesi geregince BAP proje basvurularinda personel calistiriimasi 6ngoérildigi takdirde
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu’nca her yil yapilacak degerlendirmeler neticesinde verilecek
personel calistirma izinlerinde belirtilen sayi, slire ve tutarlari ge¢meyecek sekilde personel
calistirllabilecektir.

BAP Projeleri‘'nde personel calistirmak amaciyla ayrilacak 6denek BAP Mali yil toplam genel
bltcesinin % 20 sini gecmeyecek sekilde her yil Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu’'nca
degerlendirilir.

BAP Komisyonu projede ¢alisacak arastirmacinin niteligine goére her yil ilgili kanunlar ¢ercevesinde
tavanlar belirler. 2014 yilinda “Arastirmaci Personel Calistirma” kapsaminda yalnizca lisans mezunlari,
lisanststl oOgrencileri (ylksek lisans ve doktora), yiksek lisans mezunlari ve doktora sonrasi
arastirmacilar cgalistirilabilecektir. Lisans 6grencileri ¢alistirlamamaktadir. Bir arastirmaci personel
projeler kapsaminda SGK'li olarak en fazla 6 yil galistirilabilecektir. Proje yiritlcileri, arastirmacinin
aylik brat maasini, proje bitce tavanlari dahilinde karsilanmak lzere, asagidaki tavanlari asmayacak
sekilde belirlemek zorundadir:

2014 Yil Ucret Tavanlan:

a. Doktora sonrasi arastirmaci: (brit 2.500 TL/Ay)
b. Lisansistu 6grenci (Yiiksek Lisans ve Doktora), Yiksek Lisans Mezunu (brit 2.000 TL/Ay)
c. Lisans mezunu: (brit 1.400 TL/Ay)

Personel (cretlerinin projeye aylik maliyetleri brit olarak planlanir ve ortalama %31 yasal
kesintilerden sonra net 6deme yapilir. Ornek: Projeye aylik briit maliyeti 1.400 TL planlanan personel
icin, %31 ortalama yasal kesintilerden sonra tahmini ele gecen net licret 964 TL olacaktir.

Arastirmaciya 6denecek aylik briit iicret her yil “Asgari Ucret Tespit Komisyonu” tarafindan
belirlenen briit asgari licretin altinda olamaz. “Asgari Ucret” kanunen édenmesi zorunlu olan “En Az”

Ucrettir.




. Arastirmaci personel icin yapilacak 6demeler toplam BAP Proje tavanlarini gegcemez.
. Personel calistirma 6denegi icin proje bazinda bir st limit olmamakla beraber proje tiriine gore
BAP Komisyonu’nca onaylanan proje Ust limitini gegcemez ve bu amagla ek 6denek/fasil aktarimi
talep edilemez.
. Proje yirGtlcUslinin, proje basvurusunda arastirmaci c¢alistirmayi dngérmus olmasi, personelin
niteligi, adi-soyadi, calisacagi siire ve projeye brit maliyetini belirlemis olmasi gerekir.
. Calistirlmak istenen arastirmacinin projeye saglayacagi katki, isinin tanimi, niteligi ve gerekcesi
proje basvurusunda ayrintili olarak agiklanmahdir.
. Projede ¢alisacak arastirmacinin, halihazirda herhangi bir kurum veya kurulusta Ucret karsihg
calismiyor olmasi gerekir.
Universitemiz lisansistii 6grencileri (yiiksek lisans ve doktora), lisans mezunlari, yiiksek lisans
mezunlari ve doktora sonrasi arastirmacilar projelerde arastirmaci personel olarak calistirilabilir;
diger personel calistirma talepleri Komisyon tarafindan proje bazinda degerlendirilecektir.
. Yeni proje basvurularinda arastirmaci personel ¢alistirma izni ve bitceleri birinci proje yili icinde
degerlendirilir ve onaylanir.
. Bir proje yili proje s6zlesmesinin imzalanmasini takiben baslar ve 12 (oniki) aydir.
Bir yildan uzun sireli projelerin ikinci ve Gclincl yil arastirmaci personel calistirma talepleri o
yillara ait biitce talebi icinde yenilenerek degerlendirilir ve onaylanir.
Yirliyen projelere sonradan personel ¢alistirma izni verilmeyecektir.
. Bir projede (R-SBA-TUG kodlu projeler hari¢) ayni anda birden fazla arastirmaci personel
cahlistirllamaz.
Bir projede en kisa arastirmaci personel s6zlesme siiresi 3 aydir.
. BAP Komisyonu projede ¢alisacak personelin niteligine gore her yil ilgili kanunlar ¢ergevesinde Ust
tavanlari belirler.
. Doktora sonrasi arastirmacilar ve doktora yapan arastirmaci seviyeleri i¢in gelir vergisi muafiyeti
uygulanir.
. Arastirmaci personel calisma izni proje siresi dahilinde hizmet sozlesmesi siresince
verilebilmektedir.
. Sozlesme siresi biten personelin g¢alistirlmasina devam edilmek isteniyorsa, yuruticlnin
yapacagi gerekgeli talep BAP Komisyonu’nca degerlendirilecektir.
. Projede calisacak arastirmaci personelin bir sonraki proje yilinda da ayni projede calisabilmesi igin
BAP Komisyonu’'nun onayl ve (bltge imkanlari dahilinde) 6denek tahsis edilmis olmasi
gerekmektedir.

. Islemlerin ve 6demelerin zamaninda ve dogru olarak yiiriitiilebilmesi icin bildirimleri zamaninda

yapma yasal sorumlulugu proje ylriticusline aittir.

. D kodlu projelerde arastirmaci personel olarak sadece doktora 6grencisi desteklenmektedir. Proje
baslangicindan itibaren ilk 6 ay icinde yeterliligini gegmis baska bir doktora 6grencisinin projeyi
devralmasi durumunda arastirmaci personel degisikligi bir kereye mahsus olmak tzere yapilabilir.
Bu sartlarin uygun olmamasi durumunda arastirmaci personel icin ayrilan bltce baska bir amag
icin kullanilamamakta olup BAP’ a iade edilmelidir.

. Yabanci uyruklu arastirmacilar ¢alistirilamaz.

u. Calistirilacak arastirmaci personel Tirkiye sinirlari icinde ikamet etmelidir.

v. 5510 Sayih Kanun geregi saglhk raporu alan SGK'li personelin istirahat siresinin, isverenlerce

elektronik ortamda “Sosyal Gilvenlik Kurumu”na bildirilmesi zorunlulugu getirilmis ve bildirimin
sliresinde gonderilmemesi durumunda idari para cezasi uygulanmasi 6ngorilmistar.
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Universitemizin cezai bir durumla karsi karsiya kalmamasi icin herhangi bir saghk kurulusundan

rapor alan proje arastirmaci personelin, saghk raporunu aldigi gin mutlaka BAP Mali
Koordinatorligi’'ne bildirmesi gerekmektedir. Bildirilmemesi halinde sorumluluk proje
ylrutdcuislne aittir.

Tim adimlar tamamlandiktan sonra “Proje Basvurusu” butonuna basilarak yeni proje basvurusu BAP
Komisyonu’'na iletilir. Bolim Baskani ve Dekan/Mudir sistem Uzerinden onay islemlerini
tamamladiktan sonra proje basvurularinin degerlendirilme sireci baslar.

Bilim insani Portal’na iletilen yeni proje basvurulari; yeni basvuru, revizyon ve sézlesme bekleyen
asamalarinda en fazla 1 yil bekletilir. Bu sebeple, revizyon ve sézlesme bekleyen asamalarinda, 1 yil

sonunda gerekli islemleri tamamlamayan proje yiiriitiiciilerinin basvurulari sistem iizerinden iptal

edilir; yeni basvuru asamasindaki projeler ise sistem iizerinden kendilerine taslak olarak geri

gonderilir.

Daha fazla yardim almak icin; “bapdestek@boun.edu.tr" adresine e-posta génderilebilir.

6. PROJE BASVURUSUNUN DEGERLENDIRILME SURECI

BAP Komisyonu proje basvurularini, komisyon i¢i ve komisyon disi az iki hakem tarafindan hazirlanan
degerlendirme raporlari cercevesinde goriserek karara baglar. Komisyon disi hakem(ler)in kimligi
yalnizca komisyon baskaninin bilgisindedir ve rapor hakkinda bilgi, komisyon baskani tarafindan
Uyelere verilmektedir. Proje ile ilgili tim degerlendirmeler akademik gizlilik ilkeleri ¢ergevesinde
yapilir. Proje basvurularinin hakemlik siireci ve BAP Komisyonu degerlendirmeleri ortalama bir buguk
ay stirmektedir. Komisyon disi hakem(ler) komisyon baskani tarafindan otomasyon sistemi (izerinden
ilgili projeye atanir. Komisyon disi hakem sistemden Oncelikle proje O©zetine eriserek proje
basvurusunu degerlendirmeyi, kabul ya da reddeder. Hakemlik ¢agrisinin reddedilmesi durumunda,
komisyon baskani sistem Uzerinden yeni bir komisyon disi hakem atar. Proje konusuyla ilgili uzman
bulunamadigi durumlarda Universite disindan hakem(ler)in degerlendirmesine basvurulur. Bu
hakemlerin islak imzali proje degerlendirmeleri proje dosyasina eklenir.

Proje basvurusunun degerlendirilmesinin kabul edilmesi durumunda, komisyon disi hakem proje
basvurusuna sistem Uzerinden erisir; asagida belirtilen kriterlere gére degerlendirmesini yapar. Proje
basvurusuna iliskin gorislerini ayrintil sekilde degerlendirme formunda belirterek sistem Gzerinden
komisyon baskanina iletir.

Proje basvurusu degerlendirme kriterleri:

Arastirma tamamlandiginda bilime ve/veya teknolojiye katki yapabilecek nitelikte midir?

Projenin amaci ve varilmak istenen hedefleri yeterince ayrintili ve agik bir sekilde belirtilmis
midir?

Proje 6nerisinde belirtilen yontem amaca ve bu alandaki son gelismelere uygun mudur?

Oneri sahiplerinin ilgili alandaki bilgi ve tecriibe birikimleri yeterli midir?

istenen makina-techizat ve demirbas gerekli midir? Gerekgeleri yeterli ve tutarli midir?

Proje i¢in istenen destek miktarini uygun buluyor musunuz?

Komisyon ici hakem de proje basvurusunu ayni sekilde yukarida kriterlere gore degerlendirir ve
degerlendirme raporunu hazirlayarak Bilim insani Portali (izerinden komisyon baskanina génderir.
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Proje basvurusu komisyon ici ve komisyon disi hakem(ler)in degerlendirmeleri tamamlandiktan sonra
komisyon glindemine alinir. Komisyon i¢i hakem, komisyon toplantisinda proje basvurusuyla ilgili
genel bir tanitim yaptiktan sonra gortisini komisyon ile paylasir; komisyon disi hakem gorisleri de
komisyon baskani tarafindan okunduktan sonra proje tartismaya acilir. Komisyon, komisyon ici ve
komisyon disi hakemlerin gorusleri dogrultusunda basvurunun desteklenmesine, revize edilmesi icin
ylritlcliye geri gonderilmesine ya da reddedilmesine karar verir. Revizyondan gelen proje
basvurulari komisyon disi hakem(ler)e gonderilmez, komisyon ici hakem tarafindan degerlendirilirek
komisyonda tartismaya agcilir. Sonug olarak projenin desteklenmesine, revize edilmesi igin ylriticiye
geri gonderilmesine ya da reddedilmesine karar verilir. Projeler revize edilmek (izere ikinci defa
ylriticulere geri gonderilebilir.

Komisyon, proje basvurusunda onerilen biltceyi azaltabilir, arttirabilir, dnerideki talepleri kismen
veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin slresinin, turinin, adinin degistirilmesini talep
edebilir.

7. PROJE BASVURU KARARLARININ DUYURULMASI

BAP Komisyonu proje basvurularini, komisyon ici ve komisyon disi hakem raporlari ¢ercevesinde
degerlendirerek karara baglar. Komisyon disi hakemin kimligi yalnizca komisyon baskaninin bilgisinde
olup rapor hakkinda bilgi, komisyon baskani tarafindan lyelere verilmektedir. Proje ile ilgili tim
degerlendirmeler akademik gizlilik ilkeleri cergevesinde yapilir.

Proje basvurularinin hakemlik siireci ve BAP Komisyonu degerlendirmeleri “P”, “D”, “BC” veya “M”
kodlu proje basvurulari icin ortalama bir bucuk ay stirmektedir. “R”, “S”, “SBA”, “SUP” veya “TUG”
kodlu proje basvurulari icin degerlendirme sireci birkag ay sirmektedir.

Desteklenmesine karar verilen proje basvurulari icin “Sézlesmeler” sistem tarafindan olusturulur.
Sisteme kullanici adi ve sifresiyle giris yapilarak “Projelerim” sekmesinden ilgili “Proje Bashgina”
tiklanip “Proje Bilgileri” bashgi altinda bulunan proje so6zlesmesine erisilir. Bilgisayara yuklenen ve
yazdirilarak yiritiict tarafindan imzalanan sdzlesme ciktisi BAP idari Koordinatorliigii’ne génderilir.
BAP Komisyon Baskanhg tarafindan onaylanan sozlesme ciktisi sisteme geri yiklenerek projenin
ylrlyen proje durumuna ge¢mesi saglanir.

BAP Komisyonu bilimsel degerlendirmesini yaparak kabul ettigi ¢ok yilli projelerin ilk yil biltgesini
degerlendirerek projeyi aktiflestirir. ikinci ve/veya liciincii yil biitcelerinin acilmasi icin projenin 12
ve/veya 24 ayini doldurmus olmasi, ylritictniin donem raporu ile bilimsel agidan nasil bir ilerleme
kaydettigini komisyona sunmasi gerekir. Es zamanl olarak ikinci ve/veya Uglincl yil bltge talebi igin

yeni bir biitce talebi (gelecek yil biitge talebi) hazirlayarak komisyon onayina sunmalidir. Ozetle ikinci

ve/veya Uglinct yil bitce taleplerinin aciimasi otomatik degildir ve BAP komisyonu tarafindan kabul
edilen projelerin sadece birinci yil 6denekleri komisyonda karara baglanmakta ve sozlesme
imzalandiktan sonra agilmaktadir; diger yillara ait bltceler basvuru sirasinda onaylanmaz, sonraki
yillar icin 6ngori yapilmissa donem raporunun kabulliinden sonra o yila ait biltceler goristlerek
karara baglanir ve s6zlesmenin imzalanmasi sonrasinda da acilir.

Revize edilmesi i¢in proje yiiritiiciisiine geri gonderilen proje basvurulari icin; ilgili projenin durumu
“Komisyon Revizyon Talebi” olarak yuruticlye bildirilir. Proje basligina tiklandiginda sol menide
bulunan “Komisyon Revizyon Notu”nda projede yapilmasi istenen revizyona ait bilgilendirme
bulunmaktadir.
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. Proje basvurusunun genel bilgiler, proje 6zeti, proje metni, anahtar sézciikler, proje ekibi ve
proje takvimi sayfalarinda revizyon yapilmasi isteniyorsa; “Proje Basvuru Adimlari” meniisiinde
bulunan her bir adima ait linke tiklanarak istenen diizenlemeler yapilip “Proje Basvurusu”
butonuna tiklanarak proje basvurusu BAP Komisyonu’na yeniden iletilir.

. Proje basvurusunun biitcesinde revizyon yapilmasi isteniyorsa;, “Proje Basvuru Adimlari”
mentisiinde bulunan “T” butonuna tiklanarak basvuru esnasinda olusturulmus talep listesi
goriintiilenebilmekte ancak bu liste lizerinde degisiklik yapilamamaktadir. Degisiklikler, “T”
butonunun sol tarafinda bulunan “Not Génder” butonu ile acgilan pencereye girilip “Kaydet
Butonu” ile kaydedildikten sonra “Proje Basvurusu” butonuna tiklanarak BAP Komisyonu'na
iletilir.

ARASTIRMA PROJELERININ YORUTULMESI

Arastirma projelerinin desteklenmesi, devami siiresince izlenmesi ve sonuglandirilmasi ile ilgili islemler
ve BAP Komisyonu tarafindan alinmasi gereken kararlar ile harcamalara iliskin tim sirecler icin Bilim
insani Portali ve Proje Yasam Déngiisti Uygulamasi kullanilir. Proje yiiritiiciilerinin Bilim insani Portalini
kullanarak yaptiklari istek fisi, avans talepleri, yiriyen proje talepleri ve personel ¢alistirma siirecleri de
dahil olmak tizere tiim talepleri ve bu taleplere iliskin BAP Komisyonu kararlarini yine sistem (izerinden
takip etmeleri gerekir.

Arastirma projelerinin desteklenme karari ve kod numarasi proje yiriticilerine sistem Uzerinden
iletildikten ve s6zlesme imzalandiktan sonra proje biitcesi kullanima acilir. Proje tamamlanincaya kadar,
proje ile ilgili tim islemlerde bu kod kullanilr.

1. PROJE BUTCESI HARCAMA USULLERI
Yuraticd, proje bltcesi acildiktan sonra sdzlesmede onaylanan alimlari yapmaya baslar. Uygulanacak
harcama usulleri alimlarin tutarlarina gore belirlenir.

1.1. On Odeme (Avans) Usulii
1.1.1. On Odeme (Avans) Alma

Proje yiratucileri “Hizmet”, “Tuketim” ve “Makine Teghizat” biitce harcama kalemlerinden
“Dogrudan Temin” usuliiyle alinamayan acil hizmet veya malzeme alimlarini yapabilmek icin “On
Odeme (Avans)” talep edebilirler. “is” ve “Yolluk” avans talepleri harcamanin yapilacag tarihten en
ge¢ 15 giin 6nce yapilmis olmalidir. Harcama belgeleri (fatura) tarihi, avans tutari mutemedin
hesabina yatirildigi tarihten sonraki tarihi icermelidir.

2014 yili igin;

a. “Misafir Aragtirmaci Ziyaret Destegi” “Avans Tavan Limiti” 6.000 TL (%20 gelir vergisi dahil),
b. “Is Avans Tavan Limiti” ise (KDV dahil) 5.000 TL dir.

Bilim insani Portalindan “Hizmet Alimlari”, “Makine Techizat” ve “Yazihm Almlari” On Odeme
(Avans) Talebi iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.

. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Avans islemleri” meniisii acilarak avans talep edilecek
harcama kalemi linkine tiklanir.

. “llgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.




. “Yurt ici Alm” ya da “Yurt Disi Alm” seceneklerinden avans alimina uygun piyasa tiirii isaretlenir.

. Avansin verilecedi kisinin ad ve soyad bilgisi girilir.

“Taslak Olustur” butonuna tiklanir. Avans talebinin kaydedilmesi igin gelen web iletisi onaylanir.

. “Taslak Olustur” butonu tiklanarak avans talebi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan

J-

“Ornek Teknik Sartname Formu” bilgisayara yiiklenir. Form diizenledikten sonra kaydedilerek
“Gézat” butonuyla sisteme geri yliklenir.

. “Taslak Olustur” butonu tiklanarak avans talebi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan “Yeni

Satir Ekle” butonu tiklanarak, acilan “Detay Listesi” diizenlenir ve kaydedilir. Detay listesinin
ekranda satir olarak gériinmesi beklenir. “Yeni Satir Ekle” butonu kullanilarak avans talebine yeni
satirlar eklenebilir. Avans talebini hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.
Avans talebi hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha
sonra taslak durumundaki avans talebi “Avans islemleri” meniisiinden “Avans Taleplerini Listele”
linki tiklanarak “Yeniden Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna tiklanarak BAP
Mali Koordinatérligi’ ne iletilir.

Sisteme yiiklenen “Teknik Sartname Formu” imzalanarak BAP Mali Koordinatérliigi’ ne gonderilir.

Bilim insani Portalindan “Tiiketim Malzemesi Alimi” Gn Gdeme (Avans) Talebi iletmek igin Asagidaki
Adimlar Takip Edilir:

a.
b.

“Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.
Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Avans islemleri” meniisii acilarak “Tiiketim Malzemesi
Alimi” linkine tiklanir.

. “Ilgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.

. “Yurt ici Alm” ya da “Yurt Disi Alm” seceneklerinden avans alimina uygun piyasa tiirii isaretlenir.

. Avansin verilecedi kisinin ad ve soyad bilgisi girilir.

“Taslak Olustur” butonu tiklanir. Avans talebinin kaydedilmesi igin gelen web iletisi onaylanir.

. “Taslak Olustur” butonu tiklanarak avans talebi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan “Yeni

Satir Ekle” butonu tiklanarak, acilan “Detay Listesi” diizenlenir ve kaydedilir. Detay listesinin
ekranda satir olarak gériinmesi beklenir. “Yeni Satir Ekle” butonu kullanilarak avans talebine yeni
satirlar eklenebilir. Avans talebini hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

. Avans talebi hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha

sonra taslak durumundaki avans talebi “Avans islemleri” meniisiinden “Avans Taleplerini Listele”
linki tiklanarak “Yeniden Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna tiklanarak BAP
Mali Koordinatérliigii’ ne iletilir.

Detay listelerinin icerigine gére sistem tarafindan otomatik olarak olusturulmus malzeme istem
listesi formu “Malzeme istem Listesi Formunu Yazdir” linki tiklanarak yazdirilip, imzalanarak BAP
Mali Koordinatérliigi’ ne génderilir.

Bilim insani Portalindan “Yolluk Giderleri” On Odeme (Avans) Talebi iletmek icin Asagidaki Adimlar
Takip Edilir:

. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.
. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Avans islemleri” meniisii acilarak “Yolluk Giderleri” linki

tiklanir.

. “Ilgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.

d. Avans verilecek kisinin ad-soyad bilgisi girilir.

. Gorevlendirmenin baslangig ve bitis tarihleri girilir.




. Avans tahmini tutari girilir.

. Seyahat talepleri listesinden avans talep edilecek seyahat tiirii isaretlenir. (Arazi ve saha
calismalari bu alanda listelenmediginden isaretleme yapilmasina gerek olmadan “Diger Notunuz”
alani diizenlenerek talep yapilabilmektedir.) “Taslak Olustur” butonuna tiklanir.

. Avans talebini hemen iletmek igin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

Avans talebi hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha
sonra taslak durumundaki avans talebi “Avans islemleri” meniisiinden “Avans Taleplerini Listele”
linki tiklanarak “Yeniden Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna tiklanarak BAP
Mali Koordinatérliigii’ ne iletilir.

1.1.2. On Odeme (Avans) Kapatma
Proje yurutiiclleri veya avans alan kisi “Hizmet”, “Tiiketim”, “Makine Teghizat” ve “Yolluk Giderleri”
biitce harcama kalemlerinden almis olduklari 6n 6demeye (avans) ait harcama belgelerini avansin

alindig! tarihi izleyen en gec¢ 20 giin icinde dizenlemis olduklari “On Odeme (Avans) Kapatma

Formu”(Bkz. Ek 14) ekinde BAP Mali Koordinatérliigii’ne géndermelidir. On 6deme (avans) kapatma
formuna “Bogazici Universitesi” ana sayfasi “Arastirma” basligi altinda “BAP Mali Koordinatérliigii”
web sitesinden erisilebilir.

Artan avans fazlasi, “Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimi Veznesi”ne veya “Ziraat
Bankasi Bebek Subesi Bogazi¢i Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri 52048427-5001 TL hesaba
yatirilir.

Mali yilin sonlarinda alinan avanslar, 20 ginlik sireye bakilmaksizin, en ge¢c “Aralik” ayinin son
haftasi tamamen kapatilir. Satin alma ve avans tavanlari her yil mali yilin basinda bitce kanununda
belirtilir. Maliye Bakanligi’ndan onay alindiktan sonra mutemet sayisi ve tavanlar bildirilir. Avans
harcama belgelerine ait fatura adresi asagida belirtildigi sekilde olmalidir.

Bogazigi Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Bebek/istanbul
Besiktas Vergi Dairesi Vergi No: 179 00 15 446

1.2. Dogrudan Temin Usulii
Her yil butge uygulamalari ile belirlenen sinirlar icinde kalan alimlar “BAP Satin Alma Muduarligid”nce

yapilir. 2014 yili “Dogrudan Temin” tavani 47.346,00 TL +KDV’dir.

Dogrudan temin usuliiyle alim yapilabilmesi icin Bilim insani Portalindan istek fisi hazirlanir. Makine
techizat, hizmet (Teknik Sartname) ve tiiketim (Malzeme istem Listesi) alimlarinda istek fisinin ekinde
proje yiiritiictsi tarafindan imzalanan “Teknik Sartname/Malzeme istem Listesi” bulunur.

istek fisinde marka ve model belirtilebilir ancak teknik sartname ve malzeme istem listesinde asla
belirtilmemelidir.

istek fisi Bilim insani Portal (izerinden BAP Mali Koordinatorliigii’ne iletiimeden ve onay islemleri
tamamlanmadan fatura ve malzemeler firmalardan alinmamalidir.

1.3. ihale Usulii
Blitce uygulamalari ile belirlenen 2014 yili “Dogrudan Temin” limiti olan 47.346,00 TL +KDV'yi asan
talepler igin “ihale” yapilir.




“Pazarhik Usulii” ile 2014 yili ihale limiti 473.769,00 TL+KDV olup, izeri talepler “Belli istekliler
Arasinda” ihale usuli ile gergeklestirilir.

Proje yiiriticisi, Bilim insani Portalindan diizenleyecegi istek fisi ile birlikte teknik sarthame (Makine
Techizat, Hizmet Alimlarinda)/malzeme istem listesini (Ttketim Alimlarinda) varsa ekleri ile islak
imzah olarak BAP Mali Koordinatoérliigi’'ne iletir.

1.4. Yurt Disindan Yapilacak Alimlar (Akreditif)

Yurt disindan yapilacak alimlar icin Bilim insani Portalindan istek fisi diizenlenirken “Piyasa” secimi
“Yurt Disi” olmali ve istek fisi “TL” olarak diizenlenmelidir. istek fisiyle ilgisine gére teknik sartname
(Makine Techizat ve Hizmet Almlarinda) veya malzeme istem listesi (Tiketim Alimlarinda)
dlzenlenir. Ayrica alimin yapilacagi firmanin haricinde iki yurt disi firmasindan daha teklif (proforma
fatura) alinmasi gereklidir. Sayet teklif temin edilemiyorsa, firma tercih sebebini agiklayan gerekceli
bir yazi yazilir. Proforma fatura/fatura ve Tirkce terclimesi ile alima iliskin gerekcge yazisi islak imzali
olarak BAP Mali Koordinatorligii’ne gonderilir.

Proforma Fatura/Faturada bulunmasi gereken zorunlu bilgiler:

. Fatura adresi “Bogazi¢i Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Bebek/istanbul/Tiirkiye”
olmahdir. Kisi ve béliim adina diizenlenmis olanlar isleme alinmayacaktir.
. Komisyon tarafindan onaylanan malzeme ile ayni tanimi igermelidir.
c. Yurt disi satis sartlari/ yikleme sekillerinden hangisi oldugu belirtilmelidir:
c.1. C.I.F. Cost, Insurance and Freight
c.2. C.F.R. Cost and Freight (Mal Bedeli+nakliye yiikleme limani ve varis yeri belirtilmek suretiyle)
c.3. F.O.B. (Free on Board) terimde adi gecen hareket limanina yanasan bordasina (vincine) kadar
masraflar saticlya; ondan sonrakiler aliciya ait satis sartlaridir.
d. Transferin yapilacagi banka bilgisi olmalidir.

internetten indirilecek yazim alimlarinda giimriige girmeyeceginden emin olunmasi halinde faturaya
transfer islemi cok daha hizl gercgeklestirilebilmektedir.

Talebin yurt disi firmasiyla yapilacak iletisimin tamami proje yiriticisinin sorumlulugundadir.

2. PROJE BUTCESI HARCAMA KALEMLERI
BAP biitce kalemleri tablosu (Bkz. Ek 15) ve bunlara iliskin harcama kurallari ile Bilim insani
Portalindan istek fisi dlizenleme adimlari asagida ayrintili olarak aciklanmaktadir.

Ayni ekonomik kod sistemine giren ve ayni firmadan alinabilecek tim talepler tek bir istek fisi olarak
diizenlenmelidir. Talep edilen Urilinlerle birlikte istenirse bu Grlinlerin marka ve modelleri ile firma

irtibat numaralari  “istek Fislerindeki” “Diger Notunuz” alanina vyazilabilir. Ancak “Teknik

Sartname/Malzeme istem Listesi”ne talep edilen {riinlerin marka ve modelleri asla yazilmamalidir.
Teknik sartnamelerde adet ve 6zellik detayli yazilmali ve proje yiritlcisi tarafindan imzalanmalidir.
Birden fazla malzemenin teknik detaylari sigabildigi kadar tek bir sartnamede gosterilmelidir.

2.1. Hizmet Almlari Harcama Kalemi

Misafir arastirmaci ziyaret destegi, uluslararasi patent basvuru destegi, bir arastirma kurumu
tarafindan yapilacak anket ve benzeri hizmetler, ilan, sigorta, navlun bedelleri, fotokopi giderleri, kira
giderleri, analiz giderleri, ylk tasima giderleri gibi giderler bu fasildan karsilanir. Fatura veya fatura
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yerine gecen belge dizenleme zorunlulugu bulunmayan kisilerden (Gercek Kisi) alinacak hizmet
alimlarinda 6deme “Harcama Pusulasl” ile yapilir. Bu 6demelerde %20 Gelir Vergisi kesintisi
yapildiktan sonra kalan tutar kisiye ddenir. Blitce talebi yapilirken bu konuya dikkat edilmesi gerekir.

Bilim insani Portalindan “Hizmet Alimlari” istek Fisi iletmek icin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.

. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Istek Fisi islemleri” meniisii agilarak istek fisi diizenlenecek
harcama kalemi linkine tiklanir.

. “Ilgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.

. “Yurt ici Alm” ya da “Yurt Disi Alm” seceneklerinden alima uygun piyasa tiirii isaretlenir.

. “Taslak Olustur” butonu tiklanir. Istek fisinin kaydedilmesi icin gelen web iletisi onaylanir.

“Taslak Olustur” butonu tiklanarak istek fisi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan “Ornek
Teknik Sartname Formu” bilgisayara yiiklenir. Form diizenledikten sonra kaydedilerek “Gézat”
butonuyla sisteme geri yliiklenir.

. “Taslak Olustur” butonu tiklanarak istek fisi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan “Yeni Satir
Ekle” butonu tiklanarak, agilan “Detay Listesi” diizenlenir ve kaydedilir. Detay listesinin ekranda
satir olarak gériinmesi beklenir. “Yeni Satir Ekle” butonu kullanilarak istek fisine yeni satirlar
eklenebilir.

. Istek fisini hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

Istek fisi hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha

sonra taslak durumundaki istek fisi “Istek Fisi islemleri” meniisiinden “istek Fislerini Listele” linki

tiklanarak “Yeniden Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna tiklanarak BAP Mali
Koordinatérligi’ ne iletilir.
j. Sisteme yiiklenen “Teknik Sartname Formu” imzalanarak BAP Mali Koordinatérliigi’ ne gonderilir.

2.1.1.Anketor Calistirma

Arastirma projelerinde lniversitede kadrolu g¢alisanlar disinda anket ¢alismalarinda gorev alanlara, bu
fasildan saat (creti karsiligi 6deme yapilabilir. Saat Ucreti miktari Maliye Bakanhgi’'nin her vyil
belirledigi isci ticretlerinin ¢alisma saatlerine gore BAP Komisyonu onayi ile belirlenir. 2014 yil igin
saat licreti briit 10 TL/Saat olarak uygulanmaktadir.

Anketor licret 6demelerinde gorevlendirilecek anketdrler icin harcama yetkilisinden onay alinmahdir.
Her bir anketor igin aylik anketor ¢alistirma formu dizenlenmelidir. Anketor galistirma formu
anketorin ve proje ylraticlstniin imzasi ile ekinde kimlik fotokopisi ve anket sorulari olacak sekilde
BAP Mali Koordinatorligi’'ne iletilmelidir. Anketor olarak galistirilan kisilerin herhangi bir yerde
maash olarak calismamalari gerekir. Universitemizde kadrolu olmayan ve maas karsiligi ¢alismayan
kisiler anketor olarak galistirilabilir. Bu 6demelerde projeye tahsis edilen toplam édenekten 6denecek
brit tutar Uzerinden 193 sayili Gelir Vergisi Kanununun 103. maddesine gére %15 Gelir Vergisi
kesildikten sonra kalan net tutar 6denir.

Bilim insani Portalindan “Anketér Calistirma Formu” iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bagsligina” tiklanir.

b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Istek Fisi islemleri” meniisii acilarak “Anketér Calistirma”
linkine tiklanir.

. “llgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.

d. “Yurt ici Alm” ya da “Yurt Disi Alm” seceneklerinden alima uygun piyasa tiirii isaretlenir.




. Odenecek toplam iicret, anketér ve vyiiriitiiciiyle ilgili bilgiler girilerek “Taslak Olustur” butonu
tiklanir. Anketér ¢alistirma formunun kaydedilmesi icin gelen web iletisi onaylanir.

“Taslak Olustur” butonu tiklanarak anketér calistirma formu kaydedildikten sonra sayfada
goriiniir olan “Ornek Teknik Sartname Formu” bilgisayara yiiklenir. Form diizenledikten sonra
kaydedilerek “Gézat” butonuyla sisteme geri yliklenir.

. Anketor ¢alistirma formunu hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

. Anketér ¢alistirma formu hemen iletiimeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme
kaydedilir ve daha sonra taslak durumundaki form “Istek Fisi islemleri” meniisiinden “istek
Fislerini Listele” linki tiklanarak “Yeniden Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna
tiklanarak BAP Mali Koordinatérliigi’ ne iletilir.

Sisteme yiiklenen “Teknik Sartname Formu” imzalanarak BAP Mali Koordinatérliigi’ ne gonderilir.
Sistemin lrettigi “Anketér Calistirma Formu” da imzalanarak BAP Mali Koordinatérliigi’ne
génderilir.

2.2. Tiiketim Mallari ve Malzeme Alimlari Harcama Kalemi

Makale basim destegi, kirtasiye, baski ve cilt, kagit, kalem, temizlik malzemesi, disket, CD, entegre
devreler, toner, muhtelif laboratuvar malzemeleri (Proforma fatura gereklidir.), biro malzemeleri,
akaryakit ve yag alimlari, yem alimlari, yiyecek ve icecek alimlari, canl hayvan alim ve bakimi gibi
tamamen tliketime dayanan cesitli mal veya malzeme bu fasildan satin alinir.

Bilim insani Portalindan “Tiiketim Malzemesi Alimlari” Istek Fisi Diizenlemek igin Asagidaki Adimlar
Takip Edilir:

. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.

. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Istek Fisi islemleri” meniisii agilarak istek fisi diizenlenecek
harcama kalemi linkine tiklanir.

. “Ilgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.

d. “Yurt ici Alm” ya da “Yurt Disi Alm” seceneklerinden alima uygun piyasa tiirii isaretlenir.

e. “Taslak Olustur” butonu tiklanir. Istek fisinin kaydedilmesi icin gelen web iletisi onaylanir.
“Taslak Olustur” butonu tiklanarak istek fisi kaydedildikten sonra sayfada gdériiniir olan
“YeniSatir Ekle” butonu tiklanarak, agilan “Detay Listesi” diizenlenir ve kaydedilir. Detay
listesinin ekranda satir olarak gériinmesi beklenir. “Yeni Satir Ekle” butonu kullanilarak istek
fisine yeni satirlar eklenebilir.

Istek fisini hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

. Istek fisi hemen iletiimeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha
sonra taslak durumundaki istek fisi “Istek Fisi islemleri” meniisiinden “istek Fislerini Listele” linki
tiklanarak “Yeniden Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna tiklanarak BAP
Mali Koordinatérligii’ ne iletilir.

. Detay listelerinin igerigine gére sistem tarafindan otomatik olarak olusturulmus malzeme istem
listesi formu “Malzeme istem Listesi Formunu Yazdir” linki tiklanarak yazdirilip, imzalanarak
BAP Mali Koordinatérliigii' ne génderilir.

Bilim insani Portalindan tiiketim mallari ve malzeme alimlari “Avans Talep Formu” diizenleme
adimlariyla ilgili detayli bilgi “Proje Biitcesi Harcama Usulleri” béliimiinde “On Odeme (Avans
Alma)” konusu agiklanirken verilmistir.




2.3. Makine-Techizat Alimlari Harcama Kalemi

Bu fasildan bilgisayar, bilgisayar cevre birimleri (harddisk, yazici, tarayici, fare, klavye), is makinesi,
manyetik karistirici, vakum pompasi, pH metre seti, gorintl algilama cihazi, termostatlar, motor
pompasi, Isitma firini, titrestirici, uzama 6lcer, metal isleme makinesi, ses kayit cihazi, video kamera,
stepper motor, kuvartz kiivet, optik okuyucu, piston pompasi, otoklav gibi makine ve techizat
alimlari, bakim onarim giderleri ile yazilim ve lisans harcamalari yapilir.

Tum bitce kalemlerinde yapilacak alimlarda proforma fatura alinmasi ve 6deneklerin KDV’li miktarlar
Uzerinden istenmesi gerekmektedir.

Bilim insani Portalindan “Makine Teghizat Alimlari” ve “Yazihm Almlan” istek Fisi iletmek igin
Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bagligina” tiklanir.
b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “istek Fisi islemleri” meniisii acilarak istek fisi diizenlenecek
harcama kalemi linkine tiklanir.
. “Ilgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.
. “Yurt ici Alm” ya da “Yurt Disi Alm” seceneklerinden alima uygun piyasa tiirii isaretlenir.
. “Taslak Olustur” butonu tiklanir. Istek fisinin kaydedilmesi icin gelen web iletisi onaylanir.
“Taslak Olustur” butonu tiklanarak istek fisi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan “Ornek
Teknik Sartname Formu” bilgisayara yiiklenir. Form diizenledikten sonra kaydedilerek “Gézat”
butonuyla sisteme geri yliiklenir.
. “Taslak Olustur” butonu tiklanarak istek fisi kaydedildikten sonra sayfada beliren “Yeni Satir Ekle
butonu tiklanarak, agilan “Detay Listesi” diizenlenir ve kaydedilir. Detay listesinin ekranda satir

”

olarak gdériinmesi beklenir. “Yeni Satir Ekle” butonu kullanilarak istek fisine yeni satirlar
eklenebilir.
[stek fisini hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.
[stek fisi hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha
sonra taslak durumundaki istek fisi “istek Fisi islemleri” meniisiinden “Istek Fislerini Listele” linki
tiklanarak “Yeniden Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna tiklanarak BAP Mali
Koordinatérligi’ ne iletilir.
Sisteme yiiklenen “Teknik Sartname Formu” imzalanarak BAP Mali Koordinatérliigi' ne
gonderilir.

2.4. Arastirmaci Personel Calistirma Harcama Kalemi
Projelerde, BAP Komisyonu tarafindan onaylanan proje planinda 6ngoériilmis olmasi sartiyla arastirmaci
personel calistirilabilecektir. Personel icin yapilacak 6demeler toplam BAP proje tavanlarini gecemez.

Personel Ucretlerinin projeye aylk maliyetleri brit olarak planlanir ve ortalama % 31 yasal
kesintilerden sonra net ddeme yapilir. Ornek: Projeye aylik briit maliyeti 1.400 TL planlanan personel
icin, %31 ortalama yasal kesintilerden sonra tahmini ele gecen net licret 964 TL olacaktir.

Arastirmaciya ddenecek briit aylk icret her yil “Asgari Ucret Tespit Komisyonu” tarafindan

belirlenen asgari tcretin altinda olamaz. “Asgari Ucret” kanunen dédenmesi zorunlu olan “En Az”
Ucrettir.




5510 Sayih Kanun geregi saglk raporu alan SGK’li personelin istirahat slresinin, isverenlerce
elektronik ortamda “Sosyal Givenlik Kurumu”na bildirilmesi zorunlulugu getirilmis ve bildirimin
siiresinde génderilmemesi durumunda idari para cezasi uygulanmasi éngérilmistir. Universitemizin
cezai bir durumla karsi karsiya kalmamasi icin herhangi bir saghk kurulusundan rapor alan proje
arastirmaci personelin, saglik raporunu aldigi glin mutlaka BAP Mali Koordinatorligli’ne bildirmesi
gerekmektedir. Bildiriimemesi halinde sorumluluk proje yiritlcislne aittir.

2.4.1. SGK ise Giris islemleri

“SGK ise Giris islemleri” her ayin 15'i ile 31’i arasinda yapilir. Ayin 1’i ile 14’0 arasinda ise giris islemi
yapilmamaktadir. Bu sebeple ayin 15’inde ise giris islemleri yapilacak bir arastirmaci personelin, en geg
ayin 14’tnde sistem tarafindan tretilen, proje yiirtlcisu ve arastirmaci personel tarafindan imzalanan
“SGK ise Giris islem Formu” (Bkz. Ek 16) ile “Belirli Siireli Hizmet Sozlesmesi” (Bkz. Ek 17 ) ve asagida
siralanan belgelerle birlikte BAP Mali Koordinatorliigi’ne bizzat bagvurmasi zorunludur.

. Kimlik fotokopisi

. Ogrenci belgesi

. Saglik raporu (BU Revir)
. Askerlik tecil belgesi

. Savcilik sabika kaydi

Bilim insani Portalindan “SGK ise Giris islem Formu” Diizenlemek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.
b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Personel Calistirma” meniisii acilip yil ve ay secilerek “SGK
ise Giris Islem Formu” linki tiklanir.

Gelen sayfadaki form arastirmaci personele ait bilgilerle diizenlenir ve “SGK ise Giris islem

Formu” butonuna tiklanir.
Bilgisayara yiiklenen “SGK Ise Giris Islem Formu” yazdirihp imzalanarak BAP Mali
Koordinatérliigi’ne génderilir.

Bilim insani Portalindan “Belirli Siireli Hizmet S6zlesmesi” Diizenlemek igin Asagidaki Adimlar Takip
Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.

b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Personel Calistirma” meniisii agilip yil ve ay secilerek
“Hizmet S6zlesmesi Diizenle” linki tiklanir.
Gelen sayfadaki form arastirmaci personele ait bilgilerle diizenlenir ve “Sézlesme Olustur” butonu
tiklanir. Arastirmaci personelin aylk ¢alistigi siire (Sézlesme Baslangi¢ Tarihi ve Sézlesme Bitis
Tarihi) takvimden “Yil, Ay, Giin” sirasiyla secilmeli ve 6denecek aylik briit licret yazilirken virgiil
kullanilmamalidir.
Bilgisayara yiiklenen “Personel Hizmet Sézlesmesi” yazdirilip proje yiiriitiiclisii ve arastirmaci
personel tarafindan imzalanarak BAP Mali Koordinatérliigii’'ne génderilir.

Personel hizmet sézlesmesinde bahsi gecen “Odenecek Aylik Briit Ucret” projeye aylik briit maliyeti,
yani tim (vergi ve SGK primleri) giderlerin toplamini ifade eder.




BAP Mali Koordinatorligi’ne arastirmaci personel tarafindan bizzat teslim edilen “Belirli Siireli Hizmet
Sozlesmesi” ve “SGK ise Giris islem Formu”na personel calistirma menisiinden “Hizmet Sézlesmeleri
Listesi” linki tiklanarak erisilebilir.

2.4.2. Aylik Odeme islemleri

Aylik 6deme islemlerinin yapilabilmesi icin proje yurutliclst ilgili arastirmaci personel projede
calismaya devam ettigi siirece ve hizmet s6zlesmesi dahilinde her ayin 1’i ile 14’ arasinda onay
islemi yapmalidir. Bu islem Bilim insani Portalina giris yapildiginda otomatik olarak gelecek uyari
penceresinden (Personel Calistirma Uyarisi) yalnizca “Check” atilip “Kabul” butonuna tiklanmak
suretiyle yapilir. Boylece arastirmaci personelin ¢alismasiyla ilgili mali islemlerin yliriimesi saglanir.

Her ay proje ylritlcUslt tarafindan sistem U(zerinden diizenlenip iletilen “Aylik Bilgi Formu”
uygulamasi kaldirilmistir. Sadece onay isleminin yapilmasi gereklidir.

Her ayin 1’i ile 14’ii arasinda Bilim insani Portalina gelen “Personel Galistirma Uyarisi”’na “Check” atilip
“Kabul” butonuna tiklanarak arastirmaci personelin ilgili projede halen galistigina ve ¢alisacagina
dair onay isleminin yapilmamasi durumunda, personelin SGK isten cikis islemleri sistem tarafindan

otomatik olarak baslatilacaktir.

Bogazigi Universitesi olarak, tiim SGK’li calisanlarinin toplam primlerini her ayin belirli bir giiniinde
SGK’'ya vyatirma zorunlulugunun olmasi nedeniyle BAP Mali Koordinatorliigi’'ne gec¢ ulasan
taleplerden olusacak SGK prim borglarinin daha 6nce tahakkuk edilen kurum toplam primlerine ilave
edilmesi mimkin olmadigindan SGK’ya siiresi icinde yatirilmayan prim borglari icin ciddi cezai
mieyyideler uygulanmaktadir.

2.4.3. Sozlesmenin Sona Ermesi

Calisma stiresi, SGK giris islemini takiben en erken ertesi glin (tatil ginine denk gelmesi halinde
izleyen ilk is gnQ) baslayabilir ve sdzlesmede belirtilen tarihte kendiliginden, arastirmaci personel
hizmet sozlesmesinin 8. Madde hikmii geregince veya asagida belirtilen durumlardan biri
gercgeklestiginde sona erer:

a. BAP Komisyonu’nca verilen ve s6zlesmede belirtilen izin siiresinin bitmesi;
b. Kendiistegiyle ayrilmasi (istifa);

¢. Maliye Bakanhgr’'nin tasarruf tedbirlerinden kaynaklanan 6denek yetersizligi;
d. Zorunlu durumlar.

5838 Sayili Kanunun 4. maddesi ile 5510 sayili SGK Kanununun 102. maddesinde degisiklik yapilarak;
sigortalinin kendi istegiyle isten ayrilmasi durumunda SGK’ya isten ayrildig tarihten itibaren ilk 10
gun icerisinde bildirimde bulunulmamasi durumunda isverene cezai mueyyide uygulanmaktadir.
Projeden ayrilacak olan personelin, ayrilma tarihinden en ge¢ 10 gilin 6nce sistem tarafindan Uretilen
“personel istifa Dilekgesi”nin (Bkz. Ek 18) proje yiritiicii tarafindan BAP Mali Koordinatérligii’ne
iletilmesi zorunludur.

Bilim insani Portalindan “Personel istifa Dilekcesi” Diizenlemek icin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.
b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Personel Calistirma” meniisii acilip yil ve ay secilerek

“Personel istifasi Diizenle” linki tiklanir.




Gelen sayfada “Projedeki Personeller” alanindan istifa dilekgesi diizenlenecek arastirmaci
personel secilerek “Istifa Dilekgesi Olustur” linki tiklanir.
Bilgisayara yiiklenen “Personel istifa Dilekgesi”, “Istifa Dosyasi” alanindan “Gézat” butonu ile
sisteme (tercihen imzali olarak) geri yiiklenir.
“Aciklama” alani diizenlenir ve “Istifa Tarihi” takvimden “Yil, Ay, Giin” sirasiyla secilerek girilir.
“Personel istifa Dilekgesi”ni hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.
“Personel istifa Dilekgesi” hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme
kaydedilir ve daha sonra taslak durumundaki istifa dilekcesi “Personel Calistirma” mendiisiinden
“Istifalar Listesi” linki tiklanarak “Génder” butonu ile BAP Mali Koordinatérliigii' ne iletilir.

g. Yazdirihp imzalanan “Personel istifa Dilekgesi” BAP Mali Koordinatérlii§i’ne génderilir.

2.4.4. Calisan Arastirmaci Personel Degisikligi
Yirlyen proje kapsaminda, ¢alistiriimasina izin verilen sire iginde ¢ahstirilan kisinin yerine baska bir
kisinin calistirilmak istenmesi durumunda BAP Komisyonu’nun onayi alindiktan sonra;

. Arastirmaci personelin SGK isten cikis islemlerinin yapilmasi icin, “S6zlesmenin Sona Ermesi” ile
ilgili sirec takip edilir.

. Yeni arastirmaci personelin SGK ise giris islemleri icin “SGK ise Giris islemleri”ndeki siire¢ takip
edilir.

2.5. Yolluk Giderleri Harcama Kalemi (Konferans Katilim)

2547 sayili Kanunun 39. Maddesinin birinci fikrasinda “Ogretim elemanlarinin kurumlarindan yolluk
almaksizin yurt icinde ve disinda kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel toplantilarla, bilim ve
meslekleri ile ilgili diger toplantilara katilmalarina, arastirma ve inceleme gezileri yapmalarina,
arastirma ve incelemenin gerektirdigi yerde bulunmalarina, bir haftaya kadar dekan, enstitii ve
yuksekokul muidirleri, onbes gline kadar rektorler izin verebilirler. Bu sekilde 15 (onbes) glinl asan
veya yolluk verilmesini gerektiren veya arastirma ve incelemenin gerektirdigi masraflarin Gniversite
ile buna baglh birimlerin biitcesinden 6édenmesi icabeden durumlarda, ilgili yonetim kurulunun karari
ve rektoriin onayi gereklidir” denilmektedir.

Gérevlendirme Taleplerinin igerigi;

Bilimsel toplantilara katilmak icin yapilacak gorevlendirme taleplerinde ve bagl bulunulan birimin
yonetim kurulu kararlarinda, alinacak onaylarda, gorevilendirilecek kisi, gorev yeri, gérevin mahiyeti
ve slresi, yolculuk sekli, 6demelerin yapilacagl kaynak ve talep edilecek kalemlerin BAP in hangi
projesinden karsilanacag belirtilmelidir.

Gérevlendirme islem Siireci;

Gorevlendirilecek kisi dncelikle “Davet Mektubu” ve “Bildiri Ozeti”yle birim/bolimiine basvuruda
bulunur. Kisinin, bagli oldugu birim olumlu “Yénetim Kurulu Karari”ni BAP Komisyon Baskanligi’'na ve
Rektorlik Makami’'na génderir. BAP Komisyonu’nun ddenek tahsis edebilmesi icin gorevlendirilecek
kisinin Bilim insani Portalindan “Seyahat Talebi” diizenlenmesi gerekir. (Bilim insani Portalindan
bilimsel toplantilara katiim (Konferans) “Seyahat Talebi” diizenleme adimlariyla ilgili detayl bilgi
“Proje Talepleri” béliimiinde “Seyahat Ek Biitce Talebi” konusu aciklanirken verilmistir.)

BAP Komisyonu’nun onayl ve &édenek tahsisi ile birlikte “Rektériin Onayi” alinir. (Bilim Insani
Portalindan bilimsel toplantilara katiim “Yolluk Giderleri Avans Talep Formu” diizenleme adimlariyla
ilgili detayli bilgi “Proje Biitcesi Harcama Usulleri” béliimiinde “On Odeme (Avans Alma)” konusu
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agiklanirken verilmistir. Rektér onayh gorevlendirme yazisi Personel Daire Baskanligi kanaliyla BAP
Mali KoordinatorlGgi’ne ulagir.

Gorevlendirme onayi seyahat tarihinden 6nce cikarilmis olmalidir. Her gérevlendirme igin ayri onay
alinmahdir.

Mevzuat geregi bir kalem birden fazla kaynak tarafindan karsilanamaz. Ornegin ugak biletinin bir
kismi BAP bitcesinden diger kismi “Rektorlik” ya da “Fakilte” bltcesinden karsilanamaz. Ancak bir
seyahatte ucak biletinin BAP biitcesinden, giindeligin ve konaklama masraflarinin “Rektorlik”
biitcesinden karsilanmasi miimkiindiir. Odemeler, belge ve faturalarin ibrazina baghdir. Kredi kart
sliplerinin ya da elektronik posta ile gelen 6deme bilgilerinin gegerliligi yoktur. Tim faturalar
bilimsel toplantiya katilan gorevlendirilen kisinin adina olmalidir. Toplu faturalar gegerli degildir.
Gorevlendirme onayinda belirtilen glizergahin disina c¢ikilmasi halinde yapilacak yol giderleri
ddenmez.

BAP Komisyonu, 2014 yilinda ulasim masraflarina katki olarak Avrupa ve yakin ulkeler icin 650 USD,
ABD ve uzak llkeler igin 1350 USD; toplam glindelik ve konaklama igin 1000 USD ve kayit licretlerinde
600 USD tavanlarini uygulamaktadir.

BAP Projelerinden talep edilebilecek kalemler sunlardir:

a. Yolluk Giderleri (Yurt ici/Yurt Disi)
b. Gilndelik ve Konaklama Giderleri
c. Kayit Ucreti

2.5.1. Yolluk Giderleri (Yurt igi/ Yurt Disi)
2.5.1.1. Yurt ici Yolluklar

Yurt igi bilimsel toplantilara katilim igin (uluslararasi olmak kaydiyla) yol gideri, kayit ticreti, glindelik

ve konaklama giderleri 6denebilmektedir. Odeme yapilabilmesi i¢in bilimsel toplantiya katilim
belgesi ile kayit icretinin 6dendigine dair faturanin ibrazi gerekmektedir.

Yurt igi uluslararasi bilimsel toplantinin bulundugu sehre ugak ile gidilmek isteniyorsa gorevlendirme
yazisinda yol “ugakla” ibaresi bulunmalidir. Arastirma proje basvurularinda éngorilen ve projenin
tamamlanmasi ig¢in zorunlu olan yurt ici arazi calismalarinda proje ekibinde yer alan lisansisti
Ogrenciler, arastirma gorevlileri ve diger arastirmacilarin da, saha ¢alismasinin yapilacagi sehre ucak
ile gitmek istemeleri durumunda, gorevlendirme yazilarinda “ucakla” ibaresinin bulunmasi sartiyla

ucak bileti tavani gidis-doniis 300 TL ile sinirli olacak sekilde 6deme yapilir.

Proje ekibinde bulunan ancak Universitede arastirma gorevlisi kadrosunda bulunmayan lisansistu
ogrencilerin BAP projeleri kapsaminda Komisyonu’'nun onay verdigi arazi/saha g¢alismalarina
katilabilmeleri ve harcamalarinin karsilanabilmesi icin ilgili projenin yiriticisi tarafindan
gorevlendirmeye dair bir yazi ile “Rektorlik Makami”na basvurulmasi durumunda Rektor’in onayi ile
Komisyon’un belirledigi tavanlar dahilindeki harcamalar BAP proje biitcesinden karsilanir.

istanbul il sinirlari iginde gerceklesen uluslararasi bilimsel toplantilar ve arazi calismalari igin giindelik
ve yol giderleri 6denmez.




Yurt ici (istanbul disinda) bilimsel toplantilara katihm gérevlendirmelerinde mutat arag kullanilmasi
esas olup, zorunlu hallerde gidis ve donisler icin en fazla 4 (dort) taksi Gcreti 6denir.

Gorevlendirilen kisinin 6zel araci ile yolculuk yapmasi durumunda kendisine otobs bileti karsiligl beyani
Uzerine ddenir.

Arazi calismalarinda yurt igi yolluk islemlerine ilave olarak ihtiyag halinde arag kiralamasi yapilabilir. Arag
kiralamalarinda; 3 teklif alinmasi esas olup bu imkanin bulunmadigl durumlarda kiralamanin yapildig
yerdeki belediye sinirlari iginde bulunan belediyeden veya soforler derneginden “Rayi¢ Uygunluk
Belgesi” alinmasi gerekmektedir.

Yurt i¢i Yolluk Alabilmek igin BAP Mali Koordinatorliigiine Teslim Edilmesi Gerekli Onay ve Belgeler:

. Basvuru sahibinin bagh bulundugu birimin yonetim kurulu karari;
. BAP Komisyon onayi ve Rektor onayi;

. Ucak ile gidilecek ise, onaya yol “ucakla” ibaresi;

. Ucak bileti asli (e-bilet) ve faturanin ash (varsa).

2.5.1.2. Yurt Disi Yolluklar
Yolluk giderleri harcama kaleminde izah edildigi lizere gérevlendirme talep icerigi ve gorevlendirme
islem sireci takip edilerek goéreviendirme onayi alinir. Gorevlendirme sonrasinda hakedisin kisiye
odenebilmesi icin gorevlendirme dontsind takip eden en geg 20 glin icinde asagida siralanan onay
islemlerinin tamamlanmis ve ilgili belgelerin BAP Mali Koordinatorligi'ne teslim edilmis olmasi
sartiyla 6deme gerceklesir.

Yurt Disi Yolluk Alabilmek igin BAP Mali Koordinatérliigiine Teslim Edilmesi Gerekli Onay ve
Belgeler:

. Basvuru sahibinin bagli bulundugu birimin yénetim kurulu karari;

. BAP Komisyon onayi ve projeye Bilim insani Portalindan ek biitge tahsisi;
. Rektor onayi;

. Ucak bileti ash (e-bilet), faturanin ash (varsa);

Yurt digi gegici gorevlendirmelerinde "Tirk Hava Yollari" ugaklarinin kullanilmasi zorunlulugu yoktur.
Biletler gidis-doniis bilimsel toplantinin yapilacagi sehre diizenlenmis olmalidir. Aktarmali uguslarda
belli bir noktada birkag giin konaklanmamalidir. Aktarmalarin giintbirlik olmasi gerekir. Her tir ucak,
tren, otobus bileti gegerlidir. Yurt disinda taksi kullanim ya da araba kiralamalarinda, sadece havalimani-
otel, otel-bilimsel toplantinin yapilacagi yer, bilimsel toplantinin yapilacagi yer-otel ve otel-havalimani
harcamalari belgelendirildigi takdirde 6denir.

2.5.2. Giindelik ve Konaklama Giderleri
Gundelikler her yil 6245 sayili Harcirah kanununda belirtilen cetvel Gizerinden ve BAP Komisyonu’nun
belirleyecegi tavanlar icinde 6denir.

BAP Projeleri kapsaminda yapilacak olan gorevlendirmelerde “Giindelik ve Konaklama” masraflari
birden fazla kaynak tarafindan karsilanmamaktadir. Ornegin giindelik “BAP Biit¢esinden”, konaklama
“Rektorliik” ya da “Fakiilte Biitgesinden” karsilanamaz. Buna uygun olarak, gorevlendirme basvurusu
yapilirken gorevlendirme yazisinda bu talep, “giindelik ve konaklama” seklinde ifade edilmelidir.
Yalnizca giindelik veya yalnizca konaklama seklinde yazilmamalidir.
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Bu O0deme icin Rektdr onayli gérevlendirme yazisi disinda herhangi bir harcama belgesi gerekli
degildir. Gundelikler, onayda belirtilen tarihler arasinda yurt disinda fiilen gecirilen siire i¢in o yil
komisyon tarafindan belirlenen tavanlar dahilinde verilir.

Giindelik ve konaklamanin 6denebilmesi icin, gorevlendirme siiresi ile sinirli olmak kaydiyla yurt
disinda kalinan siire icin otel faturasi alinmasi gereklidir. Otel faturasinin olmamasi durumunda
sadece giindelik masraflari 6denir. Konaklama masraflari 6denmez. Faturada gosterilen giinlik
yatak Ucretinin, hesaplanan glindelik tutarinin %40 in1 asmasi halinde asan kismin %70 i konaklama
icin 6denir. Ancak toplam 6denen rakam BAP tavanlarini asamaz.

2.5.3. Kayit Ucreti Giderleri (Yurt i¢i Kurs ve Toplantilara Katilma Giderleri)

31.12.2005 tarih 26040 sayili 3. Miikerrer Resmi Gazetede yayinlanan ve 2006 yilinda ydrirlige giren
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 36. Maddesinde; “Kamu kurum ve kuruluslari ile
meslek tesekkiilleri, dernek ve vakiflar tarafindan diizenlenen kurs ve toplantilara katilanlarin,
katilma giderlerinin 6denmesinde; gorevlendirme yazisi, fatura, fatura diizenlenemeyen hallerde
katilma Ucretini gosteren belge, kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belge, 6deme belgesine
baglanir. Gorevlendirme yazisi veya yetkili makam onayinin mali yilin ilk 6demesine ait 6deme
belgesine baglanmasi gerekir”, denilmektedir.

Toplantiy! diizenleyen kurum veya kuruluslardan bilimsel toplantiya katilim belgesi ile kayit lcretinin
odendigine dair fatura alinmadigl taktirde gorevlendirilen kisilere, toplantiya katilmis olmalarina
ragmen, proje bilitcesinden 6deme yapilamaz. Bilimsel toplanti yoneticileri tarafindan katilan kisi
adina hazirlanmis, imzal asil belge karsiligi 6deme yapilir.

istanbul il sinirlari icinde gergeklesen uluslararasi bilimsel toplantilar icin yalnizca kayit icreti
6denebilir.

Uluslararasi Bilimsel Toplantilara Kayit Ucreti Destegi Alabilmek igin BAP Mali Koordinatérliigi’ne
Teslim Edilmesi Gerekli Onay ve Belgeler:

a. Basvuru sahibinin bagli bulundugu birimin yonetim kurulu karari;
b. BAP Komisyonu karari ve Rektor onayi;
c. Toplanti katilim Gicreti faturasinin asli ve Tirkge terclimesi;

Odeme, gorevlendirme déniisiinde harcama belgelerinin BAP Mali Koordinatorliigi’ne iletilmesi
halinde yapilir.

3. PROJE TALEPLERI

Cok zorunlu olmadikgca projenin 6zlinde, yiriticlslinde, ekibinde, takviminde, biitcesinde, bltcenin
fasillara dagihminda, galistirilacak personelin ad-soyad bilgilerinde, personelin galistirilacagi siirede ve
kullanilacak makine techizat/malzeme listesinde degisiklik yapilmamalidir. Projede degisiklik yapilmasi
gerektiginde BAP Komisyonu’na bilgi verilerek onay alinmalidir. Onay alinmadan herhangi bir degisiklik
yapilmamalidir.

Arastirma projelerinin desteklenmesi, devami siresince izlenmesi ve sonuglandirilmasi ile ilgili islemler

ve BAP Komisyonu tarafindan alinmasi gereken kararlar icin Bilim insani Portali ve Proje Yasam Dongiisii

Uygulamasi kullanilir.




3.1. Ek Biitge Talebi

Proje galismalarinda ihtiyag halinde belirtilen gerekgeler dogrultusunda yillik proje tutarinin %25’ine
kadar ek butce verilebilir. “Makale Basim Destegi”,“Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi” ve
“Uluslararasi Patent Basvuru Destegi” talepleri proje basvurusu esnasinda, proje destek tavanlarini
asmayacak sekilde proje basvurusu icinde yapilabildigi gibi, proje devam ederken de ek bitce talebi
ile yapilabilir. “Makale Basim Destegi” ve “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi” proje devam ederken
%25 ek biitge orani iginde degerlendirilir. Ek biitce icin Bilim insani Portalindan yapilacak talepler
bltcenin ait oldugu proje yili icinde komisyona sunulmaldir. Ait oldugu proje yil icinde talep

edilmeyen ek biitceler daha sonraki proje yillarinda geriye doniik olarak istenemeyecektir.

3.1.1. Makale Basim Destegi
BAP projelerinden iiretilmis, ilgili projeye Universitemizin adi ile birlikte kod belirtilerek Bilimsel

Arastirma Projeleri’ne atif yapilmis ve Bogazici Universitesi adresli makalelerin ilgili bilim dalinda
onde gelen ve etki degeri yliksek dergilerde basilmasi icin destek saglanir. Bilimsel indeksi SCI-E, SSCI
ve A&HCI olan dergilerde yayinlanan makalelerin basilmasi icin destek saglanmakta ve dergi listesi
icin Thomson Reuters organizasyonu tarafindan asagidaki linklerde verilen listeler esas alinmaktadir.

SCI-E link adresi
http://ip-science.thomsonreuters.com/cgi-bin/jrnlst/jloptions.cgi?PC=D
SSCI link adresi
http://ip-science.thomsonreuters.com/cgi-bin/jrnlst/jloptions.cgi?PC=SS
A&HCI link adresi
http://ip-science.thomsonreuters.com/cgi-bin/jrnlist/jloptions.cgi?PC=H

BAP Komisyonu’na yapilacak taleplerde, s6z konusu makalenin basilmasi i¢in kabul edilmis olmasi
sartl aranmakta olup, bitce talebi ancak makale basilmadan 6nce kabul yazisi ile yapilir. Makale
basildiktan sonra geriye doniik olarak destek verilmemektedir.

S6z konusu talep, basvuru esnasinda, proje destek tavanlarini asmayacak sekilde proje onerisi icinde
ya da proje devam ederken, %25 ek biitce orani iginde ek biitge talebi ile her bir yiriyen proje igin
yilda en cok bir kez olmak kosuluyla tiiketim gideri olarak yapilir. Destek tavani 1.350 USD olup,
destek miktari BAP Komisyonu tarafindan bu tavan dahilinde degerlendirilir.

Odemenin nasil yapilacadi:
Bilim insani Portalinin tiiketim kaleminden istek fisi diizenlenir. Yayinevinden alinmis proforma

faturaya (Bogazici Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Bebek/istanbul adina alinmis, {zerinde
banka bilgisi bulunan ve toplam 6deme rakamini gosteren) havale islemi gerceklestirilir. Basim
islemini takiben isleme ait fatura ve basilan makalenin bir fotokopisi BAP Mali Koordinatorlugi’'ne
iletilir.

3.1.2. Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi

Projede yirutiulen arastirmalara ulusal ve uluslararasi alanda s6z sahibi bilim insanlarinin katilimini
saglamak, arastirma isbirlikleri gelistirmek ve ortak yayin olusturmak amaciyla yilda en ¢ok bir kez
olmak kosuluyla bir arastirmaciya ziyaret destegi verilir.

S6z konusu talep, basvuru esnasinda proje destek tavanlarini asmayacak sekilde proje 6nerisi icinde
veya proje devam ederken %25 ek bitge oraniiginde ek bitge talebi ile hizmet alimi olarak yapilir.

Toplam 6denekten %20 gelir vergisi kesildikten sonra kisiye 6deme yapilir. Biitge talebi yapilirken
bu konuya dikkat edilmesi gerekir.
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BAP Komisyonu’na yapilacak taleplerde, “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi Bilgi Formu” (Bkz. Ek
12) duzenlenerek davet edilecek arastirmacinin adi ve soyadi, 6zgecmis bilgisi, kalacagl giin sayisi,
arastirma alaninin s6z konusu projeyle ilgisi, arastirmaya katkisi, karsilanmasi talep edilen giderler
detayli olarak belirtilir.

. BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunan talepler igin mali islemler, proje ylriticisi tarafindan
diizenlenen “Hizmet Alimi istek Fisi” araciligiyla yiritalir.
. Misafir arastirmaci ile “Hizmet S6zlesmesi” (Bkz. Ek 19) dlizenlenir.
¢. Hizmet alimi tamamlandiktan sonra, hizmet bedeli proje yiiritiiciisiiniin bildirecegi misafir
arastirmacinin banka hesabina doviz cinsine gore havale edilir.

Destek tavani 6.000 TL olup, destek miktari BAP Komisyonu tarafindan bu tavan dahilinde
degerlendirilerek belirlenir.

Odemenin Nasil Yapilacadi:

istek Fisi ile; Bilim insani Portalindan hizmet alimi istek fisi diizenlenir. Etkinligin sona ermesini
takiben misafir arastirmacinin bildirecegi banka hesabina 6demenin yapilabilmesi icin BAP Mali
Koordinatorligi’ne asagida listelenen belgelerin iletilmesi gerekmektedir.

Avans Talebi ile; etkinlik tarihinden en az 15 giin 6nce Bilim insani Portalindan hizmet alimi avans
talep formu diizenlenir. Batiin giderler (yol+otel+glindelik vb.) yirutiicl tarafindan karsilanir. Etkinlik
bitiminde misafir arastirmaci hizmet s6zlesme tutari kadar misafir arastirmaciya 6demenin yapildigini
gosteren “Harcama Pusulasi” (Bkz. Ek 20) diizenlenerek yiritlci ile misafir arastirmaci tarafindan
mustereken imzalanir. Fatura veya fatura yerine gecen belge dizenleme zorunlulugu
bulunmayan kisilerden (Gergek Kisi) alinacak hizmet alimlarinda 6deme “Harcama Pusulasi” ile
yapilir. Bu 6demelerde %20 Gelir Vergisi kesintisi yapildiktan sonra kalan tutar kisiye 6denir. Bltce
talebi yapilirken bu konuya dikkat edilmesi gerekir.

Avans mahsubunda kullanilacak olan harcama pusulasi asagidaki belgeler ile birlikte BAP Mali
Koordinatorligi’ne gonderilir:

. Rektorluk misafir arastirmaci ziyaret onayi (Bkz. Ek 21)
. Misafir arastirmaci hizmet s6zlesmesi (Bkz. Ek 19)
. Etkinlik galisma plani
. Misafir arastirmacinin 6zgecmisi
. Pasaportun resimli bolimunin fotokopisi
Ugak bileti (fotokopisi)
. Harcama pusulasi (Bkz. Ek 20) (Avans alinmasi halinde kullanilacaktir.)

3.1.3. Uluslararasi Patent Basvuru Destegi

“ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme Projeleri (TUG Kodlu)” kapsaminda proje konusu ile alakali
olmasi_sartiyla “Uluslararasi Patent Basvuru Destegi” saglanir. BAP Komisyonu'na yapilacak
taleplerde, “Teknoloji Transfer Ofisi (TTO) Bulus Bildirim Formu, Arastirma Raporu, Ulusal Patent

Belge Kabul Yazisi ve inceleme Raporu”nun olmasi aranir. Uluslararasi Patent Basvuru Destegi karari

ve biltce miktari bu belgeler gercevesinde proje bazinda belirlenir. S6z konusu talepler basvuru
esnasinda “ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme Projeleri (TUG Kodlu)” destek tavanini asmayacak
sekilde proje onerisi icinde ya da proje devam ederken ek bitce talebi ile hizmet alimi kaleminden

yapilir.
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Bilim insani Portalindan “Ek Biitce” Talebi iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.

b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Talepleri” meniisiinden “Ek Biitce Talebi” linki tiklanir.
“Talep Tipi” segilir. Proje talep listesinde bulunan bir kaleme ek biitce basvurusu yapilacak ise
“Talep Listemdeki Bir Kaleme” tipi secilerek “Var Olan Talepler, Toplam ve Gerekg¢e” alanlari
doldurulur. Yeni bir kaleme ek blitge basvurusu yapilacak ise “Yeni Bir Talep Kalemine” tipi
secilerek “Talep Tiirii, Tiirii, Gerek¢ce, Adet, Birim Fiyati ve Tutar” alanlari doldurulur. “Birim
Fiyat” ve “Tutar” yazilirken virgiil kullaniimamalidir.

. Talebi hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

. Talep hemen iletiimeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra
“Proje Talepleri” meniisiinden “Talepleri Listele” linki tiklanarak ilgili talep yeniden
diizenlenebilir, iptal edilebilir ve “Génder” butonu ile BAP Komisyonu’na iletilir.

3.2. Seyahat Ek Biitce (Konferans) Talebi

Bilimsel toplantilara katilmak Uzere talep edilen ve alinan seyahat ek bitceleri proje ihtiyaclarinin
karsilanmasi igin alinan ek biitcelerden (%25 ek bitge orani disinda) ayri degerlendirilir. Proje kabul
edildikten ve yurt disi seyahat kesinlestikten sonra ulasim, giindelik ve konaklama masraflari ile kayit
Ucreti ek biitce olarak verilmektedir.

3.2.1. Bilimsel Toplantilara Katilim (Konferans) Destegi

BAP tarafindan desteklenen projelerdeki ¢alismalardan kaynaklanan Urlinleri sunmak amaciyla bilimsel
toplantilara katihmi BAP desteklemektedir. Destek alabilmek igin uluslararasi nitelikte ve o6zellikle
hakemli olan bilimsel toplantilarda sunulmak lizere kabul edilmis bir bildirinin bulunmasi 6nsarttir. BAP
Projelerinden kaynaklanan ve bilimsel toplantilarda sunulacak triinlere Bogazici Universitesi Bilimsel
Arastirma Projeleri'ne kod belirterek atif verilmesi konusuna azami dikkat gosterilmesi gerekir. Seyahat
destekleri bir takvim yili icinde bir kisiye, iki projede yiritiicii olsa dahi, bir kez verilir.

Proje kabul edildikten ve yurt disi seyahat kesinlestikten sonra ulasim, giindelik ve konaklama
masraflariile kayit Gcreti ek bltge olarak verilmektedir.

Seyahat ek biitcesi %25 ek bitge disinda degerlendirilir.

2014 yilinda, ulasim masraflarina katki ABD ve uzak ulkeler igin 1.350 USD, Avrupa ve yakin Ulkeler igin
650 USD ile sinirhdir. Ayrica toplanti kayit Gcretinin 600 USD’a kadar olan kismi ile giindelik ve
konaklama masraflarinin 1.000 USD’a kadar olan kismi ilgili projeden karsilanir.

BAP, yurt ici ulusal bilimsel toplantilara katilimi desteklememektedir. Yurt ici uluslararasi bilimsel bir
toplantiya katilmak istenmesi durumunda yurt disi toplanti katilim hakki, igcinde bulunulan takvim yili
icin kullanilmis olur.

a. Proje ekibinde bulunan diger tam zamanl doktorali 6gretim Uyeleri/ doktorali calisanlar bildirileri
farkli olmak kaydiyla ayni bilimsel toplantiya katiimak icin ilgili projeden destek alabilirler.

b. Sadece “D” kodlu projelerde, doktora/ylksek lisans 6grencisi 6grencilik haklari devam ettigi siirece
bilimsel toplantilara katilmak lzere destek alabilir. Azami silirelerin bitiminden itibaren 6grencilik
haklari sonlanacagindan bilimsel toplantilara katilmak (zere destek alinamaz ancak proje “D”
koduyla devam ederken proje ekibinde c¢alismalarina devam edebilir. Proje yiriticlstinin ve
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doktora/yuiksek lisans 6grencisinin ayni bilimsel toplantiya katilmak Gzere ilgili projeden destek
alabilmeleri igin bildirilerinin farkli olma kosulu aranir. Doktora 6grencilerine ayni yil igerisinde hem
bilimsel toplantilara katilmak icin seyahat destegi hem de yurt disi saha ¢alismasi icin destek
verilmemektedir.

. Projeler kapsaminda arastirmaci personel olarak galisan yalnizca doktora sonrasi aragtirmacilar
yilda bir kez bilimsel toplantilara katilabilmek icin bildiri sunmak kosuluyla ilgili projeden destek
alabilirler.

. Yardimci docent veya 0gretim gorevlisi olarak goreve baslayan doktorali geng 6gretim elemanlarina,
goreve basladiklar tarihten itibaren 3 yil sireyle, uluslararasi bilimsel toplantilarda bildiri sunmak
icin yilda bir kez saglanan BAP destegine ek olarak, bildiri sunmak, dinleyici olmak, calistay/kursa
katilmak, ortak proje gelistirmek veya bilimsel temas kurmak Uizere bir yurt disi seyahat destegi daha
saglanir. Yilda toplam 2 kez saglanan yurt disi seyahat destegine bildiri sunulmadan (dinleyici olmak,
calistay/kursa katilmak, ortak proje gelistirmek veya bilimsel temas kurmak) gidilecek olunmasi
durumunda seyahat talebi yapilirken bu gorevlendirmenin niteligi ve gerekliligiyle ilgili BAP
Komisyonu’na detaylh bir aciklama sunulmasi beklenir.

. “Sabbatical” goérevlendirmesinde bulunan 6gretim tyeleri bilimsel bir toplantiya katilmak isterlerse,

sunulacak bildirinin proje konusuyla ilgili olmasi durumunda yurt disinda bulunulan sehirden bilimsel
toplantinin yapilacagi sehre gitmelerine destek saglanir. Tlirkiye’den gidilmek isteniyorsa sabbatical
gorevlendirmesine resmi olarak son verilmesi ve BAP Komisyonu’nun yazili olarak bilgilendirilmesi
gerekmektedir.
Proje basvurusunun hazirlanmasi asamasinda “Proje Talep Listesi” adiminda bulunan “Yolluk
Giderleri” alanindan yalniz proje calismalarinda gerekli yurt ici arazi calismalari icin (ve zorunlu
hallerde yurt disi) 6denekler istenmeli, bilimsel toplantilara katilmak igin dis seyahat 6denegi dahil
edilmemelidir. Proje kabul edildikten ve yurt disi seyahat kesinlestikten sonra ulasim, giindelik ve
konaklama masraflari ile kayit ticreti ek butce olarak verilmektedir.

Bilim insani Portalindan (Bilimsel Toplantilara Katilim/Konferans) “Seyahat Talebi” iletmek igin
Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.

a
b. Gelen ekranin sol tarafindan bulunan “Proje Talepleri” meniisiinden “Seyahat Talebi” linki tiklanir.
c

. Acilan sayfadaki “Seyahat Formu” diizenlenir.
d. “Gérevlendirme Tarihleri” ve “Toplanti Tarihleri” ilgili alanlardaki takvimden secilirken “Yil, Ay,
Giin” sirasi takip edilmelidir, aksi durumda tarihler yanlis girilmis ya da girilememis olur.
Talebi hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.
Talep hemen iletiimeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra
“Proje Talepleri” meniisiinden “Talepleri Listele” linki tiklanarak ilgili talep yeniden
diizenlenebilir, iptal edilebilir ve “Gonder” butonu ile BAP Komisyonu’na iletilir.

Bilim insani Portalindan bilimsel toplantilara katilim “Yolluk Giderleri Avans Talep Formu” diizenleme
adimlariyla ilgili detayli bilgi “Proje Biitcesi Harcama Usulleri” béliimiinde “On Odeme (Avans
Alma)” konusu agiklanirken verilmistir.




3.3. Fasil Aktarim Talebi

ihtiyac halinde belirtilen gerekceler dogrultusunda proje biitcesinin fasillara dagiiminda degisiklik
yapilabilir. Ancak yurt ici ve yurt disi bilimsel toplantilara katilmak icin ek biitce olarak verilen seyahat ek
bitce kaleminden diger bltce kalemlerine fasil aktarim talebi yapilamamaktadir.

Bilim insani Portalindan “Fasil Aktarim” Talebi iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.

. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Talepleri” meniisiinden “Fasil Aktarim” linki tiklanir.

. Odenedin, diger bir hesaba aktariimak iizere “Alinacadi Hesap” ve 6denedin “Aktarilacagi Hesap”
secilerek “Aktarilacak Tutar” ve “Gerekge” yazilir. “Aktarilacak Tutar” yazilirken virgiil
kullaniimamalidir.

d. Talebi hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

. Talep hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra
“Proje Talepleri” meniisiinden “Talepleri Listele” linki tiklanarak ilgili talep yeniden
diizenlenebilir, iptal edilebilir ve “Gdonder” butonu ile BAP Komisyonu’na iletilir.

3.4. Degisiklik Talebi

Talep tilrlerinin disinda kalan her tir degisiklik icin (fasil degistiriimesine gerek bulunmayan
durumlardaki malzeme/makine techizat degisiklikleri, yurGttcd, takvim, proje ekibi, sinirli kullanici
yetkilendirme talebi, vb. degisiklikler) bu talep tird kullanilir. Her bir degisiklik icin ayri onay alinmalidir.
Bir talep birden fazla degisiklik icermemelidir.

3.4.1.Sinirh Yetkili Kullanici Talebi

Proje basvurusu BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilip, proje sdzlesmesi imzalandiktan sonra Bilim
insani Portali Gizerinden sinirl yetkili kullanici olarak tanimlanmasi istenen kisinin ad-soyad, T.C. Kimlik
numarasi, e-posta adresi, bolimd, projeyle ilgisi ve gerekge gibi konularda bilgi verilerek “Degisiklik
Talebi” iletilir. Onay isleminden sonra sisteme sinirh yetkili kullanici olarak tanimlanan kisiye
www.bapdestek@boun.edu.tr adresinden kullanici adi ve sifresi e-posta ile otomatik olarak génderilir.

Sinirli yetkili kullanici Bilim insani Portalina “Yetkilendirilmis Kullanici Girisi”’nden kendisine iletilmis

kullanici adi ve sifresiyle giris yapar.

Sinirli yetkili kullanicinin projeyle islem yapma yetkisinin kaldiriimasinin istenmesi durumunda proje
ylritlcist sistem Gzerinden “Degisiklik Talebi” yapar. Onay isleminden sonra projeye giris ve islem
yapma yetkisi kaldirihr. Her bir proje igin yalnizca bir kullanici yetkilendirilebilir. Ayni kisi es zamanli
olarak baska bir projeye giris icin yetkilendirilemez. Proje basvurusunun hazirlanmasi ve BAP
Komisyonu’'na iletilmesi proje yiraticlstnin yetkisi dahilindedir. Sinirli yetkili kullanicinin kendi
hesabindan yeni proje basvuru adimlarina erisim yetkisi yoktur. Proje yiriticlsu tarafindan yetki
verilmesi istenmis kullanicinin projeyle ilgili yaptigi tum islemler (talep, rapor, istek fisi, avans vb.) proje
ylritlcisinin sorumlulugundadir.

Bilim insani Portalindan “Degisiklik” ve “Sinirl Yetkili Kullanici” Talebi iletmek igin Asagidaki Adimlar
Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.
b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Talepleri” meniisiinden“Degisiklik Talebi” linki tiklanir.
c. Acilan sayfada “Degisiklik Talebi” ve “Gerekge” alanlari diizenlenir.
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. Proje kapsaminda maas karsihigi ¢alisan “Arastirmaci Personel” in degistirilmesi talep edilecek ise
“01.2.1.90 Arastirmaci personel ¢alistirma kapsaminda calisan eleman degisikligi ise liitfen
isaretleyiniz.” kutucugu isaretlenmelidir. Proje ekibi ile ilgili degisiklikler icin bu kutucuk
isaretlenmemelidir.

. Talebi hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

. Talep hemen iletiimeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra
“Proje Talepleri” meniisiinden “Talepleri Listele” linki tiklanarak ilgili talep yeniden
diizenlenebilir, iptal edilebilir ve “Génder” butonu ile BAP Komisyonu’na iletilir.

3.5. Yayin Sunumu Talebi
Proje sonugclarinin proje kapatildiktan sonraki bir tarihte yayimlanmasi halinde Bilimsel Arastirma

Projeleri (B.U. Research Fund) tarafindan desteklendigi s6z konusu proje kodu eklenerek belirtilmis
yazili Griinlerin Bilim insani Portal izerinden BAP Komisyonu onayina sunularak BAP Projelerine kod
belirtilerek atif yapilmis yazili Grlnler veri tabanina eklenmesi saglanir.

Bilim insani Portalindan “Yayin Sunumu” Talebi iletmek i¢in Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. Bilim insani sekmesi, “Akademik Faaliyetler” menisi altinda bulunan “Yayinlarim (ekle
linkinden)” yazili Grinlin bilim insani portalina girisi yapilr.

b. Tdm yayinlar “Yayinlarim” linkine basilarak listelenir.

¢. Ekranin en saginda bulunan “BAP’a Yayin Sunumu” butonuna basilir.

d. Acilan web iletisinde “Tamam Butonu”na basilarak yayinin hangi BAP projesi ile iliskilendirilecegi
secilir ve “Kaydet” butonuna basilarak yayin BAP Komisyonu’na iletilir.

4. PROJE DONEM RAPORLARI

Suresi 18-36 ay olan projeler icin her yil sonunda sistem Uzerinden “Dénem Raporu” (Sablonu
gérmek icin Bkz. Ek 22) iletilmelidir. Donem raporlarinda o yil iginde yapilan harcamalar, ¢alismalar,
alinan sonuglar ve projenin gidisati ile ilgili bilgiler yer alir. Donem raporlari sadece proje basvurusunu
degerlendiren komisyon i¢i hakem tarafindan degerlendirilerek (Bkz. Ek 23) komisyonda tartisilir ve
karara baglanir. Donem raporlari kabul edilir veya revizyona gonderilir. Basarili bulunan projelerin
devam etmesine karar verilir.

Suresi bir yili asan projelerde, proje basvurusunda 6ngorilmis olan ikinci yil veya Uglncli yil
desteklerinin agilmasi otomatik degildir. ikinci veya Ugiincii yil destegi yiritici tarafindan sistem
Uzerinden iletilecek “Donem Raporu” ve “Gelecek Yil Biitge” talebiyle birlikte degerlendirilerek karara
baglanir. Gelecek yil biitgesinin kullanima agilmasi i¢in Bilim insani Portalindan yapilacak talepler
bitcenin ait oldugu proje yil igcinde komisyona sunulmalidir. Ait oldugu proje yili igcinde agilmasi Bilim
insani Portalindan talep edilmeyen biitceler daha sonraki proje yillarinda geriye déniik olarak
istenemeyecektir.

Bilim insani Portalindan “Dénem Raporu” iletmek icin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.
. Proje “Baslama Tarihi” not edilir.
. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Raporlari” meniisiinden “Dénem Raporu Ekle” linki
tiklanir.
. “Dénem Baslangi¢ Tarihi” projenin baslama tarihi olacak sekilde takvimden “Yil, Ay, Giin” sirasi
takip edilerek secilir.
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. “Dénem Bitis Tarihi” icinde bulunulan giiniin tarihi olacak sekilde takvimden “Yil, Ay, Giin” sirasi

takip edilerek secilir.
“Tiirkge Rapor Olustur” ya da “Ingilizce Rapor Olustur” butonlarindan bir tanesi tiklanir.

. Sablon secimine gére “Dénem Raporunun Mali Veriler ile Doldurulmus $Sablonunu indirmek igin

Tiklayiniz” ya da “To Download for Template for the Project Periodic Report Click” linlerinden
birine tiklanarak rapor sablonu bilgisayara yiiklenir.

. Rapor sablonundaki ilk iki madde sistemden gelen mali veriler ile otomatik olarak doldurulmustur.

Bu veriler tizerinde herhangi bir diizeltme/degistirme yapilmamalidir.

Proje gelisme raporu ve proje yiirlitiiciisiinden istenen diger bilgiler diizenlenir.

Diizenlenen rapor varsa arastirmadan tiireyen yayinlarla birlikte (zip/rar dosyasi olarak) “Proje
Raporlari” meniisii “Raporlari Listele” linkinden “Gériintiile” butonuna basilarak “Gézat”
butonuyla sisteme yiiklenir.

. Raporu hemen iletmek icin “Raporu Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

Rapor hemen iletilmeyecekse “Raporu Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve
daha sonra “Proje Raporlari” meniisiinden “Raporlari Listele” linki tiklanarak “Raporu Génder”
butonu ile BAP Komisyonu’na iletilir.

Bilim insani Portalindan “Dénem Raporu Revizyon” islemleri icin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a.
b.

. Gelen sayfada “Durum” basligi altinda “Komisyon Revizyon Talebi” yazan rapora ait “Gériintiile

“Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.
Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Raporlar” meniisiinden “Raporlari Listele” linkine
tiklanir.
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butonuna tiklanarak “Gézat” butonunun sad tarafinda bulunan rapor bilgisayara yliklenir.

. “Komisyon Revizyon Notu” sayfanin sol (st tarafinda “Komisyon Revizyon Karari” mendisii altinda

bulunmaktadir.

. Revizyonu istenen raporla ilgili giincellemeler yapildiktan sonra varsa arastirmadan tiireyen

yayinlarla birlikte (zip/rar dosyasi olarak) “Proje Raporlari” meniisii “Raporlari Listele” linkinden
“Goriintiile” butonuna basilarak “Gézat” butonuyla sisteme (énceki raporun lizerine) yiiklenir.
Raporu hemen iletmek icin “Raporu Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.
Rapor hemen iletiimeyecekse “Raporu Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve
daha sonra “Proje Raporlari” mentiisiinden “Raporlan Listele” linki tiklanarak “Raporu Génder”
butonu ile BAP Komisyonu’na iletilir.

4.1. Gelecek Yil Biitce Talebi
Proje oOnerisinde ikinci veya Uclincl yila ait ongorlilmis odenekler otomatik olarak degil “Dénem

Raporu” ile birlikte talep edilmesi halinde degerlendirilir. Bu raporlar BAP Komisyonu’na sunulup kabul

edilmeden projelerin ikinci ya da lglincl yil 6denekleri ve ek sire ile ilgili talepleri degerlendirilmeye

alinmaz. Gelecek yil bitcesinin kullanima acilmasi igin Bilim insani Portalindan yapilacak talepler

bitcenin ait oldugu proje yil igcinde komisyona sunulmalidir. Ait oldugu proje yili igcinde ac¢ilmasi Bilim

insani Portalindan talep edilmeyen biitceler daha sonraki proje yillarinda geriye déniik olarak

istenemeyecektir.

Bilim insani Portalindan “Gelecek Yil Biitce Talebi” iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.




. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Gelecek Yil Biitgesi” mendiisiinden proje yili secilerek
“Gelecek Yil Biitgesi” linki tiklanir.

. Acilan listede proje basvurusu olusturulurken ikinci yil ya da ligiinci yil icin éngériilmiis talepler
ekrana gelir. Taleplerden her biri tiklanarak agilip, yeniden diizenlenebilir veya talep listesinden
cikarilabilir.

. Proje basvurusu olusturulurken éngdériilememis ihtiyaglar icin her bir talep kaleminin (personel
calistirma talep kalemi harig) yaninda bulunan “2. Yil” ya da “3. YiI” linklerine tiklanarak ag¢ilan
pencereye yeni talep girisi yapilabilir.

. Gelecek yil biitgesi diizenledikten sonra “Kaydet” butonu ile kaydedilir.

. Sayfanin sol (st tarafinda bulunan “Biitgeleri Listele” linki kullanilarak gelecek yil blit¢e talebi
“Yeniden Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonu ile BAP Komisyonu’na iletilir.

Bilim insani Portalindan “Gelecek Yil Biitgesi Revizyon” Islemleri igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.

. Gelen ekran “Proje Genel Bilgiler” ekranidir. Bu sayfada “Tutanak Tarihi ve Sayisi" satirinda en
yakin tarihleri iceren tarih ve sayi linkine tiklanir ve revizyon hakkinda bilgi edinilir.

. Ekranin sol tarafinda bulunan “Gelecek Yil Biitge” menlisii a¢ilarak “Gelecek Yil Biitge” linkine
tiklanir.

d. llgili diizenlemeler yapilarak “Kaydet” butonu ile kaydedilir.

. “Biitgeleri Listele” linki tiklanarak “Gériintiile” butonu ile gelecek yil biitce talebi “Yeniden

Diizenlenebilir” ve “Génder” butonu ile yeniden BAP Komisyonu’na iletilir.

4.2, Ek Siire Talebi

Projeye tahsis edilen 6deneklerin onaylanan proje siiresi icinde kullaniimasi esas olup, kullanilmayan
odenekler siiresi icinde ertesi yila devredebilecektir. Proje siiresinin bitiminden itibaren 3 ay icinde
proje yuriticusu tarafindan dénem raporu iletilerek ek siire talep edilmedigi takdirde, bu 3 aylik stre
bittikten sonra projeyle ilgili yeni talepler (ek slre, ek biitce, fasil aktarimi, seyahat destegi, degisiklik
talepleri vb.) Komisyon tarafindan degerlendirmeye alinmaz; proje bitcesinde kalan 6denek
harcanamaz ve Bilim insani Portali {izerinden proje ile ilgili herhangi bir islem yapilamaz. Bu siirenin
bitiminden sonra ilgili projenin sonug raporunun iletilmesi beklenir.

Bilim insani Portalindan “Ek Siire” Talebi iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.

. Acilan sayfada “Istenen Siire” ve “Gerekge” alanlari diizenlenir.

. Talebi hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.
Talep hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra
“Proje Talepleri” meniisiinden “Talepleri Listele” linki tiklanarak ilgili talep yeniden
diizenlenebilir, iptal edilebilir ve “Gdnder” butonu ile BAP Komisyonu’na iletilir.

a

b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Talepleri” meniisiinden “Ek Siire” linki tiklanir.
c
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5. TASINIR iSLEM FiSi (AYNIYAT iSLEMLERI)

Proje kapsaminda satin alinan, “Tasinir Mal Yonetmeligi'nde” dayanikl tasinirlar olarak tanimlanan alet
ve techizatlar mevzuat hiikiimleri cercevesinde “Taginir islem Fisi” ve muayene raporu diizenlenerek
Universitemiz envanterine kaydedilir.

Kaydi yapilan tasinirlar “Zimmet Fisi” diizenlenerek ve demirbas numarasi verilerek yuritictnin
kullanimina tahsis edilir. S6z konusu bu tasinirlarin proje slresince kullanma 6nceligi kendisinde olmak
Uzere tiim sorumlulugu yine proje yuruttcisine aittir.

Bu nedenle; proje kapsaminda yiriticiler tarafindan 6n 6deme (avans) yoluyla yapilan alimlar ile BAP
Satin Alma Sube Mudiirliigii tarafindan bizzat satin alinan malzemeler, Universitemiz ambarindaki
tasinir kayit kontrol yetkilisi ve muayene komisyonu tyelerine bildirildikten sonra kullaniimalidir.

Arastirma projeleri kapsaminda satin alinan dayanikl tasinirlarin (alet-techizatin) kullanim émdrlerinin
bitmesi ve projeye faydasinin son bulmasi durumlarinda veya yiriticlinin her ne suretle olursa olsun
Universitemizden ayrilmasi durumunda ilisigini kesmeden 6nce kendisine zimmetlenen tiim dayanikl
tasinirlari birim/bélim tasinir kayit kontrol yetkilisine devretmek durumundadir.

Tlketime yonelik mal ve malzemeler (kirtasiye, kimyasal vb.) ise muayenesi yapilarak dogrudan proje
ylrutlcisindn kullanimina tahsis edilecek ve tasinir islem fisi dizenlenmeyecektir. Ancak mal ve
malzemelerin alindigina dair fatura arkalarina ylrGtici tarafindan “fatura konusu malzeme tarafimdan
teslim alinmistir” ibaresi diistilerek imzalanacaktir.

ARASTIRMA PROJELERININ SONUCLANDIRILMASI

Proje, “Sonu¢ Raporu”nun (Bkz. Ek 24) BAP Komisyonu’'na sunulup kabul edilmesinden sonra
tamamlanmis olur.

Sonug raporlarinda ve daha sonra projelerden kaynaklanan yayinlarda (makale, kitap, tez, bildiri vb.)
arastirmanin Bogazici Universitesi BAP biitcesinden desteklenmis oldugunun, proje kod numarasi
verilerek belirtiimesine 6zen gosterilmelidir. Atif olmadigl durumlarda projeden kaynaklanan yayinlar o
projenin Urlini olarak kabul edilmez.

Sistem Uzerinden iletilen sonug rapor formuna ek olarak; proje yuriticUsu tarafindan imzalanmis sonug
rapor formu, arastirmadan tiireyen calismalarin birer kopyalari BAP Komisyonu’na iletilmek tizere BAP
idari Koordinatérligi’ne génderilmelidir.

Projeden kaynaklanan kitap dahil tiim Urinlerde, projenin Bogazici Universitesi BAP Komisyonu’nca
desteklendigi proje kod numarasi verilerek belirtilmelidir. Harcama ile ilgili tim islemleri tamamlanmis
projelerin sonug raporlari sadece proje basvurusunu degerlendiren komisyon ici hakem tarafindan
degerlendirilerek (Bkz. Ek 23) komisyonda tartisilir ve karara baglanir. Sonug raporlari kabul edilir veya
revizyona gonderilir. Revizyondan gelen raporlar ayni sekilde komisyonda degerlendirilir. Sonug
raporlari kabul edildigi taktirde proje basarili olarak kapatilir, kapatilir ya da basarisiz olarak kapatilir.
Hedeflerine ulasan projeler basarili olarak, ulasmayanlar ise basarisiz olarak kapatilir. Basarili olarak
kapatilma kriterlerini saglamayan, hedeflerine kismen ulasmis projeler ise kapatilir.




Proje kapatilmadik¢a, ayni yoneticinin ikinci aragtirma proje basvurusu isleme konulamaz. (Minimum
proje siiresini doldurmus projelerin sonug raporu ve yeni proje basvurusu sistem lizerinden eszamanli
iletilebilir.)

Resmi Gazete’de yayimlanan 2547 sayili Yiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri
hakkindaki yénetmeligin 16. maddesinde gegen “Arastirma Projeleri en ¢ok 3 yil icinde tamamlanir”
hikmU geregince, slresi biten ve bekleme siresi (3 ay) asilan projelerin sonug raporlarinin sistem
tizerinden BAP idari Koordinatorliigii’'ne (BAPIK) iletilmemesi durumunda projenin baslama
tarihinden itibaren 40., 42. ve 44. aylarinda “Bilim insani Portal” lizerinden uyari yazisi génderilir.
Proje 46. ayinda komisyon onay! ile resen kapatilir. Resen kapatilan projenin yirattctsinin ilgili
tutanak tarihinden itibaren 1 yil siresince yeni proje basvurularinin degerlendirmeye alinmaz.

Bilgisayar yazilimlari, patent, vb. Urlini olabilecek arastirma projelerinde, ileride dogacak ticari haklar
Bogazici Universitesi BAP Komisyonu’na aittir. “Tamamlayici Destek” projelerinde destek veren
kurulus(lar)la yapilan sozlesmelere uyulur.

Projelere dair tim dokiman ve belgelerle birlikte ilgili projeye ait 1slak imzali sonug¢ raporu arsive
gonderilir ve BAP Birimi tarafindan arsivde 5 yil saklanir.

Bilim insani Portalindan “Sonug Raporu” iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. Oncelikle sonug¢ raporu diizenlenecek projeye kod belirtilerek atifta bulunulmus makale, bildiri,
kitap, tez vb. ilgili projeden kaynaklanan iriinler Bilim insani sekmesi “Akademik Faaliyetler”
mendsi “Yayinlarim”, “Ekle” ve “Lisansiistii Tezler”, “Ekle” alanindan sisteme girilmeli sonuc

rapor sablonu daha sonra indirilmelidir.

. Projeden kaynaklanan iiriinlerin girisi yapildiktan sonra, “Projelerim” sekmesinden “Proje

Bashgina” tiklanir.

. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Raporlari” meniisiinden “Sonu¢ Raporu Ekle” linki
tiklanir.

. “Elde edilen iiriinlerin listesini gormek ve sonug raporuna eklemek tiklayiniz” linki tiklanarak
Bilim insani sekmesi “Akademik Faaliyetler” meniisii “Yayinlarim”, “Ekle” ve “Lisansiistii Tezler”,
“Ekle” alanindan sisteme girilmis projeden kaynaklanan iriinlerin “Ekle” butonu ile heniiz

indirilmemis sonuc rapor sablonuna eklenmesi saglanir.

. Heniiz tamamlanmamus, basiimamus iiriinlerin olmasi durumunda Istenirse yalnizca bu iriinler igin

rapora manuel olarak giris yapilabilir.

Projeden kaynaklanan herhangi bir iiriiniin olmamasi durumunda “Projemden su ana kadar iiriin
ctkmamugstir” kutucugu isaretlenir ve gerekiyorsa agiklama alani diizenlenir. (Diger BAP projelerine
kod belirtilerek atifta bulunulmus triinler icin “Yayin Sunumu” talebi yapilir. Detayli bilgi “Proje
Talepleri” béliimiinde “Yayin Sunumu Talebi” konusu agiklanirken verilmistir.)

“BAP Mali Koordinatérliigii ile iletisim kurarak harcamalarla ilgili islemlerin tamamlandigi
bilgisini edindim” kutucudu isaretlenir. Bu kutucuk isaretlenmeden sablon bilgisayara indirilemez.
(Sistem tarafindan olusturulacak mali verilerin sonug rapor sablonuna tam ve dodru olarak
yansiyabilmesi igin proje siiresi bitmis dahi olsa harcamalarla ilgili islemlerin tamamlanmasini
beklemeden sablon bilgisayara indirilmemelidir.)

“Sonug raporunun mali veriler ve proje bilgilerini kapsayan sablonunu indirmek igin tiklayiniz
linki tiklanarak elde edilen (iriinler, mali veriler ve proje bilgilerini kapsayan rapor sablonu
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bilgisayara yiiklenir. (Rapor sablonundaki ilk iki madde sistemden gelen mali veriler ile otomatik
olarak doldurulmustur. Bu veriler iizerinde herhangi bir diizeltme/degistirme yapilmamalidir.)
Sonug rapor sablonu “ingilizce” veya “Tiirkge” hazirlanabilir.

Projenin gelisme raporu ve proje yiiriitiiclisiinden istenen diger bilgiler diizenlenir.

. Diizenlenen rapor varsa arastirmadan tiireyen ¢alismalarla birlikte (Zip/rar dosyasi olarak en fazla
5 MB yiikleme yapilir.) “Raporlari Listele” linkinden “Gériintiile” butonuna basilarak “Gézat”
butonundan sisteme yiiklenir.

Rapor hemen iletilecekse “Raporu Kaydet ve Simdi Génder” butonuna basilir.

. Rapor daha sonra iletilecekse “Taslak Olarak Raporu Kaydet” butonuna basilir. Daha sonra
“Raporlari Listele Linki”nden “Raporu Génder” butonuna tiklanarak rapor BAP Komisyonu'na
iletilir.

. Sisteme yiiklenen rapor proje yiirtitiiciisii tarafindan imzalanarak varsa arastirmadan tiireyen
yayinlar ile birlikte BAP Komisyonu’na iletilmek iizere BAP idari Koordinatérliigii ne génderilir.

Bilim insani Portalindan “Sonug Raporu Revizyon” islemleri i¢cin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.
b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Raporlari” meniisiinden “Raporlari Listele” linkine
tiklanir.

. Gelen sayfada “Durum” basligi altinda “Komisyon Revizyon Talebi” yazan rapora ait “Gériintiile”
butonuna tiklanarak “Gézat” butonunun sad tarafinda bulunan rapor bilgisayara yliklenir.

. “Komisyon Revizyon Notu” sayfanin sol (ist tarafinda “Komisyon Revizyon Karari” meniisii altinda
bulunmaktadir.

. Revizyonu istenen raporla ilgili giincellemeler yapildiktan sonra varsa arastirmadan tiireyen
yayinlarla birlikte (zip/rar dosyasi olarak) “Proje Raporlari” meniisii “Raporlari Listele” linkinden
“Goriintiile” butonuna basilarak “Gézat” butonuyla sisteme (6nceki raporun lizerine) yiiklenir.
“Raporu Kaydet” butonuna basilir.

“Raporlari Listele Linki”nden “Raporu Génder” butonuna basilarak revize edilmis sonug¢ raporu BAP
Komisyonu’na iletilir.

. Sisteme yiiklenen revize edilmis rapor proje yiiriitiiclisii tarafindan imzalanarak varsa
arastirmadan tiireyen yayinlar ile birlikte BAP Komisyonu’na iletilmek iizere BAP idari
Koordinatérliigii'ne génderilir.

BiLiM INSANI PORTALI VE PROJE YASAM DONGUSU UYGULAMASI

BAP Komisyonu yeni proje basvurularini “Bilim insani Portali ve Proje Yasam Dongiisii Uygulamasi”
(sistem) Gzerinden online olarak kabul eder. Proje yiritlclleri kurum sicil numaralari ve sifreleriyle
sisteme giris yaparak yeni proje basvuru adimlarini tamamlandiktan sonra sistem {izerinden proje
basvurularini BAP Komisyonu’nun degerlendirmesine iletirler.

1. SISTEME GiRiS
Sisteme, Bogazici Universitesi web ana sayfasi “Arastirma” basligi altinda bulunan “Bilim insani
Portali” menusiinden ya da http://bap.boun.edu.tr adresinden giris yapilr.

2. SISTEME KAYIT
Bilim insani Portali sayfasina girilip “Uygulamaya ilk Kez Girmek igin Tiklayimiz” butonuna basilarak

“Kurum Sicil Numarasi” ve “T.C. Kimlik, Pasaport veya Yabanci Kimlik Numarasi” girisi yapildiktan
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sonra ekrana gelen bilgiler dogru ise (“Kayit” butonuna basilarak) onaylanir. Daha sonra kullanici adi
olarak “Kurum Sicil No” ve sifre olarak da ““T.C. Kimlik, Pasaport veya Yabanci Kimlik Numarasi”
yazilarak sisteme giris yapilir. Doktora sonrasi arastirmaci olarak calisanlar sisteme “BAP idari
Koordinatorligu” tarafindan tanimlandiktan sonra giris yapabilirler.

3. KULLANICI SEKMELERI

3.1. Sayfam Sekmesi

Sisteme kullanici adi ve sifre ile giris yapildiktan sonra gelen ilk ekrandir. Bu ekrandan projelere dair
otomatik ya da manuel olarak gonderilen mesajlar okunur, BAP Birimine mesaj gonderilir. Ayrica
“Onemli Duyurular” basligi altinda, BAP Komisyon Baskanlig| tarafindan proje yiritiicilerine yapilan
duyurular ile yirlyen projelerle ilgili sistemden yapilacak olan tim islem adimlarina dair agiklamalar
bulunur.

3.2. Bilim insam Sekmesi

Mendlerdeki alanlara girilen tim bilgiler “Béliim/Birim Faaliyet Raporlari”’nin hazirlanmasinda
kullanilacagindan, 0Ogretim Uyelerinden vyalnizca bir kez bu verilerin dlzgin bir sekilde sisteme
girislerinin yapilmasi istenir.

3.2.1. Bilgiler Meniisii
Bu meni altindan kimlik bilgileri, iletisim bilgileri, egitim bilgileri, kurum bilgileri ve yabanci dil
bilgisine ait bilgilerin girilmesi, otomatik olarak gelen verilerin ise kontrol edilmesi istenir.

“Kimlik Bilgilerim” menisiinde bulunan “Bilgilerimin YOKSIS e aktarilmasini onayliyorum” kutucugu
isaretlenerek “Kaydet” butonuna basildiginda; makaleler, bildiriler, projeler, katilinan konferanslar, is
tecriibeleri, yabanci dil bilgileri ve derslerle ilgili girisi yapilmis bilgiler YOKSIS e aktarilir. iki sistem
arasindaki entegrasyon tek tarafli calismaktadir. YOKSIS {izerinde yapilan manuel veri ekleme, silme
veya degisiklikler sisteme yansimaz. Sisteme girilmis veriler ile YOKSIS alanlari aylik diizenli olarak
gincellenir. Henliz bu kutucugu isaretlememis 6gretim Uyeleri ileride bu kutucugu isaretlerlerse, bir
sonraki ay yapilacak aktarma islemleri sirasinda bilgileri YOKSIS e aktarilir.

3.2.2. Mesleki Deneyimler Mentiisii

Bu meni altindan akademik deneyim, Universite igi idari komisyon Uyelikleri, tGniversite disi bilimsel
kurum deneyimleri ve Universite disi idari goérevler, kurul/komisyon/kurulus deneyimlerine dair
bilgilerin girilmesi istenir.

3.2.3. Akademik Faaliyetler Meniisii

Bu ment altindan yayinlar, projeler, projelerde hakemlikler, patent/faydali model ve lisansisti tezler
(ekle linkinden), kazanilan 6ddller, doktora sonrasi burslar, dergilerde editorlik, yayinlarda hakemlik,
arastirma alanlari ve ders yikiine dair bilgilerin girilmesi istenir.

3.2.4. Bilimsel Toplantilar Meniisii
Bu menii altinda diizenlenen toplantilar, katilinan toplantilar ve diizenlenen egitim seminerlerine dair
bilgilerin girilmesi istenir.

3.2.5. BUVAK Menisii

Bu menii altindan, BUVAK’a “Biivak Basvurularim” linki tiklanip gerekli bilgiler girilerek; yayin

destegi, yeterlilik sinavini ge¢mis arastirma gorevlisi konferans katihm destegi, 6gretim Uyesi,
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doktorali 6gretim gorevlisi konferans katilim destegi, yeterlilik sinavini ge¢cmis doktora 6grencisi
konferans katihm destegi, yeterlilik sinavini gegmis arastirma gorevlisi/ doktora 6grencisi arastirma
programi katiim destegi, yurt disindan bilim insani getirme destegi, yurt icinden bilim insani getirme
destegi, arastirma ve yayin agirlikh diger faaliyetleri icin destek programi, arastirma altyapisi egitim
destegi, patent ve 6dil basvurulari yapilir. Sorunlar ve gorisler buvak@boun.edu.tr adresine iletilir.

3.2.6. Diger Meniisii
Sifre degisikligi bu menl altinda “Sifre Bilgileri” alanindan yapilir. Ayrica projelerle ilgili notlar
alinabilmesi icin “Not Defteri” kullanilabilir.

3.2.7. Ozgegmis/ Faaliyet Raporu Mendisii

3.2.7.1. Ozgegmis Butonu

“Bilim insani Sekmesi”nde bulunan bilgi girisi yapilmis tim alanlar Ozgecmis (CV) dosyasi olarak
gorintilenebilir ve bilgisayara yliklenebilir.

3.2.7.2. Kisisel Faaliyet Raporu Butonu

Raporunun kapsamasi istenen “Baslangi¢” ve “Bitis” tarihleri yil, ay, glin sirasiyla takvimden secilerek
“Raporla” butonu tiklandiginda kisisel faaliyet raporu dosyasi gorintiilenebilir ve bilgisayara
ylklenebilir.

3.2.8. TR InCites Sistemi
Universitemiz Arastirma Politikalari Danisma Kurulu’nun karariyla, bilim dali bazinda kurumsal yayin

performans analizi icin Thomson Reuters (TR) firmasiyla yapilan ¢alismalar neticesinde TR InCites
sistemi Uzerinden 1981-2010 yillari arasinda “Bogazici Universitesi” adresli bilimsel atif dizinleri
kapsamindaki yayinlara ulasilabilmekte, kurumsal bilimsel vyayin performans analizleri
yapilabilmektedir. Veri tabanina yeni eklenen veriler her ¢ ayda bir glincellenerek online ortamda
erisilebilir hale gelmektedir. Bu sisteme giris icin kullanici adi ve sifreleri bélim baskanlari adina
tanimlanmis olup bolimlerdeki tim kullanicilara aciktir. Sorunlar ve gorisler apk@boun.edu.tr
adresine iletilir.

3.3. Projelerim Sekmesi
Ekranin sol {st kisminda bulunan “Yeni Proje Basvurusu igin Tiklayimiz” linki kullanilarak agilan
sayfanin alt kisminda bulunan “Basvuru Adimlarina Gegis” butonuyla proje basvuru adimlarina gecis

yapilir. “Bilim insani” sekmesi “Bilgiler” menisi altinda bulunan “Kimlik Bilgilerim”, “iletisim

Bilgilerim” ve “Egitim Bilgilerim” alanlariyla “Akademik Faaliyetler” menisi altinda bulunan
“Yayinlarim (+ekle linkinden)” ve “Arastirma Alanlarim” alanlarindan istenen zorunlu veri girisleri
yapildiktan sonra “Yeni Proje Basvuru Adimlarina” gegilir.

Projelerim sekmesi, proje tlrlerine gore dokuz alt sekmeden olusur. Bu alt sekmelerde tiim yuriyen,
sonuclanan, iptal edilen projeler ile taslak durumdaki proje basvurulari bulunur.

3.4. Hakemliklerim Sekmesi

BAP proje degerlendirme sireglerinin timi elektronik ortamda yapilir. Proje basvurulari BAP
Komisyon Baskanligi tarafindan komisyon disi hakem degerlendirmesi icin Universite igcinden dgretim
Uyelerine atandiginda bilgilendirme amach sistem mesaji ve hakemlik davetiyesine iliskin e-posta
otomatik olarak hakeme gonderilir.




Komisyon disi hakeme, degerlendirmesi i¢in atanan proje basvurusunun numarasi “Hakemlik Onayi
Bekleyen Projeler” meniisiinde gériiniir. Proje basvurusunun numarasi tiklanarak “Proje Ozeti”
okunduktan sonra hakemlik yapilmasi kabul ediliyorsa “Kabul Et”, istenmiyorsa “Reddet” butonu
tiklanir. Hakemligi “Kabul Et” butonu tiklandiginda proje basvurusu inceleme ve degerlendirme
yapilabilmesi icin “Proje Listesi” mentsiine gider. Proje listesi meniisiinde proje basvuru numarasina
tiklanarak projeyle ilgili tim bilgilere ulasilir ve inceleme yapilir. Degerlendirme yapmak igin
“Degerlendir” butonu tiklanir. Ekrana gelen degerlendirme formunda kriterler, hakem gorisu,

Onerilen bitce ve degerlendirme sonucu kisimlari doldurulur. Formun altindaki “Gonder” butonuna

basilarak degerlendirme BAP Komisyonu’na iletilir. Degerlendirmesi yapilan proje bagvurularina
“Daha Onceki Degerlendirmelerim Meniisii”nden erisilir.

EKLER

(EK 1) Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu Calisma Yoénergesi
(EK 2) Doktora Tez Odiilii Bagvuru Formu

(EK 3) Standart (“P” Kodlu) Proje Metni

(EK 4) Doktora (“D” Kodlu) Proje Metni

(EK 5) Tamamlayici Destek (“M” Kodlu) Proje Metni

(EK 6) Cok Disiplinli (“R” Kodlu) Proje Metni

(EK 7) Altyapi (“S” Kodlu) Proje Metni

(EK 8) Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma (“SBA” Kodlu) Proje Metni
(EK 9) ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme (“TUG” Kodlu) Proje Metni
(EK 10) BAP-COST (“BC” Kodlu) Proje Metni

(EK 11) Start-Up (“SUP” Kodlu) Proje Metni

(EK 12) Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi Bilgi Formu

(EK 13) Arazi/Saha Calismasi Bilgi Formu

(EK 14) On Odeme (Avans) Kapatma Formu

(EK 15) BAP Biitge Kalemleri Tablosu

(EK 16) SGK ise Giris Iislem Formu

(EK 17) Belirli Stireli Hizmet Sozlesmesi

(EK 18) Personel istifa Dilekgesi

(EK 19) Misafir Arastirmaci Hizmet S6zlesmesi

(EK 20) Harcama Pusulasi (Avans alinmasi halinde kullanihr.)

(EK 21) Rektorlik Misafir Aragtirmaci Ziyaret Onayi

(EK 22) Donem Raporu (DR) Sablonu

(EK 23) Komisyon Uyesi Rapor (DR/SR) Degerlendirme Formu
(EK 24) Sonug Raporu (SR) Sablonu




(EK 1)
BOGAZICi UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERIi (BAP) KOMiSYONU
CALISMA YONERGESI

BOLUM 1
Amag ve Tanimlar

Madde 1: Bu ydnergenin amaci, Bogazici Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu’nun

olusturulma ve galisma yontemini belirlemektir.

Madde 2: Bu yénergede:

Universite: Bogazici Universitesi’ni,

Komisyon: Bogazici Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu’nu,
Rektor: Bogazici Universitesi Rektéri’ni,

Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirii: Bogazici Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisi Midari’ni,

Sosyal Bilimler Enstitiisii Mudiirii: Bogazigi Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisi Madiri’n,

Senato: Bogazici Universitesi Senatosu’nu
ifade eder.

BOLUM 2
Komisyonun Amaci, Olugturulmasi ve Yapisi

Madde 3: Komisyonun amaci;

BAP bitgesini proje bazinda arastirmacilara destek saglayacak sekilde dagitmak ve
arastirmacilarin kullanimina sunmak,

Universite’ye yeni katilan 6gretim liyelerine baslangi¢ destegi saglamak,

Proje cagri takvimini belirlemek,

Proje butge tavanlarini ve proje kalemleri igindeki alim ve harcamalara iliskin tavanlari kanunlar
cercevesinde BAP Mali KoordinatorlGgi ile isbirligi icinde belirlemek,

Projelerin biitce dagilimlarini belirlenen miktarlar ve tavanlar lizerinden yapmak,

Proje basvurularini degerlendirmek, yuriyen projelerin donem raporlari ile gelismelerini ve mali
stireclerini takip etmek/denetlemek, projelerle ilgili tim talepleri inceleyip karara baglamak,
projeleri sonuglandirmak,

Arastirma etkinliklerini 6zendirmek ve kariyerinin baslangicindaki basarii geng arastirmacilari

odullendirmek tizere verilen doktora tez 6dali basvurularini degerlendirmektir.

Madde 4: Komisyon, Rektor veya Rektor tarafindan secilen bir 6gretim Uyesi baskanliginda, Senato’nun
Universite’nin tam zamanl 6gretim (iyeleri arasindan sececegi 7 liye, Fen Bilimleri Enstitiisi M{d{r{ ve Sosyal
Bilimler Enstitlisi Midirli olmak lzere toplam 10 6gretim Uyesinden olusur. Secilen ve belirlenen Uyeler
Rektor tarafindan Komisyon Uyesi olarak gorevlendirilir ve gorevlendirme Uyelere resmi yazi ile bildirilir. Asli
gorevleri nedeniyle Komisyonda bulunan Uyelerin her ne sekilde olursa olsun esas gorevlerinden ayrilmalari
halinde Komisyondaki gorevleri de kendiliginden sona erer.

Madde 5:

i Uyelerin gorev siiresi 4 yildir.




Suresi dolan Gyeler tekrar gérevlendirilebilir.

Enstiti  mdaddarleri  disindaki  komisyon Uyeleri, gorev, yetki ve sorumluluklarini yerine
getirmediklerinin tespit edilmesi halinde, Senato’nun Onerisi lzerine Rektor tarafindan gorev
sureleri dolmadan gorevden alinabilirler.

Uyeler bir ay 6nceden yazili olarak bildirmek kosuluyla istifa edebilir. Gegerli bir mazeret
bulunmasi halinde siire kosulu aranmaz.

Bosalan tyelik 4. madde hikimleri uyarinca bir ay icerisinde doldurulur.

Komisyon, her akademik dénem iginde en az 4 kez toplanir. Toplanti gini, saati ve glindemi
toplantidan en az bir hafta &nce liyelere BAP idari Koordinatérliigii tarafindan yazili olarak
bildirilir.

Komisyon, olagan toplantilarin disinda, Komisyon Baskani tarafindan olaganisti toplantiya
¢agnilabilir.

Toplantilarda salt cogunlugun saglanmasi gerekir.

Karar yeter sayisi toplantida bulunan Gyelerin oylarinin yaridan bir fazlasiyla olusur. Oylarin
esitligi halinde Komisyon Baskani da oy kullanir.

Komisyon Baskani, gerekli hallerde Komisyon tyeleri arasindan bazi konulari inceleyip Komisyona
bir rapor sunmak Uzere gegici alt Komisyonlar kurabilir. Alt Komisyon tarafindan tamamlanan
calismalar tekrar glindeme alinarak degerlendirilir ve karara baglanir.

Toplantilarda yazmanlik gérevi BAP idari Koordinatérii tarafindan yerine getirilir. Bir sonraki

toplantida lyeler tarafindan imzalanan tutanaklar Rektor’iin onayina sunulur.
Yazman, Rektor tarafindan onaylanip kesinlesen toplanti tutanagini onay tarihinden en geg iki giin
sonra Kurul/Komisyon Yénetimi Sistemine yukler.

BOLUM 3
Degerlendirme ve Karar

Madde 7: Komisyon; Yuksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik (Resmi Gazete
Tarihi: 10.04.2002 Resmi Gazete Sayisi: 24722) hiikiimleri cercevesinde her yil BAP Uygulama ilke ve Esaslarini
belirler; Universite kamuoyuna duyurur. Proje basvurulari, proje raporlari ve projelerle ilgili tiim talepler bu ilke
ve esaslara gore degerlendirilerek karara baglanir. Buna gore;

Komisyon’a sunulan proje basvurusunun degerlendirilmesi icin en az iki hakem, Komisyon baskani
tarafindan otomasyon sistemi izerinden ilgili projeye atanir ve hakemlere projenin 6zeti yollanir.
Proje basvurusunu degerlendirmeyi kabul eden hakemler proje basvurusunun tiimiine sistem
Uzerinden erisir ve proje degerlendirme 6lcgitlerine gére projeyi degerlendirirler. Hakemler, proje
bagvurusuna iliskin gorislerini ayrintili sekilde degerlendirme formunda belirterek raporlarini
hazirlar ve Komisyon baskanina iletirler.

Komisyon toplantisinda, projenin genel bir tanitimi yapildiktan ve hakem gorusleri Komisyon’un
bilgisine sunulduktan sonra proje Komisyon’da tartismaya agllir.

Proje hakemlerinin kimligi gizlidir ve tim degerlendirmeler akademik gizlilik ilkeleri ¢ercevesinde
yapilir.

Madde 8: Proje basvurularina iliskin degerlendirmelerde;

Komisyon, hakemlerin goruslerini dikkate alarak basvurunun desteklenmesine, revize edilmesi

icin yuratuclye geri gonderilmesine ya da reddedilmesine karar verir.




Revizyondan gelen proje basvurulari Komisyon’da tekrar tartisilir. Proje basvurusunun
desteklenmesine, ikinci defa revize edilmesi igin tekrar yiritlclye geri gonderilmesine ya da

reddedilmesine karar verilir.

Komisyon, proje basvurusunda Onerilen bltceyi azaltabilir, arttirabilir, 6nerideki talepleri kismen
veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin siresinin, tirinin, adinin degistirilmesini talep
edebilir.

Komisyon uyelerinden birinin yirittcisi oldugu proje hakkinda karar gerektiren bir glindem
maddesi varsa, projenin goristlmesi, tartisilmasi ve karara baglanmasi esnasinda, ilgili Uye
toplanti odasindan cikar ve oy hakki yoktur.

Proje basvurusu ile ilgili kararlar proje vyiritlcilerine duyurulur; projenin kabul edilmesi
durumunda yiratici tarafindan imzalanan, Komisyon Baskanligl ve Rektor tarafindan onaylanan
sozlesme sisteme yiiklenerek projenin yiirliyen proje durumuna ge¢mesi saglanir. Proje yiriyen
statlisiine gecmeden proje ile ilgili islemler baslatilamaz.

Madde 9: Yiirliyen projelere iliskin islemler

Yiriyen durumundaki bir projede BAP Komisyonu’na bilgi verilerek onay alinmadan herhangi bir
degisiklik yapilamaz.

12 ayhk projelerde siire bitiminde sonug raporu verilir. Siiresi bir yili asan projeler i¢in her 12 ayin
sonunda ylriticu, sistem (zerinden dénem raporu ve proje basvurusunda 6ngorilmis ise
gelecek yil biitce talebini Komisyon’a sunar. Komisyon, donem raporunu gelecek yil biitce
talebiyle birlikte degerlendirir ve karara baglar.

Proje slresinin bitiminden itibaren 3 ay i¢cinde sonug raporu sunulmalidir. Ancak bu siire iginde
gerekgeli bir donem raporu iletilerek ek siire talep edilebilir. Proje siresi ek streler dahil 36 ayi
gecemez.

Harcama ile ilgili tim islemleri tamamlanmis projelerin sonug raporlari Komisyon tarafindan
degerlendirilir. Gerekirse revizyona gonderilir. Proje sonug raporu kabul edilirse, proje basarili
olarak kapatilir, kapatilirya da basarisiz olarak kapatilir. Hedeflerine ulasan projeler basarili
olarak, ulasmayanlar ise basarisiz olarak kapatiir. Basarili olarak kapatilma kriterlerini
saglamayan, hedeflerine kismen ulagmis projeler ise kapatilir.

Ylratdculerin, Komisyon’a sonug¢ raporu iletip projelerinin kapatiimasini talep etmeden
Universite’den herhangi bir sebeple istifa etmeleri veya emekli olmalari durumunda vyiiriiyen
projeleri resen kapatilir. Siresi dolan ve bekleme siiresi asilan, uyarilara ragmen proje yiriticusi
tarafindan sonug raporu iletiimeyen projeler de komisyon karariyla resen kapatilir; Komisyon, bu
yuraticilerin yeni proje basvurularini 1 yil boyunca degerlendirmeye almaz.

BOLUM 4

izleme ve Arsiv

Madde 10: Projelere dair tim dokiiman ve belgelerle birlikte ilgili projeye ait i1slak imzali sonug raporu arsive

gonderilir ve BAP Birimi tarafindan arsivde 5 yil saklanir.

BOLUM 5
Yirurliik ve Yiriitme

Madde 11: Bu yonerge Senato’nun karari ve Rektor onayiyla yurirlGge girer.

Madde 12: Yonerge hiikiimlerini Rektor ylrGtir.




(EK 2)
BOGAZIiCi UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
DOKTORA TEZ 6DULU BASVURU FORMU

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Baskanligi’'na

tarafindan
gerceklestirilen, baslikh tez ile ilgili bilgi ve belgeler ekte sunulmustur.
Tezin ekte belirtilen gerekceler dogrultusunda, BAP Doktora Tez Odiilii kapsaminda degerlendirilmesi igin

geregini saygilarimizla arz ederiz.

Tez Jiirisi
Unvani, Adi Soyadi imza

Ogrenci
Unvani, Adi, Soyadi Fakiltesi, B&limii T.C. Kimlik No

Yazisma Adresi Telefon No

Tez

Tirkce Tez Bashgi:

ingilizce Tez Baslig::

Tezin Yapildigi Birim/Bolim:

Tezin Kabul Edildigi Tarih:

Tezden Kaynaklanan Uriinlerin Listesi




Ozet:(Tezin; amaci, ydontemi, 6zgiin katkisi ve tezden elde edilen sonuclari iceren kisa ve tanimlayici bilgileri
icermelidir.) (En fazla 200 kelime)

Ogrenci

Adi Soyadi:

Sube Adi:

Hesap No:

Tezin BAP idari Koordinatérliigii’ne teslim edildigi tarih

Ekinde istenen Belgeler:

“Doktora Tez Odiili” basvurusu gerekgeleri (Tez jurileri tarafindan yaziimalidir.)

Tezin kabul edildigine dair “Enstitl Yonetim Kurulu” karari

Ciltli olarak tezin kendisi (Tez danismani ve jlrisinin imzalari bulunmalidir.)

Tezden kaynaklanan Grln(ler)in birer kopyasi

Tez sahibinin yayin listesi. Bu listede yayin(lar) in adi, yazarlari, yayinlandigi dergi, yayinlandigi derginin
tarandigi indeks(ler) ve etki degeri (impact factor) belirtilmelidir.




(EK 3)
PROJE METNi
(STANDART)

1. AMAG
(Bu béliimde, 6nerilen projenin amaci ve erisiimek istenilen sonuglar agik bir sekilde anlatilacaktir. Ayrica
projenin amacina ulasmasi icin incelenecek parametreler, amagla iliskileri de belirtilerek siralanacaktir.)

2. LITERATUR OZETI
(Bu béliimde ulusal ve uluslararasi literatiir analizi verilmelidir.)

3. 6zGUN DEGER
(Bu béliimde, énerilen proje konusunun bilgi birikimi icindeki yeri, hangi boslugu dolduracagi anlatilacaktir.
Onerilen yeni teknoloji, yéntem veya kuramin literatiire nasil katki saglayacadi aciklanmalidir.)

4. ARASTIRMACI PERSONEL CALISTIRILMASI ONGORULMUS iSE CALISACAK PERSONELIN ADI — SOYADI,
NITELIGi VE CALISMAYA KATKISI
(Projelerde ¢alistirilacak personelin adi-soyadi, niteligi ve ¢alismaya katkisi mutlaka belirtilmelidir.)

5. YONTEM
(Bu bolimde amag¢ kisminda incelenecegi belirtilen parametrelerin incelenmesi igin izlenecek ydntemler,
yapilacak él¢timler, kurulacak iliskiler, yorumlama islemleri vb. ayrintili bir bicimde anlatilacaktir.)

6. BASARI OLCUTLERI VE B PLANI

(Bu béliimde hangi islemlerin gergeklestiriimesi durumunda projenin tam anlamiyla basariya ulasmis
sayilabilecedi belirtilmelidir. ilgili élciitler agik olarak siralanmalidir. Projenin énerildigi sekilde yiirtitiilmesini
aksatacak gelismelerle karsilasiimasi durumunda neler yapilacagi ana hatlariyla agiklanmalidir.)

7. KULLANILACAK MEVCUT iMKANLAR

(Bu béliimde énerilen proje ile ilgili kullanma olanagina sahip oldudunuz yer, teghizat (marka ve model
belirtilerek), personel vs. hakkinda ayrintili bilgi verilecektir.)

LABORATUVAR

ARAC - GEREC

BILGISAYAR

PERSONEL

8. PROJE YURUTUCUSUNUN KONU iLE iLGILi YAYINLARI

(Her birinin karsisina sayi yaziniz. Tez, makale, yayin vs. yayim esaslarina uygun referans verilerek bildirilecektir.
Bu ¢alismalarda BAP destedine proje no verilerek atif yapilip yapiimadigi belirtilmelidir.)
DERGI MAKALESI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMIS BILDIRI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMAMIS BiLDiRi

Ulusal:

Uluslararasi:

TEZ

M.S./M.A.

PhD:

9. PROJE YORUTUCUSUNUN HALEN YURUTMEKTE OLDUGU DIGER PROJELER (varsa)
PROJE ADI:

DESTEKLEYEN KURUM:

DESTEK MIKTARI:




PROJE BASVURUSU KONTROL LISTESi (Liitfen isaretleyiniz.)

10,000TL tizerindeki alimlar ve harcamalar igin proforma fatura

Proje siiresi 12 aydan uzun ise 2. ve 3. yil biitge planlari

Proje kapsaminda arazi calismasi yapilacak ise “Arazi/Saha Calismasi Bilgi Formu“

4

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi Bilgi Formu*

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise arastirmacinin CV’si

M kodlu projelerde dis kaynaktan desteklenen proje onerisi, kabul mektubu ve butge plani

Etik kurul izin/ basvuru belgesi (Gerekli ise)

2 aydan uzun siireli yurt disi saha galismalari icin UYK onay!

ithal edilecek mallarin bedellerine giimriik vb. masraflar icin biitce ilavesi

Talep edilen bitgelere KDV nin dahil edilmesi

KABUL VE TAAHHUT BEYANLARI (PROJE EKiBi)

Bu “Proje Ciktisi”"nda ve “Proje Metni”nde verilen bilimsel varsayim ve disilinceler disindaki tim bilgilerin dogru ve eksiksiz
oldugunu;

BAP Komisyonu’nun BAP El Kitabinda bahsi gegen proje degerlendirme ve destekleme kural ve usullerini bildigimi/bildigimizi;
Ylruttclnin, proje igin gerekli olmasi durumunda, “Proje Bagvurusu Kontrol Listesi”nde bahsi gecen ek belgelerin basvuru
asamasinda BAP Komisyonu’na sunulmasindan sorumlu oldugunu, desteklenmesine karar verilen projeler igin bu belgelerin
tamamlanmamasi durumunda proje sdzlesmesinin yapilamayacagini bildigimi/bildigimizi;

kabul ve taahhiit ederim/ederiz.

PROJE YURUTUCUSU

Adi Soyadi ve Unvani
Elektronik Posta Adresi/Cep Tel

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim . .
Tarih ve Imza

PROJE EKiBINDE YER ALAN TAM ZAMANLI DOKTORALI CALISANLAR (*)

Adi Soyadi ve Unvani Elektronik Posta Adresi

Calistigi Kurum/Kurulug

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim

(*) Gerektigi kadar cogaltilabilir.




(EK 4)
PROJE METNi
(DOKTORA)

1. AMAC
(Bu béliimde, énerilen projenin amaci ve erisilmek istenilen sonuglar agik bir sekilde anlatilacaktir. Ayrica
projenin amacina ulasmasi igin incelenecek parametreler, amacla iliskileri de belirtilerek siralanacaktir.)

2. LITERATUR OZETI
(Bu béliimde ulusal ve uluslararasi literatiir analizi verilmelidir.)

3. 0zGUN DEGER
(Bu béliimde, énerilen proje konusunun bilgi birikimi icindeki yeri, hangi boslugu dolduracadi anlatilacaktir.
Onerilen yeni teknoloji, yéntem veya kuramin literatiire nasil katki saglayacadi agiklanmalidir.)

4. DOKTORA VEYA YUKSEK LiISANS DERECESINE YONELIK CALISMALAR YAPACAK OGRENCININ ADI
(“D” kodlu proje alabilmek igin doktora 6grencinin yeterlilik sinavini ge¢cmis olmasi, doktora programi olmayan
ana bilim dallarinda ise yiiksek lisans 6grencisinin derslerini tamamlamis olmasi gerekir.)

5. ARASTIRMACI PERSONEL CALISTIRILMASI ONGORULMUS ISE GALISACAK PERSONELIN ADI — SOYADI,
NITELIGi VE CALISMAYA KATKISI
(D kodlu projelerde arastirmaci personel olarak sadece doktora Ggrencisi desteklenmektedir. Calistirilacak

personelin niteligi ve ¢alismaya katkisi mutlaka belirtilmelidir.)

6. YONTEM
(Bu bélimde amag¢ kisminda incelenecedi belirtilen parametrelerin incelenmesi igin izlenecek yéntemler,
yapilacak él¢timler, kurulacak iliskiler, yorumlama islemleri vb. ayrintili bir bigimde anlatilacaktir.)

7. BASARI OLCUTLERI VE B PLANI

(Bu béliimde hangi islemlerin gergeklestirilmesi durumunda projenin tam anlamiyla basariya ulasmis
sayilabilecedi belirtilmelidir. llgili élciitler agik olarak siralanmalidir. Projenin énerildidi sekilde yiiriitiilmesini
aksatacak gelismelerle karsilasiimasi durumunda neler yapilacagi ana hatlariyla agiklanmalidir.)

8. KULLANILACAK MEVCUT iMKANLAR

(Bu bdéliimde énerilen proje ile ilgili kullanma olanadina sahip oldugunuz yer, techizat (marka ve model
belirtilerek), personel vs. hakkinda ayrintili bilgi verilecektir.)

LABORATUVAR

ARAG — GEREC

BILGISAYAR

PERSONEL

9. PROJE YURUTUCUSUNUN KONU iLE iLGILi YAYINLARI

(Her birinin karsisina sayi yaziniz. Tez, makale, yayin vs. yayim esaslarina uygun referans verilerek bildirilecektir.
Bu ¢alismalarda BAP destedine proje no verilerek atif yapilip yapilmadigi belirtilmelidir.)
DERGI MAKALESI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMIS BILDIRI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMAMIS BiLDiRi

Ulusal:

Uluslararasi:

TEZ

M.S./M.A.

PhD:

10. PROJE YURUTUCUSUNUN HALEN YORUTMEKTE OLDUGU DIiGER PROJELER (varsa)
PROJE ADI:

DESTEKLEYEN KURUM:

DESTEK MIKTARI:




PROJE BASVURUSU KONTROL LISTESi (Liitfen isaretleyiniz.)

10,000TL tizerindeki alimlar ve harcamalar igin proforma fatura

Proje siiresi 12 aydan uzun ise 2. ve 3. yil biitge planlari

Proje kapsaminda arazi ¢alismasi yapilacak ise “Arazi/Saha Calismasi Bilgi Formu

“

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi Bilgi Formu

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise arastirmacinin CV’si

M kodlu projelerde dis kaynaktan desteklenen proje 6nerisi, kabul mektubu ve butge plani

Etik kurul izin/ basvuru belgesi (Gerekli ise)

2 aydan uzun siireli yurt disi saha galismalari icin UYK onay!

ithal edilecek mallarin bedellerine giimriik vb. masraflar icin biitce ilavesi

Talep edilen bitgelere KDV nin dahil edilmesi

KABUL VE TAAHHUT BEYANLARI (PROJE EKiBi)

Bu “Proje Ciktisi”"nda ve “Proje Metni”nde verilen bilimsel varsayim ve disilinceler disindaki tim bilgilerin dogru ve eksiksiz
oldugunu;

BAP Komisyonu’nun BAP El Kitabinda bahsi gegen proje degerlendirme ve destekleme kural ve usullerini bildigimi/bildigimizi;
Ylruttclnin, proje igin gerekli olmasi durumunda, “Proje Bagvurusu Kontrol Listesi”nde bahsi gecen ek belgelerin basvuru
asamasinda BAP Komisyonu’na sunulmasindan sorumlu oldugunu, desteklenmesine karar verilen projeler igin bu belgelerin
tamamlanmamasi durumunda proje szlesmesinin yapilamayacagini bildigimi/bildigimizi;

kabul ve taahhiit ederim/ederiz.

PROJE YURUTUCUSU

Adi Soyadi ve Unvani
Elektronik Posta Adresi/Cep Tel

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim . .
Tarih ve Imza

PROJE EKiBINDE YER ALAN TAM ZAMANLI DOKTORALI CALISANLAR (*)

Adi Soyadi ve Unvani Elektronik Posta Adresi

Calistigi Kurum/Kurulug

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim

(*) Gerektigi kadar cogaltilabilir.




(EK 5)
PROJE METNi
(TAMAMLAYICI DESTEK)

1. AMAG
(Bu béliimde, 6nerilen projenin amaci ve erisilmek istenilen sonuclar acgik bir sekilde anlatilacaktir. Ayrica
projenin amacina ulasmasi icin incelenecek parametreler, amagla iliskileri de belirtilerek siralanacaktir.)

2. LITERATUR OZzETI
(Bu béliimde ulusal ve uluslararasi literatiir analizi verilmelidir.)

3. GEREKCE VE 6ZGUN DEGER

(Bu béliimde, projenin tamamlayici destek olarak nitelendirilmesinin gerekgesi, énerilen proje konusunun bilgi
birikimi icindeki yeri, hangi boslugu dolduracagi anlatilacaktir. Onerilen yeni teknoloji, yéntem veya kuramin
literatiire nasil katki saglayacadi agiklanmalidir.)

4. ARASTIRMACI PERSONEL GALISTIRILMASI ONGORULMUS iSE CALISACAK PERSONELIN ADI — SOYADI,
NIiTELiGi VE CALISMAYA KATKISI
(Projelerde ¢alistirilacak personelin adi-soyadi, niteligi ve ¢alismaya katkisi mutlaka belirtilmelidir.)

5. YONTEM
(Bu bolimde amag¢ kisminda incelenecedi belirtilen parametrelerin incelenmesi igin izlenecek yéntemler,
yapilacak él¢timler, kurulacak iliskiler, yorumlama islemleri vb. ayrintili bir bigimde anlatilacaktir.)

6. BASARI OLCUTLERI VE B PLANI

(Bu bdéliimde hangi islemlerin gergeklestirilmesi durumunda projenin tam anlamiyla basariya ulasmis
sayilabilecedi belirtilmelidir. llgili élciitler agik olarak siralanmalidir. Projenin énerildidi sekilde yiiriitiilmesini
aksatacak gelismelerle karsilasiimasi durumunda neler yapilacadi ana hatlariyla agciklanmalidir.)

7. KULLANILACAK MEVCUT iMKANLAR

(Bu béliimde énerilen proje ile ilgili kullanma olanagina sahip oldudunuz yer, teghizat (marka ve model
belirtilerek), personel vs. hakkinda ayrintili bilgi verilecektir.)

LABORATUVAR

ARAGC — GEREC

BILGISAYAR

PERSONEL

8. PROJE YURUTUCUSUNUN KONU iLE iLGILi YAYINLARI

(Her birinin karsisina sayi yaziniz. Tez, makale, yayin vs. yayim esaslarina uygun referans verilerek bildirilecektir.
Bu ¢alismalarda BAP destedine proje no verilerek atif yapilip yapilmadigi belirtilmelidir.)
DERGI MAKALESI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMIS BILDIRI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMAMIS BiLDiRi

Ulusal:

Uluslararasi:

TEZ

M.S./M:A.:

PhD:

9. PROJE YURUTUCUSUNUN HALEN YORUTMEKTE OLDUGU DIGER PROJELER (varsa)
PROJE ADI:

DESTEKLEYEN KURUM:

DESTEK MIKTARI:




PROJE BASVURUSU KONTROL LISTESi (Liitfen isaretleyiniz.)

10,000TL tizerindeki alimlar ve harcamalar igin proforma fatura

Proje siiresi 12 aydan uzun ise 2. ve 3. yil biitge planlari

Proje kapsaminda arazi ¢alismasi yapilacak ise “Arazi/Saha Calismasi Bilgi Formu

“

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi Bilgi Formu

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise arastirmacinin CV’si

M kodlu projelerde dis kaynaktan desteklenen proje 6nerisi, kabul mektubu ve butge plani

Etik kurul izin/ basvuru belgesi (Gerekli ise)

2 aydan uzun siireli yurt disi saha galismalari icin UYK onay!

ithal edilecek mallarin bedellerine giimriik vb. masraflar icin biitce ilavesi

Talep edilen bitgelere KDV nin dahil edilmesi

KABUL VE TAAHHUT BEYANLARI (PROJE EKiBi)

Bu “Proje Ciktisi”"nda ve “Proje Metni”nde verilen bilimsel varsayim ve disilinceler disindaki tim bilgilerin dogru ve eksiksiz
oldugunu;

BAP Komisyonu’nun BAP El Kitabinda bahsi gegen proje degerlendirme ve destekleme kural ve usullerini bildigimi/bildigimizi;
Ylruttclnin, proje igin gerekli olmasi durumunda, “Proje Bagvurusu Kontrol Listesi”nde bahsi gecen ek belgelerin basvuru
asamasinda BAP Komisyonu’na sunulmasindan sorumlu oldugunu, desteklenmesine karar verilen projeler igin bu belgelerin
tamamlanmamasi durumunda proje szlesmesinin yapilamayacagini bildigimi/bildigimizi;

kabul ve taahhiit ederim/ederiz.

PROJE YURUTUCUSU

Adi Soyadi ve Unvani
Elektronik Posta Adresi/Cep Tel

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim . .
Tarih ve Imza

PROJE EKiBINDE YER ALAN TAM ZAMANLI DOKTORALI CALISANLAR (*)

Adi Soyadi ve Unvani Elektronik Posta Adresi

Calistigi Kurum/Kurulug

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim

(*) Gerektigi kadar cogaltilabilir.




(EK 6)
PROJE METNi
(COK DiSiPLINLI)

1. AMAG
(Bu béliimde, 6nerilen projenin amaci ve erisilmek istenilen sonuglar agik bir sekilde anlatilacaktir. Ayrica
projenin amacina ulasmasi icin incelenecek parametreler, amagla iliskileri de belirtilerek siralanacaktir.)

2. LITERATUR OZzETI
(Bu béliimde ulusal ve uluslararasi literatiir analizi verilmelidir.)

3. GEREKCE VE 6ZGUN DEGER

(Bu béliimde, projenin ¢ok disiplinli olarak nitelendirilmesinin gerekgesi, 6nerilen proje konusunun bilgi birikimi
icindeki yeri, hangi boslugu dolduracadi anlatilacaktir. Onerilen yeni teknoloji, yéntem, kuram veya yorumun
literatiire nasil katki saglayacagi agiklanmalidir.)

4. ARASTIRMACI PERSONEL CALISTIRILMASI ONGORULMUS iSE CALISACAK PERSONELIN ADI — SOYADI,
NIiTELIGi VE CALISMAYA KATKISI
(Projelerde ¢alistirilacak personelin adi-soyadi, niteligi ve ¢alismaya katkisi mutlaka belirtilmelidir.)

5. YONTEM
(Bu bolimde amag¢ kisminda incelenecegi belirtilen parametrelerin incelenmesi igin izlenecek ydntemler,
yapilacak él¢timler, kurulacak iliskiler, yorumlama islemleri vb. ayrintili bir bigimde anlatilacaktir.)

6. BASARI OLCUTLERI VE B PLANI

(Bu béliimde hangi islemlerin gergeklestirilmesi durumunda projenin tam anlamiyla basariya ulasmis
sayilabilecedi belirtilmelidir. llgili élciitler agik olarak siralanmalidir. Projenin énerildidi sekilde yiiriitiilmesini
aksatacak gelismelerle karsilasiimasi durumunda neler yapilacagi ana hatlariyla agiklanmalidir.)

7. KULLANILACAK MEVCUT iMKANLAR

(Bu béliimde énerilen proje ile ilgili kullanma olanagina sahip oldudunuz yer, teghizat (marka ve model
belirtilerek), personel vs. hakkinda ayrintili bilgi verilecektir.)

PERSONEL

BILGISAYAR

ARAC - GEREC

LABORATUVAR

8. PROJE YURUTUCUSUNUN KONU iLE iLGILi YAYINLARI

(Her birinin karsisina sayi yaziniz. Tez, makale, yayin vs. yayim esaslarina uygun referans verilerek bildirilecektir.
Bu ¢alismalarda BAP destedine proje no verilerek atif yapilip yapilmadigi belirtilmelidir.)
DERGI MAKALESI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMIS BILDIRI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMAMIS BiLDiRi

Ulusal:

Uluslararasi:

TEZ

M.S./M.A.

PhD:

9. PROIJE YORUTUCUSUNUN HALEN YURUTMEKTE OLDUGU DIGER PROJELER (varsa)
PROJE ADI:

DESTEKLEYEN KURUM:

DESTEK MIKTARI:




PROJE BASVURUSU KONTROL LISTESi (Liitfen isaretleyiniz.)

10,000TL tizerindeki alimlar ve harcamalar igin proforma fatura

Proje siiresi 12 aydan uzun ise 2. ve 3. yil biitge planlari

Proje kapsaminda arazi ¢alismasi yapilacak ise “Arazi/Saha Calismasi Bilgi Formu

“

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi Bilgi Formu

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise arastirmacinin CV’si

M kodlu projelerde dis kaynaktan desteklenen proje 6nerisi, kabul mektubu ve butge plani

Etik kurul izin/ basvuru belgesi (Gerekli ise)

2 aydan uzun siireli yurt disi saha galismalari icin UYK onay!

ithal edilecek mallarin bedellerine giimriik vb. masraflar icin biitce ilavesi

Talep edilen bitgelere KDV nin dahil edilmesi

KABUL VE TAAHHUT BEYANLARI (PROJE EKiBi)

Bu “Proje Ciktisi”"nda ve “Proje Metni”nde verilen bilimsel varsayim ve disilinceler disindaki tim bilgilerin dogru ve eksiksiz
oldugunu;

BAP Komisyonu’nun BAP El Kitabinda bahsi gegen proje degerlendirme ve destekleme kural ve usullerini bildigimi/bildigimizi;
Ylruttclnin, proje igin gerekli olmasi durumunda, “Proje Bagvurusu Kontrol Listesi”nde bahsi gecen ek belgelerin basvuru
asamasinda BAP Komisyonu’na sunulmasindan sorumlu oldugunu, desteklenmesine karar verilen projeler igin bu belgelerin
tamamlanmamasi durumunda proje szlesmesinin yapilamayacagini bildigimi/bildigimizi;

kabul ve taahhiit ederim/ederiz.

PROJE YURUTUCUSU

Adi Soyadi ve Unvani
Elektronik Posta Adresi/Cep Tel

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim . .
Tarih ve Imza

PROJE EKiBINDE YER ALAN TAM ZAMANLI DOKTORALI CALISANLAR (*)

Adi Soyadi ve Unvani Elektronik Posta Adresi

Calistigi Kurum/Kurulug

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim

(*) Gerektigi kadar cogaltilabilir.




(EK 7)
PROJE METNi
(ALTYAPI)

1. AMAG
(Bu béliimde, énerilen projenin amaci ve hedefleri agik bir sekilde anlatilacaktir. Farkli konularda ¢alisan
arastirmacilarin bu altyapidan uzun siireli olarak nasil yararlanabilecedi agiklanacaktir.)

2. PROJENIN GEREKCESi VE KAZANDIRACAGI ARASTIRMA OLANAKLARI

(Bu béliimde, énerilen projenin altyapi olarak nitelendirilmesinin gerekgesi ile altyapi, laboratuvar veya yeni
teknolojinin arastirmaya nasil katki saglayacagi agiklanmalidir. Altyapi projelerinden alinacak makine techizatin
hizmet alimi yoluyla (niversite ici ve liniversite disi arastirmacilarin kullanimina sunulabilmesi igin, varsa, ileriye
déniik planlar (6rn. déner sermaye projesi baslatmak) belirtilmelidir.)

3. UYGULAMA PLANI

(Bu béliimde amag¢ kisminda belirtilen altyapi kurulusunda ve ortak kullanima agik yazilim, donanim ve
techizatin alinmasinda izlenecek yéntemler, yapilacak &lgiimler, kurulacak iliskiler, yorumlama islemleri vb.
ayrintili bir bigimde anlatilacaktir.)

4. BASARI OLCUTLERI VE B PLANI

(Bu béliimde hangi islemlerin gergeklestirilmesi durumunda projenin tam anlamiyla basariya ulasmis
sayilabilecedi belirtilmelidir. llgili élciitler acik olarak siralanmalidir. Projenin énerildigi sekilde yiiriitiilmesini
aksatacak gelismelerle karsilasiimasi durumunda neler yapilacagi ana hatlariyla agiklanmalidir.)

5. KULLANILACAK MEVCUT iMKANLAR (VARSA)

(Bu bdéliimde énerilen proje ile ilgili kullanma olanagina sahip oldugunuz yer, techizat (marka ve model
belirtilerek), personel vs. hakkinda ayrintili bilgi verilecektir.)

MEKAN : (Yeni mekan gereksinimi varsa)

ARAG-GEREC

BILGISAYAR

PERSONEL

6. PROJE YURUTUCUSUNUN YAYINLARI

(Her birinin karsisina sayi yaziniz. Tez, makale, yayin vs. yayim esaslarina uygun referans verilerek bildirilecektir.
Bu ¢alismalarda BAP destedine proje no verilerek atif yapilip yapilmadigi belirtilmelidir.)
DERGI MAKALESI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMIS BiLDIRIi

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMAMIS BiLDiRi

Ulusal:

Uluslararasi:

TEZ

M.S./M.A.:

PhD:

7. PROJE YORUTUCUSUNUN HALEN YORUTMEKTE OLDUGU DIGER PROJELER (varsa)
PROJE ADI:

DESTEKLEYEN KURUM:

DESTEK MIKTARI:




PROJE BASVURUSU KONTROL LISTESi (Liitfen isaretleyiniz.)

10,000TL tizerindeki alimlar ve harcamalar igin proforma fatura

ithal edilecek mallarin bedellerine giimriik vb. masraflar icin biitce ilavesi

Talep edilen bitgelere KDV nin dahil edilmesi

KABUL VE TAAHHUT BEYANLARI (PROJE EKiBi)

Bu “Proje Ciktisi”"nda ve “Proje Metni”nde verilen bilimsel varsayim ve dislinceler disindaki tim bilgilerin dogru ve eksiksiz

oldugunu;

BAP Komisyonu’nun BAP El Kitabinda bahsi gegen proje degerlendirme ve destekleme kural ve usullerini bildigimi/bildigimizi;
Ylruticlnin, proje igin gerekli olmasi durumunda, “Proje Bagvurusu Kontrol Listesi”nde bahsi gegen ek belgelerin basvuru
asamasinda BAP Komisyonu’na sunulmasindan sorumlu oldugunu, desteklenmesine karar verilen projeler igin bu belgelerin
tamamlanmamasi durumunda proje sézlesmesinin yapilamayacagini bildigimi/bildigimizi;

kabul ve taahhiit ederim/ederiz.

PROJE YURUTUCUSU

Adi Soyadi ve Unvani
Elektronik Posta Adresi/Cep Tel

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim . .
Tarih ve Imza

PROJE EKIBINDE YER ALAN TAM ZAMANLI DOKTORALI GALISANLAR (*)

Adi Soyadi ve Unvani Elektronik Posta Adresi

Gahistigi Kurum/Kurulug

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/B&liim

(*) Gerektigi kadar ¢ogaltilabilir.




(EK 8)
PROJE METNi
(SOSYAL VE BESERI BiLIMLERDE STRATEJiIK ARASTIRMALAR)

1. AMAGC
(Bu boliimde, 6nerilen projenin amaci ve hedefleri agik bir sekilde anlatilacaktir. Uzun erimli bir bakis agisiyla,
arastirmanin toplumsal ve insani sorunlar ve gereksinimler agisindan 6nemi belirtilecektir.)

2. LITERATUR OZzETI
(Bu béliimde ulusal ve uluslararasi literatiir analizi verilmelidir.)

3. GEREKCE VE 6ZGUN DEGER

(Bu béliimde, énerilen projenin stratejik arastirma olarak nitelendirilmesinin gerekgesi ve benimsenen kuramsal
cergeve dogrultusunda, toplumda yasamsal 6neme sahip meselelere nasil bir katki saglayacagi agiklanmalidir.
Bulgularin, karar verici konumundaki mercilere nasil 1sik tutacagdi belirtilmelidir.)

4. UYGULAMA PLANI
(Bu béliimde arastirmanin yéntemi, asamalari ve Universite disinda kurulacak iliskiler ayrintili bir bicimde
anlatilacaktir. Ayrica, arastirma bulgularinin toplumla ve karar mercileriyle nasil paylasilacagi belirtilecektir.)

5. BASARI OLCUTLERI VE B PLANI

(Bu bdliimde hangi islemlerin gerceklestiriimesi durumunda projenin tam anlamiyla basariya ulasmis
sayilabilecedi belirtilmelidir. llgili él¢iitler acik olarak siralanmalidir. Projenin énerildigi sekilde yiiriitilmesini
aksatacak gelismelerle karsilasiimasi durumunda neler yapilacagi ana hatlariyla agiklanmalidir.)

6. ARASTIRMACI PERSONEL CALISTIRILMASI ONGORULMUS iSE CALISACAK PERSONELIN ADI — SOYADI,
NIiTELIGi VE CALISMAYA KATKISI
(Projelerde ¢alistirilacak personelin adi-soyadi, niteligi ve ¢alismaya katkisi mutlaka belirtilmelidir.)

7. KULLANILACAK MEVCUT iMKANLAR

(Bu béliimde énerilen proje ile ilgili kullanma olanagina sahip oldudunuz yer, teghizat (marka ve model
belirtilerek), personel vs. hakkinda ayrintili bilgi verilecektir.)

PERSONEL

BILGISAYAR

ARAC - GEREC

LABORATUVAR

8. PROJE YURUTUCUSUNUN KONU iLE iLGILi YAYINLARI

(Her birinin karsisina sayi yaziniz. Tez, makale, yayin vs. yayim esaslarina uygun referans verilerek bildirilecektir.
Bu ¢alismalarda BAP destedine proje no verilerek atif yapilip yapiimadigi belirtilmelidir.)
DERGI MAKALESI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMIS BILDIRI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMAMIS BiLDiRi

Ulusal:

Uluslararasi:

TEZ

M.S./M.A.

PhD:

9. PROJE YORUTUCUSUNUN HALEN YUORUTMEKTE OLDUGU DIGER PROJELER (varsa)
PROJE ADI:

DESTEKLEYEN KURUM:

DESTEK MiKTARI:




PROJE BASVURUSU KONTROL LISTESi (Liitfen isaretleyiniz.)

10,000TL tizerindeki alimlar ve harcamalar igin proforma fatura

Proje siiresi 12 aydan uzun ise 2. ve 3. yil biitge planlari

Proje kapsaminda arazi calismasi yapilacak ise “Arazi/Saha Calismasi Bilgi Formu“

“

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi Bilgi Formu

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise arastirmacinin CV’si

M kodlu projelerde dis kaynaktan desteklenen proje onerisi, kabul mektubu ve bitge plani

Etik kurul izin/ basvuru belgesi (Gerekli ise)

2 aydan uzun siireli yurt disi saha galismalari icin UYK onay!

ithal edilecek mallarin bedellerine giimriik vb. masraflar icin biitce ilavesi

Talep edilen bitgelere KDV nin dahil edilmesi

KABUL VE TAAHHUT BEYANLARI (PROJE EKiBi)

Bu “Proje Ciktisi”"nda ve “Proje Metni”nde verilen bilimsel varsayim ve disilinceler disindaki tim bilgilerin dogru ve eksiksiz
oldugunu;

BAP Komisyonu’nun BAP El Kitabinda bahsi gegen proje degerlendirme ve destekleme kural ve usullerini bildigimi/bildigimizi;
Ylruttclnin, proje igin gerekli olmasi durumunda, “Proje Bagvurusu Kontrol Listesi”nde bahsi gecen ek belgelerin basvuru
asamasinda BAP Komisyonu’na sunulmasindan sorumlu oldugunu, desteklenmesine karar verilen projeler igin bu belgelerin
tamamlanmamasi durumunda proje sdzlesmesinin yapilamayacagini bildigimi/bildigimizi;

kabul ve taahhiit ederim/ederiz.

PROJE YURUTUCUSU

Adi Soyadi ve Unvani
Elektronik Posta Adresi/Cep Tel

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim . .
Tarih ve Imza

PROJE EKiBINDE YER ALAN TAM ZAMANLI DOKTORALI CALISANLAR (*)

Adi Soyadi ve Unvani Elektronik Posta Adresi

Calistigi Kurum/Kurulug

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim

(*) Gerektigi kadar cogaltilabilir.




(EK9)
o ~ PROJEMETNi _
(ILERi TEKNOLOJi UYGULAMA VE GELISTIRME PROJELERI)

1. AMAGC

(Bu béliimde, énerilen projenin amaci ve hedefleri agik bir sekilde anlatilacaktir. Diinyada yeni gelismekte olan
veya gelismesi belli bir noktaya erismis, ancak llkemizde herhangi bir sekilde iizerinde ¢alisiimamis veya ¢ok az
calisilmis bir uygulama olmasi agisindan énemi belirtilecektir.)

2. LITERATUR OZETi VE PATENT TARAMASI
(Bu béliimde ulusal ve uluslararasi literatiir ve patent taramasi verilmelidir.)

3. GEREKGE

(Bu béliimde, énerilen projenin teknolojik bilgi birikimini agisindan nasil bir katki saglayacadi, gerek lilkemizde

gerek tiim diinyadaki uygulamalarda hangi sorunlarin ¢6ziimiine 1sik tutacagr agiklanmalidir. Bulgularin, sanayi

kurumlarinin isleyisine ne tiir bir etki olusturabilecedi belirtilmelidir.)

a. Projede islenecek konunun, Ulusal veya Uluslararasi kurumlarca belirlenen éncelikli arastirma-gelistirme
alanlari kapsamina girip girmedigini belirtiniz.(érn. EU Research Priorities, BTYK Oncelikli Teknolojik Faaliyet
Konulari, vb.)

b. Projede gerceklestirilecek uygulamanin diinyadaki ve varsa Tiirkiye’de giincel uygulanis sekli (érneklerle,
miimkinse kurum/kurulus adlari vererek ayrintili agiklayiniz.)

c. Projenin sonuglarindan yararlanma ve/veya gelecekte isbirligi yapma olasiligi olan Sanayi Kurum ve
Kuruluslarin listesi (6zel ve resmi)

d. Projenin devamini olusturabilecek ¢alismalar i¢in éngériiler, olasi gelisme alanlari, secenekler

e. Projenin sonraki asamalari igin BAP disi (6zellikle sanayi kuruluslarindan) destek olasiligi

f. Projede ¢ikacak dirtin icin patent/faydali model basvurusu yapma potansiyeli

g. Projede ele alinacak konu ile ilgili en yakin alanlarinda mevcut patent/faydali model durumu

q

. YONTEM
(Bu béliimde, amag kisminda ifade edilen ve yiiriitiilecedi belirtilen isler vb. ayrintili bir bigimde anlatilacaktir.)

5. BASARI OLCUTLERI VE B PLANI

(Bu béliimde hangi islemlerin gergeklestirilmesi durumunda projenin tam anlamiyla basariya ulasmis
sayilabilecedi, prototip iretilip iretilemeyecedi belirtilmelidir. Ilgili éi¢iitler acik olarak siralanmaldir. Projenin
onerildigi sekilde yiirtitiilmesini aksatacak gelismelerle karsilasiimasi durumunda neler yapilacagi ana hatlariyla
agiklanmalidir.)

6. ARASTIRMACI PERSONEL CALISTIRILMASI ONGORULMUS iSE CALISACAK PERSONELIN ADI — SOYADI,
NIiTELIGI VE CALISMAYA KATKISI
(Projelerde ¢alistirilacak personelin adi-soyadi, niteligi ve ¢alismaya katkisi mutlaka belirtilmelidir.)

7. KULLANILACAK MEVCUT iMKANLAR

(Bu béliimde énerilen proje ile ilgili kullanma olanagina sahip oldugunuz yer, teghizat (marka ve model
belirtilerek), personel vs. hakkinda ayrintili bilgi verilecektir.)

PERSONEL

BILGISAYAR

ARAC - GEREC

LABORATUVAR

MEKAN

8. PROJE YURUTUCUSUNUN YAYINLARI

(Her birinin karsisina sayi yaziniz. Tez, makale, yayin vs. yayim esaslarina uygun referans verilerek bildirilecektir.
Bu ¢alismalarda BAP destedine proje no verilerek atif yapilip yapiimadigi belirtilmelidir.)
DERGI MAKALESI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMIS BILDIRI

Ulusal:

Uluslararasi: L

YAYIMLANMAMIS BILDIRI

Ulusal:

Uluslararasi:

TEZ

M.S./M.A.

PhD:

9. PROJE YURUTUCUSUNUN HALEN YUORUTMEKTE OLDUGU DIiGER PROJELER (varsa)
PROJE ADI:

DESTEKLEYEN KURUM:

DESTEK MiKTARI:




PROJE BASVURUSU KONTROL LISTESi (Liitfen isaretleyiniz.)

10,000TL tizerindeki alimlar ve harcamalar igin proforma fatura

Proje siiresi 12 aydan uzun ise 2. ve 3. yil biitge planlari

Proje kapsaminda arazi ¢alismasi yapilacak ise “Arazi/Saha Calismasi Bilgi Formu“

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi Bilgi Formu”

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise arastirmacinin CV’si

M kodlu projelerde dis kaynaktan desteklenen proje onerisi, kabul mektubu ve bitge plani

Etik kurul izin/ basvuru belgesi (Gerekli ise)

2 aydan uzun siireli yurt disi saha galismalari icin UYK onay!

ithal edilecek mallarin bedellerine giimriik vb. masraflar icin biitce ilavesi

Talep edilen bitgelere KDV nin dahil edilmesi

Proje kapsaminda uluslararasi patent bagvuru destegi talep edilecekse ise Transfer Ofisi (TTO) Bulus Bildirim Formu

Proje kapsaminda uluslararasi patent basvuru destegi talep edilecek ise Arastirma Raporu

Proje kapsaminda uluslararasi patent basvuru destegi talep edilecek ise Ulusal Patent Belge Kabul Yazisi

Proje kapsaminda uluslararasi patent basvuru destegi talep edilecek ise inceleme Raporu

KABUL VE TAAHHUT BEYANLARI (PROJE EKiBi)

Bu “Proje Ciktisi”nda ve “Proje Metni”’nde verilen bilimsel varsayim ve disilinceler disindaki tim bilgilerin dogru ve eksiksiz
oldugunu;

BAP Komisyonu’nun BAP El Kitabinda bahsi gegen proje degerlendirme ve destekleme kural ve usullerini bildigimi/bildigimizi;
Ylrutlclnin, proje igin gerekli olmasi durumunda, “Proje Basvurusu Kontrol Listesi”nde bahsi gecen ek belgelerin basvuru
asamasinda BAP Komisyonu’na sunulmasindan sorumlu oldugunu, desteklenmesine karar verilen projeler igin bu belgelerin
tamamlanmamasi durumunda proje s6zlesmesinin yapilamayacagini bildigimi/bildigimizi;

kabul ve taahhiit ederim/ederiz.

PROJE YURUTUCUSU

Adi Soyadi ve Unvani
Elektronik Posta Adresi/Cep Tel

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/B&liim . .
Tarih ve Imza

PROJE EKiBINDE YER ALAN TAM ZAMANLI DOKTORALI CALISANLAR (*)

Adi Soyadi ve Unvani Elektronik Posta Adresi

Calistigi Kurum/Kurulug

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim

(*) Gerektigi kadar ¢ogaltilabilir.




(EK 10)
PROJE METNi
(BAP-COST)

1. KATILINACAK AKSIYON HAKKINDA BILGI
(Bu béliimde, énerilen proje ile hangi COST aksiyonuna dahil olunacadi belirtilmeli, ilgili aksiyonun plani/igerigi
hakkinda detayli bilgi ve web sitesinin linki verilmelidir.)

2. AMAC
(Bu béliimde, énerilen projenin amaci ve erisilmek istenilen sonuglar agik bir sekilde anlatilacaktir. Ayrica
projenin amacina ulasmasi icin incelenecek parametreler, amagla iliskileri de belirtilerek siralanmalidir.)

3. LITERATUR OZzETI
(Bu béliimde ulusal ve uluslararasi literatiir analizi verilmelidir.)

4. 0zGUN DEGER
(Bu béliimde, énerilen proje konusunun bilgi birikimi icindeki yeri, hangi boslugu dolduracadi anlatilacaktir.
Onerilen yeni teknoloji, yéntem veya kuramin literatiire nasil katki saglayacadi agiklanmalidir.)

5. ARASTIRMACI PERSONEL CALISTIRILMASI ONGORULMUS iSE CALISACAK PERSONELIN ADI — SOYADI,
NIiTELIGi VE CALISMAYA KATKISI
(Projelerde ¢alistirilacak personelin adi-soyadi, niteligi ve ¢alismaya katkisi mutlaka belirtilmelidir.)

6. YONTEM
(Bu bolimde amag¢ kisminda incelenecegi belirtilen parametrelerin incelenmesi igin izlenecek yéntemler,
yapilacak élgiimler, kurulacak iliskiler, yorumlama islemleri vb. ayrintili bir bicimde anlatiimalidir.)

7. BASARI OLCUTLERI VE B PLANI

(Bu béliimde hangi islemlerin gergeklestirilmesi durumunda projenin tam anlamiyla basariya ulasmis
sayilabilecedi belirtilmelidir. llgili él¢iitler acik olarak siralanmalidir. Projenin énerildigi sekilde yiiriitilmesini
aksatacak gelismelerle karsilasiimasi durumunda neler yapilacagi ana hatlariyla agiklanmalidir.)

8. KULLANILACAK MEVCUT iMKANLAR

(Bu bdéliimde énerilen proje ile ilgili kullanma olanagina sahip oldugunuz yer, techizat (marka ve model
belirtilerek), personel vs. hakkinda ayrintili bilgi verilmelidir.)

LABORATUVAR

ARAC — GEREC

BILGISAYAR

PERSONEL

9. PROJE YURUTUCUSUNUN KONU iLE iLGILi YAYINLARI

(Her birinin karsisina sayi yaziniz. Tez, makale, yayin vs. yayim esaslarina uygun referans verilerek bildirilecektir.
Bu ¢alismalarda BAP destedine proje no verilerek atif yapilip yapiimadigi belirtilmelidir.)
DERGI MAKALESI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMIS BILDIRI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMAMIS BiLDiRi

Ulusal:

Uluslararasi:

TEZ

M.S./M.A.

PhD:

10. PROJE YORUTUCUSUNUN HALEN YURUTMEKTE OLDUGU DIGER PROJELER (varsa)
PROJE ADI:

DESTEKLEYEN KURUM:

DESTEK MIKTARI:




PROJE BASVURUSU KONTROL LISTESi (Liitfen isaretleyiniz.)

10,000TL tizerindeki alimlar ve harcamalar igin proforma fatura

Proje siiresi 12 aydan uzun ise 2. ve 3. yil biitge planlari

Proje kapsaminda arazi ¢alismasi yapilacak ise “Arazi/Saha Calismasi Bilgi Formu“

“

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi Bilgi Formu

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise arastirmacinin CV’si

M kodlu projelerde dis kaynaktan desteklenen proje 6nerisi, kabul mektubu ve butge plani

Etik kurul izin/ basvuru belgesi (Gerekli ise)

2 aydan uzun siireli yurt disi saha galismalari icin UYK onay!

ithal edilecek mallarin bedellerine giimriik vb. masraflar icin biitce ilavesi

Talep edilen bitgelere KDV nin dahil edilmesi

KABUL VE TAAHHUT BEYANLARI (PROJE EKiBi)

Bu “Proje Ciktisi”"nda ve “Proje Metni”nde verilen bilimsel varsayim ve disilinceler disindaki tim bilgilerin dogru ve eksiksiz
oldugunu;

BAP Komisyonu’nun BAP El Kitabinda bahsi gegen proje degerlendirme ve destekleme kural ve usullerini bildigimi/bildigimizi;
Ylruttclnin, proje igin gerekli olmasi durumunda, “Proje Bagvurusu Kontrol Listesi”nde bahsi gecen ek belgelerin basvuru
asamasinda BAP Komisyonu’na sunulmasindan sorumlu oldugunu, desteklenmesine karar verilen projeler igin bu belgelerin
tamamlanmamasi durumunda proje sdzlesmesinin yapilamayacagini bildigimi/bildigimizi;

kabul ve taahhiit ederim/ederiz.

PROJE YURUTUCUSU

Adi Soyadi ve Unvani
Elektronik Posta Adresi/Cep Tel

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim . .
Tarih ve Imza

PROJE EKiBINDE YER ALAN TAM ZAMANLI DOKTORALI CALISANLAR (*)

Adi Soyadi ve Unvani Elektronik Posta Adresi

Calistigi Kurum/Kurulug

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim

(*) Gerektigi kadar cogaltilabilir.




(EK 11)
PROJE METNi
(START-UP)

1. AMAG
(Bu béliimde, 6nerilen projenin amaci ve erisilmek istenilen sonuclar agik bir sekilde anlatilacaktir. Ayrica
projenin amacina ulasmasi icin incelenecek parametreler, amagla iliskileri de belirtilerek siralanacaktir.)

2. LITERATUR OZETI
(Bu béliimde ulusal ve uluslararasi literatiir analizi verilmelidir.)

3. 0zGUN DEGER
(Bu béliimde, énerilen proje konusunun bilgi birikimi igindeki yeri, hangi boslugu dolduracagi anlatilacaktir.
Onerilen yeni teknoloji, yéntem veya kuramin literatiire nasil katki saglayacadi agiklanmalidir.)

4. ARASTIRMA ORTAMI

(Bu bolimde kurulmak istenen altyapi ve olusturulmak istenen arastirma ortami hakkinda detayh bilgi
verilmelidir. Yeni olusturulacak altyapi ve/veya arastirma ortaminin BoOlime/Enstitilye nasil bir katki
saglayacagi agiklanmalidir.)

5. ARASTIRMACI PERSONEL CALISTIRILMASI ONGORULMUS iSE CALISACAK PERSONELIN ADI — SOYADI,
NITELIGi VE CALISMAYA KATKISI
(Projelerde ¢alistirilacak personelin adi-soyadi, niteligi ve ¢alismaya katkisi mutlaka belirtilmelidir.)

6. YONTEM
(Bu bolimde amag¢ kisminda incelenecegi belirtilen parametrelerin incelenmesi igin izlenecek yéntemler,
yapilacak élgiimler, kurulacak iliskiler, yorumlama islemleri vb. ayrintili bir bicimde anlatilacaktir.)

7. BASARI OLCUTLERI VE B PLANI

(Bu béliimde hangi islemlerin gergeklestirilmesi durumunda projenin tam anlamiyla basariya ulasmis
sayilabilecedi belirtilmelidir. llgili élciitler acik olarak siralanmalidir. Projenin 6nerildigi sekilde yiiriitilmesini
aksatacak gelismelerle karsilasiimasi durumunda neler yapilacagdi ana hatlariyla agiklanmalidir.)

8. KULLANILACAK MEVCUT iMKANLAR

(Bu bdéliimde énerilen proje ile ilgili kullanma olanagina sahip oldugunuz yer, techizat (marka ve model
belirtilerek), personel vs. hakkinda ayrintili bilgi verilecektir.)

LABORATUVAR

ARAC - GEREC

BILGISAYAR

PERSONEL

9. PROJE YURUTUCUSUNUN KONU iLE iLGILi YAYINLARI

(Her birinin karsisina sayi yaziniz. Tez, makale, yayin vs. yayim esaslarina uygun referans verilerek bildirilecektir.
Bu calismalarda BAP destedine proje no verilerek atif yapilip yapiimadigi belirtiimelidir.)
DERGI MAKALESI

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMIS BILDIRIi

Ulusal:

Uluslararasi:

YAYIMLANMAMIS BiLDiRi

Ulusal:

Uluslararasi:

TEZ

M.S./M.A.:

PhD:

10. PROJE YORUTUCUSUNUN HALEN YURUTMEKTE OLDUGU DIGER PROJELER (varsa)
PROJE ADI:

DESTEKLEYEN KURUM:

DESTEK MIKTARI:




PROJE BASVURUSU KONTROL LISTESi (Liitfen isaretleyiniz.)

10,000TL tizerindeki alimlar ve harcamalar igin proforma fatura

Proje siiresi 12 aydan uzun ise 2. ve 3. yil biitge planlari

Proje kapsaminda arazi calismasi yapilacak ise “Arazi/Saha Calismasi Bilgi Formu*

“«

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi Bilgi Formu

Proje kapsaminda misafir arastirmaci davet edilecek ise arastirmacinin CV’si

M kodlu projelerde dis kaynaktan desteklenen proje onerisi, kabul mektubu ve bitge plani

Etik kurul izin/ basvuru belgesi (Gerekli ise)

2 aydan uzun siireli yurt disi saha galismalari icin UYK onay!

ithal edilecek mallarin bedellerine giimriik vb. masraflar icin biitce ilavesi

Talep edilen bitgelere KDV nin dahil edilmesi

KABUL VE TAAHHUT BEYANLARI (PROJE EKiBi)

Bu “Proje Ciktisi”"nda ve “Proje Metni”nde verilen bilimsel varsayim ve disilinceler disindaki tim bilgilerin dogru ve eksiksiz
oldugunu;

BAP Komisyonu’nun BAP El Kitabinda bahsi gegen proje degerlendirme ve destekleme kural ve usullerini bildigimi/bildigimizi;
Ylruttclnin, proje igin gerekli olmasi durumunda, “Proje Bagvurusu Kontrol Listesi”nde bahsi gecen ek belgelerin basvuru
asamasinda BAP Komisyonu’na sunulmasindan sorumlu oldugunu, desteklenmesine karar verilen projeler igin bu belgelerin
tamamlanmamasi durumunda proje sdzlesmesinin yapilamayacagini bildigimi/bildigimizi;

kabul ve taahhiit ederim/ederiz.

PROJE YURUTUCUSU

Adi Soyadi ve Unvani
Elektronik Posta Adresi/Cep Tel

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim . .
Tarih ve Imza

PROJE EKiBINDE YER ALAN TAM ZAMANLI DOKTORALI CALISANLAR (*)

Adi Soyadi ve Unvani Elektronik Posta Adresi

Calistigi Kurum/Kurulug

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim

(*) Gerektigi kadar cogaltilabilir.




(EK 12)
BOGAZIiCi UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
MIiSAFIiR ARASTIRMACI ZiYARET DESTEGI BiLGi FORMU

Proje yiriiticiisiiniin;

Unvani, adi ve soyadi

Bolim

Proje no

Proje adi

Davet edilecek misafir arastirmacinin;

Unvani, adi ve soyadi

Bagh oldugu kurum

Adres bilgisi

Ulke/Sehir

Ziyaret tarihleri
(Gelis-Gidis)

Ulasim bedeli

Konaklama Yeri

Konaklama Bedeli

Glindelik bedeli

Huzur Hakki Bedeli
(Maksimum 1000 TL)

Arastirma alaninin projeyle ilgisi, proje ¢alismalarina katkisi

Ne tiir faaliyetlerde bulunulacagi;

e Toplam 6denekten %20 gelir vergisi kesildikten sonra kisiye 6deme yapilir. Biitce talebi yapilirken bu
konuya dikkat edilmesi gerekir.
e Davet edilecek misafir arastirmacinin 6zgegmisini ekleyiniz.
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(EK 13)
BOGAZIiCi UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
ARAZi/SAHA CALISMASI BiLGi FORMU

Saha galismasinin yapilacagi;

Ulke-Sehir/Kurum

Gidig-donus tarihleri

Yapilacak ¢alismanin;

Amaci

Arastirmaya saglayacagi katki

Gerekliligi

Niteligi

Gorevlendirilecek kisi ya da kisilerin;

Unvani, adi ve soyadi

Proje yiriutucisu disinda gorevlendirilecek kisi ya da
kisilerin yapilacak ¢alismayla ilgili yetkinligi

Ulasim bedeli

Konaklama Bedeli

Glindelik bedeli

UYK izninin olup olmadigi (2 aydan uzun siireli yurt
disi gérevlendirmeler igin)

iki aydan uzun siireli yurt disi saha calismalarinda éncelikle (UYK) Universite Yénetim Kurulundan izin
alinmalidir. iznin bir kopyasi BAP Komisyonu’na sunulacaktir.

Yaz okullarina katilim destegi verilmemektedir.

Bilimsel toplantilara katilim destegi seyahat ek biitge olarak sonradan verilmektedir.




(EK 14)
BOGAZIiCi UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
ON ODEME (AVANS) KAPATMA FORMU

Tarih: .../.../20....

Proje No
Proje Adi

Alinma Tarihi Mahsup Tarihi Miktar

Alinan Avansin

B.U. STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI'NA
Muhasebe ve Kesin Hesap Mudiirliigii'ne

Proje Yiiruticiisi
Adi Soyadi
imza

Avans Alan Kisinin
Adi Soyadi

Banka Adi ve Subesi
IBAN No

EKLi HARCAMA BELGELERI
Fatura Tarihi Firma Adi Harcamanin Cinsi Tutan

Toplam
: 20 giin iginde varsa avans kalanini iade edip avansin kapatilmasi zorunludur.




(EK 15)

ANALITiIK BUTCE SINIFLANDIRMASI "(ABS)" KOD SiSTEMi

(BAP Biitce Kalemleri Tablosu)

KURUMSAL / 38.08.00.02

FONKSIYONEL/ 09.8.8.00

FINANSAL/ 2

EKONOMIK

ARASTIRMACI

PERSONEL CALISTIRMA

01.2.1.90

‘ Diger Sozlesmeli Personel Ucretleri (SGK'li arastirmaci personel ¢alistirma)

TUKETiIM MALZEMESi ALIMLARI

03.2.1.01

Kirtasiye Aimlari (Kagit, kalem, silgi, kartus, cd, disket, toner vb.)

03.2.1.02

Biiro Malzemesi Aliimlari (Zimba, delgeg, makas, cetvel vb. el aparatlari )

03.2.1.04

Diger Yayin Alimlari

03.2.1.05

Baski ve Cilt Giderleri (Makale basim destegi icin)

03.2.2.02

Temizlik Malzemesi Alimlari

03.2.3.02

Akaryakit ve Yag Alimlari

03.2.4.01

Yiyecek Alimlari (Denekler igin)

03.2.4.02

icecek Alimlari (Denekler icin)

03.2.4.03

Yem Alimlari

03.2.6.01

Laboratuvar Malzemeleri ile Kimyevi ve Temrinlik Malzeme Alimlari

03.2.6.04

Canli Hayvan Alim, Bakim ve Diger Giderler

03.2.9.90

Diger Ozel Malzeme Alimlari

YOLLUK GiDERLERI

03.3.1.01

Yurt ici Gegici Gérev Yolluklar

03.3.3.01

Yurt Digi Gegici Gorev Yolluklari

ARKEOLOJiK KAZI GIDERLERI

03.4.4.01

Arkeolojik Kazi Giderleri (Yol harig)

03.4.9.90

Arkeolojik Kazi Giderleri (Yolluk igin)

HiZMET ALIMLARI

03.5.1.02

Arastirma ve Gelistirme Giderleri (Anketor ¢calistirma, misafir arastirmaci ziyaret
Destegi, fotokopi ¢ekimi)

03.5.1.05

Harita Yapim ve Alim Giderleri

03.5.1.90

Diger Musavir Firma ve Kisilere Odemeler

03.5.3.03

Yiik Tasima Giderleri (Bedelsiz gelen cihazlarin tagimasi)

03.5.4.01

ilan Gideri (ihalelerde)

03.5.5.02

Tasit Kiralama

*03.5.5.03

is Makinasi Kiralama

*03.5.5.90

Diger Kiralama Giderleri

*03.5.9.90

Diger Hizmet Alimlari

MAKINE TECH

iZAT VE YAZILIM ALIMLARI

*03.7.1.02

Biiro ve isyeri Makine-Techizat (Tiim bilgisayar ve ¢evre birimleri, vb. mak. tech.)

03.7.2.01

Bilgisayar Yazilim Alim ve Yapimi

03.7.3.02

Makina Teghizat Bakim ve Onarim Giderleri

MAMUL MAL ALIMLARI

06.1.2.01

Biro Makinalari Alimi

06.1.2.02

Bilgisayar Alimlari

06.1.2.04

Laboratuvar Cihazi Alimlari (Demirbag)

06.1.2.90

Diger Makine Techizat Alimlari

06.1.3.04

Laboratuvar Geregleri Alimlari (Kiigiik El Aletleri)

06.1.3.90

Diger Avadanlik Alimlari

( *) Yapilacak ihalelerde ve gimrikli islerde kullanilacak biitge tertipleridir, 6zel amach kullanilamaz.




* Sistem tarafindan uretilmektedir.

(EK 16)
SGK iSE GiRiS iSLEM FORMU

BAP MALi KOORDINATORLUGUNE;

nolu ve personel modiilii igin konulu yiiriitiiclisi bulundugum proje kapsaminda ........ tarih ve
sayili BAP Komisyonu karari ile personel ¢alistirma izni verilmistir.
Asagida Kimlik Bilgileri Bulunan bagka bir kurum veya kurulugta licret karsiligi ¢alismiyor oldugunu

beyan eder, ise girig islemlerinin baglatilmasi konusunda geregini rica ederim.

Proje Yiiruticiisi
Adi-Soyadi © ...ueeeneeree s

imza :

i$ BASVURU VE BiLGI FORMU

TC Kimlik Numarasi

IAd1, Soyadi

Mail Adresi ve Telefon Bilgileri

Banka Hesap numarasi veya IBAN no

Bagh Oldugu Sosyal Giivenlik Kurumu ve No veya
Emekli Tahsis

AILE BILGILERI

Medeni Durumu Evli () Bekar ()
Bakmakla Yukiimlii Oldugu Kimseler IAdi1-Soyadi

Es

/Anne
Baba
Cocuklar

EN SON MEZUN OLDUGUNUZ EGIiTiM DURUMU

ilkogretim Lise Lisans 'Yuksek Lisans Doktora Diger
(Agikla
lyiniz)

Bu is Basvuru ve Bilgi Formundaki verdigim bilgilerin tam ve dogru oldugunu, zamanla degisecek
bilgilerimi en geg on giin icerisinde yazili olarak bildirecegimi, kabul ve beyan ederim.

}Ad/Soyad/imza




* Sistem tarafindan uretilmektedir.

(EK 17
BILIMSEL PROJEDE, PROJE Sl.}RESINI 'GECMEMEK VE
iLGILININ HIZMETINE IHTIYAQ DUYULAN SURE KADAR GALISACAK
SOZLESMELI PERSONELLE BOGAZICI UNIVERSITESI REKTORLUGU ARASINDA iMZA EDILEN HiZMET
SOZLESMESI
(Belirli Stireli Hizmet S6zlesmesi)

Bogazici Universitesi Rektorligi’nce desteklenen projesinin ytrutilmesinden
sorumlu proje koordinatori 'nin projesinde gorevini ifa
edecek olan ve Bogazici Universitesi Rektérii arasinda asagidaki sartlarda bu hizmet
sozlesmesi yapilmistir.

Sézlesmede gecen "Kurum" deyimi Bogazici Universitesi, "Proje"
Koordinatori" deyimi "llgili" deyimi isimli sdzlesmeli personeli
tanimlamaktadir.

Madde 1- ilgili, Rektorliikce gosterilecek gorev yerlerinde mevzuat ve verilecek emirler gergevesinde proje
koordinatoru tarafindan proje ile ilgili olarak kendisine verilen tiim isleri yapmayi taahhiit eder.

Madde 2- ilgili, gorevi sirasinda edindigi gizli bilgileri, gérevinden ayrilsa bile Rektérliigiin izni olmadan
actklayamaz. llgili, gorevi sona erdigi zaman elinde bulunan Rektérlige ait arag, gereg ve belgeleri geri vermek
zorundadr.

Madde 3- ilgilinin calisma saat ve siiresi, devlet memurlari icin saptanan calisma saat ve siiresinin aynidir.
Ancak, ilgili kendisine verilen isleri bitirene kadar, normal galisma saatleri disinda da ¢alismak zorundadir.
Normal ¢alisma saatleri disinda veya tatil glinlerinde yapacagi calismalar karsihiginda ilgiliye herhangi bir ek
lcret 6denmez.

Madde 4- ilgiliye, yapacagi hizmete karsilik sézlesme siiresince her ay briit TL lcret 6denir. Ay
sonundan 6nce ayrilmalarda, 506 sayili Sosyal Sigortalar Kanunu hiikiimlerine gére ayhk baglanmasi veya 6lim
sebebiyle s6zlesmeye son verilmesi halleri disinda, kalan giinlere diisen Ucret tutari ilgiliden re’sen geri alinir.

ilgiliye, sézlesme ticreti disinda herhangi bir ad altinda édeme yapilamaz.

Madde 5- ilgili, gdrev yeri disinda gegici olarak gérevlendirildiginde giindelik ve yol giderleri, 4 {incii derece
Devlet memurlari igin 6245 sayili Harcirah Kanunu ile tespit edilen esaslara gére hesaplanir.

Madde 6- ilgili, disarida kazang getirici baska bir is yapamaz.

Madde 7- Projede hizmet siiresi, bir yildan on yila kadar olan personele yirmi giin, on yildan fazla olanlara otuz
gin Gcretli yillik izin verilir. Resmi tabip raporu ile kanitlanan hastaliklar icin yilda 30 ginid gecmemek (izere
Ucretli hastalik izni verilebilir. Hastalik sebebiyle, Sosyal Sigortalar Kurumunca édenen gegici is géremezlik
o6denegi ilgilinin Ucretinden dusalir.

ilgilinin istegi Gizerine; esinin dogum yapmasi halinde iki giin, kendisinin veya cocugunun evlenmesi, annesinin,
babasinin, esinin, cocugunun veya kardesinin 6lim halinde her olay igin li¢ glin Ucretli mazeret izni verilir.

Madde 8- a) Proje koordinatoriiniin, ilgilinin projeye sunacagi hizmete ihtiya¢ kalmadigini belirten yazisinin
Rektorliige ulasmasini miteakip, sozlesmenin feshi Rektor tarafindan ilgiliye bildirilir. Bildirimi miteakip
sdzlesme sona erer.

b) ilgilinin, bu sdzlesme ile 6.6.1978 giin ve 7/15754 sayili Kararname hiikiimlerine aykiri davranisi tespit
edildiginde, bu durumu Rektorlikee ilgiliye yazil olarak teblig edilir. Tebligatta belirtilecek giinden gecerli olmak
lizere sozlesme sona erer.

c¢) Taraflar, bir ay 6nce ihbar etmek sartiyla sebep géstermeksizin sézlesmeyi feshedebilir.

d) ilgilinin, 65 yasini doldurdugu tarihte higbir isleme gerek kalmaksizin s6zlesmesi sona erer.

Madde 9- S6zlesme diizenlenmesinin gerektirdigi her turlt giderler (damga vergisi harig) Rektorlikge karsilanir.
Madde 10- Bu sézlesmeden dogacak uyusmazlik istanbul Mahkemelerince ¢éziimlenir.

Madde 11- isbu sdzlesme tarihinde baslar, proje bitim tarihini gegmemek kaydiyla
tarihinde kendiliginden sona erer.

Madde 12- Bu sézlesme, 657 sayili Kanunun 4/B maddesi ve 6.6.1978 tarih ve 7/15754 sayili Kararnamenin
degisik 14.maddesi uyarinca akdedilmistir. Bu sdzlesmede yer almayan hususlar hakkinda anilan Kararname
hiktumleri ile 2547 Sayili Yuksekogretim Kanununa 25.06.2009 tarihli ve 5917 Sayilh Kanunun 21. maddesiyle
eklenen Ek 28. madde hikmine dayanilarak hazirlanan "Yiksekogretim Kurumlari Bitcelerinde Bilimsel
Arastirma Projeleri Igin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi, Muhasebelesmesi lle Ozel
Hesabin Isleyisine Iliskin Esas ve Usuller" gcercevesinde islem yapilir.

Proje YurGticusi Sozlesmeli Personel
Rektor .
Prof. Dr. Giilay BARBAROSOGLU




* Sistem tarafindan uretilmektedir.

(EK 18)
PERSONEL iSTiFA DILEKCESI

PROJE KODU ..ottt ettt :
PROJE ADl oottt sttt :
PROJE YONETICISININ UNVANI, ADI, SOYADI....coovvveeirreeerrereeerennnns :
YONETICISININ SiCiL NUMARASI :
BAGLI BULUNDUGU BIRIM ......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et :

Yukarida bilgileri yazan projedeki gérevimden .../.../201.... tarihi itibariyle istifa ediyorum.

Arastirmaci Personel Adi-Soyadi

iMZA :




(EK 19)
MIiSAFiR ARASTIRMACI HiZMET SOZLESMESi

adresinde ikamet eden misafir Ogretim Uyesi
ile Bogazici Universitesi BAP Mali Koordinatérliigi arasinda yapilmistir.

Boliim 1 :Tanim
Bu is; konulu proje
kapsaminda seminer vermek /uygulama galismasi yapmak ve benzer etkinlik hususlarini kapsar.

Boliim 2: Siire
Bu sozlesme .../.../20.. -.../../20.. tarihlerini kapsamaktadir.

Boliim 3: Etkinlik Bedeli
Rakam TL (yazi ile TL)

Boliim 4: Odeme
Etkinligin sona ermesini takiben misafir arastirmacinin bildirecegi banka hesabina havale edilecektir.

Boéliim 5:Yayin haklari uygulanmiyor.
Boliim 6: Bu sdzlesmeden dogacak vergi ve harglar hak sahibinden kesilecektir.

isbu sézlesme ...../..../20... tarihinde imzalanmistir.

Misafir Ogretim Uyesi Harcama Yetkilisi
Adi - Soyadi Adi - Soyadi

imza imza




(EK 20)

BOGAZIiCi UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
HARCAMA PUSULASI
(Avans alinmasi halinde kullanilir.)

Dairesi : T.C. BOGAZIiCi UNIVERSITESI
Bilimsel Arastirma Projeleri

SATIN ALINAN MAL VEYA HiZMETIN

Cesidi

Miktari

Birim Fiyati

Tutari

Turk Lirasidir.

Agiklama :

Mali Satan veya Satin Almayi veya
Hizmeti Yapanin Hizmeti Yaptiranin

Adi Soyadi
Adresi Unvani :

imzasi

Bu belge, fatura veya fatura yerine gegen belgeleri diizenleme zorunlulugu bulunmayan kisilerden yapilan mal
veya hizmet alimlarinda diizenlenir. Taksi ile yapilan seyahatlerde (Sehir igi taksi iicretleri hari¢) seyahat
edilen taksinin plaka numarasi ile yolculugun nereden yapildigi agiklama béliimiinde belirtilir.

Fatura veya fatura yerine gecgen belge diizenleme zorunlulugu bulunmayan kisilerden (Gergek Kisi) alinacak
hizmet alimlarinda 6deme “Harcama Pusulasi” ile yapilir. Bu 6demelerde %20 Gelir Vergisi kesintisi
yapildiktan sonra kalan tutar kisiye 6denir. Biitge talebi yapilirken bu konuya dikkat edilmesi gerekir.

EK: Mal ve hizmetin alindigi kisinin niifus clizdan fotokopisi




(EK 21)
REKTORLUK MiSAFIR ARASTIRMACI ZiYARET ONAYI

ORNEK

(ilgili Birim Anteti)

Tarih: / /

Rektorliik Makamina,

konulu projem kapsaminda misafir arastirmaci olarak
gelmesi planlanan Universite/ Arastirma Merkezi'nden davet edilen ve ekte CV si bulunan
bilim insani ‘nin, ... /..../20... - ../../20.. tarihleri arasinda proje cercevesinde ortak
arastirma yapmak/bilgi paylasiminda bulunmak/yeni isbirligi olusturmak/devam projesi gelistirmek (izere
Universitemizi ziyaret etmesi konusunda onaylarinizi arz ederim.

Saygilarimla,
Proje Yiirutiicisi

Adi-Soyadi
imza

UYGUNDUR / UYGUN DEGILDIR
Arastirmadan Sorumlu Rektor Yardimcisi
Adi - Soyadi

imza




(EK 22)
PROJE DONEM RAPORU SABLONU
Dénem Rapor Sablonu Tiirkge veya ingilizce olarak “Bilim insani Portali”ndan indirilmelidir.

Dénem rapor sablonunun “Genel Ozet” ve “Harcamalar” kismindaki veriler sistem tarafindan otomatik olarak
dolduruldugundan sablon (izerinde higbir sekilde ekleme, ¢ikarma ve diizeltme yapilmamalidir.

Proje yiirtitiiciisii gelisme raporu ve istenen diger bilgileri 3.maddeden itibaren diizenlemeye baslayabilir.

Diizenlediginiz rapor (varsa) arastirmadan tiireyen c¢alismalarla birlikte .zip/.rar dosyasi olarak sisteme
yliklenebilmektedir.

1. GENEL OZET

Proje Kodu

Adi

Yarutacusu

PROJE SURESI

Baslama Tarihi Bitis Tarihi Verilen Ek Sire Son Bitis Tarihi Raporun Kapsadigi Tarih

PROJE BUTGESI

Bap Komisyonu Tarafindan | Diger Kaynaklar Tarafindan |Simdiye Kadar Harcanan Kalan Miktar
Desteklenen Miktar Saglanan Destek Miktari Miktar

2. HARCAMALAR
Hesap Kodu / Adi Aciklama Tutari

TOPLAM

PROJE BUTGESI

Fasillar Toplam Bitce Toplam Ek Biitce Toplam Harcama Kalan Biitce

TOPLAM




3. HARCAMA AKISINDA KARSILASILAN ZORLUKLAR VE NEDENLERI
4. PROJENIN GELISME RAPORU

5. (“BC” KODLU PROJELER)
BAP-COST projesi kapsaminda dahil olunan aksiyon gergevesindeki faaliyetler hakkinda ayrintih bilgi

6. (“D” KODLU PROJELER)
1. Ogrenci Adi
2. Tez Kapsaminda Gergeklestirilen Calismalar

7. DONEM RAPORU TARIHINE KADAR ELDE EDiLMiS URUNLERIN LIiSTESI
I. Yazili Uriinler
a. Kitap/Kitap Bolumu

Uluslararasi dergilerde yayimlanan makaleler

Ulusal dergilerde yayimlanan makaleler

Uluslararasi bilimsel toplantilarda sunulan bildiriler

Ulusal bilimsel toplantilarda sunulan bildiriler

Teknik raporlar, kisa notlar ve diger yazih iletisimler

Il. Tezler ve Bitirme Projeleri
(Yuksek lisans ve doktora tezleri ile bitirme projeleri, 6grencinin ve tezin adi belirtilerek listelenmelidir.

Tezlerin tamamlanmis veya devam ediyor durumda olmalari belirtilmelidir.)

l1l. Yazilim ve Donanim Uriinleri
(Yazihmlar listelenerek, donanim (riinleri ise sema veya resimlendirilerek sunulmalidir.)

IV. Patentler
(Adi ve numaralari ile belirtilmelidir.)

8. PROJE GALISMA TAKVIMINE UYGUN YURUMUYORSA GEREKGELERI

9. BiR SONRAKi DONEMDE YAPILMASI PLANLANAN CALISMALAR




(EK 23)
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
KOMIiSYON UYESi RAPOR DEGERLENDIRME FORMU
(DR / SR)

Proje No

Proje Adi

Proje Yurutlcusi

Fakulte/Enstitt/Yuksekokul

Bolim

Bap Kapsaminda Ayrilan Bitce

Verilen Ek Biitce

Verilen Seyahat Ek Bitgesi

Toplam Biitge

Proje Cergevesinde Yapilan Toplam Harcama

KALAN BUTCENIN HARCAMA KALEMLERINE DAGILIMI

YAPILAN HARCAMALARIN AYRINTILI TUTARI
DOKUMU

PROJEDEN ELDE EDILEN | SAYISI | KOD TAMAMLANMIS | BASILMIS DEVAM YOLLANDI
URUNLER BELIRTEREK EDiYOR
ATIF VARMI

Uluslar Arasi Dergi
Makalesi

Ulusal Dergi Makalesi

Uluslar Arasi Toplanti
Bildirisi

Ulusal Toplanti Bildirisi

Master Tezleri

Doktora Tezleri

Diger Uriinler




DEGERLENDIRME EVET HAYIR

1. Sozlesmede belirtilen alimlar yapilmis midir? o o

Aciklamalar (Gerekiyorsa) :

2. Doktora/Master Tez Ogrencisinin Adi — Soyadi

3. Proje kapsaminda yuritilen Doktora/Master Tez calismalari
basariyla sonuclandiriimis midir?

Aciklamalar (Gerekiyorsa) :

4. Proje amacina ulagsmis midir?

Aciklamalar (Gerekiyorsa) :

5. Projenin Bilime Ozgiin Katkisi var midir?

Aciklamalar (Gerekiyorsa) :

DEGERLENDIRME KRIiTERLERI

e Siire Vaktinde O Suresini Asarak O

e Uriin Urinile © Uriinsiiz o

e BAP’ a Kod Belirtilerek Atif Var o Yok ]

DEGERLENDIRME SONUCU EVET HAYIR

e Basarili olarak kapatilmistir.

e Kapatiimistir.

® Re’sen kapatilmistir.

Aciklamalar (Gerekiyorsa) :

Komisyon Uyesinin Adi — Soyadi ve imzasi




(EK 24)
PROJE SONUC RAPORU SABLONU

(TEMPLATE FOR THE PROJECT FINAL REPORT)

Sonug Rapor Sablonu “Bilim insani Portali”ndan indirilmelidir. Bu formu Tiirk¢e veya ingilizce diizenleyiniz.

(The Template for the Project Final Report is accessible via the “Bilim insani Portali” [Scholar Portal] and
it must be downloaded from there. This report can either be completed in Turkish or in English.)

Sonug rapor sablonunun “Genel Ozet” ve “Harcamalar” kismindaki veriler sistem tarafindan otomatik
olarak dolduruldugundan sablon lizerinde hicbir sekilde ekleme, ¢ikarma ve diizeltme yapilmamalidir.

(Data in Sections “General Summary” and “Transactions” are filled-in by the system automatically; do
not alter, add or delete any information in these sections.)

“Elde Edilen Uriinler Listesi” Bilim insani sekmesi “Akademik Faaliyetler” meniisii “Yayinlarim”, “Ekle”
alanindan sisteme girilmis ve ilgili projeden kaynaklanan iiriinlerden secilerek rapora eklenmelidir.

(“Elde Edilen Uriinler Listesi” [List of Project Products] must be included in the report using the Bilim
Insani [Scholar Portal]. These products can be selected from the pool of previously added products
originated form the the project. The products can be added using “Ekle” [Add] field under “Yayinlarim”
[Publications] under the menu “Akademik Faaliyetler” [Academic Activities] via the Bilim Insani [Scholar
Portal].)

Proje yiiriitiiclisii teknik gelisme raporu ve istenen diger bilgileri 3.maddeden itibaren diizenlemeye
baslayabilir.

(The project director will input the overview of the progress and achievements of the work and other
necessary information starting with Section 3.)

Diizenlediginiz rapor (varsa) arastirmadan tiireyen ¢alismalarla birlikte zip/rar dosyasi olarak sisteme
yliklenebilmektedir.

(The completed report together with the deliverables of the project, if any, can be uploaded via the
portal in zip/.rar file format.)

1. GENEL OZET

(GENERAL SUMMARY)

Proje Kodu:

(Project Code) :

Adt:

(Title):

Ydrutacisua:

(Director):

PROJE SURESI

(PROJECT DURATION)

Baslama Tarihi Bitis Tarihi Verilen Ek Sire Son Bitis Tarihi Raporun
Gonderildigi

82




(Starting Date)

(Completion Date)

Granted)

(Additional Time

(Final Date
of Completion)

Tarih

(Date Report
Submitted)

PROJE BUTCESI

(PROJECT FINANCIAL REPORT)

Bap Komisyonu Tarafindan

Diger Kaynaklar Tarafindan

Simdiye Kadar Harcanan

Kalan Miktar

Desteklenen Miktar

(Amount Granted by BAP
Committee)

Saglanan Destek Miktari

Miktar

(Amount Granted by
Others)

(Amount Spent)

(Amount Left)

PROJE OZET VE ANAHTAR KELIMELERi
(PROJECT SUMMARY AND THE KEY WORDS)

Ozet (En Cok 70 Kelime): Proje basvurusu sirasinda diizenlediginiz “Ozet” sistem tarafindan otomatik olarak
rapora yansitilmaktadir. Glincelleyiniz.

(The “Ozet” in the project proposal is automatically copied here.(Please update))

Anahtar Kelimeler: Proje basvurusu sirasinda diizenlediginiz “Anahtar Kelimeler” sistem tarafindan otomatik
olarak rapora yansitiimaktadir.

(The “Anahtar Kelimeler” in the project proposal is automatically copied here)

Abstract (maximum 70 words): Proje basvurusu sirasinda diizenlediginiz “Abstract” sistem tarafindan otomatik
olarak rapora yansitiimaktadir.

(The “Abstract” in the project proposal is automatically copied here.)

Keywords: Proje basvurusu sirasinda diizenlediginiz “Keywords” sistem tarafindan otomatik olarak rapora
yansitiimaktadir.

(The “Keywords” in the project proposal is automatically copied here)

2. HARCAMALAR

(TRANSACTIONS)

Tutan

Hesap Kodu / Adi Aciklama

(Account Code/Name) (Type of Activity) (Amount)




TOPLAM (TOTAL)

PROJE BUTGESI

(FINANCIAL REPORT)

.. .. Kalan Bitce
Fasillar Toplam Biitce Toplam Ek Biitce Toplam Harcama falan BUlE

(Remaining

(Sections) (Total Funds) (Total (Total Costs) Funds)

Supplementary
Funds)

TOPLAM (TOTAL)

3. HARCAMA AKISINDA KARSILASILAN ZORLUKLAR VE NEDENLERI
(PROBLEMS ENCOUNTERED DURING COURSE OF PURCHASING)
4. PROJENIN TEKNiK GELISME RAPORU
(PROGRESS REPORT)
(This section has to include all the following distinct parts.)
1. Giris, projenin tanitimi ve amaci
(Introduction, description and the objectives of the project),
ilgili kuramlar ve kullanilan yéntemler
(Relevant theory and the methods/techniques used),
Bilimsel bulgular ve sonuglar (gerekirse tablo, sekil ve grafiklerle)
(Scientific findings and results (if required, with tables, figures and graphics),
Sonuglarin tartisiimasi ve degerlendirilmesi, bdlimlerinden olusmalidir.

(Discussion of the results and conclusions.)

5. (“BC” KODLU PROJELER/ “BC” CODE PROJECTS)

BAP-COST projesi kapsaminda dahil olunan aksiyon cergevesindeki faaliyetler hakkinda ayrintili bilgi.

(Detailed information about the activities in the context of the COST action involved.)

6. (“D” KODLU PROJELER/ “D” CODE PROJECTS)
1. OgrenciAdi

(Name of the student)




2. Tez Kapsaminda Gergeklestirilen Calismalar

(Progress of the thesis in line with the project)

7. ELDE EDiLMi$ URUNLERIN LIiSTESI

(LIST OF DELIVERABLES)
I. Yazih Uriinler
(Scientific Publications)
a. Kitap / Kitap Bolumu

(Books)/ (Book Section)
Uluslararasi dergilerde yayimlanan makaleler
(Scientific papers in international journals)
Ulusal dergilerde yayimlanan makaleler
(Scientific papers in national journals)
Uluslararasi bilimsel toplantilarda sunulan bildiriler
(Conference papers/presentations in international conferences/symposiums)
Ulusal bilimsel toplantilarda sunulan bildiriler
(Conference papers/presentations in national conferences/symposiums)
Teknik raporlar, kisa notlar ve diger yazil iletisimler

(Technical reports, short notes and other published material)

Il. Tezler ve Bitirme Projeleri
(Theses and Senior-year Projects)

(Yuksek lisans ve doktora tezleri ile bitirme projeleri, 6grencinin ve tezin adi belirtilerek listelenmelidir.
Tezlerin tamamlanmis veya devam ediyor durumda olmalari belirtilmelidir.

(List of M.S./M.A.,Ph.D. theses and senior-year projects; the names of the students, the thesis/project
titles and the status of the theses must be provided.)
l1l. Yazilim ve Donanim Uriinleri

(Software and Hardware Products)
(Yazilimlar listelenerek, donanim urtinleri ise sema veya resimlendirilerek sunulmalidir.)

(List of software and hardware products; illustrations, diagrams or photographs of the hardware
products must be provided)

IV. Patentler

(Patents)

(Adi ve numaralari ile belirtilmelidir.)

(Number and title must be provided.)




8. PROJE CALISMA TAKViIMINE UYGUN YURUMEDIYSE GEREKCELERI

(IF APPLICABLE, EXPLAIN THE REASONS FOR NOT BEING ON SCHEDULE)

9. EKLER SAYFASI

(ATTACHMENTS)

Teknik rapora ek olarak drinler listesinde belirtilen BAP Projeleri tarafindan séz konusu proje kodu ile
desteklenmis yazili Grlnlerin birer kopyasi; tez veya bitirme projelerinin kapak, icindekiler, 6zet ve atif
sayfalarinin kopyalari sonug¢ raporu kapaklari arasinda, yiritiicii tarafindan imzalanarak BAP idari
Koordinatoérligiine gonderilmelidir.

Proje sonuglarinin ileride yayimlanmasi halinde Bogazici Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda
(B.U. Research Fund) desteklendiginin proje kod numarasi bildirilerek belirtiimesini ve bu projeden kaynaklanan
yayinlarin Bilim insani Portali ve Proje Yasam Dongiisii Uygulamasi kullanilarak veri tabanina eklenmesini rica
ederiz.

(Besides the electronic submission, the hard copy of the project report, placed inside the BAP final report
cover pages and signed by the project director, has to be submitted to “BAP idari Koordinatorliigii” [BAP
Administrative Coordinatorship]. The hard copy of the report has to contain a copy of the published work
listed in the deliverables, as well as a copy of the cover pages, the abstract, the table of contents and the
acknowledgement pages of the theses/senior-year project reports.

Please acknowledge the support of Bogazi¢i Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) [Bogazigi
University Scientific Research Projects] for any published or to be published work relating to the foreground
of the project by citing the project code number; and then include these publications in the database via the
“Bilim insani Portali ve Proje Yasam Déngiisii Uygulamasi”[Scholar Portal and Project Life Cycle Application].)

Yuratiiciinin, (Project Director)

Adi ve Soyadi (Name and Surname) imza (Signature)




