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Application for a temporary resident visa — Checklist

Complete and place this checklist on top of your application.
Any document not in English or French must be accompanied by a certified translation.

Failure to submit all required documentation may result in the refusal of your application or
processing delays.

Travel expenses are done at your own risk until you receive the visa from the Embassy.

Note: the submission of an application with the documents listed below does not guarantee the
issuance of a visa. The visa officer may also request additional documents before a decision is
taken.

If you have travelled to Canada in the last five years, you may be
eligible to apply in the CAN program:

CAN program:

This facilitation program applies only to Temporary Resident Visa applications (visitor visa). It
does not apply to Study or Work Permit applications.

There is no specific form for this program; clients should follow the application process for a
Temporary Resident Visa and should attach the documentation that demonstrates they are
eligible for this program.

To be eligible for this program, clients must:
e Have previously been issued a Temporary Resident Visa to Canada, and
e Have travelled to Canada in the last five years, and
e Have NO immigration infractions in ANY country
(for example: deportation, refused visa, refused entry, etc.)

Even if participating in the CAN program, you may have to go to the VAC to submit your
biometrics. If you are unsure as to whether you need to submit biometrics, pay fees or whether
paper pictures are required, contact or visit the VAC in Bogota, the VAC in Medellin or the VACin
Quito where you will be provided with specific instructions. There is no additional cost to be part
of this program.

CAN program document checklist:

Application for Temporary Resident Visa (IMM 5257), duly completed online, dated and
signed. Please note that the successful completion of the application form will generate a page with
barcodes that must be printed and added to the application kit. Failure to include this page of
barcodes will delay the processing of your application.

e Use a laser printer and high quality paper - print only in black and white

e You must provide an email address at which we can contact you. Failure to provide an
email address will result in delay and possible refusal of your application.




Family Information Form (IMM 5707).

Schedule 1 - Application for Temporary Resident Visa (IMM 5257 - Schedule 1), if
applicable.

Use of a Representative (IMM 5476), if applicable.

Fee payment in an acceptable format. Include the application processing fee and, if applicable,
the biometric fee.

Two photos meeting the requirements of the Visa application photograph specifications.
Note: If you are required to provide biometrics fingerprints and photo, you are not required to
include paper photos with your application. Consult biometrics requirements for more information.

Valid passport from each person requiring a temporary resident visa, with at least one (1) blank
page. The validity of a visa cannot go beyond the validity of the passport (remember to keep two
(2) photocopies of the ID page in case a medical exam is required).

Do not send passport covers (plastic, leather, etc.)
Include all cancelled or expired passports, if applicable.

If you are not a Colombian or Ecuadorian citizen, please provide proof of your legal status in
Colombia or Ecuador.

One recent banking statement in your name (or your spouse or partner) which clearly
shows you have sufficient funds to travel to Canada.

If applicable, you must also submit:

Colombian citizens: Military record and Form IMM 5579: Persons who had or currently have a
military rank (Air Force, Navy, Army or Police) must attach an official résumé issued by the Armed
Forces (Hoja de Vida Oficial de las Fuerzas Armadas). They should also provide the IMM 5579 form,
which is available at the Visa Application Centre or by e-mailing the Embassy.

Additional documents for Minors (less than 18 years of age)

Copy of birth registration.

If a minor is travelling without or with only one parent:

e Custody documents for the child, or
e notarized letter authorizing the departure of the minor from the country or from the parent
or legal guardian who is not travelling.




If travelling and remaining in Canada with no parents or legal guardians, the applicant must
submit a signed and notarized custodianship declaration form (IMM 5646).

Standard application document checklist

Two photos meeting the requirements of the Visa application photograph specifications.

Note: If you are required to provide biometrics fingerprints and photo, you are not required to
include paper photos with your application. Consult biometrics requirements for more information.

Valid passport from each person requiring a temporary resident visa, with at least one blank
page. The validity of a visa cannot go beyond the validity of the passport (remember to keep two
photocopies of the ID page in case a medical exam is required).

Do not send passport covers (plastic, leather, etc.)
Include all cancelled or expired passports, if applicable.

If you are not a Colombian or Ecuadorian citizen, please provide proof of your legal status in
Colombia or Ecuador.

Photocopy of your current immigration document, if applicable. (e.g. study permit, work permit
or temporary resident permit)

Description of trip: Describe clearly and in detail your visit to Canada. Include:

e youritinerary;
¢ the names and addresses of persons and institutions that you will be visiting;
e If you will be studying, describe your future plans when returning to your home country.

Do not buy tickets until you have received an answer from our office.

If you are planning to visit a friend or relative, provide a letter of invitation in English or
French. In addition, your host in Canada may, if they wish, submit documents to support your
application, including the following:

e Immigration status of host in Canada, such as photocopy of the host’s Canadian permanent
resident card, passport, or citizenship card.*
e Proof of inviter’'s income and financial situation in the form of independent, third-party

documentation from a Canadian source which is reliable or easily verifiable. For example :
Canada Revenue Agency Notice of Assessment [NOA], employment letters showing salary,
pay stubs, bank statements, Statements of Remuneration Paid or financial statements
prepared by a licensed professional.*

* Your complete name (including both family names if applicable) and date of birth must be
written on all documents provided by your inviter. Please note that documents that do not
indicate your name and date of birth will not be considered as part of the application.




If you are visiting a company in Canada or attending a seminar or a course: Enclose a
letter of invitation from the Canadian organization. If travel expenses are being paid by the
organization, this must be specifically mentioned in the letter of invitation. Likewise, you must
enclose a letter of registration for the conference or seminar that you are attending.

If you are applying for a Short-term study (less than 6 months) you should also include:

e Copy of the Letter of Acceptance from the institution or university in Canada. This letter
must include as a minimum the name, address & phone number of the institution, the
program of studies, the start and end dates of studies and the tuition and related costs for
the duration of your studies.

e Certification of your school, college, or university in Colombia or Ecuador indicating
your current program of studies, time required for the completion of the program, vacation
period and acceptance for any future studies there, if applicable.

¢ Proof of registration and payment for the next semester of the university in Colombia or
Ecuador, if applicable.

e Original Letter from your employer indicating the type of job, period of employment,
salary and exact dates of departure and return from your leave

Certificate of current studies, if applicable.

Evidence on source of income. You should provide evidence on the source of your income, such
as employment certificates, pension payment slips, accountant certificates, certificates of release
and transfer of real estate, etc.

The letter of employment should indicate your position, period of employment, salary and exact
dates of departure and return from your vacation leave.

Bank statements for the past three months, savings or checking’s accounts or CDTs which show
sufficient economic solvency to support the application. Do not provide statements printed from the
Internet. If you submit originals, they will not be returned to you.

Copy of tax certificates from the past two years. (declaraciones de renta)

If another person will be paying your travel or study expenses, proof of the economic
solvency of that person, (Employment certificate, copies of bank statements, tax income
declaration and originals of Certificates of release and transfer of real estate) plus a signed and
dated letter clearly stating what expenses they will be paying.

Provide evidence of relationship with this person.

If a Colombian or Ecuadorian company is paying your travel or study expenses, you must provide
an original letter from the company. Payment details must be specifically mentioned in the
letter. Attach:

e The original of the Chamber of Commerce registration issued no more than one month
previously.
o Copies of the Income Declaration of the company for the past two years.




e Copies of the bank statements of the company for the past three months.

In all cases, you must submit your own financial documentation. Internet statements
will not be accepted.

If applicable, you must also submit:

If you have answered “yes” to any of the background information questions on the application
form, provide a completed and signed Schedule 1 form (Application for Temporary Resident Visa -
IMM 5257B) and include it with your application.

Colombian citizens: Military record and Form IMM 5579: Persons who had or currently have
a military rank (Air Force, Navy, Army or Police) must attach an official résumé issued by the
Armed Forces (Hoja de Vida Oficial de las Fuerzas Armadas). They should also provide the IMM
5579 form, which is available at the Visa Application Centre or by e-mailing the Embassy.

TRANSIT: You must provide a printed itinerary and the visa to the destination country (if
necessary). There is no fee for this visa.

Additional documents for minors (less than 18 years of age)

Copy of birth registration.

If a minor is travelling without or with only one parent:

e Custody documents for the child, or
e Notarized letter authorizing the departure of the minor from the country or from the parent or|
legal guardian who is not travelling.

If travelling and remaining in Canada with no parents or legal guardians, the applicant must
submit a signed and notarized custodianship declaration form (IMM 5646).

Document checklist: Super Visa for Parents and Grandparents

Two photos meeting the requirements of the Visa application photograph specifications.

Note: If you are required to provide biometrics fingerprints and photo, you are not required to
include paper photos with your application. Consult biometrics requirements for more information.

Valid passport from each person requiring a temporary resident visa, with at least one (1) blank
page. The validity of a visa cannot go beyond the validity of the passport (remember to keep two
(2) photocopies of the ID page in case a medical exam is required).

Do not send passport covers (plastic, leather, etc.)
Include all cancelled or expired passports, if applicable.

If you are not a Colombian or Ecuadorian citizen, provide proof of your legal status in Colombia or
Ecuador.




A letter of invitation from your child or grandchild residing in Canada stating that he or she will
give you financial support

One of the following documents to prove that your child or grandchild meets the Low Income Cut-
Off (LICO) minimum:

most recent copy of the Notice of Assessment,

most recent copy of the T4 or T1,

original letter from employer stating title, job description and salary,
employment insurance pay stubs,

if self-employed, a letter from an accountant confirming their annual income,
proof of other sources of income (pension statement, investments, etc.).

Note: If your child or grandchild does not have a paper copy of the Notice of Assessment on file,
he or she can view (and print) tax returns as well as other personal tax information using the
Canada Revenue Agency’s My Account online service. To register or login, visit My Account.

Proof of parental relationship to your child or grandchild (copy of birth certificate, baptismal
certificate or other official document naming you as parent).

Proof of medical insurance coverage for one year with a Canadian insurance company (copy of
the insurance certificate or policy)




Solicitud de Visa de Residente Temporal - Lista de Comprobacion

Complete y ubique esta lista de comprobaciéon como la primera pagina de su solicitud.

Todos los documentos que estén en un idioma diferente al ingléso francés deben estar
acompafiados de una traduccién oficial y certificada.

Los planes de viaje son hechos a propio riesgo del solicitante, hasta que hayan recibido la visa de
parte de la Embajada.

No presentar toda la documentaciéon exigida puede ocasionar el rechazo de su solicitud o
demoras en el tramite.

Nota: la presentacion de una solicitud con los documentados citados a continuacién no garantiza
la emision de una visa. El oficial de visas puede requerir documentos adicionales antes de tomar
una decisién.

Si ha viajado a Canada en los ultimos cinco aios, es posible que
pueda solicitar una visa de residencia temporal a través del
programa CAN:

Programa CAN:

Este programa de facilitacion aplica solamente a las solicitudes para Visa de Residencia
Temporaria (visa para visitante). No aplica para solicitudes para Permisos de Estudio o Trabajo.

No existe una solicitud especifica para este programa; el cliente debe seguir el proceso de
solicitud para Visa de Residencia Temporal y debe adjuntar la documentacién que demuestre
que es un candidato elegible para este programa.

Para ser elegible para este programa, el cliente debe:
o Haber recibido previamente una Visa de Residente Temporal a Canada, y
o Haber viajado a Canada en los ultimos cinco afios, y
o Debe NO tener infracciones inmigratorias en NINGUN pais (por ejemplo: deportacion,

visa negada, entrada negada, etc)

Aun participando del programa CAN, debera ir a un Centro de Recepcién de Solicitudes de Visa
de Canada para hacer entrega de sus datos biométricos, pago de las tarifas, y fotografias
impresas que sean requeridas. Contacte o visite, la Oficina de Visas en Bogot4, la Oficina de
Visas en Medellin o la Oficina de Visas en Quito, donde podra obtener instrucciones especificas.
No existe costo adicional para ser parte de este programa.



Lista de comprobacion - Programa CAN

Formato de Solicitud de Visa de Residencia Temporal, completamente
diligenciado (IMM5257). Las solicitudes deberdn ser diligenciadas en linea antes de ser
impresas. Tenga en cuenta que el diligenciamiento en linea y con éxito generara una
pagina de cédigos de barras que usted debera imprimir y entregar junto con su solicitud de
visa. La falta de esta pagina con los cédigos de barras retrasara el procesamiento
de su solicitud.

UTILICE IMPRESORA LASER Y PAPEL DE ALTA CALIDAD - IMPRIMA UNICAMENTE
EN BLANCO Y NEGRO

No olvide suministrar una direcciéon de correo electrénico en el que podamos
contactarlo. La falta de este correo puede acarrear demora en el procesamiento de
su solicitud e incluso hasta un posible rechazo.

Formato de Informacion Familiar, completamente diligenciado (IMM 5707).

Formato “Schedule/Annexe 1" - Solicitud de visa de Residencia Temporal
(IMM5257 - Schedule 1), si aplica.

Declaracién legal de unién de hecho (IMM5409), si aplica.

Uso de representante (IMM5476), si aplica.

Pago de la tarifa de visa en un formato aceptado. Por favor asegiirese de incluir
el pago del procesamiento de la solicitud, y si aplica, el pago de la tarifa de
biometria.

Nota: Las oficinas de visa no aceptan recibos de pagos de bancos canadienses.

2 fotos que cumplan con los requisitos de Especificaciones de fotografias de solicitudes.

Note: Si usted debe dar sus huellas digitales y fotos de biometria, no necesita incluir fotos
de papel en su solicitud. Para mas informacién sobre requerimientos biométricos,
visite: http://www.cic.gc.ca/english/visit/biometrics2.asp

Pasaporte original para cada persona que solicite una visa de residencia
temporal. Debe tener al menos una pagina en blanco. La validez de la visa no puede
superar la validez del pasaporte (recuerde conservar 2 fotocopias de la pagina de
identificacion, en casod e que se requiere un examen médico).

No entregue fundas para pasaporte (plasticas, de cuero, etc.).
Incluya todos los pasaportes vencidos o cancelados, si aplica.

Si usted no es ciudadano de Colombia o Ecuador, por favor incluya una prueba de su
estatus legal en Colombia o Ecuador.




Un extracto bancario reciente, a su nombre (o de su esposo/a o cényugue) que demuestre
claramente que usted posee los fundos suficientes para viajar a Canada.

Si corresponde, también debe presentar los documentos siguientes:

Ciudadanos colombianos: Hoja de vida oficial de las Fuerzas Armadas y
formulario IMM5579 (version bilingiie espaiol/inglés o espaiiol/francés): Las
personas que tuvieron o tienen un rango militar (Fuerza Aérea, Armada, Ejército o
Policia) deben anexar una hoja de vida oficial expedida por las Fuerzas Armadas. El
formulario IMM5579 esta disponible en el Centro de recepcion de solicitudes de visa o
escribiendo un correo electrénico a la Embajada.

Documentos adicionales para menores de edad (menores de 18 ainos):

Copia del Registro Civil de nacimiento

Una carta autorizando la salida del pais del menor, indicando el destino y periodo de
estadia en Canada.

Si esta viajando y permaneciendo en Canada sin sus padres o tutores legales, el solicitante
debe completar los formatos de declaracién de custodia (IMM5646), firmados y
autenticados.

Lista de Comprobacion de procesamiento estandar

2 fotos que cumplan con los requisitos de Especificaciones de fotografias de solicitudes.

Note: Si usted debe dar sus huellas digitales y fotos de biometria, no necesita incluir
fotos de papel en su solicitud. Para mas informacion sobre requerimientos
biométricos, visite: http://www.cic.gc.ca/english/visit/biometrics2.asp

Pasaporte original para cada persona que solicite una visa de residencia
temporal. Debe tener al menos una pagina en blanco. . La validez de la visa no
puede superar la validez del pasaporte (recuerde conservar 2 fotocopias de la pagina de
identificacidén, en casod e que se requiere un examen médico).

No entregue fundas para pasaporte (plasticas, de cuero, etc.).
Incluya todos los pasaportes vencidos o cancelados, si aplica.

Si usted no es ciudadano de Colombia o Ecuador, por favor incluya una prueba de su
estatus legal en Colombia o Ecuador.

Descripcion del viaje: Describa claramente y en detalle su visita a Canada. Incluya su
itinerario y los nombres y direcciones de personas e instituciones que tiene previsto
visitar. Si usted tiene estudios planeados en Canada, describa los proyectos que espera
desarrollar una vez regrese a su pais de origen. No compre tiquetes aéreos hasta que
haya recibido una respuesta favorable de nuestra oficina.




Si usted planea visitar a un familiar o a un amigo, incluya por favor una carta
de invitacion escrita en inglés o francés. Adicionalmente, su anfitrion en Canada
podria, si quisiera hacerlo, presentar algunos documentos de apoyo a su solicitud, entre
estos:

e Evidencia del estatus migratorio en Canada, tal como una fotocopia de la
tarjeta de residencia permanente, el pasaporte o tarjeta de ciudadania*.

e Documentos que indiquen el ingreso y situacion financiera de la persona
que lo esta invitando. Deben provenir de un tercero que sea una fuente
de informacién canadiense confiable o de facil verificacién. Por ejemplo:
el Canada Revenue Agency Notice of Assessment [NOA]/Avis de cotisation
de I’Agence du revenu du Canada, una carta del empleador especificando
el salario, desprendibles de némina, extractos bancarios, certificados de
ingresos (Statements of Remuneration Paid/Etats de gain ou bordereau
de paye) o reportes financieros preparados por un profesional
certificado*.

e Todos los documentos presentados por quien lo invita deben venir
marcados con el nombre completo (incluyendo los dos apellidos, si esto
aplica) y la fecha de nacimiento del solicitante. Aquellos documentos que
no hayan sido marcados con su nombre y fecha de nacimiento, no seran
considerados como parte de su solicitud.

Si usted va a visitar una compaiiia en Canada o va a asistir a un seminario o a
un curso: Adjunte una carta de invitaciéon en inglés o francés de la organizacion
canadiense. Si dicha organizacién va a asumir los gastos de su viaje, esto debe estar
claramente indicado en la carta de invitacién. De forma similar, si usted planea asistir a
una conferencia o a un seminario, debe anexar a su solicitud una carta de registro del
evento en inglés o francés.

Si usted esta solicitando una visa de estudios de corta estadia (menos de 6
meses) usted debe incluir una copia de la carta de aceptacion de la escuela en
Canada.

Certificado de estudios en curso, si aplica.

Evidencia de la fuente de ingresos. Adjunte a su solicitud evidencia de la fuente de
sus ingresos. Esto puede ser certificacion laboral, recibos de pago de pension,
certificados de contadores, certificados de libertad y tradicion, etc.

La certificacién laboral debe indicar su cargo, antigliedad, salario y en qué fechas
exactas saldra a vacaciones y retornara a su trabajo.

Extractos bancarios suyos de los 3 Ultimos meses, cuentas de ahorros/corrientes o
CDTs, los cuales demuestren solvencia econdmica suficiente para respaldar su viaje. No
se aceptan extractos descargados por el Internet. Si usted presenta documentos
originales, por favor tenga en cuenta que no seran devueltos.

Copias de las declaraciones de renta suyas de los 2 Ultimos afios.
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Pruebas de solvencia econémica de las personas que pagaran los gastos del viaje
(Certificado de empleo, copias de los extractos bancarios, declaraciones de renta y
certificados de libertad y tradicién de sus bienes inmuebles), y carta de responsabilidad
del que asume los gastos, sefialando qué gastos va a asumir.

Por favor presente evidencia de la relacidn con esta persona.

Si una compainia colombiana o ecuatoriana esta asumiendo los gastos del viaje
o estudio, usted debe presentar una carta original de la compaiiia. Los detalles
del apgo deben ser incluidos. Adjunte:

e Original de la Camara de Comercio de la compafiia maximo con un mes de
expedicion.
e Copias de las Declaraciones de Renta de la empresa de los ultimos dos afos.

Copias de los Extractos Bancarios de la empresa de los Ultimos tres meses. En todo caso
usted debe presentar su propia documentacion financiera. No se aceptan extractos
descargados por Internet.

Si corresponde, también debe presentar los documentos siguientes:

Si usted respondié “si” en alguna de las preguntas referidas a la informacién de su
historial en la solicitud, proporcione el formulario Schedule 1 (Solicitud de Visa para
Residente Temporal-IMM 5257B) debidamente completado y firmado, e incliyalo con su
solicitud.

Ciudadanos colombianos: Hoja de vida oficial de las Fuerzas Armadas y
formulario IMM 5579 (version bilingiie espaiol/inglés o espaiol/francés): Las
personas que tuvieron o tienen un rango militar (Fuerza Aérea, Armada, Ejército o
Policia) deben anexar una hoja de vida oficial expedida por las Fuerzas Armadas. El
formulario IMM5579 esta disponible en el Centro de recepcion de solicitudes de visa o
escribiendo un correo electrénico a la Embajada.

TRANSITO: Usted debe presentar una copia impresa de su itinerario y la visa
para su pais de destino (si aplica). Este tipo de visa no tiene costo alguno.

Documentos adicionales para menores de edad (menores de 18
anos):

Copia del Registro Civil de nacimiento

Una carta autorizando la salida del pais del menor, indicando el destino y periodo de
estadia en Canada.

Si esta viajando y permaneciendo en Canada sin sus padres o tutores legales, el solicitante
debe completar los formatos de declaracién de custodia (IMM5646), firmados y
autenticados.

11



Lista de comprobacion para la SUPER VISA DE PADRES Y ABUELOS

2 fotos que cumplan con los requisitos de Especificaciones de fotografias de
solicitudes. Por favor revise:
http://www.cic.gc.ca/english/information/applications/photospecs.asp

Note: Si usted debe dar sus huellas digitales y fotos de biometria, no necesita
incluir fotos de papel en su solicitud. Para mas informacién sobre requerimientos
biométricos, visite: http://www.cic.gc.ca/english/visit/biometrics2.asp

Pasaporte original para cada persona que solicite una visa de residencia
temporal. Debe tener al menos una pagina en blanco. La validez de la visa no
puede superar la validez del pasaporte (recuerde conservar 2 fotocopias de la
pagina de identificacién, en casod e que se requiere un examen médico).

No entregue fundas para pasaporte (plasticas, de cuero, etc.).
Incluya todos los pasaportes vencidos o cancelados, si aplica.

Si usted no es ciudadano de Colombia o Ecuador, por favor incluya una prueba de
su estatus legal en Colombia o Ecuador.

Una carta de invitacion de su hijo o nieto que reside en Canada.

Uno de los siguientes documentos que indique que su hijo o nieto cumple con el umbral
de bajos ingresos (LICO):

e copia mas reciente de la notificacion de liquidacién. Si no tiene copia en papel de
dicha notificacion, podra ver e imprimir sus declaraciones de impuestos sobre la
renta, asi como otra informacion tributaria personal, gracias al servicio en linea
My Account de la Agencia Canadiense de Ingresos. Para registrarse o iniciar una
sesion, vaya a My Account.

e Copia mas reciente del T4,

e Carta original del empleador mencionando el cargo, descripcion del trabajo y
salario,

e Recibos de pago del seguro de empleo,

e Si es independiente, carta de un contador confirmando el ingreso anual,

e Prueba de otras fuentes de ingresos (Resolucién de la pension, inversiones, etc.).

Prueba de relacion parental con su hijo o nieto (copia del certificado de nacimiento,
partida de bautismo, u otro document official que lo nombre como padre).

Prueba del cubrimiento del seguro médico por un afio y hasta 100.000 CAD de cobertura. Debe
ser expedido por una compaiiia de seguros canadiense (copia de la pdliza o certificado del
seguro).

12



