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Tributo / objeto Solicitagéo Motivo
QO cadastro QO Inscricéo / Solicitagdo QO Decisao Judicial
QO Auto de Infragdo QO Alteracgéo de dados QO Parecer Administrativo
QO ISSQN - Estimativa QO Baixa Cadastral QO Pagamento Duplicado
QO ISSQN - Guia de Recolhimento QO Baixa de Pagamento QO Pagamento Indevido
O ISSQN - Nota Fiscal O Inclus&o de atividade econdmica QErmo
O ISSON - Sociedade Uniprofissional O cCancelamento QO Incorréncia de Fato Gerador
QO ISSQON - Fixo (Autdnomo) O Corregéo O Extingéo / Mudanca
O TLELIF - Geral O Consulta de Matéria QO Alteragéo
QO simples Nacional / MEI O substituigao
QO Dendncia Fiscal O Defesa
O Notificagéo O Prescri¢ao/Decadéncia/Dispensa
Q certidao Negativa de Débito O Compensagéo
QO Restituigdo
Descricdo do requerimento(preenchimento

obrigatorio):

Dados bancarios do titular para eventual restituigdo: Banco: Agéncia: Conta:

Conforme documentacéo anexa, ao tempo que declara, sob as penas das Leis n° 4.729/65 e n° 8.137/90 e sob pena de aplicacdo das multas previstas na
Lei Municipal n° 4.486/96, com suas alteragbes posteriores, que as informagdes e documentos apresentados neste pedido séo a expressa verdade, e que
ndo foram pleiteadas por via judicial as importancias ora requeridas. Declaro ainda estar ciente de que a ndo apresentacdo da documentacao e
informacdes necessarias a instrucdo do pedido ou a apresentacao parcial podera ensejar no seu arquivamento sem exame do mérito. Aceito ser

notificado pelo e-mail ou telefone fixo indicados no cabegalho. Os possiveis créditos decorrentes do processo serdo compensados em valores liquidos e
certos, vencidos ou a vencer, antes da apreciacao de restituigdo de saldo.

Nestes termos, pede deferimento.

Macei6/AL, de de

Assinatura do titular ou representante legal

Area para assinatura com certificado digital:

Para o devido preenchimento digital do formulario e condi¢cédo para salva-lo utilize a versdo Xl do Adobe ou posterior.
Ap6s o preenchimento, o formulario devera ser protocolado na sede da Secretaria Municipal de Finangas ... 20152




Orientacdes do formulario
Apo6s o preenchimento, o formulario deve ser protocolado na Secretaria Municipal de Financas

Para os requerimentos ISSQN:
ISSQN - Guia de Recolhimento:

Aplicam-se:

°Baixa de Pagamento
°Correcéo

°Cancelamento

°Restituicdo / Compensagéo
°Consulta de Matéria

Os documentos necessarios, nos casos onde o interessado seja PESSOA
JURIDICA:

°Todos do ANEXO |I;

°Copia da Guia de Recolhimento;

°Copia de todas as guias com comprovante de recolhimento referentes, em
caso de duplicidade de pagamento ou pagamento a maior;

°Documentacdo que fundamente a cobranca indevida (contratos de prestacdo
de servico, legislacéo, parecer, deciséo judicial).

Os documentos necessarios, nos casos onde o interessado seja PESSOA
FISICA:

°Todos os anteriores, nos casos especificos, substituindo os do ANEXO | pelos
do ANEXO II.

ISSQN - Nota Fiscal:

Aplicam-se:
°Cancelamento
°Consulta de Matéria

Os documentos necessarios, nos casos onde o interessado seja PESSOA
JURIDICA:

°Todos do ANEXO |;

°Copia da nota fiscal a ser cancelada;

°Copia da nota fiscal substituta, quando for exigivel;

°Declaragéo de recusa quando o tomador for pessoa fisica ou pessoa juridica
nao estabelecida no municipio, conforme modelo do ANEXO IlI;

*O cancelamento de notas fiscais emitidas para tomadores estabelecidos no
municipio ficam sujeitas a recusa dos tomadores na ferramenta Gissonline,
sem a necessidade de declaracéo de recusa.

Os documentos necessarios, nos casos onde o interessado seja PESSOA
FiSICA:

°Todos do ANEXO lI;

°Copia da nota fiscal a ser cancelada;

°Copia da nota fiscal substituta, quando o cancelamento for por erro nos dados
da nota;

°Declaracdo de recusa do tomador, conforme modelo do ANEXO Il
especificada a ndo ocorréncia do fato gerador, apenas nos casos onde nao
ocorreu 0 Servigo;

ISSQN - Fixo

Aplicam-se Inscrigéo, Alteracdo, Correcdo e Baixa Cadastral, sendo necessaria
a apresentacéo de todos os documentos do ANEXO I, com copia da Taxa de
Baixa paga nos casos de baixa cadastral e matricula imobiliaria (IPTU) nos
casos de inscrigéo.

ISSQN - Sociedade Uniprofissional | Estimativa

Aplicam-se
°Inscri¢éo
°Alteracéo
°Correcédo

Os documentos necessarios para apreciacéo:

°Todos do ANEXO | (para os casos de Uniprofissional, de cada profissional);
°Livro fiscal dos Ultimos 6 (seis) meses, no caso de ISSQN — Estimativa;
°Registro dos profissionais cadastrados no conselho ou 6rgao correspondente
(CRC, CRM,...), relatério SEFIP atualizado nos casos de ISSQN -
Uniprofissional;

°Documentacdo adicional que fundamente o pedido (opcional), como
legislagéo, deciséo judicial, parecer, etc...

Auto de Infracdo / Notificacdo

Aplicam-se:
°Defesa
°Consulta de Matéria

Os documentos necessarios para apreciagéo:

°Todos do ANEXO [;

°Copia da Notificagao ou do Auto;

°Documentagao solicitada no Auto ou na Notificacéo;

°Documentagao adicional que fundamente a defesa ou pedido (opcional), como
legislagao, deciséo judicial, parecer, etc...

Dentincia Fiscal

Aplicam-se:
°Inscricéo
°Consulta de Matéria

Os documentos necessarios para apreciagéo:

°Todos do ANEXO [;

°Informagéo escrita da irregularidade ou indicio dela, assinado pelo
denunciante;

Para os requerimentos de CADASTRO (Fisico ou Juridico) aplicam-se:
°Inscri¢éo

°Alteracédo

°Baixa Cadastral

°Consulta de Matéria

Os documentos necessarios, nos casos onde o interessado seja PESSOA
JURIDICA:

°Todos do ANEXO |;

°Certiddo de baixa na Junta Comercial e copia da taxa de baixa paga (apenas
em caso de Baixa Cadastral).

Os documentos necessarios, nos casos onde o interessado seja PESSOA
FiSICA:

°Todos do ANEXO II;

°Diploma de formacédo (em casos de inscricdo ou alteragdo, previstos para
atividades regulamentadas);

°Matricula imobiliaria — IPTU da residéncia declarada (em caso de inscrigcao);
°Copia da Taxa de baixa paga (em casos de Baixa Cadastral).

Certidao Negativa de Débito
Aplicam-se:
°Inscri¢éo / Solicitagcdo

Os documentos necessarios, nos casos onde o interessado seja PESSOA
JURIDICA:

°Todos do ANEXO [;

°Demonstrativo financeiro;

°Demonstrativo financeiro da Receita Federal (nos casos de empresas
enquadradas no Simples Nacional);

°Documentagdo adicional que fundamente o pedido (opcional), como
legislagdo, deciséo judicial, parecer, etc...

Os documentos necessarios, nos casos onde o interessado seja PESSOA
FISICA:

°Todos do ANEXO II;

°Demonstrativo financeiro (apenas se for autdbnomo cadastrado);

ANEXO | — Documentacdo necessdria para qualquer pedido envolvendo
PESSOA JURIDICA:

°Contrato social e suas altera¢fes ou equivalente (Estatuto, Ata, Certiddo MEI);
°Cartdo CNPJ e matricula imobiliaria (IPTU), com contrato de locagdo (imoével
alugado) e CRC e CMC do contador responsavel, para os casos de inscrigéo e
alteracao;

°RG e CPF do titular;

°Procuragéo e documentos do procurador (apenas em caso de representacéo).

TLFLIF - Geral

Aplicam-se

°Correcéo

°Baixa de Pagamento
°Cancelamento

°Restituicdo / Compensagéo
°Prescricao / Decadéncia / Dispensa
°Consulta de Matéria

Os documentos necessarios para apreciagéo:

°Todos do ANEXO I,

°Copia da guia de recolhimento, nos casos de baixa de pagamento;

°Copia de todas as guias com comprovante de recolhimento referentes, em
caso de duplicidade de pagamento ou pagamento a maior;

°Documentacdo que fundamente a cobranga indevida (contratos de prestagéo
de servigo, legislagao, parecer, decisao judicial).

Simples Nacional /| MEI

Aplicam-se:

°Inscricdo

°Consulta de Matéria

Os documentos necessarios para apreciagéo:
°Todos do ANEXO I;
°Certiddo de incluséo no Simples nacional

ANEXO 1l - Documentag@o necessaria para qualquer pedido envolvendo
PESSOA FISICA:

°RG e CPF do titular;

°Comprovante de residéncia;

°Procuragéo e documentos do procurador (apenas em caso de representacéo).

ANEXO lll — Declaragdo de recusa da nota fiscal quando o tomador n&o for
estabelecido deve conter:

°Papel timbrado da empresa;

°Carimbo de CNPJ;

°Assinatura reconhecida em cartério do responsavel legal, com carimbo e/ou
especificagdo do cargo;

°Nos casos de pessoa fisica como tomador basta uma declaragdo com
assinatura reconhecida em cartorio.

Todos os processos podem ser acompanhados pelo site da Secretaria Municipal de
Financas. Os processos referentes a ISSQN podem ser consultados também por e-mail, no
endereco divisaoiss.smf@maceio.al.gov.br. Para devida apreciagdo do pleito todos os
campos devem ser devidamente preenchidos, bem como as cépias dos documentos
requeridos , que devem devem ser legiveis.

Os processos de Cadastro séo inicialmente encaminhados para: CCPSEG.

Os processos de ISSQN s&o inicialmente encaminhados para: ISSQN-WEB.

Os processos de Auto de Infracéo sao inicialmente encaminhados para: Autos.

Os processos de Notificagdo séo inicialmente encaminhados para: Inspetoria Fiscal.

Os processos envolvendo Baixa de Pagamento sé&o inicialmente encaminhados para: DCA.
Os processos de TLFLIF s&o inicialmente encaminhados para: CCPSEG

Os processos de Simples Nacional / MEI s&o inicialmente encaminhados para: Simples
Nacional.

Os processos de Certiddo Negativa séo inicialmente encaminhados para: Divida Ativa

Os processos de Denlncia séo inicialmente encaminhados para: Inspetoria Fiscal.
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