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1. Bevezeto rendelkezések

1.1 Az intézmény adatai
Intézmény neve: Mikszath Kalman Gimnéazium, Szakkozépiskola és Szakiskola
Székhelye: 2660 Balassagyarmat, Hétvezér ut 26. ,,A" épiilet telefonszdm: 35/501-190
Tovabbi épiiletei:
2660 Balassagyarmat, Jozsef A. u. 3. ,,B" épiilet telefonszam: 35/301-347
26660 Balassagyarmat, Koztarsasag tér 6.,,C" épiilet telefonszdm: 35/300-963
2626 Nagymaros, Fehérhegy 2.
2685 Nogradsap, Hunyadi u. 2.
2651 Rétsag Iskola tér 1.
OM azonositdja: 200776
Fax szama: 35/301-966
Web: www.mkkevig.hu
E-mailcime:mkkevig@mkkevig.sulinet.hu
A Hazirend torvényi hdttere
Ezen hézirend torvényi hattere:

e 2011. évi CXC torvény a Nemzeti kdznevelésrol

« 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol

« 2013. évi CCXXXIL torvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol

* 1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérol

* 2011. évi CXIL torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol

+ agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.

torvény

* tovabba az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és Pedagogiai

Programja

Erintettek kire

Hazirendiink vonatkozik:

* a Mikszath Kalman Kozépiskola minden tanuldjara és azok sziileire,

gondviseldjére

» a Mikszath Kalman Kozépiskola tantestiiletének minden tagjara

* a Mikszath Kalméan Ko6zépiskola minden dolgozojara

A Hazirend személyi hatdlya

* A Hazirend el6irasai az iskola tanulodira, az oktato-neveld0 munkaban résztvevo
pedagogusokra, az oktatast segitd intézményi dolgozodkra és a sziildkre — akik a
tanuld6 torvényes képviseldjeként gyakorolnak jogokat ¢és teljesitenek
kotelezettségeket — vonatkoznak.

* A Hazirend, valamint az intézmény Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzatanak
betartasa minden tanul6 kotelessége (Kozoktatasi torvény 12. § (1) bekezdése h)
pontja).

* A Hazirend el6irasai, szabalyai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a tanulo6
az intézmény feliigyelete alatt all.

A Hazirend teriileti hatdalya

* A Hazirend el6irdsai az emlitett épiiletek teriiletén, valamint a tanorai, és a tandran
kiviili foglalkozdsokon érvényesek és szamon kérhetdk, hatalyuk kiterjed a
kiilonbozd kozterlileteken tanitasi id6 alatti kozlekedésre, tovabba az intézmény




terliletén és azon kiviil szervezett iskolai rendezvényekre (szinhaz, mozi, kiallitas,
kirandulas, tanulmanyi kirdndulés, tanulmanyi és sportversenyek, stb.).
1.2 A Hazirend nyilvanossaga

* A Hazirendet a tanév elején minden tanuldé ¢és sziil6 megkapja nyomtatott
formaban, alairasaval elfogadja annak érvényességét.

* A Hazirend elhelyezésre keriil az intézmény konyvtaradban, tanari szobaiban, a
titkarsagokon ¢és a folyosoéi faligjsagokon.

« A Hazirend nyomtatott példanyat minden pedagdégus megkapja, atvételét

alairasaval igazolja.

* Az osztalyfonokok minden tanév elején az elsé tanitasi nap osztalyfonoki 6rdjan és
az elso sziiloi értekezleten tdjékoztatast adnak a Hazirendrdl, valaszolnak a didkok
¢s a sziilok Hazirenddel kapcsolatos kérdéseire.

1.3 A Hazirend mellékletei

Az iskolai konyvtar kdlcsonzési €s nyitvatartasi rendje
A Vilag-Nyelv tanulékdzpont hasznalatanak szabélyai
Az informatikai termek haszndlatanak szabalyai

A tornaszoba hasznélatanak szabalyai

A taniroda hasznalatanak szabalyai

A kereskedelmi kabinet hasznalatanak szabalyai

A vendéglato kabinet hasznalatanak szabalyai

A szakdcs ¢és cukrasz tanmithely haszndlatanak szabélyai
Szakmai gyakorlati 6rakra eldirt munkaruhazat, felszerelés
10 Munkanaplé vezetésének szabalyai

11. Ertesités hianyzasokrol
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2. A tanulok jogai és azok gyakorlasaval kapcsolatos rendelkezések

Atanulo joga, hogy
nevelési, oktatasi intézményben biztonsagban €s egészséges kdrnyezetben neveljék
¢s oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval ¢életkoranak ¢és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki

* a személyiségét, emberi méltosadgat ¢és jogait tiszteletben tartsdk, és szamara
védelmet kell biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A tanulé nem
vethetd ald testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo
biintetésnek vagy banasmodnak.

» vilagnézeti meggy6zodését, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben
tartsak

» kulturdlt formédban tdjékozddjon tanulményi eldmenetelével, érdemjegyeivel,
tanulmanyi munkajanak értékelésével dsszefliggd kérdésekrol

* tajékozodjon, véleményt mondjon €s javaslatot tegyen a tanulokkal Gsszefliggd
kérdésekkel kapcsolatban, és hozzajusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges
informaciokhoz (osztalyfondk, didkonkorméanyzat (DOK), sziilok, SZMK)

* megismerje az iskola Pedagogiai Programjat, a helyi tanterv kovetelményeit

* részt vegyen az iskolai tanulokozosségek foglalkozasain, az iskola altal szervezett
programokon, rendezvényeken, versenyeken

* kezdeményezze diakkor létrehozasat (minimum 12 f0) szaktandranal vagy
osztalyfonokénél, illetve didkdonkorméanyzat (DOK) létrehozasat, amelynek a
tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott pedagogus segiti, és az
utébbihoz forduljon érdekképviseletért



az iskolai didkonkorményzat tagjaként véleményt mondjon a tanulok nagyobb
kozosségét érintd kérdésekrol
a tanulok nagyobb kozosségét jelenti:

- az azonos ¢évfolyamra jar6 tanulok kozossége

- az azonos tagozaton tanulok kdzossége
tanulmanyi eredményétdl fliggetlentil valaszthat illetve megvalaszthat6 a
didkdnkormanyzat tisztségviseldjének valamint egyéb tanulokozosségi tisztségre
eldzetes egyeztetés utan (vagy az iskola igazgatdjanak engedélye alapjan) tarsaival
vagy egyénileg haszndlja az iskola Iétesitményeit, helyiségeit, felszereléseit az
egyes helyiségek mellékletben meghatarozott kiilon szabalyozasa szerint.
egyéni problémaival tanaraihoz, osztalyfonokéhez vagy az igazgatéhoz forduljon
vitas ligyekben irdsban segitséget kérjen az iskola igazgat6jatol, valamint hogy 30
napon beliil irdsos valaszt kapjon
az altala méltanytalannak itélt esetekben panasszal élhet a fenntartohoz cimzett de
az iskola igazgatdjanak benyujtott levélben
valasszon a valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil
a 10. és 11. évfolyam tanul6i minden tanév majus 20-ig, az iskola Pedagogiai
Programjaban meghatarozottak alapjan (kiskori esetén sziil6éi jovahagyassal)
megvalaszthatjdk az emelt szinten tanulando legfeljebb két tantargyat. A valasztas
két évre szol, valtoztatas csak az igazgatd hozzajarulasaval lehetséges.
rendszeres egészségligyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon
adatait az iskola biztonsagos koriilmények kozott kezelje, tarolja
megismerje az iskola 6t is érintd hivatalos iratait
ellene kollektiv biintetést ne alkalmazzanak
az elektronikus ellenérzd ra vonatkozo adatait lathassa

3. A sziilok jogai és tajékoztatasanak, informacioszerzésének, vélemény-
nyilvanitasanak rendje

As

ziilo joga, hogy

tajékoztatast kapjon a tanév rendjérdl, az iskola Pedagogiai Programjarol,
gyermeke haladasarol

figyelmeztessék a gyermekével kapcsolatos tantargyi, magatartasi, egészséget
veszélyeztetd problémara

rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasat kezdeményezze

sziildi értekezleteken tdjékozodjon és elmondja problémait

egyéni egyeztetés utdn a szaktandroktdl személyesen tajékozodjon gyermeke
tanulmanyi eldmenetelérdl és magatartasarol

tagja legyen az iskolai sziil6i munkak6zosségnek

gyermeke érdekében felvegye a kapcsolatot az iskola ifjisagvédelmi feleldsével

az iskola életérdl, a tanulok tanulmanyi eredményérdl, az iskolai munkatervrél, az
aktualis feladatokrol az iskola igazgatdja a sziildi szervezet iskolai valasztmanyi
iilésén minden félévben, az osztalyfonok pedig a sziil6i értekezleteken és az
ellendrzo Utjan tajékoztassa

a sziiloi értekezletek idépontjai az ellenérzo konyvbe kerlilnek beirasra

a tanuldk ¢és sajat - a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban
biztositott - jogainak az érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kozvetleniil
vagy valasztott képviseld utjan az iskola vezetéséhez, az adott iigyben érintett
gyermek osztalyfondkéhez, az iskola neveldihez, a didkonkorméanyzathoz vagy a
sziil6i munkak6zdsséghez fordulhasson



kérdéseit, véleményét, javaslatait szoban vagy irasban egyénileg vagy valasztott
képviselok utjan kozolhesse az iskola vezetésével, neveldivel vagy a valasztott
szlil61 munkak6zosség tagjaival

az elektronikus ellenérzd ra vonatkozo adatait lathassa

4. A tanulok kotelessége

A tanul6 kotelessége, hogy

tanuljon szorgalmasan, és képességeinek megfeleld tanulméanyi eredményt érjen el
az elméleti és gyakorlati foglalkozasokra azok kezdete el6tt 15 perccel érkezzen
meg

figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a tanitdsi Orakon, a
tanitasi orakhoz sziikséges taneszkozoket, felszerelését €s ellendérzé konyvét
mindig hozza magéval, mas, nem taneszkdznek mindsiild targyat (pl. mobiltelefon,
sétalomagno, CD-lejatszo, €kszer, egyéb értékek) ne hozzon magéval, mert az
iskola taneszk6znek nem mindsithetd eszkdzok eltlinése, ellopasa vagy elvesztése
esetén annak értékéért anyagi feleldsséget nem vallal

tanoran mobiltelefonjat kikapcsolt allapotban tartsa

ismerje meg, ¢s tanitasi idoben illetve minden, az iskola 4ltal szervezett programon
tartsa be a hazirend el6irdsait, kiillonos tekintettel a dohdnyzast, szeszesital- és
kabitoszer-fogyasztast tiltdé rendelkezéseket — nagykoru tanulo esetében is — a
mindenkori jogszabalynak megfeleléen

az iskolaban ¢és az iskolan kiviil viselkedjen kulturaltan, magatartasdval mutasson
példat, és semmilyen formdban ne sértse a kozerkolesot

az iskolai iinnepélyen viseljen iskolai egyenruhat (lanyoknak matrozbluz, fekete
szoknya vagy nadrag, fitknak fekete nadrag, fehér ing, egyennyakkendd)

a napszaknak megfeleléen koOszonjon az iskola neveldinek ¢és valamennyi
dolgozdjanak, €s a tanterembe belépd felndttet felallassal koszontse

vigyazzon az iskola felszerelésére, berendezéseire, kart ne okozzon, mert a tanuld
gondatlan vagy szandékos karokozdsa esetén a tanuld sziildje kartéritésre
kotelezhetd, a kartérités mértékét az iskola igazgatdja hatdrozza meg

részt vegyen a kdtelez6 és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon
az iskola tanarai, alkalmazottai tanuldtarsai emberi méltosagat €s jogait
tiszteletben tartsa

ugy ¢ljen jogaival, hogy azzal masok ¢és az iskola kozosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl. tiizet, robbanast) vagy balesetet észlel

megismerje az épiilet kiliritési tervét

rendkiviili esemény (pl. tliz, bombariad6 stb.) esetén pontosan tartsa be az iskola
feln6tt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kiliritési tervében szerepld

"r

eloirasokat



5. A sziilok kotelessége

A sziil6 kotelessége, hogy

ismerje meg az iskola Hazirendjét, értékelési rendszerét

kisérje figyelemmel gyermeke tanulmanyi eldémenetelét

otthoni értékeléssel novelje gyermeke tanulédsi kedvét, kiegyensulyozott hattérrel
segitse gyermeke iskolai tevékenységét

felelosséggel dontson a pedagogussal egyeztetve gyermeke tovabbhaladasarol

ha a dontése alapjan gyermeke a tanulmanyi kotelezettségének magantanuldként
tesz eleget, felkészitésérdl gondoskodjék (az iskola igazgatdja tdjékoztatja a sziilot
a magantanuld jogairdl és kotelezettségeirdl)

segitse a pedagdgus munkdjat azzal, hogy nem rombolja tekintélyét, nem biralja
feliil szakmai munkdjat és értékelését az értékelési szempontok ismerete nélkiil
amennyiben a gyermekével foglalkozd6 pedagégusok kezdeményezik, vegye
igénybe a pedagdgiai szakszolgalati ellatast

6. Az intézmény munkarendje

6.1 A tanitds rendje a nappali tagozaton

Az intézmény tanitasi napokon

az ,,A" épiiletben reggel 6-18 6raig

a ,,B" épiiletben reggel 6-18 oraig

a,,C" épliletben reggel 6-21 oraig

Nagymaros: kedd-szerda-csiitortok: 16-21 oraig

Nogradsap: kedd-csiitortok: 15-20, szombat: 8-13 oraig

Rétsag: hétfé-szerda-péntek: 8-20 oraig kedd-csiitdrtok: 8-14 oraig tart nyitva.

A tanitas elott a tanulok a tantermekben, és az oktatasi kabinetek elott
gyiilekeznek.

A tanuldknak a tanitds vagy gyakorlat kezdete eldtt legalabb 15 perccel az
iskolaban kell lennitik.

A tanitas nappali tagozaton 8”°-kor kezd8dik, a tandrak idétartama 45 perc. Az esti
tagozaton a tanorak kezdési idépontja 13°° 6ra, idtartama 40 perec.

A gyakorlatok kezdési idépontjat az drarend hatarozza meg.

A kereskedelmi és vendéglatd gyakorlati 6rak idétartama 60 perc.

A tananyag szdmonkérése az aldbbi modokon torténik:

- szobeli felelet

- irasbeli felelet

- otthoni irasbeli feladat
- gyakorlati munka

Becsengetés utan a tanulok a pedagogust az osztilyteremben illetve a
szaktantermek el6tt varjak.

A testnevelési ordkon a tanuldk a tornaszobat, a varosi sportcsarnokot és a BSE-palyat
hasznaljak, amelyeket egyénileg, vagy tanari feliigyelettel a kozlekedési szabalyok
betartasaval kozelitenek meg.



6.2

A tanitasi ovak, az. orakozi sziinetek rendje

Normal orak esetén Roviditett

l.ora 8% 8% l.ora 8% 8%
2.6ra 87°—9% 2.0ra 8% _—_ 9P
3.0ra 9 _10% 3.0ra 92— 9%
4. 6ra 102 —11.° 4.6ra 10.°—10.%
5.6ra 119 —122% 5.6ra 10.*°—11%
6.60ra 12 —13.% 6.ora 11.2—12.%
7.6ra 132 —14.1° 7.6ra  12.5—12%
8 6ra 147 —15% 8. 6ra 12 —13%

Az esti tagozat csengetési rendje:

1. ora 137 —14°°
2. 6ra 14> —15°
3. 6ra 152 —16.%
4. 6ra 16"  —16.7
5. 6ra 16>  —17.%°
6. o6ra  17.°-  —18."
7. éra 18>  —19.%
8. ora 19  —19%
6.3 A tanitas rendje a felnottképzésen
» Oktatas az esti tagozaton heti harom alkalommal, a levelezd tagozaton heti két
alkalommal zajlik.
* A tanitds legkorabban 13.50-kor kezddédik, a didkok az épiiletbe 13.45-t61
Iéphetnek be a nappalis didkok zavarasa nélkiil.
* Az osztalybizalmi gondoskodik a tabla tisztasagarol illetve krétarol.
* A tanitdsi 6rdkon minden tanuld fegyelmezetten egyiittmiikddik az orat vezetd
tanarral.
* A tanuld6 mulasztisat a hianyzast kovetd egy héten beliil koteles igazolni az
osztalyfénoknél orvosi illetve hivatalos szerv altal kiallitott igazolassal.
* Magantanuldi jogviszony létesitéséhez a kérelmet az iskola igazgatdjanak kell
benyujtani, melynek indoklasat hivatalosan kell igazoltatni (pl. munkahely).
6.4 A tandrdn kiviili tevékenységek rendje

6.4.1 A diakkorok rendje

* A diakkorokbe (szakkor, tanfolyam, elokészitd stb.) minden tanév szeptember 15-
ig jelentkezhetnek a tanulok, akiknek a foglalkozasokon valo részvétel oktdber 1-
jétol kotelezd, a mulasztas megitélése a tanrendi 6rakéval azonos.

6.4.2 Az iinnepélyek rendje

* Aziinnepélyeken és az iskolai rendezvényeken a megjelenés kotelezo.

* Az lnnepélyeken és vizsgakon az iskolai egyenruha viselése kotelezo.

6.4.3 A kirdnduldsok rendje

* Az osztalyfénokok a nevel6i munka elésegitése céljabol az osztilyok szamara
é¢vente 2x1, illetve 1x2 napos kirdnduldst szervezhetnek, amennyiben az adott
kozosség legalabb 85 %-a onként vesz részt a kirdndulason.

» A felmeriil6 koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.




Az iskola nem szervez kirandulést felnott kiséret nélkiil. A tanév idején szervezett
barmely kirdndulds csak akkor szamit iskolai szervezésiinek, ha annak
koriilményeit, feleldseit, felndtt kiséret biztositasat, a program koltségeit az
ellendrzébe bejegyzett modon tanarok tették kozzé. Minden egyéb esetben magan-
jellegli programrol van szo.

Az iskola altal szervezett kirandulasokon, programokon a dohanyzas, szeszes ital
fogyasztasa ¢és a kozerkolesot sérté magatartas TILOS. Ezeknek a
rendezvényeknek a rendjét a felelds vezetd tanarok szabjdk meg az iskola
Hazirendjének és Pedagdgiai Programjanak figyelembevételével.

6.4.4 Az iskolai konyvtar, a Vilag-Nyelv tanulokdzpont, az informatikai termek, a

tornaszoba, a taniroda,a kereskedelmi kabinet, a vendéglaté kabinet, a szakacs és
cukrasz tanmihelyek, és az ebédld hasznalati rendje.

A fent emlitett helyiségek részletes hasznalati rendjét a Hazirendhez csatolt
melléklet tartalmazza.

6.4.5 Az iskolaépiilet elhagyasanak rendje

Tanitasi idoben a tanuld az iskola teriiletét engedély nélkiill nem hagyhatja el,
tdvozasat az osztalyfonoke vagy az érintett szaktanar engedélyezheti.
Az engedély nélkiil torténd tanorarol vald tdvozas nem igazolhato.

A mulasztasok igazolasanak rendje

A tanuld koteles részt venni a tanitasi Oordkon és a valasztott tandran kiviili
foglalkozasokon, valamint az iskola hivatalos rendezvényein.

A sziil6 vagy nagykoru didk esetén maga a tanuld a tanév sordn Osszesen 3 napot
igazolhat. Amennyiben a tanul6d tanév kozben lett nagykoru, a sziild €s a sajat
igazolasa akkor sem haladhatja meg egyiitt a 3 napot. Egyéb mulasztast csak orvos
altal lehet igazolni, amelyet az ellenérz6 konyvbe kell beiratni. A kotelezo oratervi
foglalkozasok aloli hidnyzast a tanuld koteles sziiléje vagy gondviseldje
nyilatkozataval — az ellen6rzd utjan illetve orvosi igazoldssal — legkésObb a
hidnyzast kovetd elsd osztalyfénoki oran igazolni. Amennyiben ez nem torténik
meg, a mulasztas igazolatlannak mindsiil.

Amennyiben felmeriil a gyantja annak, hogy a tanuld igazoldsa hamis, vele
szemben fegyelmi eljaras kezdeményezhetd, stlyosabb esetben pedig az iskola
atadja az ligyet a renddérségnek.

A tanulok megbetegedését vagy varatlan hidnyzasat a sziiloknek telefonon, a
hidnyzas els6 napjan kozolniik kell az osztalyfonokkel. Egyéb hivatalos
elfoglaltsdg miatti hianyzast a hidnyzas megkezdése eldtt legalabb két nappal
irasban kell bejelenteni.

Sielés vagy egyéb harom napot meghaladd kikérés kiilon igazgatdi engedéllyel
torténhet.

(elektronikus) jegyzi be. A mulasztasokat igazoltnak kell tekinteni, ha a tanuld
elézoleg engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

Késések igazolasanak rendje

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késését igazolnia
kell.

A késések idejét 0Ossze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai
foglalkozasok idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan dranak mindsiil.

Az elkés6 tanuld nem zarhat6 ki a tandrarol.



A hianyzasok és kovetkezményeik
Az osztalyfonok koteles a sziilot postai uton értesiteni a tanuld elsd igazolatlan
mulasztasakor, illetve ha a mulasztés eléri a 10 orat, ujabb értesitést kell kiildeni.
A sziildi értesitésben fel kell hivni a figyelmet arra, hogy 20 6ra igazolatlan hidnyzas
utan a tankoételes tanuld ellen fegyelmi eljarast kezdeményezhetiink, illetve arra, hogy
ha a nem tankoteles tanuld igazolatlan hianyzasa a 30 orat meghaladja, a gyermek
tanuloi jogviszonya automatikusan megsziinik.
Amennyiben a (tankoételes illetve nem tankoételes) tanuld igazolt és igazolatlan
hidnyzasa egyiittesen eléri a 100 6rat, az osztalyfonok irasban értesiti a tanuldt és
sziileit, amelyben felhivja a figyelmet a mulasztott 6rak kovetkezményeire is.
200 ora esetén jabb értesitést kell kiildeni.
Ha a tankoteles tanuld egy tanitasi évben 10 oranal tobbet mulaszt igazolatlanul, az
iskola értesiti a gyermek lakhelye szerint illetékes jegyzdt és gyermekjoléti
szolgalatot.
A 30. igazolatlan ora utdn tankoteles tanuld esetében kérni kell az dnkormanyzat
jegyzo6jét, hogy gondoskodjon a tankdételezettség tovabbi teljesitésérdl, illetve az
osztalyfonok fegyelmi eljarast kezdeményez.
Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, ami az aldbbiak szerint befolyasolja a
magatartas jegyet.

- 2 oraigazolatlan mulasztés esetén jo,

- 3-15 6ra kozott valtozo,

- 15 ora fol6tt rossz lehet a tanuld magatartasanak mindsitése.
Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen az
iskolai nevelés-oktatas altalanos miveltséget megalapoz6 szakaszaban a 250 tanitasi
orat, illetve a szakképesités megszerzésére felkészitd szakaszaban az elméleti tanitasi
ordk 20 %-at, avagy egy adott tantargybol a tanitasi ordk 30 %-at meghaladja, és
emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a
tanitasi év végén nem osztalyozhato, kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen.
Ha a tanulonak a gyakorlati képzésrél szolo igazolt és igazolatlan mulasztasa egy
tanévben meghaladja a gyakorlati képzési id6 (6raszam) 20 %-at, a tanuld
tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.
Ha a tanuld mulasztisa az el6z0 bekezdésben meghatarozott mértéket eléri, de
igazolatlan mulasztdsa nincs, és szorgalma, elért teljesitménye alapjan ugy itélhetd
meg, hogy mulasztisat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, illetdleg az eldirt
gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétol el lehet
tekinteni. Az tigyben az iskola neveldtestiilete dont; a gazdalkodo6 szervezetnél folyd
gyakorlati képzés esetén a gazdalkodo szervezet véleményét is ki kell kérni
A neveldtestiilet az osztalyvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztasok oOraszama meghaladja a husz orat, és az iskola eleget tett az értesitési
kotelezettségének (1.sz. és 2.sz. sziildi értesités).
Ha a tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozhato, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja. Ha a tanulé mulasztasainak szdma mar az els6 félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelheto,
félévkor osztalyozo vizsgat kell tennie.

A tanulok iigyintézésének rendje

A tanulok és a sziilok hivatalos tigyeiket szorgalmi idében hétfotdl-csiitortokig 8-15,
szorgalmi id6n kiviil hétfén és szerdan 8-12 o6rdig az iskola kdzponti épiiletében, a
titkarsagon intézhetik el.




6.10

Tankonyvellatas és tankényvtdmogatas

6.9.1 Tankonyvellatds

Az ingyenes tankOnyvellatasra jogosult didkok szdmara a tankonyveket az iskolai
konyvtar éallomanybol biztositjuk. A tanuldok és a pedagogusok a tanév soran
sziikséges koteteket, a sziikséges pedagdgus kézikonyveket a pedagdgusok altal
meghatarozott idépontban kdlcsondzhetik ki a konyvtarbol.

A tankonyvrendelést — a munkakozosségek véleményének kikérésével — az igazgatd
altal megbizott tankdnyvfelelos késziti el. Az igazgatd tdjékoztatja a sziiloket a
megrendelt tankonyvek korérol, lehetévé teszi, hogy a tankonyvrendelést a sziil6i
szervezet véleményezze. Az igazgatd elektronikus formdban megkiildi a
tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi a fenntartd irdsos egyetértd
nyilatkozatat.

Az igények ¢€s a jogosultsadgot igazoldo dokumentumok Osszegytijtése az ifjisagvédelmi
felelds és az osztalyfonokok feladata.

A sziildi értekezletek rendje

6.11

A tanév folyaman félévente 1-1 alkalommal, illetve még - igény esetén - egyéb
idépontban is tartunk sziil6i értekezletet.

Ové, védd rendszabdlyok, balesetvédelem

6.12

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset-, munka- és tlizvédelmi oktatason
kell részt vennie. Az oktatasra az elsd osztalyfénoki oran keriil sor az iskola baleset- és
munkavédelmi feleldsének iranyitasaval. Az oktatds megtartasat a tanulok alairasukkal
tanusitjak.

Az eldirt baleset- és tlizvédelmi eldirasokat mindenki koteles betartani.

Tilzveszélyes, tiizet okozo anyagot illetve sériilést, balesetet okozo6 veszélyes targyakat
az iskoldba behozni tilos.

A szamitastechnikai, tanirodai, szakmai gyakorlat és a testnevelési foglalkozas
megkezdése elott évente egy alkalommal munkavédelmi oktatdsban is részt kell
vennie a tanulonak.

A szakmai gyakorlatokon testékszer, gylirii hasznalata balesetvédelmi és higiéniai
okokbol tilos.

A tanulok testi épségének védelmében az ablakparkényokra kitilni illetve a 1épcsokon
szaladgalni tilos!

Ha a tanul6 a kornyezetében taldlhatdo személyek koziil barkin rosszullét jeleit észleli,
pedagbdgus vagy felndtt dolgozo segitségét kéri, aki indokolt esetben (heves gorcsok,
ajulas, stb.) egészségiigyi szakellatast kérhet, és ezzel egyidejiileg telefonon értesiti a
szll6t vagy mas hozzatartozot, kollégista esetén a kollégiumot.

Amennyiben felmeriil a gyanuja annak, hogy a tanulé valamilyen fert6z6 betegségben
szenved, az iskola értesiti a sziil6t vagy mas hozzatartozot, kollégista esetén a
kollégiumot.

Vagyonvédelem, kartérités

A talalt targyakat az igazgatdi vagy iskolatitkari iroddban le kell adni. Minden tanuld
¢s dolgozo fegyelmi és anyagi felel0ssége az iskola vagyontargyainak, felszerelésének
masok személyi tulajdonanak védelme, a szandékos rongalds és a jogtalan
eltulajdonitas megakadalyozasa.



A szandékos rongalason ért tanuld koteles a megrongalt targyat, eszkozt, nyilaszarot,
falfeliiletet eredeti allapotaba visszaallitani, vagy azzal azonos értékii potlassal
helyrehozni.

A csoportos gyakorlaton részt vevd tanuldk az ott hasznalt eszkozokért anyagi
feleldsséggel tartoznak.

6.13 Egészségvédelem

Iskolankban a tanuldk egészségével kapcsolatos felvilagositast, sziirdvizsgalatokat az
ifjusagi védond végzi az ifjusagi szakorvos feliigyeletével.
Az iskolaorvos rendelésének helye, ideje:

Helyszin: Egészséghaz

Id6pont:
Hétfo: 13:00-14:30
Kedd: 07:30-09:30
Szerda: 07:30-09:30
Csiitortok: 07:30-09:30
Péntek: 07:30-09:30

A 9-12. évfolyamon minden tanuld kotelezd fogészati, a 11. évfolyamon pedig
altalanos szlir6vizsgalaton vesz részt. Az iskolaorvos a kisziirt gyerekeket
szakrendelésre iranyitja, azok gyogykezelését a szakorvossal egyiitt folyamatosan
figyelemmel kiséri.

* Azon tanuloknak, akiknek egészségi allapota ezt indokolttd teszi, csak az
iskolaorvos adhat tartds felmentést a testnevelés ora alol.

« A gyogytestnevelésre utasitott tanuldk iskolankban kiilon foglalkozasokon
teljesitik a kovetelményeket, munkdjukat a jogszabalyok a alapjan mindsitik
¢rdemjeggyel.

6.14 A hetes kotelessegei

Minden osztalyban (névsor szerint) 2-2 hetes latja el az alabbi feladatokat:
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» koteles biztositani az ordkra a krétat €s a tiszta tablatorlot

» koteles minden oOra el6tt a tablat tisztara tordlni

* ha becsengetés utan 10 perccel az osztalyteremben nincs neveld, jelzi azt az
igazgatohelyettesi irodaban vagy a tanari szobaban

» az orakozi sziinetekben szelldztet, s ligyel az osztaly rendjére

+ felel az osztaly tisztasagaért, rendjéért

» jelenti az osztaly l1étszamat, a hidnyzok nevét

+ jelenti a tandriban az osztalyban tortént rendkiviili eseményt, rendellenességet

* az utolso tanitasi 6ra utan lekapcsolja a villanyokat, becsukja az ablakokat, és
ellendrzi a tanterem rendjét, tisztasagat

A tanulok jutalmazdsa

Iskolank az osztalyfonok illetve a szaktandr javaslatara dicséretben részesiti illetve

jutalmazza azt a tanul6t, aki képességeihez mérten:

- tanulményi munkajat kiemelkedéen végzi

- kitartd, szorgalmas vagy példamutatd kozosségi magatartast tanusit

- iskolai illetve iskolan kiviili tantargyi, kulturalis és sportrendezvényeken
eredményesen teljesit
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Az iskolai jutalmazas formai:
- szaktanari dicséret

- osztalyfonoki dicséret

- 1gazgatoi dicséret

- nevelGtestiileti dicséret

- targyjutalom

- iskolai dij adoményozésa

Az iskolai dijat az a tanul6 érdemelheti ki, akinek:

- atanulmanyi elémenetele alapiskolai osztalyokban minimum 3,71
szakképzd osztalyokban minimum 3,71
szakkozépiskolai osztalyokban min.4,5 technikusi osztalyokban min. 4,5

- ¢és aki az iskola hirnevét az intézményen kiviil is dregbiti szakmai, kulturalis, sport
illetve egyéb eredményével

- aziskolai dijjal jutalmazott személyére javaslatot tehetnek mind a tanuloi
kozosségek, mind az iskola pedagdgusai

A tanulok kotelességszegésének kovetkezmeényei

Azon tanul¢ ellen, aki tanulmanyi kotelességét folyamatosan nem teljesiti, a Hazirend
eldirasait megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, fegyelmez6 intézkedés alkalmazhat6.
Az iskola fegyelmezési formai:
- szaktanari figyelmeztetés
- osztalyfonoki figyelmeztetés
- osztalyfénoki intés
- neveldtestiileti figyelmeztetés
- igazgatdi intés
- neveldtestiileti intés
Ha a tanul6 a kotelességét rendkiviil sulyosan megszegi, a fenti fokozatok betartasa
nem kotelezd.
Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen ¢és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
A fegyelmi eljards (enyhébb esetben meghallgatas, sulyosabb esetben fegyelmi
targyalds) meginditdsar6l az igazgatd a szaktanar vagy  osztalyfénok
kezdeményezésére dont.
A fegyelmi eljarast az SZMSZ-iink szabalyozza.
A fegyelmi hatarozatok lehetséges fokozatai:
- megrovas
- szigord megrovas
- kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa
- athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba
- eltiltas a tanév folytatasatol (nem tankoteles koruak esetén)
- kizaras az iskolabdl (nem tankdteles kortiak esetén)
Amennyiben az iskolaban a Btk-ba iitk6z6 cselekedetet tapasztal az iskola dolgozoja
(lopés, orvosi igazolds hamisitasa stb.), az iskola igazgatdja az ligy tisztazasa
érdekében a renddrség segitségét kérheti

A hatalyba lépéssel kapcsolatos rendelkezések

A Hazirendet nyilvanossagra kell hozni.
Egy példanyat mellékleteivel egyiitt a didkonkormédnyzatnak ¢és a Sziloi



Munkakozosségnek at kell adni, az iskola konyvtardban és a falijsagon ki kell
fliggeszteni

* A Hézirendnek egységes szerkezetlinek kell lennie, tartalmazni kell a mellékleteket is.

* A Hazirend modositasara barmely tanulod, pedagdgus, dolgozo, sziild tehet javaslatot a
didkdnkormanyzatnal vagy az igazgatonal. Az igy beterjesztett javaslatrél 30 napon
beliil a neveldtestiilet dont.

* Minden tanév megkezdése eldtt augusztusban az iskola vezetdsége ¢és a
diakonkormanyzat attekinti a Hézirendet ¢és hataroz arr6l, hogy sziikséges-e
modositani.

» Jelen Hazirend 2008. december 1-jét6l visszavonasig hatalyos, egyuttal a 2005. januar
1-jén elfogadott hazirend hatalyat veszti

» Jelen Hazirend kihirdetésérdl az intézmény vezetdje a jovahagyast kdvetd 15 napon
beliil gondoskodik

Egyetértési, véleményezési jovahagyasi zaradékok
1. A Hazirendet a neveldtestiilet 2008. augusztus 29-1 értekezletén fogadta el.
2. A Sziiléi Munkakozosség 2008. szeptember 26-i értekezletén a Hazirendben
foglaltakat megtargyalta, egyetértett az abban foglaltakkal
3. A Didkonkormanyzat 2008. szeptember 26-i megbeszélésén a Hazirendben
foglaltakat megtargyalta, egyetértett az abban foglaltakkal.
4. A Hézirendet a fenntarté a 8/2008. (XI.17.) szami OISMB hatarozataval 2008.
november 18-an fogadta el. A hatalybalépés napja: 2008. december 1.
A Hazirendben foglaltak feliilvizsgalatara, moddositasara, a didkonkormanyzat, a sziildi
kozosség és a nevelOtestiilet javaslata alapjan keriil sor, de a hatalybalépést kdvetéen évenként
a neveldtestiilet feliilvizsgalja

igazgato sk. DOK képviseldje sk. SZMK elndke sk.

a tantestiilet részérol sk. a tantestulet részérol sk.



1. szamu melléklet

Konvvtarhasznalati szabalyzat

Jogok és kotelezettségek

Az intézmény pedagodgusai, tanuldi €s dolgozoi szamara a konyvtari alapszolgéltatasok és a
beiratkozas ingyenes. Ezen kiviil az iskolai konyvtarhasznalokat megilletik az alabbi
alapszolgaltatasok szintén ingyenesen:

-kolesonzés

-a konyvtari gylijtemény helyben hasznalata

-az allomanyferltaro eszkozok hasznalata

- informacid kérése a konyvtar és mas konyvtarak szolgaltatasairol.

Alapszolgaltatasok

Helyben hasznalat

A helyben hasznalat targyi és személyi feltételeit az iskolanak, szakmai feltételeit a
konyvtaros tanarnak kell biztositania.

A konyvtaros tanarnak szakmai segitséget kell adnia:

- az informécidhordozok kozti eligazodasban

- az informéciok kezelésében

- a szellemi munka technikajanak alkalmazasdban

- a technikai eszk6zok hasznalatdban.

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatéak: a kézikonyvtari rész,
kiilon gytijtemények, muzealis dokumentumok.

A csak helyben hasznalatos dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi 6rara
kikdlcsondzhetik.

Kolcsonzés

A konyvtar dokumentumait csak a kdnyvtaros tudomasaval lehet kivinni. Dokumentumokat
csak a kolcsonzési nyilvantartasban valo rogzitéssel lehet kolcsondzni.

A kolcsonzés id6tartama egy honap. (Kivételt képeznek a tankonyvek, amiket a tanév teljes
hosszara lehet kikolcsonozni. Elveszett vagy megrongalddott példanyt az olvaso kételes egy
hibatlannal vagy a konyvtar szamara sziikséges példannyal potolni.

Csoportos hasznalat

A konyvtaros a kilencedik évfolyam szamara konyvtarhasznalati 6rékat tart. Ezeket a helyi
pedagogiai programban elére megterveztik.

A konyvtar szakoraknak is helyszint biztosit. Ezeket a szaktanarok tartjak.

A konyvtar tanoran kiviili foglalkozasok rendezvények szamara is nyitva all.



A konyvtar egyéb szolgaltatasai

Az iskolai konyvtar a targyi és személyi feltételek keretein beliil még az alabbi

szolgaltatasokat is nytjtja:
- informacioszolgaltatas
- témafigyelés

- iskolai és egyéb rendezvények szervezése.
Beiratkozas

Ko6lesondzni csak beiratkozas utan lehetséges. A beiratkozas ingyenes. Beiratkozaskor az
alabbi adatokat kell felvenni:

- azolvasd neve

- lakcime

- osztalya

- osztalyfénoke neve

Az olvaso beiratkozaskor alairja a belépési nyilatkozatot.

A kolesonzés szabalyai

Minden beiratkozott olvasé jogosult a konyvtarbol kdlcsondzni. A kdlesondzhetd
allomany szabadpolcon talalhatd, a kivant dokumentum kivalaszthat6. A kézikonyvek,
folyoiratok csak helyben hasznélhatdak.

A tanév végén minden dokumentumot vissza kell hozni a kdnyvtéaros altal megjelolt
iddépontig.

A kolcsonzott dokumentumokért a kdlesonzo anyagilag felelds. Elvesztés vagy
elhasznalodas esetén koteles a kart megtériteni.

A konyvtar nyitva tartasi rendje

A” héten B” héten

Hétfé: ZARVA

Kedd: 9-11.45-ig és 13-16-ig
Szerda: 10-10.45-ig és 12-16-ig
Csiitortok:9-9.45-ig és 13-16-ig
Péntek: 8-8.45-1g és 12-15-ig

Hétf6: ZARVA

Kedd: 8-8.45-ig és 11-16-ig
Szerda:13-16-ig

Csiitortok: 8-11.30-ig és 13-16-ig
Péntek: 10-10.45-ig és 13-15-ig



2. szamu melléklet

Vilag-Nyelv tanulokoézpont hasznalatanak szabalyai

A konyvtar hasznalatara jogosultak iskolank tanarai és tanuldi, valamint a varos tobbi
iskoldjaban tanito kolléga és tanitvanyaik.

A konyvtar nyitvatartasi rendje: hétfé-szerda-péntek 9-13, kedd-cstitortok 13-17 oraig
tart nyitva

A konyvtari allomany nagy része kolcsondzhetd, a szotarak és a Vildg-Nyelv
palyazaton nyert konyvek csak az olvasoteremben hasznalhatok.

A konyvek kolcsonzési iddtartama 1 hét, amely esetlegesen meghosszabbithato.

Ha a tanul6é a konyvtar allomanyaba tartozd konyvet elvesziti, vagy megrongalja,
koteles masik példanyrél gondoskodni.

Amennyiben a tanulé a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitdsra sem
rendezi, a konyvtaros a tanul6 osztalyfonokéhez fordulhat.

A tanitasi év végén illetve az iskolabdl vald végleges tdvozas eldtt a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.

A tanitési sziinetben a kdnyvtar zarva tart.

A konyvtarban étkezni és mobiltelefont hasznalni TILOS!



3. szamu melléklet

Az informatikai termek hasznalatanak szabalyai

1. A szamitogépteremben és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem
tartozkodhat. Mas személyek benntartozkodasat a rendszergazda ¢és a
munkakdzosség-vezetd engedélyezheti.

2. Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani, és a kulcsokat le kell adni a portara.
Idegen személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben. A helyiség
aramtalanitasaért a kijelolt személy a felel0s.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell

megOrizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miszaki lizemeltetésért a

kijelolt személy a felelds.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoraan TILOS!

A gépterembe tlizet okozé tevékenységet folytatni szigortian TILOS!

A gépterem takaritasat csak az arra el6z6leg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel Osszefiiggd

beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberi végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

9. Az elektromos héalézatba mds — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgaldsdhoz
tartozd — berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések (klima, tiz- és betorésjelzd) miiszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozdknak és barmilyen rendellenességet
tapasztalnak, azonnal jelenteni kell a mitkodésiikért felelés megbizottaknak.

11. A szamitogép-javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki
kell elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség, a vonatkozé érintésvédelmi szabalyok ¢és az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhetd olyan javitds, szerelés, atalakitds vagy barmely beavatkozds, amely
nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

12. TILOS

e a szamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett
operacios rendszer ¢s mas alkalmazoi program mikodési paramétereit,
jellemzdit megvaltoztatni,

e masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, modositani, és illetékteleniil
adatokhoz hozzaférni, valamint barmely modon a jogosultsagokat kijatszani, a
védelmi rendszert feltorni.

13. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart.

Nowke

*

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségrevonas
kezdeményezheto.



10.
11.

4. szamu melléklet

A tornaszoba hasznalatanak szabalyai

A tandran kiviili idében az iskolai sportkér, a didkdnkorméanyzat szabadidds
tevékenysége kap elsObbséget. A terembeosztas rendjét a testnevelési munkakozdsség
hatarozza meg.

Az iskola dolgoz6i eldre egyeztetett modon téritésmentesen haszndlhatjadk a
tornaszobat és a sportszereket.

A munkaiddn tuli, a hétvégi, és a sziinidei igénybevételhez az igazgatd engedélye
sziikséges.

Mais intézmények dolgozoi bérleti dijat kotelesek fizetni, melynek mértékét a
mindenkori intézményi koltségvetés hatdrozza meg.

A tornaszobaban utcai cipOben tartézkodni TILOS! A tornacipdk por- ¢és
sarmentességét a tanar ellendrizheti, és elrendelheti azok megtisztitasat.

A tanuldk csak tanari feliigyelettel, illetve onallé gyakorlasra tandri hozzéjarulassal
tartozkodhatnak a tornaszobéban.

A tanuldk a balesetmegel6zés szabdlyairdl év elején oktatasban részesiilnek. Az ott
hallottakat sajat és tarsaik testi épsége €érdekében kotelesek betartani.

Labdajatékok csak a tandr iranyitasa mellett folytathatok a teremben.

A labdakat és a kézi szereket a raktarban kell tarolni, ennek rendjéért a tanulok
feleldsek.

Az orakat koveto sziinetekben a terem szellézetésérdl gondoskodni kell.

A tornaszobaban ¢s az 01t6zoben okozott rongalasért a tanuldk anyagilag felel0sségre

vonhatok.



5. szamu melléklet

A taniroda hasznalatanak szabalyai

A tanirodat a szakoktato/szaktanar a kulcshasznalati rendnek megfelelden nyitja, illetve zarja.

A gyakorlatok kezdési idépontjat az drarend hatarozza meg.

A tanirodéaban:

1.

2
3
4.
5
6
7

a tanulok csak a tanar feliigyeletével tartozkodhatnak,

a tanulok kotelesek a gyakorlat megkezdése eldtt minimum 5 perccel megjelenni,

a tanulok a gyakorlaton, tanoran kizardlag valtocipdben tartozkodhatnak,

a didkok a gépeket rendeltetésszerlien hasznaljak, 6vjak allagukat,

a didkok csak a szakoktat6 altal kijelolt szamitogépet és egyéb eszkozt hasznalhatjak,
a szamitogépben csak a szakoktato altal kijelolt programot szabad futtatni,

a szamitogépen 1évé dokumentumokat, programokat, beallitdsokat megvaltoztatni,
megsemmisiteni TILOS,

a gyakorlat végén a tanuldok a szamitogépeket kikapcsoljak.

az esetleges szandékos vagy véletlen karokozasért, rongalasért a tanuldcsoport

anyagilag felelds.

A tanirodaba ételt, italt bevinni SZIGORUAN TILOS!



6. szamu melléklet

A kereskedelmi kabinet hasznalatanak szabalyai

. A gyakorlatok kezdési idopontjat az 6rarend hatarozza meg.

. A tanuldk csak szakoktatoval egyiitt mehetnek be a kabinetbe, és sziinet alatt sem
tartozkodhatnak bent feliigyelet nélkiil.

. A tanulodk a kialakitott {ilésrend szerint foglalnak helyet.

. A gyakorlati foglalkozasokrol valé megengedett hidnyzasokrél a szakoktatd és az
osztalyfonok tajékoztatja a tanulokat.

. Az iskolai felszereléseken kiviil a behozott targyak, eszkdzok hasznalata a gyakorlat
alatt TILOS! (pl.: mobiltelefon, hajstitovas stb., ezek 6rzésérdl a tanuldé gondoskodik.)
. A kabinetben elhelyezett szemléltetd eszkozok, arumintak, fogyoeszkozok
megtekintése, hasznalata csak a tanar jelenlétében torténhet.

. Az esetleges szadndékos vagy véletlen karokozasért, rongalasért a tanulocsoport
anyagilag felelds.

. A foglalkozas utan a tanuldk a gépeket aramtalanitjak és rendet raknak.

. Az oktatdshoz sziikséges felszerelések (flizet, szdmologép, irdeszkoz, kdpeny,

eli.konyv) minden alkalommal a tanuloknal legyenek.



Sl

10.
11.

12.

13.

7. szamu melléklet

A vendéglato-kabinet hasznalatanak szabalyai

A gyakorlatok kezdési idépontjat az drarend hatarozza meg.

A tanuldknak a gyakorlat el6tt legalabb 15 perccel meg kell jelenniiik.

A gyakorlat megkezdésére a tanulok a kabinet eldtt gyiilekeznek.

A felszolgal6 kabinetbe taskat, kabatot, mobiltelefont nem szabad bevinni. Ezeket
az Oltozében kell elhelyezni, szekrényekben. Ertéktargyakat a szakoktatonal
megorzésre le lehet adni.

A tanulonak a gyakorlaton megfeleld munkaruhat kell viselnie, ennek hidnyaban
nem vehet részt a gyakorlaton.

A tanulok minden alkalommal bemutatjak munkahelyi gyakorlati napldjukat; aki
otthon felejti koteles a kovetkezd héten bemutatni. Ellenkezd esetben irdsbeli
figyelmeztetést kap.

A tanulok anyagi feleldsséggel tartoznak a rajuk bizott eszkdzokért, berendezési
targyakért.

A szakmai gyakorlaton testékszer, gyliri hasznalata balesetvédelmi és higiéniai
okokbol tilos! A hosszu hajat a gyakorlat alatt dssze kell fogni.

A gyakorlat ideje alatt a tanul6 a kabinet tertiletét engedély nélkiil nem hagyhatja
el, tavozasat az osztalyfonok vagy a gyakorlati oktatd engedélyezheti. Sziinetben a
tanuldk az 61t6z6ben és az iskola udvaran tartdozkodhatnak, de az utcara nem
mehetnek ki.

A gyakorlatot mindig takaritassal kell befejezni.

A szakmai gyakorlati vizsgakra a szakoktatd altal kijelolt alsobb évfolyamos
tanulonak kotelezd bejonni, €s segiteni a lebonyolitdsaban.

Az iskola rendezvényein a kijeldlt tanulok kotelesek megjelenni, és a szakoktatok
altal rajuk osztott feladatokat elvégezni.

A fegyelemre, dohanyzasra, mobiltelefon hasznalatdra és a hidnyzasra az iskola

Hézirendjében foglaltak érvényesek.



10.
11.

12.

13.

8. szamu melléklet

A szakacs és cukrasz tanmiihely hasznalatanak szabalyai

A gyakorlatok kezdési idépontjat az drarend hatarozza meg.

A tanuloknak a gyakorlat el6tt legaldbb 15 perccel meg kell jelenniiik, és kezdésre
munkaruhdba at6ltdzve jelentkeznek a szakoktatonal.

A tankonyhara ¢és a cukraszmiihelybe taskat, kabatot, mobiltelefont nem szabad
bevinni. Ezeket az o6ltoz6ben kell elhelyezni, szekrényekben. Ertéktargyakat a
szakoktatonal megdOrzésre le lehet adni.

A tanulonak a gyakorlaton megfelel6 munkaruhat kell viselnie, ennek hidnyaban nem
vehet részt a gyakorlaton.

A tanulok minden alkalommal bemutatjdk munkahelyi gyakorlati napldjukat; aki
otthon felejti koteles a kovetkezd héten bemutatni. Ellenkezd esetben irasbeli
figyelmeztetést kap.

A tanulok anyagi felel0sséggel tartoznak a rajuk bizott eszkozokért, berendezési
targyakért, vételezett nyersanyagokért.

A gyakorlat soran a rendelkezésre allo6 nyersanyagokat gondos el6készités ¢&s
szakszerli technologiai miveletek alkalmazasaval dolgozzdk fel, hogy azokbol
eladhaté mindségii termékek késziiljenek. Az elkészitett ételeket minden tanuldnak
kotelessége megkostolni, €s a szakoktatdval értékelik a készitményeket.

A szakmai gyakorlaton testékszer, gyliri hasznalata balesetvédelmi és higiéniai
okokbol tilos! A hosszu hajat a gyakorlat alatt dssze kell fogni.

A gyakorlat ideje alatt a tanul6 a konyha teriiletét engedély nélkiil nem hagyhatja el,
tavozasat az osztalyfonok/gyakorlati oktatd engedélyezheti. Sziinetben a tanulok az
01t6zOben és az iskola udvaran tartozkodhatnak, de az utcara nem mehetnek ki.

A gyakorlatot mindig takaritassal kell befejezni.

A szakmai gyakorlati vizsgédkra a szakoktatd altal kijelolt alsobb évfolyamos
tanulonak kotelezd bejonni, és segiteni a lebonyolitasaban.

Az iskola rendezvényein a kijel6lt tanulok kotelesek megjelenni, és a szakoktatok altal
rajuk osztott feladatokat elvégezni.

A fegyelemre, dohanyzasra, mobiltelefon hasznalatira és a hianyzasra az iskola

Hézirendjében foglaltak érvényesek.



9. szamu melléklet:

Szakmai gyakorlati orakra eloirt munkaruhazat, felszerelés

Szakmai 6ran az ékszerek, testékszerek hasznalata tilos, ki kell venni vagy le kell ragasztani.

Pincér, vendéglato elad6 szakma:
fehér ing / fehér bluz
fekete nadrag / fekete szoknya
fekete cipd
2 hangedli
személyi felszerelés
egészseégligyl konyv

Szakacs, cukrasz, vendéglatasszervez6-vendéglos szakma:
pepita/ fehér nadrag
fehér polo
csuszasgatlo cipd
fehér sapka
2 db konyharuha
egészseégligyl konyv

Pék szakma: fehér nadrag
fehér polo
csuszasgatlo cipd
fehér sapka
egészseégligyl konyv

Cukrasz szakma:  pepita/ fehér nadrag
fehér polo
csuszasgatlo cipd
fehér sapka
2 db konyharuha
egészségiigyi kdonyv

Elado, keresked6 szakma:
fehér kopeny
csuszasgatlo cipd
fehér sapka
egészségiigyi konyv



10. szama melléklet

Munkanaplé vezetésének szabalyai

A kiils6 gyakorlati munkahelyen a tanuldonak koételezd munkanaplot vezetnie.
A szaktanarok, szakoktatok havonta ellenérzik a munkanaplokat, és aldirdsukkal
igazoljak, hogy rendben talaltak mindent. Ellenkezd esetben hianypotlasra
szolitjak fel a tanulot.
A gyakorlati napld vezetése:
e gyakorlati naplot kozepes méretii flizetben kell vezetni
o fejléc: datum, képzési hely neve
e a napi tevékenység leirdsa, Osszhangban a munkahelyen vezetett
Foglalkozasi naploval (pl.: konyhatechnologiai miivelet, recept, takaritas,
stitési folyamat, rendezvény stb.)
e a napi tevékenységet ala kell iratni a kiils6 szakoktatdval, vagy a
munkahelyi vezetdvel (ez egyben az ottlétet is igazolja)
A munkanaplé napra kész vezetése feltétele a kamarai szintvizsganak
A tajékoztatd flizetben havonta értékelni kell a tanulot: magatartas, szorgalom ¢és

gyakorlati jeggyel (aléiras, pecsét)



11. szama melléklet

Iktatéoszam: / Targy: 1. értesités hianyzasrol
(tankoteles tanul6 esetén)

Tajékoztatom Ont, hogy ............cooeviiiiiiiiiiiiiiiieai, tanuld ...l -ig Osszesen
........... orat mulasztott. Gyakorlatbol ........ 6rat és elméletbdl ........ o6rat, mindezekbdl Osszesen
............ orat igazolatlanul.

Felhivom a figyelmét arra, hogy ha a tanul6 0sszes (igazolt és igazolatlan) mulasztasa meghaladja egy
adott tantargybdl a tanitasi érak harminc szazalékat, és az 0sszes igazolatlan mulasztasa meghaladja a
20 orat, Gigy a nevelGtestiilet megtagadhatja az osztalyozo vizsgat.

A hidnyzasoknak tehat nagyon sulyos kdvetkezménye lehet, ezért kérem, hogy otthoni beszélgetések
sorén is igyekezzen hatéassal lenni a tanulora, hogy igazolatlanul ne mulasszon.

Balassagyarmat, 20...................
Tisztelettel:

osztalyfénok

Iktat6szam: / Targy: 2. értesités hianyzasrol
(tankoteles tanul6 esetén)

Tajékoztatom Ont, hogy ...........ccoovviiiiiiiieiiiiiieieai, tanuld ...l -ig Osszesen
........... orat mulasztott. Gyakorlatbol ........ 6rat és elméletbdl ........ o6rat, mindezekbdl Osszesen
............ orat igazolatlanul.

Felhivom a figyelmét arra, hogy ha a tanul6 0sszes (igazolt és igazolatlan) mulasztasa meghaladja egy

adott tantargybol a tanitdsi orak harminc szazalékat, és az Osszes igazolatlan mulasztdsa meghaladja a
20 orat, Gigy a nevelGtestiilet megtagadhatja az osztalyozo vizsgat.

A hianyzasoknak tehat nagyon sulyos kovetkezménye lehet, ezért kérem, hogy otthoni beszélgetések
sorén is igyekezzen hatéassal lenni a tanulora, hogy igazolatlanul ne mulasszon.

Balassagyarmat, 20...................
Tisztelettel:

osztalyfénok
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