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Decorrenza della  contr ibuzione e adem pim ent i per  le  nuove iscr izioni

La cont r ibuzione a FONDAPI  decorre dal prim o giorno del m ese successivo alla sot toscrizione
dell’adesione da parte del lavoratore .  Quindi per consent ire al Fondo il corret to funzionam ento ed il

r ispet to dei tem pi previst i le aziende devono:

1) I nviare tem pest ivam ente il m odulo di adesione, com pilato in ogni parte, a:

FON D API

via  Donat e llo,  7 5

0 0 1 9 6  Rom a

2) Applicare, per ciascun nuovo dipendente iscr it to,  la quota di iscr izione al Fondo, f issata in 11,36 euro,
che viene r ipart ita fra azienda e lavoratore a seconda del set tore di appartenenza com e r iportato

nella tabella seguente . La com unicazione al Fondo deve avvenire alla pr im a scadenza operat iva
prevista per l’invio delle dist inte di cont r ibuzione , secondo le modalità indicate  ( vedi Dist inta di

cont r ibuzione)

TABELLA DELLE QUOTE DI  I SCRI ZI ON E A FON DAPI

CCNL del set tore
a carico
Azienda

a carico
Lavoratore

TOTALE

m etalm eccanico 6,20 € 5,16 € 11,36 €

carta, cartone e cartotecnici,

graf ico editor iale ed aff ini

5,68 € 5,68 € 11,36 €

chim ico, gom m a plast ica 7,75 € 3,61 € 11,36 €

alimentare 5,68 € 5,68 € 11,36 €

tessile – abbigliam ento, calzature, pelli,
cuoio e succedanei,  occhiali,  giocat toli,

penne e spazzole

5,68 € 5,68 € 11,36 €

3) Calcolare, a decorrere dalla pr im a scadenza operat iva ut ile, gli im port i dei cont r ibut i da dest inare al

Fondo Pensione secondo lo schem a cont r ibut ivo previsto da FONDAPI  ( vedi Determ inazione delle
cont r ibuzioni m ensili) .



Determ inazione delle contr ibuzioni m ensili

Per tut t i i dipendent i iscr it t i a FONDAPI, a part ire dal m ese di decorrenza della cont r ibuzione e con per iodicità m ensile, è necessar io determ inare l’im porto delle
cont r ibuzioni da versare al Fondo. La cont r ibuzione a FONDAPI è stabilita dalle Font i I st itut ive dei singoli set tor i di appartenenza. L’azienda dovrà far

r ifer im ento agli schem i sot to r iportat i e  applicare le a liquote previste dal contrat to di r ifer im ento.

I l versam ento da effet tuare si com pone di un versam ento dell’azienda, un versam ento di una parte di ret r ibuzione del lavoratore ed un versam ento sul TFR in

via di form azione. Nel caso di lavorator i di pr im a occupazione lavorat iva (versam ento cont r ibut i obbligator i I NPS)  successiva al 28 apr ile 1993 l’azienda deve

versare il t otale del TFR m aturando.

TABELLA DELLE ALI QUOTE CONTRI BUTI VE DI  FON DAPI

Lavoratori con prim a occupazione
antecedente a l 2 8 / 4 / 1 9 9 3

Lavoratori con prim a occupazione
successiva a l 2 8 / 4 / 1 9 9 3

CCNL del set tore

Azienda Lavoratore TFR Azienda Lavoratore TFR

m etalm eccanico
1,20 %

ret r ibuzione
FONDAPI

1,20 %

ret r ibuzione
FONDAPI

* 2,76 %

ret r ibuzione
TFR

1,20 %

ret r ibuzione
FONDAPI

1,20 %

ret r ibuzione
FONDAPI

Tut to il TFR

car ta,  car tone e car totecnici,

grafico editor iale ed aff ini

1,00 %
ret r ibuzione

TFR

1,00 %
ret r ibuzione

TFR

* 2,00 %
ret r ibuzione

TFR

1,00 %
ret r ibuzione

TFR

1,00 %
ret r ibuzione

TFR

Tut to il TFR

chim ico, gom m a plast ica
1,06 %

ret r ibuzione

TFR

1,06 %
ret r ibuzione

TFR

* 2,28 %
ret r ibuzione

TFR

1,06 %
ret r ibuzione

TFR

1,06 %
ret r ibuzione

TFR

Tut to il TFR

alimentare
1,00 %

ret r ibuzione
TFR

1,00 %

ret r ibuzione
TFR

1,87 %

ret r ibuzione
TFR

1,00 %

ret r ibuzione
TFR

1,00 %

ret r ibuzione
TFR

Tut to il TFR

tessile – abbigliam ento, calzature, pelli,  cuoio e

succedanei, occhiali,  giocat toli,  penne e spazzole

1,00 %

elem ento
ret r ibut ivo

nazionale

1,00 %

elem ento
ret r ibut ivo

nazionale

* 2,00 %

elem ento
ret r ibut ivo

nazionale

1,00 %

elem ento
ret r ibut ivo

nazionale

1,00 %

elem ento
ret r ibut ivo

nazionale

Tut to il TFR

LEGENDA:
(* )  Salvo maggiore contributo eventualmente scelto dal lavoratore a suo carico (vedi copia della domanda di iscrizione in possesso dell’azienda)
retribuzione FONDAPI  =  valore cumulato dei m inim i nei quali è conglobata la cont ingenza +  elemento dist into della retribuzione +  indennità di funzione quadri ed elemento
retribut ivo per 8^  e 9^  categoria contrat tuale;
retr ibuzione TFR =  ret ribuzione presa a base per il calcolo del t rat tamento di fine rapporto;
elem ento retributivo nazionale  =  paga base +  cont ingenza +  elemento dist into della retribuzione



D ist inta di contr ibuzione

La dist inta di cont r ibuzione è lo st rum ento ut ilizzato per la com unicazione dei cont r ibut i dei dipendent i

iscr it t i al Fondo Pensione. Essa deve essere predisposta con cadenza bim est rale, secondo il calendario

stabilito dal fondo e consta pr incipalm ente di un file cost ruito secondo le regole stabilite dal Fondo
Pensione.

Da m aggio 2004 sono state int rodot te delle nuove specifiche per la com pilazione e l’invio delle dist inte di
cont r ibuzione  con l’obiet t ivo di agevolare l’azienda nell’esecuzione degli adem pim ent i in m ater ia di

cont r ibuzione. I  nuovi protocolli r ichiedono un m inor num ero di inform azioni e consentono la

com unicazione contestuale sia delle quote di cont r ibuzione ordinar ia che delle quote di iscr izione.

Com pilazione de lla  dist int a

Per la generazione delle dist inte di cont r ibuzione l’azienda può quindi optare per  una delle seguent i

m odalit à:

DI STI NTA FACI LE –  EasyUpload

Prevede l’uso di un applicat ivo gratuito,  disponibile sul sito Web del Fondo Pensione, che perm et te di

com pilare le dist inte di cont r ibuzione e di generare il corr ispondente file da inviare al Fondo;  questo
prodot to produce esat tam ente la dist inta già nota ed è di ut ilizzo im m ediato. E’ suff iciente accedere al

sit o www.fondapi.it ,  ent rare nella sezione I NVI O DATI  –  W EBUPLOADI NG e dal l ’area “I nvio
Dist inta di Contribuzione ”  scar icare l’applicat ivo e il m anuale operat ivo dove sono descr it te in

det taglio le carat ter ist iche dell’applicazione e le ist ruzioni per il suo corret to ut ilizzo.

DI STI NTA SEMPLI FI CATA –  Excel

Prevede la com pilazione di un file Excel secondo nuove specifiche, basate su un num ero r idot to di

cam pi. Per ot tenere un facsim ile della dist inta è sufficiente accedere al sito www.fondapi.it ,  ent rare
nella sezione I NVI O DATI  –  W EBUPLOADI NG e dall ’area “I nvio Dist inta di Contribuzione ”

scaricare, il docum ento con t racciat i ed esem pi relat ivo denom inato  dist inta sem plificata.xls. La

stessa docum entazione può essere r ichiesta inviando una m ail all’indir izzo fondapi@fondapi.191.it .  La
com pilazione del f ile va eseguita seguendo le ist ruzioni in esso r iportate.

DI STI NTA TRADI ZI ONALE –  Excel

La lista di cont r ibuzione t radizionale in Excel (protocollo at t ivato in precedenza)  r ichiede un num ero di

inform azioni elevato. Per questo m ot ivo questo st rum ento, m antenendo una casist ica di error i in
r icezione ancora elevata, pot rà essere ut ilizzato per tut to il 2004 m a si consiglia di passare in breve ai

protocolli com unicat iv i precedentem ente indicat i.  Per ot tenere un facsim ile della dist inta di

cont r ibuzione t radizionale eseguire la procedura indicata al punto precedente e scegliere, fra i
docum ent i disponibili,  il docum ento dist inta t radizionale.xls

L’ut ilizzo della  dist inta t radizionale –  Excel  com porta la  com unicazione, con file  separato
da predisporre con EasyUpload o nel form ato DI STI NTA SEMPLI FI CATA –  Excel, delle quote

di iscrizione. I l versam ento delle stesse andrà eseguito con un ordine di bonifico separato,

secondo le m odalità descrit te nella  sezione “Versam ento dei Contribut i”

MODULO CARTACEO

Solo chi non avesse possibilit à di ut ilizzare i m etodi sopraindicat i può r icorrere al m odulo cartaceo per
la cont r ibuzione, disponibile sul sito del Fondo Pensione. Si sconsiglia vivam ente di ut ilizzare il

m odulo cartaceo fonte di num erosi errori di com pilazione, di interpretazione e di  r itardi
nella r iconciliazione dei dat i. Anche in questo caso la  com unicazione delle eventuali quote

di iscrizione dovrà essere effet tuata inviando un elenco nom inat ivo det tagliato, e

predisponendo un ordine di bonifico separato, secondo le m odalità  descrit te nella
sezione  “Versam ento dei contr ibut i”.

I nvio de lla  dist int a

I nvio delle dist inte in form ato file

I  f ile delle dist inte di cont r ibuzione vanno inviat i al Fondo Pensione FONDAPI  ut ilizzando il servizio di

I NVI O DATI  –  W EBUPLOADI NG,  disponibile sul sito www.fondapi. it .

Per accedere al servizio è necessar io disporre dei codici di autent icazione r iservat i all’azienda fornit i

dal Fondo Pensione. I n caso di sm arr im ento essi possono essere r ichiest i nuovam ente inviando una
m ail all’indir izzo fondapi@fondapi.191.it .



I l sistem a effet tua on- line i cont rolli form ali sui f ile inviat i e segnala im m ediatam ente le eventuali

anom alie di form a r iscont rate;  se non ci sono error i conferm a l’acquisizione corret ta dei dat i ( con
grande vantaggio per l’azienda)  e consente la stam pa dell’ordine di bonifico pre-com pilato da

ut ilizzare per il versam ento in banca.

I l nuovo sistem a rende possibile l’esecuzione degli adem pim ent i previst i con notevole r isparm io di
tem po e r ilevante r iduzione dei m argini di errore;  i cr iter i tecnici adot tat i consentono inolt re la

gest ione in assoluta sicurezza dei dat i personali com unicat i.  Ogni det taglio sulle carat ter ist iche
dell’applicazione e le ist ruzioni per il suo corret to ut ilizzo sono consultabili nel Manuale Operat ivo on

line, presente nella pagina Web di int roduzione al serv izio.

I nvio delle dist inte in form ato cartaceo

Vanno inviate via fax, con allegata copia del bonifico, al num ero 041/ 5907069 (FONDAPI / Previnet )

Oppure via posta all’indir izzo :  FONDAPI  /  Previnet    Via Ferret to, 1 31021 Mogliano Veneto (TV)

Versam ento dei contr ibut i

I l versam ento dei cont r ibut i a FONDAPI  avviene con cadenza bim est rale e consiste in unico bonifico

bancario, il cui im porto deve coincidere esat tam ente con il totale presente nella corr ispondente dist inta di
cont r ibuzione, om nicom prensivo delle quote di iscr izione e delle cont r ibuzioni.

Qualora venga adot tata la  m odalità  di invio delle quote di iscrizione separate r ispet to ai

contribut i ordinari, sarà necessario predisporre un versam ento separato dell’im porto
corrispondente al totale delle quote di iscrizione com unicate.

I l bonifico deve essere ordinato con data valuta e disponibilit à m assim a per il beneficiar io il giorno 21 dei
m esi di m arzo, m aggio, luglio, set tem bre, novem bre e gennaio. Qualora il 21 cadesse di giorno fest ivo va

considerato il giorno fer iale antecedente.

Tut t i gli im port i vanno accreditat i sul conto corrente di raccolta del Fondo, le cui coordinate sono le

seguent i:

I STI TUTO

DI  CREDI TO
CI N ABI CAB PAESE

CI N

EUR

NUMERO DI

CONTO
CORRENTE

I NTESTATO A

UNI CREDI TO

ITALIANO
Filiale Piazza

Cordusio -
20123 Milano

O 03135 01719 IT 36 000000000474

FONDAPI

Via Donatello 75
00196 Rom a

Le aziende che si servono del servizio di I NVI O DATI  – WebUploading, una volta eseguito con successo

l’invio della dist inta di cont r ibuzione per iodica, possono stam pare il docum ento con l’ordine di bonifico già

com pilato da presentare alla propr ia banca.

Le aziende che si servono dell’inv io della dist inta con m odulo cartaceo dovranno com pilare un ordine di

bonifico secondo il facsim ile allegato, avendo cura di r iportare le esat te coordinate del conto corrente di
raccolta del Fondo Pensione e di specif icare la causale del versam ento secondo il seguente schem a:

CODI CE AZI ENDA | S| | _| _| _| _|  CTRB (Ragione sociale Azienda ordinante)  | _| _| _|

indicando, r ispet t ivam ente, il codice dell’azienda assegnato, la ragione sociale e il codice del bim est re di

r ifer im ento1 (ad esem pio S2512CTRBOFFI CI NEMECCANI CHEFERRARI SPA204) .

                                                

1 I l codice del bimestre di riferimento è composto da tre cifre:  la prima, indica il numero progressivo di bimestre (1, 2,
3, ecc.) , le ult ime due rappresentano le ult ime due cifre dell’anno di riferimento (ad esempio, per il primo bimestre
2004 va indicato il codice 104) .



ESEMPI O DI  BON I FI CO

Spett. Banca
banca ordinante

_________________________

_________________________

codice ABI  | __| __| __| __| __|

codice CAB| __| __| __| __| __|

_____________ , | __| __| / | __| __| / | __| __| __| __|

località                           gg       mm                   aaaa

oggetto: Ordine di bonifico

Vi prego di voler effettuare il seguente bonifico:

Importo:        q Euro_______________ 

                               importo contributo

Valuta fissa per il beneficiario: | __| __| / | __| __| / | __| __| __| __|

                                                                 gg             mm                   aaaa

C/C da accreditare : 000000000474 

Beneficiario: FONDAPI

Via DONATELLO 75  - 00196 Roma

Ubicato presso: UNI CREDI TO I TALI ANO

Filiale di Piazza Cordusio, 1 – 20121 MILANO – Codice filiale 995

CIN  O   ABI   03135  CAB  01719

Causale operazione:

| S| | __| __| __| __|  CTRB AZIENDA ……………………………………………… | __| __| __|
   (codice azienda)             ( Ragione sociale Azienda ordinante)    (Bimestre)

I l sopraindicato importo dovrà essere addebitato sul  c/ c numero  ___________________   intestato a

____________________________________________

___________________________________

        firma

____________________________

Visto  della  Banca



Periodicità  degli adem pim ent i: schem a r iassunt ivo

L’azienda deve effet tuare :

con cadenza m ensile ,  l’acquisizione delle nuove iscr izioni,  la determ inazione delle quote di iscr izione e

delle t rat tenute in busta paga del lavoratore  degli im port i da dest inare al Fondo Pensione

con cadenza bim estrale ,  la predisposizione delle dist inte di cont r ibuzione e il versamento  degli im port i

corr ispondent i sul conto di raccolta di FONDAPI, r iportando nella causale di versam ento il codice del
bim est re di r ifer im ento (pr im o bim est re 2004 =  104, secondo bim est re 2004 =  204 ecc.. ) .

Si fornisce uno schem a r iassunt ivo degli adem pim ent i previst i per il 2004:

PERI ODI CI TA’ DEGLI  ADEMPI MENTI

Tabella  r iassunt iva anno 2 0 0 4

Trattenute
Codice

Bim estre

Scadenza

Versam ento*

Gennaio 2004

Febbraio 2004
104 21/ 03/ 2004

Marzo 2004

Aprile 2004
204 21/ 05/ 2004

Maggio 2004

Giugno 2004
304 21/ 07/ 2004

Luglio 2004

Agosto 2004
404 21/ 09/ 2004

Set tem bre 2004

Ot tobre 2004
504 21/ 11/ 2004

Novem bre 2004

Dicem bre 2004
604 21/ 01/ 2005

Gennaio 2005

Febbraio 2005
105 21/ 03/ 2005

…

…
… …

*  La data lim ite prevista è il 21 del mese ma, considerata
la necessità di FONDAPI  di r icevere le somme per invest ir le
effet t ivamente (disponibilità e valuta)  si consiglia di
effet tuare l’operazione t re/ quat t ro giorni antecedent i tale
data.


