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1 RAZDELJEVANJE HRANE
1.1 KRITERIJI ZA RAZDELJEVANJE HRANE

Humanitarne organizacije (v nadaljevanju: HO) morajo socialno ogrozenim osebam
razdeljevati hrano v skladu s kriteriji, ki jih dolo€i Ministrstvo za delo, druzino in socialne
zadeve (v nadaljevanju: MDDSZ).

Prejemniki hrane v skladu z merili MDDSZ:

» Prejemniki denarne socialne pomodi;

= Posamezniki ali druzine, ki s svojimi dohodki presegajo cenzus za dodelitev denarne
socialne pomocCi po predpisih o socialnem varstvu in za katere pristojni Rdeci kriz
Slovenije / Obmoéno zdruZenje ali Slovenska karitas / Zupnijska karitas oceni, da
potrebujejo pomoc€ oziroma jih na le-te napoti pristojni center za socialno delo;

= Zaposleni, ki dalj €asa niso prejeli place, npr. »ste€ajniki;

= Brezposelni, ki so zaklju€ili z javnimi deli in niso upravi€eni niti do nadomestila za primer
brezposelnosti niti do denarne socialne pomodi;

= Posamezniki ali druzine, e se nenadoma znajdejo v tezkih Zivljenjskih, materialnih in
socialnih okolis€inah, na katere ne morejo vplivati in zaradi katerih imajo dodatne stroske
(starost, bolezen, invalidnost, dusevno stanje...);

= Posamezniki ali druzine prizadete zaradi naravnih ali drugih nesre¢ vecjega ali manjSega
obsega;

= Posamezniki brez statusa, stalnega prebivalid¢a ter tujci;
kuhinjah, materinskih in prehodnih domovih in podobnih socialnih institucijah ter
posamezniki odvisniki;

= Posamezniki, ki so udelezenci taborov, zdraviliSkih letovanj namenjenih socialno
ogrozZenim oziroma preventivnih taborov in delavnic za otroke in mladino;

= Brezdomci na ulici v primeru konzervirane hrane.

Kriteriji se morajo dosledno upostevati!

1.2 OBVEZNOSTI HO

HO morajo:

= hrano deliti brezpla¢no;

= poskrbeti, da se hrana ne pokvari v centralnem skladiS€u ali na razdelilnem mestu;

= predloZiti Agenciji Republike Slovenije za kmetijske trge in razvoj podezelja (v
nadaljevanju: Agencija) seznam centralnih skladiS¢ v katerih se bo zbirala hrana za
distribucijo, seznam razdelilnih mest in Stevilo prejemnikov po posameznih razdelilnih
mestih;

= obvestiti Agencijo o odgovornih osebah v centralnih skladiS&ih in odgovornih osebah na
razdelilnih mestih;

= poskrbeti za izobrazevanje vseh odgovornih oseb, ki sodelujejo pri izvajanju ukrepa v
centralnih skladis¢ih in na razdeliinih mestih in na Agencijo posredovati excellovo
preglednico s seznamom udelezencev.

= posredovati na Agencijo enotna navodila/kriterije za razdeljevanje hrane in spremembe le
teh ter poskrbeti, da ima vsako razdeliino mesto en pisni izvod teh navodil/kriterijev;

= pisno ali po elektronski posti zaprositi naro¢nika za dovoljenje za dobavo hrane na
drugo lokacijo in ne v centralno skladisce;

= omogociti raztovarjanje hrane Sele po preverjanju, da so dejanski prejemniki;

= preveriti skladnost podatkov na dobavnici s prejeto hrano;

= opremiti z Zigom, datumom in podpisom dobavnico in izvod transportne listine, ki jo je
potrebno vrniti prevozniku, ter zabeleZiti morebitne nepravilnosti;



= 0 ugotovljenih nepravilnostih nemudoma obvestiti Agencijo;

= organizirati in izpeljati distribucijo hrane iz centralnih skladiS¢ na razdelilna mesta;

= na razdeliinem mestu na razvidno mesto izobesiti napis: » POMOC EVROPSKE UNIJE«

skupaj z emblemom Evropske unije

= razdeliti hrano prejemnikom pred potekom roka trajanja oz. do roka, ki ga doloci
Agencijo;

= izpraznitev centralnih skladis¢ je potrebno opraviti v roku doloéenem v letni izvedbeni
uredbi EU Komisije za izvajanje ukrepa

= do 31.3. tekoCega leta posredovati letno porocilo za preteklo leto na Agencijo (obrazec
objavljen na spletni strani Agencije:
http://www.arsktrp.gov.si/fileadmin/arsktrp.gov.si/pageuploads/SKT/OlZ/ogrozeni/080206/
Bletno porocilo 2011.pdf);

= Agenciji posredovati preglednico k vlogam za povracilo upravnih stroskov, stroSkov
skladiSCenja in stroSkov transporta(stroskov prevoza med skladiS&i izvajalca in mesti
kon¢nega razdeljevanja) v obliki, ki jo zahteva Agencija.

= dvakrat letno poro&ati na Agencijo o opravljenih notranjih kontrolah (zadnji teden maja in
zadnji teden novembra)

= obvestiti Agencijo o spremembah (ukinitev, sprememba kontaktnih oseb, naslova,
telefonskih Stevilk...) na posameznem razdeliinem mestu ali v centralnem skladis¢u. Za
nova razdelilna mesta oz centralno skladiS¢e je potrebno posredovati izpolnjen maticni
list razdelilnega mesta (priloga 13) oziroma centralnega skladi$¢a (priloga 12).

2 DOBAVA HRANE
2.1 DOBAVA

Dobavitelji se morajo o datumu dobave hrane dogovoriti z odgovorno osebo v centralnem
skladis€u in nato o dogovoru obvestiti Agencijo.

1. Odgovorna oseba v centralnem skladiSéu mora ob prevzemu blaga podpisati
dobavnico, jo zigosati ter pripisati datuma prevzema izdelkov in zahtevati, da je
dobavnica podpisana in zigosana tudi s strani dobavitelja.

2. Dobavitelj se dogovori s HO o razporedu dobav konénih izdelkov v skladis¢a HO
najmanj 48 ur pred dobavo.

2.2 ODPIS POSKODOVANIH IN POKVARJENIH ZIVIL

V primeru, da se pri raztovarjanju, skladiS€enju ali razdeljevanju Zivila poSkodujejo ali
pokvarijo je potrebno sprotno obvesCati Agencijo. Obvestilo posredovano s strani
predstavnika HO bo veljalo samo ¢e bo poslano pisno, torej po elektronski posti,
faksu ali navadni posti na naslov Agencije, Dunajska 160, 1000 Ljubljana.

Pri odstranjevanju neustreznih izdelkov mora biti prisoten kontrolor Agencije oz. lahko
zivila odstranite sami, ¢e boste vnaprej pridobili soglasje Agencije.

V primeru, da pridobite soglasje Agencije in izdelke odstranite sami, morate napisati zapisnik
o odpisu poskodovanih in pokvarjenih izdelkov (priloga 1). Ce je pri§lo do poskodbe Zivil med
raztovarjanjem, mora biti ob odpisu izdelkov prisoten tudi prevoznik in mora zapisnik
podpisati.

HO morajo nemudoma obvestiti ARSKTRP o vsakem kasnejSem kvarjenju dobavljene
hrane.



2.2.1 UMIK NEUSTREZNIH IZDELKOV

Umik neustreznih izdelkov poteka po naslednjem postopku:
ZDRAVSTVENA NEUSTREZNOST IZDELKA

Ce se ugotovi, da je izdelek zdravstveno neustrezen zaradi napake dobavitelja, Agencija
obvesti dobavitelja, ki mora izdelek nadomesti z ustreznim. To pomeni, da mora dobavitelj
neustrezni izdelek odstraniti in dobaviti ustreznega.

Ce se ugotovi, da je izdelek zdravstveno neustrezen zaradi nepravilne hrambe izdelka v
prostorih humanitarne organizacije, potem mora za odstranitev izdelka poskrbeti HO.

O neustreznih izdelkih mora HO obvestiti Agencijo, ki odlo€i o umiku v prisotnosti kontrolorja
Agencije oz. izda soglasje, da umik neustreznih izdelkov izvede HO. Ce HO sama izvede
umik izdelkov je potrebno napisati zapisnik (priloga 1) in ga posredovati na Agencijo.

POTEK ROKA TRAJANJA IZDELKA

Rok trajanja izdelka mora biti skladen s pogodbeno doloCenim rok trajanja. V primeru, da
izdelku rok trajanja potece, ker dobavitelj ni uposteval pogodbeno doloCenega roka trajanja,
je dolzen izdelek nadomestiti.

V primeru, da izdelku potee rok trajanja, ker ga odgovorna oseba in drugi sodelavci
humanitarne organizacije niso razdelili pravo¢asno, mora za odstranitev pretecenih izdelkov
poskrbeti HO. O izdelkih s preteCenim rokom trajanja mora HO obvestiti Agencijo, ki izda
soglasje k umiku neustreznih izdelkov oz. odlocCi o izvedbi umika v prisotnosti predstavnika
Agencije. Ce HO sama izvede umik izdelkov je potrebno napisati zapisnik (priloga 1) in ga
posredovati na Agencijo.

POSKODBA EMBALAZE

Ce je poskodba embalaze nastala zaradi napake dobavitelja, mora dobavitelj poskodovane
izdelke nadomestiti.
Ce je poskodbo embalaze povzroéila odgovorna oseba oz. drugi sodelavci humanitarne
organizacije, potem mora za odstranitev izdelka poskrbeti humanitarna organizacija v kolikor
je zaradi poSkodbe vsebina opore¢na. O odstranitvi izdelka je potrebno takoj obvestiti
Agencijo (priloga 1).

3 SKLADISCNE EVIDENCE

Odgovorna oseba v centralnem skladiS¢u in na razdeliinem mestu mora voditi skladis¢ne
evidence o prejemu in oddaji hrane socialno ogrozenim osebam.

3.1 SKLADISCNE EVIDENCE V CENTRALNEM SKLADISCU

Dobavitelji dobavijo hrano v centralna skladi8¢a humanitarnih organizacij, le-ta pa hrano
razdelijo posameznim razdeliinim mestom. O delitvi hrane je potrebno voditi natané¢no
skladis¢no evidenco:

Odgovorne osebe v centralnem skladiS€u morajo:

- proizvode uporabiti in razdeljevati le za namene in cilje ¢lena 27 Uredbe Sveta (ES) st.
1234/2007 o vzpostavitvi skupne ureditve kmetijskih trgov in o posebnih dolo¢bah za
nekatere kmetijske proizvode (»Uredba o enotni SUT«);

- omogociti raztovarjanje proizvodov Sele po preverjanju, da so dejanski prejemniki;

- preveriti ali se koli€ina dobavljenih proizvodov ujema s koli¢ino, navedeno na obvestilu;

- preveriti ali je rok trajanja izdelka ob dobavi ustrezen;




ROKI trajanja zivilskih proizvodov (ob dobavi v CS):
PSENICNA MOKA najmanj 10 mesecev
TESTENINE najmanj 12 mesecev

BRUSENI RIZ najmanj 12 mesecev

UVT MLEKO najmanj 3 mesece

PSENICNI ZDROB najmanj 10 mesecev
SONCNICNO OLJE najmanj 12 mesecev

- preveriti ali je na embalaZi izdelka in transportni embalaZi napis: ARSKTRP — POMOC
Evropske unije — NI ZA PRODAJO ter ali je na izdelkih natisnjena zastava EU;

- izvod transportne listine, ki jo je potrebno vrniti prevozniku, opremiti z zigom, datumom in
podpisom in zabeleZiti morebitne nepravilnosti;

- nemudoma obvestiti Agencijo o vsaki nepravilnosti, ki jo opazijo;

- nemudoma obvestiti Agencijo o vsakem kasnejSem kvarjenju dobavljenih proizvodov;

- ne premikati ali morebiti uni€evati pokvarjenega blaga brez predhodnega soglasja
Agencije;

- voditi raCunovodske in druge evidence ter dokazila, s katerimi bo zagotovljena sledljivost
materialnega in finan¢nega toka;

- skrbeti za red in &istoCo prostorov, v katerih se hranijo Zivila;

- pristojnim organom dovoliti dostop, da opravijo potrebne preglede;

- evidence hraniti trajno, ostalo dokumentacijo pa najmanj 5 let po kon¢anem obdobju
razdeljevanja. V letu 2012 je potrebno 3e hraniti dokumentacijo iz leta 2007.

- preveriti ali se koli€ina dobavljenih proizvodov ujema s koli¢ino, navedeno na obvestilu
Agencije o koli€¢inah dodeljenih proizvodov, upostevajo¢ razdelitev koli¢in za posamezno
dobavo (za posamezno CS so moZna odstopanja zaradi upostevanja koliine na paletah
in moznosti transporta; za posamezno HO pa mora biti koli€¢ina upoStevana)

Evidenca — centralno skladidCe: priloga 2

3.2 EVIDENCA RAZDELJEVANJA HRANE NA
RAZDELILNEM MESTU

Odgovorna oseba na razdeliinem mestu je odgovorna za razdeljevanje hrane osebam, ki so
upravi¢ene po merilih MDDSZ.

Prostovoljci in odgovorne osebe na razdeliinem mestu morajo:

- proizvode uporabiti in razdeljevati le za namene in cilje ¢lena 27 Uredbe Sveta (ES) st.
1234/2007 o vzpostavitvi skupne ureditve kmetijskih trgov in o posebnih dolo¢bah za
nekatere kmetijske proizvode (»Uredba o enotni SUT«);

- nemudoma obvestiti Agencijo o vsaki nepravilnosti, ki jo opazijo;

- nemudoma obvestiti Agencijo o vsakem kasnejSem kvarjenju dobavljenih proizvodov;

- ne premikati ali morebiti uniCevati pokvarjenega blaga brez predhodnega soglasja
narocnika; po prejemu soglasja pokvarjeno blago komisijsko uniciti in na Agencijo
posredovati zapisnik

- razdeljevati hrano upravicencem po enotnih kriterijih; en pisni izvod enotnih
kriterijev/navodil mora biti na vsakem razdeliinem mestu

- upraviCencem deliti hrano brezplacno;

- voditi skladi§¢ne evidence, iz katerih je razviden blagovni tok;

- skrbeti za red in CistoCo prostorov, v katerih se hranijo Zivila;

- pristojnim organom dovoliti dostop, da opravijo potrebne preglede;



- po konCanem razdeljevanju posredovati podatke o razdeljenih koli¢inah centralni enoti
humanitarne organizacije;

- evidence hraniti trajno, ostalo dokumentacijo pa najmanj 5 let po konéanem obdobju
razdeljevanja.

- na razdelilnem mestu na razvidno mesto izobesiti napis: » POMOC EVROPSKE UNIJE«
skupaj z emblemom Evropske unije. (Emblem Evropske unije: na azurno modri podlagi je
krog iz dvanajstih zlatih peterokrakih zvezd, katerih kraki se ne dotikajo.)

B

Geometrijéki prikaz emblema Evropske unije

VODENJE EVIDENCE O RAZDELJEVANJU

Odgovorna oseba na razdeliinem mestu vodi SKLADISCNO EVIDENCO. Primer evidence je
predstavljen v prilogi 3.

Evidenco razdeljevanja je potrebno voditi po dnevih, vendar v dnevno evidenco ni
potrebno vpisovati kategorije prejemnikov, temveé¢ le koli¢éino razdeljene hrane in
Stevilo prejemnikov.

V evidenco tako npr. vpiSete, da je hrano na dan 18.12.2011 prejelo 50 oseb (Stejete
druzinske &lane) in ni pomembno, ali so to prejemniki denarne socialne pomoci (DSP), ali jih
je poslal center za socialno delo (CSD), ali so brezdomci (B) ali pa drugi prejemniki (O).

Kategorija prejemnikov je podatek, ki ga boste potrebovali za izdelavo letnega
poroc€ila, zato je zelo pomembno, da za vsakega prejemnika veste, zakaj ste mu
dodelili hrano.

OBRAZCI ZA VODENJE EVIDENC IN PODPORNA DOKUMENTACIJA
Evidenco razdeljevanja se vodi na obrazcu iz priloge 3.

Predlagamo, da ima vsako razdelilno mesto seznam prejemnikov (ime, priimek, naslov

prejemnika, §t. druzinskih ¢lanov, kategorija po merilih MDDSZ), v katerem so navedeni vsi

prejemniki na razdeliinem mestu:

- osebe, ki hrano prejmejo direktno na razdeliinem mestu in;

- osebe, ki hrano prejmejo na domu oz. preko krajevnih organizacij Rdecega kriza oz.
preko zupnijskih karitas.

Na tak nacin boste laZje dolociti Stevilo vseh prejemnikov na razdelilnem mestu.

Evidenca razdeljevanja mora biti _podprta z ustrezno dokumentacijo. lzmed spodnjih

predlogov izberite nacin, ki vam najbolj ustreza:

- dokument o razdelitvi (priloga 4), ki vsebuje natanCne podatke o prejemniku (dan
prejema hrane, ime, priimek, naslov, st. druzinskih €lanov, koli€ina prejete hrane po
posameznih izdelkih, kategorija po merilih MDDSZ);




- oddajanje hrane z oddajnicami (navedeno naj bo ime, priimek, naslov prejemnika,
koli¢ina prejete hrane po posameznih izdelkih) + seznam prejemnikov (ime, priimek,
naslov prejemnika, St. druzinskih ¢lanov, kategorija po merilih MDDSZ);

- vodenje registra prejemnikov, v katerega belezite navedene podatke: ime, priimek,
naslov prejemnika, st. druzinskih ¢lanov, kategorija po merilih MDDSZ in koli¢ina prejete
hrane po posameznih izdelkih (priloga 5).

4 SKLADISCENJE HRANE

Prostori skladis€enje morajo biti ustrezni, in sicer, v skladu z zahtevami zakonodaje s
podrocCja higiene Zivil, ki so med drugim predstavljene tudi v Higienskih stali5€ih za higieno
zivil, namenjenih delavcem v Zzivilski dejavnosti / 2. stopnja (v nadaljevanju; Higienska
staliS¢a). Higienska staliS¢a je pripravil Institut za varovanje zdravja Republike Slovenije
skupaj z Obmoénimi zavodi za zdravstveno varstvo. Celoten dokument najdete na spletni
strani
http://www.ivz.si/Mp.aspx?ni=78&pi=6& 6 Filename=3450.pdf& 6 Mediald=3450& 6 Auto
Resize=false&pl=78-6.3. Na kratko pa so zahteve predstavljene tudi v tem gradivu.

Zivila in sestavine morajo biti v obratu shranjena tako, da so za$¢itena pred onesnazenjem,
poskodbami, kvarom. Temperaturni rezim shranjevanja mora biti v skladu z navodili
proizvajalca. Surova, polpredelana in gotova Zivila shranjujemo lo¢eno. Med shranjevanjem
je potrebno zagotoviti neprekinjeno temperaturno verigo in izvajati reden nadzor nad
temperaturami shranjevanja. Po potrebi se izloCijo neustrezna Zivila zaradi npr. preteCenega
roka uporabe, neustrezne temperature, videza in drugih sprememb, o Cemer se vodi pisha
evidenca.

V skladu z dobro higiensko prakso je potrebno Zivila:

e shranjevati na ustrezni temperaturi ob upoS$tevanju roka uporabnosti, po nacelu
izpodrivanja (FIFO: first in first out, oz. prvi noter, prvi ven);

e shranjevati v ustrezno urejenih namenskih prostorih; Cistih in suhih skladis¢ih, kjer
niso izpostavljena prahu, insektom, glodalcem, blatu in drugi umazaniji, poskodbam
in moznosti kvara. Hlajena in zamrznjena Zivila shranjujemo v hladilnicah ali hladilni
opremi;

e Zzlagati dvignjeno od tal (na Ciste police, palete), odmaknjena od sten;

e iz katerih se lahko izceja tekoCina, vedno nameS&ati na spodnje police, pod drugimi
Zivili (prepre€evanje navzkrizne kontaminacije).

e shranjevati lo€eno od preostalih nezivilskih predmetov (obleke in drugi izdelki HO za
razdeljevanje, orodje, pripomocki, ...)

Zivila, ki ne zahtevajo kontroliranega temperaturnega okolja (moka, sladkor, testenine,
zadimbe...) shranjujemo v suhih skladig¢ih. Temperatura suhih skladisé je 15 — 20 °C.

5 POROCILO O RAZDELJEVANJU

Odgovorne osebe na razdeliinih mestih morajo po zaklju€eni razdelitvi predstavniku
humanitarne organizacije posredovati porocCilo o razdeljevanju, ki mora vsebovati naslednje
podatke (priloga 6):

- obdobje razdeljevanja;

- koli¢ina prejetih, razdeljenih, odpisanih izdelkov lo€ena po vrsti izdelka;

- Stevilo prejemnikov po kategorijah

- Stevilo prostovoljcev.



Predstavnik humanitarne organizacije ARSKTRP do 31. marca tekocega leta poslje letno
porocilo za preteklo leto za celotno humanitarno organizacijo.

Predstavnik HO mora na Agencijo posredovati enotna navodila/kriterije za razdeljevanje
hrane v pisni obliki ter poskrbeti, da ima vsako razdeliino mesto en pisni izvod teh
navodil/kriterijev. Vse spremembe enotnih navodil7kriterijev morajo HO pisno sporocati na
Agencijo.

Pravila HO morajo biti upoStevana pri razdeljevanju hrane na vseh razdelilnih mestih HO

6 POVRACILO STROSKOV

Humanitarnim organizacijam se upravni stroski, strodki skladis€enja in transportni stroski
(stroski prevoza med centralnimi skladis€i humanitarnih organizacij in razdelilnimi mesti)
povrnejo v viSini, dolo¢eni z Uredbo Komisije 807/2010, Uredbo Komisije 121/2012 in letno
Uredbo Komisije o sprejetju nacrta za dodeljevanje sredstev drzavam c¢lanicam za dobavo
hrane iz intervencijskih zalog v korist najbolj ogrozenih oseb v EU za vsako leto izvajanja
nacrta posebej. Do povracila stroSkov so humanitarne organizacije upravi¢ene le za stroske,
ki so neposredno povezani z izvajanjem ukrepa in zgolj do viSine za ta namen razpoloZljivih
sredstev. Agencija pri presoji upraviCenosti do povracila strodkov uposteva tudi obdobje
nastanka stroska in povezanost obdobja z vsakoletno izvedbo ukrepa.

Povracilo stroskov je mozno SAMO na podlagi zahtevka za povracilo stroSkov, ki ga mora
humanitarna organizacija najkasneje v 4 mesecih po zakljuCenem poslu vloZiti na Agencijo
RS za kmetijske trge in razvoj podezelja, Dunajska 160 — p.p. 189, 1001 Ljubljana. Rok 4
mesece se Steje od konCnega datuma zadnje dobave v tekoCem letu.

1'Ne glede na splosno dolo¢bo o roku za vilozitev zahtevkov se za leto 2012 zahtevki
za povracilo stroskov posljejo na Agencijo do 30. septembra 2012 !!!

Zahtevki morajo vsebovati vse potrebna dokazila in seznam stroskov v excellovi preglednici.
Preglednica mora biti v obliki, ki jo zahteva Agencija in je objavljena na spletni strani,
http://www.arsktrp.gov.si/si/fe_poslovanje_obrazci_forum/obrazci_in_navodila/obrazci_2007/i
ntervencijski_in_specificni_ukrepi_zivalski_del/.

6.1 UPRAVNI STROSKI

Upravni stroski so tisti stroski, ki nastanejo zaradi dobave Zivil za namen ukrepa »Pomoc¢
ogrozenim«. Upravni stroski se povrnejo v visini 1 % vrednosti proizvodov, 0z. 1% vrednosti
sredstev za nakupe na trgu, ki so dani na voljo Sloveniji za izvajanje ukrepa »Pomo¢
ogrozenim« v okviru letnega nacrta.

Med upravne stroSke se lahko vkljucijo naslednji stroski:

1. stroski v zvezi z osebjem, ki je za stalno in neprekinjeno oziroma prostovoljno
zadolZzeno za vodenje knjigovodske evidence Zivil, dodatni stroSki, ki so nastali zaradi
ukrepa (stalno zaposleni delavci) ter malice in potni stroSki za prostovoljce;

2. stroski zavarovanja v primeru nezgod prostovoljnega osebja;

3. telefonski, faks in postni stroski za stike z dobavitelji, prevozniki ali prejemniki,
potrebni za pripravo ali izvedbo nacrtov za prevzem in/ali razdeljevanje Zivil;

4. stroski za elektri€no energijo, plin in vodo v prostorih, namenjenih upravnim
sluzbam;

5. Stroski za nakup in/ali vzdrzevanje informativhega materiala (izkljuéen je nakup:
osebnega racunalnika, streznika, tiskalnikov ali drugih naprav); stroski, ki so nastali
pri obveS&anju prejemnikov (vabila, obvestila...);




6. administrativni stroski za licence, pristojbine, dovoljenja in avtorizacije, povezane z
razdeljevanjem izdelkov Agencije, npr. dovoljenja za delo z zZivili, posebna dovoljena
za skladisca. ..

Investicije v infrastrukturo za razdeljevanje izdelkov niso predmet povracila administrativnih
stroSkov. Med investicije se Steje: nakup in montaza nakladalne plos¢adi za tovorno vozilo,
adaptacija skladid¢a, nakup vili¢arja...

Zahtevku za povracilo upravnih stroskov (priloga 7) je potrebno priloziti:

1. dokazila o nastalih izdatkih za vsako posamezno postavko od 1 do 6 (raCuni, druga
potrdila in dokumentacija o stroskih), ki morajo biti ustrezno podpisana in dejansko
potrjujejo opravljeno placilo skupaj s seznamom stroskov

2. Preglednica s seznamom stroSkov mora biti poleg papirne oblike posredovana tudi
po elektronski poSti v obliki raCunalniSkega programa excell (obrazec objavljen na
spletni strani).

Znesek Znesek
Zap. 3 brez DDV DDV (v Znesek z
St. Izdajatelj raCuna | Vrsta stroska St. ra€una (EUR) EUR) DDV (EUR)

V _primeru, da so priloZzene kopije potrdil, raCunov ali drugih dokumentov, mora biti na vsaki
kopiji napisano: »KOPIJA JE ENAKA ORIGINALU«, podpisati jo mora odgovorna oseba
humanitarne organizacije in mora biti Zigosana.

Upravni stroski se lahko povrnejo le e je dokazano, da so nastali zaradi izvajanja ukrepa,
zato je potrebno za vsak radun dokazati povezavo med stroSkom in izvajanjem ukrepa.

6.2 STROSKI SKLADISCENJA

Stroski skladis€enja so tisti stroski, ki nastanejo zaradi skladi$Cenja Zivil iz izvajanja ukrepa
»Pomoc¢ ogrozenim«. Stroski skladiS€enja se povrnejo v visini 1 % vrednosti proizvodov oz.
1% vrednosti sredstev za nakupe na trgu, ki so dani na voljo Sloveniji za izvajanje ukrepa
»Pomoc¢ ogrozenim« v okviru letnega nacrta.

Med strodke skladis&enja se lahko vkljuCijo nasledn;ji strodki nastali v skladiséih:

1. stroski za najem prostorov pri tretjih osebah za skladiS¢enje Zivil (upraviCen stroSek
le za obdobje, ko je v skladiS€u hrana iz izvajanja ukrepa);

2. stroski ciS¢enja, dezinfekcije, deratizacije ali drugih sanitarnih postopkov v
skladis¢nih prostorih potrebnih za dobro shranjevanje Zivil;

3. stroski za elektriéno energijo, ogrevanje, komunalne storitve;

4. stroski dela (pogodbeno delo za delavca v obdobju izvajanja ukrepa in vsi stro3ki
nastali v zvezi z osebjem, ki je za stalno in neprekinjeno oziroma prostovoljno
zadolZzeno za prenaSanje in/ali varovanje Zivil, dodatni stro8ki, ki so nastali zaradi
ukrepa (stalno zaposleni delavci);

5. stroski zavarovanja v primeru tatvine in/ali pozara, poplav;

6. stroski povezani varovanjem skladis¢

Servis tovornega dvigala je lahko stroSek skladiS¢enja, samo Ce je mogoCe dokazati, da je
zaradi izvajanja ukrepa (vecja koli¢ina pretovorjenih Zivil kot je obi¢ajna) potrebno opraviti
dodatni servis.



Zahtevku za povracilo stroSkov skladis¢enja (priloga 8) je potrebno priloZiti:

1. seznam in koli¢ino prejetih izdelkov;

2. dokazila o nastalih izdatkih za vsako posamezno postavko od 1 do 6 (racuni, druga
potrdila in dokumentacija o stroskih), ki morajo biti ustrezno podpisana in dejansko
potrjujejo opravljeno placilo skupaj s seznamom stroskov

3. Preglednica s seznamom stroSkov mora biti poleg papirne oblike posredovana tudi
po elektronski posti v obliki raCunalniSkega programa excell (obrazec objavljen na
spletni strani).

Znesek Znesek
Zap. : brez DDV DDV (v Znesek z
§t. Izdajatelj racuna | Vrsta stroSka St. racuna (EUR) EUR) DDV (EUR)

1

V primeru, da so prilozene kopije potrdil, raCunov ali drugih dokumentov, mora biti na vsaki
kopiji napisano: »KOPIJA JE ENAKA ORIGINALU«, podpisati jo mora odgovorna oseba
humanitarne organizacije in mora biti zigosana.

Stroski skladiSéenja se lahko povrnejo le ¢e je dokazano, da so nastali zaradi izvajanja
ukrepa, zato je potrebno za vsak racdun dokazati povezavo med stroSkom in izvajanjem

ukrepa.

6.3 TRANSPORTNI STROSKI

Razpolozljiva sredstva za povracilo transportnih stroSkov se humanitarni organizaciji
povrnejo za stroSke transporta med centralnimi skladis€i humanitarnih organizacij in
razdelilnimi mesti na podlagi k vlogi priloZzenih dokazil.

Zahtevku za povracilo transportnih stroSkov (priloga 9) je potrebno priloziti:

1. PRAVILNO IN POPOLNO izpolnjeno preglednico opravljenih prevozov (priloga 9).
Vsak podatek, ki ga boste navedli v preglednici, mora biti podprt z ustrezno
dokumentacijo. Preglednica mora biti poleg papirne oblike posredovana tudi po
elektronski posti v obliki raunalniSkega programa excell.

2. podporno dokumentacijo:

A) LASTEN PREVOZ

- specifikacija opravljenih prevozov (razdeliino mesto, kamor so Zivila
namenjena; prevozena razdalja v kilometrih; prepeljana koli€ina Zivil;
datum prevoza; &t. registrske tablice prevoznega sredstva)

- dobavnica oz. oddajnica, ki jo izda centralno skladiSée ob odpremi
izdelkov (datum dobave; dobavljena koli¢ina; podpis skladis¢nika; podpis
odgovorne osebe na razdeliinem mestu; zZig razdelilnega mesta in datum
prejema zivil)

B) PREVOZ S PREVOZNIKOM

- raéun, na katerem je napisana opravljena relacija ali povezava na
prilozeno specifikacijo, prevoznico ali CMR,;

- prevoznica oz. CMR z obveznimi podatki (vrsta in koli¢ina prepeljanih
Zivil; kraj dobave; podpis prevoznika in Zig; podpis odgovorne osebe na
razdeliinem mestu; datum prejema zivil in zig razdeliinega mesta, ¢e ga
razdelilno mesto ima);

- dobavnica oz. oddajnica (datum dobave; dobavljena koliina; podpis
skladid¢nika; podpis prevoznika; podpis odgovorne osebe na razdeliinem
mestu; datum prejema hrane in zig razdeliinega mesta, ¢e ga razdelilno
mesto ima).



7 1IZOBRAZEVANJE

HO morajo organizirati in izpeljati usposabljanje odgovornih oseb, prostovoljcev, ki sodelujejo
pri izvajanju ukrepa v centralnih skladi$¢ih in na razdelilnih mestih. PO vsakem izvedenem
izobrazevanju morajo HO po elektronski posti posredovati na ARSKTRP excellovo
preglednico s podatki o udeleZencih izobrazevanja po posameznih razdelilnih mestih.
Preglednica: Izobrazevanje za izvajanje ukrepa »Dobava blaga za ogrozene« je objavljena
na spletni strani ARSKTRP.

Preglednica : 1zobraZevanje za izvajanje ukrepa "Dobava blaga za ogrozene"

NAZIV HUMANITARNE ORGANIZACIJE | MESTO PRIIMEK DATUM IZOBRAZEVANJA

RAZDELILNO IME IN

8 KONTROLA NA RAZDELILNIH MESTIH

HO morajo:

po lastni analizi tveganja pregledati 5% razdelilnih mest in o tem obvestiti ARSKTRP.
Pri pregledu razdelilnin mest oseba, i pregleduje razdelilno mesto, izpolni PRILOGO
10 — KONTROLNI LIST — pregleda skladi$¢a, evidence in izdelke na razdeliinem
mestu ;

nepravilnosti, ki se jih pri pregledu na razdeliinih mestih ugotovi, je potrebno
odpraviti Cimprej, najkasneje v 1 mesecu, ter o tem obvestiti ARSKTRP;

na razdelinem mestu, kjer se ugotovi nepravilnosti, je potrebno izpeljati
usposabljanje v roku 6 mesecev in o0 tem obvestiti ARSKTRP;

pristojnim organom dovoliti dostop, da opravijo potrebne preglede;

predstojnik HO pooblasti eno ali ve€ oseb za izvajanje kontrol.

POROCANJE O KONTROLI NA RAZDELILNIH MESTIH

Humanitarne organizacije poro¢ajo ARSKTRP o kontroli na razdelilnih mestih (obrazec 11):

v primeru, da ni nepravilnosti, se vpiSe ime in naslov ter datum pregledanega
razdelilnega mesta ter se obkroZzi, da nepravilnosti niso bile ugotovljene

v primeru, da so bile pravilnosti ugotovljene, se vpiSe ime in naslov ter datum
pregledanega razdeliinega mesta ter obkrozi, da so bile nepravilnosti ugotovljene ter
vpiSe do kdaj so bile nepravilnosti odpravljene ter kdaj je bilo usposabljanje izvedeno.

O kontroli na razdelilnih mestih se poroca 2 krat v letu:

OBDOBJE: ZADNJI TEDEN V MAJU TEKOCEGA LETA

OBDOBJE: ZADNJI TEDEN V NOVEMBRU TEKOCEGA LETA




Namen porodila je, da ARSKTRP izdela plan naknadnih kontrol (ARSKTRP bo $la pogledat
nekatera ista razdelilna mesta). 1z pregleda ne bodo izvzeta ostala razdelilna mesta.



PRILOGA 1 — ZAPISNIK O ODPISU POSKODOVANIH IN POKVARJENIH IZDELKOV

ZAPIS NIK o odpisu poskodovanih in pokvarjenih izdelkov

Humanitarna organizacija:
Centralno skladisce:

Razdelilno mesto:

Prisotne osebe:

IME IN PRIIMEK FUNKCIJA /| DELOVNO MESTO
(npr. prevoznik, skladi§¢nik, odgovorna oseba v
skladi$¢u, prostovoljec,...)

Dne, (datum), se je ob (ura) pri:

a) razkladanju
b) prenasanju
c) skladis¢enju

poskodovalo

(vpisi koli¢ino poSkodovanega izdelka) konénega izdelka

(vpiSi koncni izdelek). Do poskodbe je prislo

OZIROMA

Dne, (datum), smo v skladiS¢u ob (ura) opazili,
da je izdelek (vpiSi konéni izdelek) neustrezen, ker

Koliina neuporabnega izdelka je (vpisi koli¢ino).

Kraj in datum:

Podpis odgovorne osebe:

Podpis prevoznika*:

*podpis prevoznika le v primeru poSkodovanja izdelka ob raztovarjanju




PRILOGA 2 — SKLADISCNE EVIDENCE ZA CENTRALNO SKLADISCE

Register dostave in odpreme zivilskih izdelkov agencije
ARSKTRP
Uredba Komisije (EK) st. 807/2010

Humanitarna organizacija

Centralno skladiS¢e




PRILOGA 2 — SKLADISCNE EVIDENCE ZA CENTRALNO SKLADISCE

SKLADISCNA EVIDENCA

UREDBA EK 807/2010 in nadaljnje spremembe

HUMANITARNA ORGANIZACIJA:

NASLOV centralnega skladi§¢a

KRAJ

POSTNA STEVILKA

DAVCNA STEVILKA

TELEFON centralnega skladis¢a

FAX centralnega skladis¢a

E-POSTA odgovorne osebe

ODGOVORNA OSEBA centralnega skladis¢a
KONTAKTNA OSEBA centralnega skladiS¢a

To evidenco predstavija ........... (Stevilo) ostevilCenih strani. Dokument je podpisala
odgovorna oseba, ki zagotavlja to¢nost in resni¢nost navedenih podatkov

DATUM ZIG in PODPIS



CENTRALNO SKLADISCE

KONTAKTNA OSEBA

PRILOGA 2 — SKLADISCNE EVIDENCE ZA CENTRALNO SKLADISCE

SKLADISCNA EVIDENCA

Evidenca dostave in odpreme zivilskih izdelkov, prejetih v skladu z uredbo EK 807/2010

NAVODILO

EM enota mere, npr. kg, |, kos
dostava vpiSi koli¢ino
odprema vpiSi koli¢ino
stanje vpiSi koli€ino

razdelilno mesto

naziv prejemnika, npr. RK Novo mesto ali ZK Kapitelj

IZDELEK

DATUM

ST. DOBAVNICE/
ODPREMNICE DOBAVITELJ

EM

DOSTAVA

ODPREMA

STANJE

RAZDELILNO MESTO




PRILOGA 2 — SKLADISCNE EVIDENCE ZA CENTRALNO SKLADISCE

SKLADISCNA EVIDENCA

CENTRALNO SKLADISCE
KONTAKTNA OSEBA

Evidenca dostave in odpreme zivilskih izdelkov, prejetih v skladu z uredbo EK 807/2010

NAVODILO
EM enota mere, npr. kg, |, kos
dostava vpisi koli¢ino
odprema vpiSi koli€ino
stanje vpiSi koli€ino
Razdelilno mesto naziv prejemnika, npr. RK Novo mesto ali ZK Kapitelj‘
IZDELEK PSENICNA MOKA \
ST. DOBAVNICE/
ST DATUM ODPREMNICE DOBAVITELJ |EM| DOSTAVA ODPREMA | STANJE RAZDELILNO MESTO
1 22.5.2006/A 3362 MOJA I1ZBIRA kg 60000 0 60000
2 23.5.2006|HO B - 1M HOBCS3 kg 4800 55200 ENOTA AJDOVSCINA
3 26.5.2006/HO B - 2M HOBCS3 kg 7200 48000[ENOTA IDRIJA
4 24.5.2006{HO B - 3M HOBCS3 kg 4800 43200ENOTA ILIRSKA BISTRICA
5 25.5.2006/HO B - 4M HOBCS3 kg 4800 38400ENOTA KOPER
6 23.5.2006{HO B - 5M HOBCS3 kg 4800 33600 ENOTA NOVA GORICA
7 24.5.2006/HO B - 6M HOBCS 3 kg 7200 26400[ENOTA PIVKA
8 25.5.2006/HO B - 7M HOBCS3 kg 4800 21600ENOTA PORTOROZ
9 24.5.2006|HO B - 8M HOBCS 3 kg 7200 14400[ENOTA POSTOJNA
10 25.5.2006/HO B - 9M HOBCS 3 kg 7200 7200ENOTA SEZANA
11 26.5.2006/HO B - 10M HOBCS 3 kg 7200 0[ENOTA TOLMIN

Zig

PODPIS ODGOVORNE OSEBE




PRILOGA 3 — SKLADISCNE EVIDENCE ZA RAZDELILNO MESTO

Register dostave in odpreme zivilskih izdelkov agencije
ARSKTRP
Uredba Komisije (EK) st. 807/2010

Humanitarna organizacija

Razdelilno mesto




PRILOGA 3 — SKLADISCNE EVIDENCE ZA RAZDELILNO MESTO

SKLADISCNA EVIDENCA

UREDBA EK 807/2010 in nadaljnje spremembe

HUMANITARNA ORGANIZACIJA:

NASLOV razdeliinega mesta

KRAJ

POSTNA STEVILKA

DAVCNA STEVILKA

TELEFON razdelilnega mesta

FAX razdelilnega mesta

E-POSTA

ODGOVORNA OSEBA razdeliinega mesta

To evidenco predstavija ........... (Stevilo) ostevilcenih strani . Dokument je podpisala odgovorna oseba
razdelilnega mesta, ki zagotavlja tocnost in resni¢nost navedenih podatkov.

DATUM: ZIG IN PODPIS




PRILOGA 3 — SKLADISCNE EVIDENCE ZA RAZDELILNO MESTO

SKLADISCNA EVIDENCA

RAZDELILNO MESTO
KONTAKTNA OSEBA

Evidenca dostave in odpreme zivilskih izdelkov, prejetih v skladu z uredbo EK 807/2010

NAVODILO

* datum in Stevilka odpremnice

> datum in Stevilka dokumenta o razdelitvi blaga

EM enota mere, npr. kg, |, kos

DOSTAVA koli€ina blaga, ki je dostavljena iz centralnega skladis¢a na razdeliino mesto

ODPREMA koli¢ina dostavljenega blaga, razdeljenega ogrozenim osebam

VRSTA PREJEMNIKA glede na kriterije MDDSZ

DSP prejemniki denarne socialne pomodi

B brezdomci

CSD osebe poslane od centra za socialno delo
@) ostali kriteriji

Opomba: zbiranje podatkov o vrsti prejemnika glede na kriterije MDDSZ ni predmet nadzora ARSKTRP.

IZDELEK

ST. ODPREMNICE/ STEVILO
DATUM |DOK. O RAZDELITVI |[EM |DOSTAVA |ODPREMA STANJE |PREJEMNIKOV

%%




PRILOGA 3 — SKLADISCNE EVIDENCE ZA RAZDELILNO MESTO

SKLADISCNA EVIDENCA
RAZDELILNO MESTO 0Z RK KOPER
KONTAKTNA OSEBA VALENTINA NOVAK

Evidenca dostave in odpreme zivilskih izdelkov, prejetih v skladu z uredbo EK 807/2010

NAVODILO

* datum in Stevilka odpremnice

> datum in Stevilka dokumenta o razdelitvi blaga

EM enota mere, npr. kg, |, kos

DOSTAVA koli¢ina blaga, ki je dostavljena iz centralnega skladis€a na razdelilno mesto
ODPREMA koli¢ina dostavljenega blaga, razdeljenega ogrozenim osebam
VRSTA PREJEMNIKA glede na kriterije MDDSZ

DSP prejemniki denarne socialne pomoci

B brezdomci

CSD osebe poslane od centra za socialno delo

(@) ostali kriteriji

Opomba: zbiranje podatkov o vrsti prejemnika glede na kriterije MDDSZ ni predmet nadzora ARSKTRP.

IZQELEK UVT MLEKO
ST. ODPREMNICE/ i
DOK. O STEVILO
DATUM RAZDELITVI EM [DOSTAVA ODPREMA STANJE PREJEMNIKOV
* 1.2.2006|D-10101 kos 3000 0 3000
ox 2.2.2006(KP-1 kos 0 150 2850 75
2.2.2006|KP-2 kos 0 560 2290|ZK 1 - 280
2.2.2006|KP-3 kos 0 900 1390[ZK 2 - 450
4.2.2006KP-4 kos 0 210 1180 105
6.2.2006(KP-5 kos 0 400 780[ZK 3 - 200
6.2.2006(KP-6 kos 0 200 580[ZK 2 - 100
10.2.2006|KP-4 kos 0 300 280 150
13.2.2006|KP-7 kos 0 200 80|ZK 4 - 100
13.2.2006|KP-8 kos 0 80 0 40




PRILOGA 3 — SKLADISCNE EVIDENCE ZA RAZDELILNO MESTO

SKLADISCNA EVIDENCA
RAZDELILNO MESTO DEKANIJSKA KARITAS KOPER
KONTAKTNA OSEBA VALENTINA NOVAK

Evidenca dostave in odpreme zivilskih izdelkov, prejetih v skladu z uredbo EK 807/2010

NAVODILO
* datum in Stevilka odpremnice
> datum in Stevilka dokumenta o razdelitvi blaga
EM enota mere, npr. kg, |, kos
DOSTAVA koli¢ina blaga, ki je dostavljena iz centralnega skladi§¢a na razdelilno mesto
ODPREMA koli¢ina dostavljenega blaga, razdeljenega ogrozenim osebam
IZPELEK UVT MLEKO
ST. ODPREMNICE/ }
DOK. O STEVILO
DATUM RAZDELITVI EM |DOSTAVA |ODPREMA |STANJE [PREJEMNIKOV
* 1.2.2006|D-10101 kos 3000 0 3000
** 2.2.2006|KP-1 kos 0 150 2850 75
2.2.2006|KP-2 kos 0 560 2290|ZK 1 - 280
2.2.2006|KP-3 kos 0 900 1390[ZK 2 - 450
4.2.2006|KP-4 kos 0 210 1180 105
6.2.2006|KP-5 kos 0 400 780|ZK 3 - 200
6.2.2006|KP-6 kos 0 200 580|ZK 2 - 100
10.2.2006|KP-4 kos 0 300 280 150
13.2.2006|KP-7 kos 0 200 80[ZK 4 - 100
13.2.2006|KP-8 kos 0 80 0 40




RAZDELILNO MESTO:

PRILOGA 4 — DOKUMENT O RAZDELITVI

Stevilka dokumenta o razdelitvi:

Zap.

Datum

Ime, priimek prejemnika

Naslov prejemnika

St.
druzinskih
¢lanov

Prejeta
koli€ina
MOKA
(kg)

Prejeta
koli¢ina
testenine

(kg)

Prejeta
koli¢ina
RIZ
(kg)

Prejeta
koli¢ina
psSenicni
zdrob
(kg)

Prejeta
koli¢ina
MLEKO
(U]

Prejeta
koli¢ina
OLJE (1)

Kriterij za
dodelitev
izdelkov

Podpis prejemnika

10

11

12

13




PRILOGA 5 — REGISTER PREJEMNIKOV

Humanitarna organizacija:

Razdelilno mesto:

MAPA PREJEMNIKA st.

Ime in priimek:

Naslov:

Stevilo druzinskih ¢lanov:

Razlog za upravi€enost do pomog¢i (kriterij MDDSZ):

Prejeta Prejeta Prejeta Prejeta
koli¢ina koli¢ina koli¢ina koli¢ina
psSenicni
MOKA  |[TESTENINE RIZ zdrob
Zap.§t. |Datum (kg) (kg) (kg) (kg)

Prejeta
koli¢ina

MLEKO
(1)

Prejeta
koli¢ina

OLJE (1)

Podpis prejemnika

10

11

12

13

14

15

16

17




PRILOGA 6 — LETNO POROCILO O RAZDELJEVANJU

LETNO POROCILO O RAZDELJEVANJU HRANE

HUMANITARNA
ORGANIZACIJA:

RAZDELILNO MESTO :

OBDOBJE RAZD

ELJEVANJA:

1. PREGLED RAZDELJENIH KOLICIN IN PREJEMNIKOV

lzdelek

Koli€ina prejete
hrane (kg ALI )

Koli¢ina razdeljene
hrane (kg ALI I)

Kolic¢ina
odpisane
hrane (kg ALI
)

Koli€¢ina
nerazdeljene
hrane (kg ALI I)

MOKA

TESTENINE

RIZ

Uvt MLEKO

PSENICNI
ZDROB

SONCNICNO
OLJE

2. STEVILO PREJEMNIKOV PO KATEGORIJAH

KATEGORIJA

STEVILO
PREJEMNIKOV

DSP

CSD

O]

B

SKUPAJ

razvoj podezelja.

Opomba: Zbrani podatki pod to¢ko 2 niso predmet nadzora Agencije RS za kmetijske trge in

3. STEVILO PROSTOVOLJCEYV, KI SO SODELOVALI PRI RAZDELJEVANJU HRANE

ST. PROSTOVOLJCEV

DATUM:
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PRILOGA 7 — ZAHTEVEK ZA POVRACILO UPRAVNIH STROSKOV L3

VLOGA ZA POVRACILO UPRAVNIH STROSKOV

v skladu z Uredbo Komisije (EK) st. 807/2010 in Uredbo Evropskega parlamenta in sveta st. 121/2012
PODATKI O HUMANITARNI ORGANIZACIJI

Naziv:

Naslov:

Tel. st.:

E-posta:

Davcéna St.:

Mati¢na st.:

Ime in priimek odgovorne osebe:
St. TRR:

Banka:

Poslovna enota

1. Zahtevek vlagamo za povracilo stroskov,
pri katerih se DDV ne obrac¢unava, v visini

2. Zahtevek vlagamo za povracilo stroskov,
pri katerih se DDV obracunava, v visini

3. Zahtevek vlagamo za povracilo DDV za

stroske pod to¢ko 2, v viSini

EUR

EUR

EUR

PODATKI O ADMINISTRATIVNIH STROSKIH

Obdobje razdeljevanja:

VRSTA STROSKOV (OBKROZITE USTREZNO)

a) stroski v zvezi z osebjem

b) stroski zavarovanja prostovoljcev
c) telefonski, faks in postni stroski

e) stroski za nakup in/ali vzdrzevanje
f) administrativni stroski

d) stroski za elektricno energijo, plin in

vodo

Skupna koli¢ina vseh dobavljenih
proizvodov:

RAZNO t

MLEKO, OLJE I

Priloge:

seznam prejetih proizvodov in dobavljena koli¢ina;

- dokazila o nastalih izdatkih za vsako posamezno postavko od a do f (raCuni ali podpisane in
Zigosane kopije, druga potrdila in dokumentacija o stroskih skupaj s seznamom stroSkov).

Izjava

- Resni¢nost navedenih podatkov potrjujemo s priloZenimi prilogami.

- Seznanjeni smo z Uredbo Sveta (ES) &t. 1234/07 in 121/2012 Uredbo Komisije (EK) §t. 807/2010
ter Uredbo o izvajanju Uredbe Sveta (EGS) in Uredbe Komisije (EGS) o pravilih za dobavo hrane
iz intervencijskih zalog (UL RS §t. 96/05, 36/07) ter vsemi spremembami in dopolnitvami.

- Evidence bomo hranili trajno, dokumentacijo pa 5 let.

Datum:

Podpis odgovorne osebe:

Zig

Vlogo posljite na naslov: ARSKTRP, Dunajska 160, p.p. 189, 1001 Ljubljana
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PRILOGA 7 — PREGLEDNICA K ZAHTEVKU ZA POVRACILO UPRAVNIH STROSKOV

Zap.
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PRILOGA 8 — ZAHTEVEK ZA POVRACILO SKLADISCNIH STROSKOV L4

VLOGA ZA POVRACILO SKLADISCNIH STROSKOV

v skladu z Uredbo Komisije (EK) st. 807/2010 in Uredbo Evropskega parlamenta in sveta st. 121/2012
PODATKI O HUMANITARNI ORGANIZACIJI

Naziv:

Naslov:

Tel. st.:

E-posta:

Davcna st.:

Maticna st.:

Ime in priimek odgovorne osebe:

St. TRR:

Banka:

Poslovna enota

1. Zahtevek vlagamo za povracilo stroskov, EUR
pri katerih se DDV ne obrac¢unava, v visini
2. Zahtevek vlagamo za povracilo stroskov, EUR
pri katerih se DDV obracunava, v visini
3. Zahtevek vlagamo za povracéilo DDV za EUR
stroske pod to¢ko 2, v viSini
PODATKI O STROSKIH SKLADISCENJA
Obdobije razdeljevanja: |
VRSTA STROSKOV (OBKROZITE USTREZNO)
a) stroski za najem prostorov d) stroski zavarovanja
b) stroski ¢iS¢enja, dezinfekcije, e) stroski povezani z varovanjem skladis¢é
deratizacije h) drugi stroski
c) stroski za elektri€éno energijo, plin in
vodo
Skupna koli¢ina vseh dobavljenih | RAZNO t
proizvodov:
MLEKO,OLJE |

Priloge:
- seznam prejetih proizvodov in dobavljena koli€ina;

- dokazila o nastalih izdatkih za vsako posamezno postavko od a do h (racuni ali podpisane in
Zigosane kopije, druga potrdila in dokumentacija o stroskih skupaj s seznamom stroSkov).

Izjava

- Resni¢nost navedenih podatkov potrjujemo s priloZenimi prilogami.

- Seznanjeni smo z Uredbo Sveta (ES) §t. 1234/07 in §t. 121/2012, Uredbo Komisije (EK) §t. 807/2010 ter
Uredbo o izvajanju Uredbe Sveta (EGS) in Uredbe Komisije (EGS) o pravilih za dobavo hrane iz
intervencijskih zalog (UL RS §t. 96/05, 36/07) ter vsemi spremembami in dopolnitvami.

- Evidence bomo hranili trajno, dokumentacijo pa 5 let.

Datum: Podpis odgovorne osebe:

Zig

Vlogo posljite na naslov: ARSKTRP, Dunajska 160, p.p. 189, 1001 Ljubljana
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PRILOGA 8 — PREGLEDNICA K ZAHTEVKU ZA POVRACILO SKLADISCNIH STROSKOV

Znesek Znesek
Zap. 3 brez DDV DDV (v Znesek z
st. Izdajatelj raéuna | Vrsta stroska St. ra€una (EUR) EUR) DDV (EUR)
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PRILOGA 9 — ZAHTEVEK ZA POVRACILO TRANSPORTNIH STROSKOV LS

VLOGA ZA POVRACILO TRANSPORTNIH STROSKOV

V skladu z Uredbo Komisije (ek) st. 807/2010 in Uredbo Evropskega parlamenta in sveta St. 121/2012
PODATKI O HUMANITARNI ORGANIZACIJI

Naziv:

Naslov:

Tel. st.:

E-posta:

Davcéna st.:

Mati¢na st.:

Ime in priimek odgovorne osebe:

St. TRR:

Banka:

Poslovna enota:

1. Zahtevek vlagamo za povracilo stroskov v visini: EUR
2. Zahtevek vlagamo za DDV v viSini: EUR
Nacin transporta (oznaci): I:I lastna prevozna sredstva I:I transportno podjetje
Priloge:

LASTEN PREVOZ

- preglednica opravljenih prevozov;

- specifikacija opravljenih prevozov;

- dobavnica oz. oddajnica, ki jo izda centralno skladis¢e ob odpremi izdelkov.
PREVOZ S PREVOZNIKOM

- preglednica opravljenih prevozov;

- racun za opravljeno storitev transporta;

- prevoznica oz. CMR z obveznimi podatki;

- dobavnica oz. oddajnica.

Izjava

- Resniénost navedenih podatkov potrjujemo s priloZenimi prilogami.

- Seznanjeni smo z Uredbo Sveta (ES) &t. 1234/07 in &t. 121/2012, Uredbo Komisije (EK) &t. 807/2010 ter
Uredbo o izvajanju Uredbe Sveta (EGS) in Uredbe Komisije (EGS) o pravilih za dobavo hrane iz
intervencijskih zalog (UL RS §t. 96/05, 36/07) ter vsemi spremembami in dopolnitvami.

- Evidence bomo hranili trajno, dokumentacijo pa 5 let.

Datum in kraj: Podpis odgovorne osebe:

Vlogo posljite na naslov: ARSKTRP, Dunajska 160, p.p. 189, 1001 Ljubljana
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PRILOGA 9- PREGLEDNICA OPRAVLJENIH PREVOZOV

PREGLEDNICA OPRAVLJENIH PREVOZOV

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 1. 12.
Centralno |Datum |St. PREVOZNIK St. oddajnice/ |DODATNA PRILOGA |lzdelek |Koli€¢ina |Koli¢éina |[Razdelilna postaja (RP) Razdalja |Cena brez
skladiS¢e |prevoza [raduna dobavnice - §t. prevoznice ({)] (kg) (km) ddv (EUR)
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PRILOGA 9- PREGLEDNICA OPRAVLJENIH PREVOZOV

Navodila za izpolnjevanje preglednice

1. CENTRALNO SKLADISCE

V polje je potrebno vpisati centralno skladis€e, iz katerega je bil izdelek odpremljen na razdelilno mesto.

2. DATUM PREVOZA

\ polje je potrebno vpisati datum, ko je bil opravljen prevoz.

3. ST. RACUNA

V polje je potrebno vpisati Stevilko raduna.

4. PREVOZNIK

\ polje je potrebno vpisati prevoznika.

5. ST. ODDAJNICE /
DOBAVNICE

V polje je potrebno vpisati $t. dobavnice / oddajnice izdelkov, ki jo izda centralno skladis¢e ob odpremi blaga.

6. DODATNA PRILOGA

V polje se vpiSe St. prevoznice, ki spremlja prevoz, ali $t. dobavnice, ki jo izda dobavitelj, Ce pelje izdelek direktno na drugo lokacijo
(seveda po predhodnem dovoljenju Agencije).

7. |IZDELEK

LocCeno je potrebno vpisati prevoz mleka in prevoz drugih izdelkov. V polje se vpiSe MLEKO ali RAZNO.

8. KOLICINA (1)

V polje je potrebno vpisati koli¢ino mleka v litrih.

9. KOLICINA (kg)

V polje je potrebno vpisati koli€ino drugih izdelkov v kilogramih.

10. RAZDELILNA POSTAJA

V polje je potrebno vpisati razdeliina mesta, na katera so bili izdelki prepeljani. Tista razdelilna mesta, ki so bila oskrbovana z istim
prevozom, se vpiSejo v eno vrstico v takem vrstnem redu kot je bil opravljen prevoz.

11. RAZDALJA (km)

V polje je potrebno vpisati prevozeno razdaljo.

12. CENA BREZ DDV (EUR)

V polje je potrebno vpisati ceno prevoza, ki jo je prevoznik zara¢unal.
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KONTROLNI LIST - PREGLEDA SKLADISCA, EVIDENC IN
IZDELKOV NA RAZDELILNEM MESTU, ki ga izvajajo
HUMANITARNE ORGANIZACIJE

HUMANITARNA ORGANIZACIJA

Razdelilno mesto:

Naslov razdelilnega mesta

Kontaktna oseba

Telefon razdelilnega mesta

Elektronski naslov razdelilnega mesta

SPLOSNO

Datum izvedbe kontrole

Ime in priimek kontrolorja

Ura zaCetka izvajanja kontrole

Kraj izvajanja kontrole

Ali se hrana deli brezplatno? | da | ne | niu]
ORGANIZACIJA SKLADISCA
Ali ima razdelilno mesto prostor za skladi$éenje hrane? | da | ne [n/u]

V primeru, da razdelilno mesto nima prostora za skladis¢enje hrane, navedite razlog:

V primeru, da razdelilno mesto nima prostora za skladi$¢enje hrane,
navedite v kakSenem €asu hrano razdelijo (Stevilo dni).

Razdelilno mesto je dobro vzdrZevano da | ne | n/u|
Opombe:
Hrana je skladi$ena na policah | da | ne | nu

V primeru, da v skladiS€u ni polic, navedite, kje so skladiS€ena Zivila:

Prostor za skladi¢enje je SUH, ZRACEN, POKRIT | da ne n/u
Ali je hrana skladi§¢ena v lo€eno od drugih predmetov v svojem prostoru? da ne n/u
Ali ima razdeliino mesto nacrt €iS€enja? da ne n/u
Ali vodi odgovorna oseba na razdeliinem mestu evidenco €iS¢enja? da ne n/u
Ali je iz evidence CiSCenja razvidno, ali so izpolnjeni ukrepi iz naCrta da ne n/u
Cis€enja?

Ali nacrtujete dodatne ukrepe za izboljSanje skladi§€enih prostorov? da ne n/u

Ce je odgovor na zgornje vpradanje da, potem navedite, katere:




Ali so bili odgovorna oseba razdeliinega mesta in drugi sodelavci na
usposabljanju?

da

ne n/u

Ce je odgovor na zgornje vprasanje DA, navedite kdaj:

oseb, ki so se udeleZili usposabljanja

in Stevilo

Ali je na razdeliinem mestu izvod navodil za delo?

da

ne n/u

Ali je za vodenje evidenc raCunalniSka podpora?

da

ne n/u

Koliko prostovoljcev je usposobljenih za delo z raCunalnikom?

Ali je izobeSen napis: ,Pomo¢ Evropske unije” skupaj z emblemom EU

da

| ne

EVIDENCE

SKLADISCNA EVIDENCA

Odgovorna oseba na razdelilnem mestu vodi skladi§¢no evidenco

da

ne n/u

Ali je evidenca podprta z drugo dokumentacijo?

da

ne n/u

Katero?

Ali je skladiS¢na evidenca vodena loCeno samo za razdeljevanje hrane iz
intervencijskih zalog?

da

ne n/u

Ali na razdeliinem mestu posedujejo enotna navodila/kriterije za
razdeljevanje hrane v pisni obliki?

da

ne n/u

DOKUMENT O RAZDELITVI/ DOBAVNICA

Ali je iz dokumenta o razdelitvi / dobavnice razvidno kolikokrat je
posameznik prejel hrano doloéenem obdobju?

da

ne n/u

Koliko hrane je upravi¢enec prejel v posamezni delitvi?

Kolikokrat je lahko isti upravi¢enec prejel posamezni proizvod v celem letu?

Ali ste pri razdeljevanju $teli Stevilo prejemnikov ali druzin?

Ali je iz dokumenta o razdelitvi / dobavnice razvidno, da so naklju¢no
izbrani prejemniki prejeli pomo¢ EU?

da

ne n/u

Ali je razvidno katere izdelke so naklju€no izbrani prejemniki prejeli?

da

ne n/u

Ali je razvidna koli¢ina izdelkov, ki so jih naklju€no izbrani prejemniki
prejeli?

da

ne n/u

Ali so med prejemniki tudi Sole, vrtci, domovi ostarelih?

da

ne n/u

Ce so med prejemniki tudi zavodi, navedi kateri in koliko hrane so prejeli?

Ali lahko na enostaven nacin ugotovi$ Stevilo prejemnikov?

ne | nlu

Stevilo upraviéencev na razdeliinem mestu

Stevilo prostovoljcev na razdeliinem mestu

KONTROLA IZDELKOV

Pregledan izdelek:

Pri izdelku so ugotovljene nepravilnosti

da

ne | nlu

Ugotovljene so naslednje nepravilnosti
1.

2
3.
4.
5




Koli¢ina neustreznih izdelkov

|da lne  [nu

Ura zakljucka pregleda:

Podpis stranke Podpis kontrolorja, ki je opravil pregled

Zig Zig

PREGLED STANJA V SKLADISCU NA DAN KONTROLE:

Izdelek Dobavljena | Razdeljena koli¢ina (po |Dejanska koli¢ina |Odpisane
koli¢ina dokumentu o razdelitvi |v skladiS¢éu v na koli¢ine
| dobavnicah) dan kontrole

Opombe:

V PRIMERU, DA NA RAZDELILNEM MESTU NI UGOTOVLJENIH NEPRAVILNOSTI, SE
OBVESTI ARSKTRP — PRILOGA 11 (DA NI NEPRAVILNOSTI)

V_PRIMERU, DA SO UGOTOVLJENE NEPRAVILNOSTI, JIH JE POTREBNO
ODPRAVITI CIMPREJ, NAJKASNEJE V 1 MESECU TER IZVESTI
USPOSABLJANJE V ROKU 6 MESECEV IN O TEM OBVESTITI ARSKTRP:

NEPRAVILNOSTI ODPRAVLJENE DNE:

ARSKTRP OBVESCENA DNE

USPOSABLJANJE IZVEDENO DNE

OPOMBE:




PRILOGA 11
OBVESTILO ARSKTRP O KONTROLI NA RAZDELILNIH
MESTIH

ARSKTRP se poroca 2 krat v letu in sicer:

PRVO OBDOBJE ZADNJI TEDEN V MAJU TEKOCEGA LETA

DRUGO OBDOBJE ZADNJI TEDEN V NOVEMBRU TEKOCEGA LETA

1.

Kontrola razdeliinega mesta (ime in naslov razdeliinega mesta)

Datum kontrole razdelilnega mesta

Na razdelilnem mestu ugotovljene nepravilnosti DA NE

Nepravilnosti odpravljene do

Usposabljanje izvedeno (datum in kraj usposabljanja)

2.

Kontrola razdelilnega mesta (ime razdeliinega mesta)

Datum kontrole razdeliinega mesta

Na razdelilnem mestu ugotovljene nepravilnosti DA NE

Nepravilnosti odpravljene do

Usposabljanje izvedeno (datum in kraj usposabljanja)

OPOMBE:

Datum: Podpis odgovorne osebe:



PRILOGA 12

MATICNI LIST CENTRALNEGA SKLADISCA

Dobava hrane iz intervencijskih zalog v korist najbolj ogrozenih oseb v Skupnosti (Uredba Komisije
(EU) st. 807/2010)

Administrativni podatki o centralnem skladis¢u
Humanitarna organizacija

Naziv centralnega skladis¢a

Naslov centralnega skladis¢a

Postna Stevilka

Posta

Telefonska Stevilka centralnega skladis¢a

Stevilka telefaksa

Ime in priimek odgovorne osebe

Telefonska Stevilka odgovorne osebe

Elektronski naslov odgovorne osebe

Tehnic¢ni podatki o centralnem skladiscu
Velikost prostora za shranjevanje Zivil (m2)

Kapaciteta skladis¢a

Nacin skladis¢enja zivil (regalno skladis¢e...)

Oprema

Skladis¢e (oznadi) a) LASTNO b) NAJETO
a) ROCNO b)

Nacin vodenja evidenc (oznaci) ELEKTRONSKO

Podatki o transportu hrane na razdelilna mesta
Transportna sredstva a) LASTNA b) PREVOZNIKI

Kraj in datum: Zig in podpis odgovorne osebe:



PRILOGA 13
MATICNI LIST RAZDELILNEGA MESTA

Dobava hrane iz intervencijskih zalog v korist najbolj ogroZenih oseb v Skupnosti (Uredba Komisije (EU) &t.
807/2010)

Administrativni podatki o razdelilnem mestu
Humanitarna organizacija

Naziv centralnega skladis¢a

Naziv razdelilnega mesta

Naslov razdelilinega mesta

Postna Stevilka

Posta

Telefonska Stevilka razdelilnega mesta

Stevilka telefaksa (&e ga razdeliino mesto ima)

Ime in priimek odgovorne osebe

Telefonska Stevilka odgovorne osebe (dopiSite tudi,
kdaj je odg. oseba dosegljiva na navedeni tel.5t.)

Elektronski naslov odgovorne osebe

Urnik razdeljevanja hrane na razdeliinem mestu

Tehniéni podatki o razdeliinem mestu
Velikost prostora za shranjevanje zivil (m2)

Nacin shranjevanja Zivil (police, mize, omare...)

Moznost elektronskega vodenja evidenc a) DA b) NE
Razdelilno mesto opremljeno z osebnim
raCunalnikom a) DA b) NE

Podatki o razdeljevanju hrane
Povprecno Stevilo upravi€encev - oseb (ocena)

Frekvenca delitve hrane istemu upravi¢encu (5t /
leto)

a) posameznik, druzina... (poraba v
Vrsta prejemnika gospodinjstvu)

b) menza (poraba v javni kuhinji oz. pri

pripravi obrokov za posebne skupine

prejemnikov)

Seznam prostovoljcev, ki sodelujejo / bodo
sodelovali pri razdeljevanju hrane







