
*Voir note en bas de page 

 

 

AVIS REPRÉSENTANT EN VACANCES 

 

Nom du représentant : 

Période : du         au        inclusivement 

 

o J’assure le service pour mes clients pendant mon absence 

 

Coordonnées pour vous joindre si différentes de celles utilisées normalement 

Téléphone :  

Courriel : 

Mode de transmission privilégié pour vous joindre pour un dossier urgent :  

courriel  téléphone 

 

o Un autre représentant assurera le service auprès de mes clients pendant mon absence 

 

Coordonnées du représentant :  nom : 

     Téléphone : 

     Courriel : 

 

Gestion de mon courrier 

 

o Veuillez retenir mon courrier jusqu’au :  _______________________________ 

o Faire suivre mon courrier  normalement 

o Acheminer mon courrier à l’adresse suivante : __________________________ 

 

Autres instructions ou informations : 

 

 

 

Groupe Financier BBA 
2700, boul. Laurier, bureau 5000 
Québec  (Québec) G1V 4K5 
Téléphone : (418) 658-4678 ou 1-800-463-1807 
Télécopieur : (418) 658-0296 
 
*Prendre note qu’en appuyant sur le bouton « envoyer le formulaire », celui-ci va s’envoyer à  partir du compte courriel 

enregistré par défaut sur votre ordinateur, par exemple  outlook.  Si vous utilisez un compte courriel hotmail ou gmail, 

vous devez enregistrer le formulaire complété sur votre ordinateur puis le joindre au message courriel de votre choix. 


