HLV-Lehrausschuss
Otto-Fleck-Schneise 4
60528 Frankfurt am Main

Tel.: 096 6789211 Fax.: 069 679708 —
E-Mail: info@hlv.de www.hlv.de HESSISCHER LEICHTATHLETIK-VERBAND

Organisation von dezentral durchgeflihrten Fortbildungen des HLV

Aufgabe Zustandigkeit

e Der Kreis bzw. der Lehrgangsleiter/Referent sendet das Lehrgangskonzept | Lehrgangsieiter/
mdglichst frih, jedoch spatestens zwei Monate vor Lehrgangsbeginn an Referent (Kreis/
die HLV-Geschaftsstelle. Verein)

e Vereine bzw. Vereinsvertreter wenden sich zwecks Absprache des
Lehrgangskonzeptes bitte zunachst an den zustandigen Kreislehrwart oder
Kreisvorsitzenden.

e Das Konzept sollte folgende Angaben enthalten: geplantes/gewlnschtes
Thema, Termin (inkl. alternativ Termin), Ort, Zielgruppe, Meldeschluss,
Ansprechpartner).

e Der Lehrwart pruft das Konzept in Zusammenarbeit mit dem

Lehrausschuss. Der Kreis/Verein wird anschlieBend Uber die Lehrausschuss
Genehmigung des Lehrganges informiert.
¢ Die Organisation des Lehrganges erfolgt durch den Kreis/Verein: Lehrgangsleiter/
- Vorbereitung des Lehrganges (z.B. Erstellung eines Referent
Lehrgangskonzeptes/ Auswahl der Fortbildungsinhalte, Raum- (Kreis/Verein)

/Hallenmiete, Auswahl eines geeigneten Referenten, Absprachen mit
Referent/en, Verpflegung etc.)

- Organisation vor Ort (z.B. BegriiBung, Ausgabe der
Teilnahmebestatigungen)

- Nachbereitung des Lehrganges (z.B. Abgabe aller erforderlichen
Unterlagen an die HLV-Geschéftsstelle: Teilnehmerliste, Abrechnung,
Blcher etc.

o H|Ifestellung des HLV durch: Geschéftsstelle
Hilfe bei der Suche nach einem geeigneten Referenten
Erstellung der Ausschreibung in Zusammenarbeit mit dem
Lehrgangsleiter
Verbéffentlichung auf der Homepage unter
http://www.hlv.de/LEHRE/index.htm und ggf. in den Publikationen des
HLV
Bearbeitung der Anmeldungen
Zur Verflgung stellen von einigen Formularen (z.B. Teilnahme-
bestatigungen, Anwesenheitsliste, Quittungen
Lehrgangsgebihren/Blcher etc.)
Lizenzverlangerung
Abbuchung der Teilnehmergebihren
Entlohnung der Referenten
Bei Lehrerfortbildungen: Akkreditierung beim Institut far
Qualitatsentwicklung (1Q)




Aus- und Fortbildung

Antrag auf Durchfiihrung einer HESSISCHER LEICHTATHLETIK-VERBAND

Fortbildungsveranstaltung www.hlv.de

Geplantes Thema :

Ausrichter (Kreis, Verein etc.):

Ansprechpartner/Lehrgangsleiter (Name, Anschrift, Telefon, E-Mail):

Termin: alternativ Termin:
Anzahl der Unterrichtseinheiten: (8 oder 15 UE)(1 UE = 45 Minuten)
Referent:

Ort: Zielgruppe:

Anerkennung als Fortbildung far

B-Trainer |:| C-Trainer Leistungssport |:| C-Trainer Breitensport |:| Lehrer I:I

Bemerkungen:

Unterschrift Lehrgangsleiter

HLV-Geschaftsstelle: Otto-Fleck-Schneise 4 ¢ 60528 Frankfurt am Main e Tel.: (069) 6789211 e Fax: (069) 679708 e Info@HLV.de



