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Organisation von dezentral durchgeführten Fortbildungen des HLV 

 
Aufgabe Zuständigkeit 

• Der Kreis bzw. der Lehrgangsleiter/Referent sendet das Lehrgangskonzept 
möglichst früh, jedoch spätestens zwei Monate vor Lehrgangsbeginn an 
die HLV-Geschäftsstelle. 

 

• Vereine bzw. Vereinsvertreter wenden sich zwecks Absprache des 
Lehrgangskonzeptes bitte zunächst an den zuständigen Kreislehrwart oder 
Kreisvorsitzenden.  

 

• Das Konzept sollte folgende Angaben enthalten: geplantes/gewünschtes 
Thema, Termin (inkl. alternativ Termin), Ort, Zielgruppe,  Meldeschluss, 
Ansprechpartner). 

 

• Der Lehrwart prüft das Konzept in Zusammenarbeit mit dem 
Lehrausschuss. Der Kreis/Verein wird anschließend über die 
Genehmigung des Lehrganges informiert. 

Lehrgangsleiter/
Referent (Kreis/ 
Verein) 
 

 

 

 

 

 

 

Lehrausschuss 

• Die Organisation des Lehrganges erfolgt durch den Kreis/Verein: 
- Vorbereitung des Lehrganges (z.B. Erstellung eines 

Lehrgangskonzeptes/ Auswahl der Fortbildungsinhalte, Raum-
/Hallenmiete, Auswahl eines geeigneten Referenten, Absprachen mit 
Referent/en, Verpflegung etc.) 

- Organisation vor Ort (z.B. Begrüßung, Ausgabe der 
Teilnahmebestätigungen) 

- Nachbereitung des Lehrganges (z.B. Abgabe aller erforderlichen 
Unterlagen an die HLV-Geschäftsstelle: Teilnehmerliste, Abrechnung, 
Bücher etc. 

Lehrgangsleiter/
Referent 
(Kreis/Verein) 

• Hilfestellung des HLV durch: 
- Hilfe bei der Suche nach einem geeigneten Referenten 
- Erstellung der Ausschreibung in Zusammenarbeit mit dem 

Lehrgangsleiter 
- Veröffentlichung auf der Homepage unter 

http://www.hlv.de/LEHRE/index.htm und ggf. in den Publikationen des 
HLV 

- Bearbeitung der Anmeldungen 
- Zur Verfügung stellen von einigen Formularen (z.B. Teilnahme-

bestätigungen, Anwesenheitsliste, Quittungen 
Lehrgangsgebühren/Bücher etc.) 

- Lizenzverlängerung 
- Abbuchung der Teilnehmergebühren 
- Entlohnung der Referenten 
- Bei Lehrerfortbildungen: Akkreditierung beim Institut für 

Qualitätsentwicklung (IQ) 

Geschäftsstelle 
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 Aus- und Fortbildung 
 
 
 

Antrag auf Durchführung einer 
Fortbildungsveranstaltung           www.hlv.de 

 
 
 

 Geplantes Thema : _________________________________________________________________________ 
 
 

Ausrichter (Kreis, Verein etc.): ____________________________________________________________________  
 
 

Ansprechpartner/Lehrgangsleiter (Name, Anschrift, Telefon, E-Mail): ______________________________________  
 
____________________________________________________________________________________________ 
 
 
Termin: ______________________________  alternativ Termin: ______________________________ 
 
 
Anzahl der Unterrichtseinheiten: _______ (8 oder 15 UE)(1 UE = 45 Minuten) 

 
 
Referent: ______________________________ 
 
 
Ort: ______________________________   Zielgruppe: ______________________________ 
 
 
 

Anerkennung als Fortbildung für  
 
B-Trainer                C-Trainer Leistungssport                C-Trainer Breitensport   Lehrer 
 
 

  
 
 
 
 

 Bemerkungen:  ________________________________________________________________________________ 
 
 _____________________________________________________________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________________________________ 
 
 _____________________________________________________________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________________________________ 
 

 _____________________________________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 

 _______________________   
Unterschrift Lehrgangsleiter   

 


