
            
SOUTHERN CALIFORNIA EDISON & 
SOUTHERN CALIFORNIA GAS COMPANY

®
 

ENERGY UPGRADE CALIFORNIA PROGRAM 
 
 

CONTRACTOR PARTICIPATION AGREEMENT 
APPLICATION INSTRUCTIONS V3.0 

August 2012



 

SCE/SoCalGas® Energy Upgrade California Program 
CPA Application Instructions  i  August 2012

 
 

Contents 

Section 1.0 CPA Application Instructions ................................................................................................. 11 1.1  Begin Application ................................................................................................................................. 1‐1 1.2  Assign Primary Contact ..................................................................................................................... 1‐2 1.3  Complete Contractor Application Form ..................................................................................... 1‐2 1.4  Upload Required Documents .......................................................................................................... 1‐6 1.5  Leave Note in Messages Tab ............................................................................................................ 1‐8 1.6  Next Steps ................................................................................................................................................ 1‐9 
Section 2.0 Appendix ........................................................................................................................................ 21 Appendix 1 – IRS Form W‐9 Appendix 2 – Sample Insurance Form: ICF Appendix 3 – Sample Insurance Form: SCE Appendix 4 – Sample Insurance Form: SoCalGas®  

   



 
SCE/SoCalGas® Energy Upgrade California Program 
CPA Application Instructions  ii  August 2012

 

Acronyms and Abbreviations 

BPI  Building Performance Institute 

BPI BA  Building Performance Institute Building Analyst 

CPA  Contractor Participation Agreement 

CSLB  California State Licensing Board 

SCE  Southern California Edison 

SoCalGas®  Southern California Gas Company 
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1.3 Complete Contractor Application Form  Please completely and accurately complete all applicable fields of the Contractor Application form. Required fields are shown in red below. Please note: the forms on this page are provided as a 
reference and for your convenience. All contractors are required to complete the CPA application online 
as described in this document.  
1. Participating Contractor Information Company Name  Company Address  City  State  ZIP  Company Website  Name of Company Representative  Email of Company Representative  Contact Number for Company Representative  CSLB License #  CSLB License # Expiration Date  CSLB Service Type (Check all that apply)   B General    C‐10 Electric   C‐17 Glazing    C‐2 Insulation   C‐20 HVAC    C‐36 Plumbing   C‐46 Solar    C‐6 Cabinets/Finish Carpentry   Other Federal Tax ID  Date and Location of Participation Workshop Attended  
2. Program Path Please indicate in which upgrade path(s) you intend on participating   Basic Path   Basic & Advanced Path 
Basic Path Training: Contractors who are not BPI‐accredited or do not have a BPI Building Analyst (BA) individual on their staff must attend a three‐day Basic Path training course. Date and Location of Basic Path Training Attended  
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3. BPI Certification Information, History and Performance Please indicate what certifications you currently have. Supporting documentation must be provided for all certifications indicated. Certifications must not be expired. Primary BPI Contact Name  Primary BPI Contact Telephone Number  Primary BPI Contact Email  Company BPI Accreditation   Yes    No Number of BPI‐Certified Staff  Types of BPI Certification Held   Building Analyst   Envelope Specialist   Residential Building Envelope Whole House Air Leakage Control Installer   Residential Building Envelope Whole House Air Leakage Control Crew Chief   Manufactured Housing   Heating   Air Conditioning and Heat Pump   Multi‐family BPI Certified Staff Name (Primary)  Primary Candidate BPI ID number  Date BPI Certification Received  Number of Years Offering Home Performance Audits/Improvements  Types of Services Provided   Home Energy Audit/Test‐out   Air Sealing   Duct Sealing   Water Heating   HVAC Service/Repair   Comprehensive Remodeling   Insulation   Lighting Improvement/Installation Services Provided   In‐house    Subcontract   Combination 
4. Counties Served   Fresno    Imperial    Inyo    Kern   Los Angeles    Mono    Orange    Riverside   San Bernardino    Santa Barbara    Tulare    Tuolumne   Ventura  
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5. Participating Contractor Insurance Requirements Carefully review the insurance requirements and reference the sample insurance forms provided at the end of this instruction document. You will provide documented proof of insurance coverage in the next part of the application process. 
Description  Program Requirement Workers’ Compensation  Statutory Workers’ Compensation in accordance with California state and local requirements. Employer’s liability insurance shall not be less than $1,000,000 for injury or death for each accident. California Statutory Workers’ Compensation insurance is not required if you have no employees. (Please provide a waiver for workers’ compensation liability with your Contractor Application if you have no employees.) Commercial General Liability  Coverage shall be at least as broad as the Insurance Services Office (ISO) Commercial General Liability Coverage "occurrence" form, with no coverage deletions. The limit shall not be less than $1,000,000 each occurrence / $2,000,000 in aggregate for bodily injury, property damage, and personal injury. Business Automobile Liability  Coverage shall be at least as broad as the ISO Business Auto Coverage form covering automobile liability, Code 1 and owned and operated company vehicle. The limit shall not be less than $1,000,000 each accident for bodily injury and property damage. Professional Liability, Errors, and Omissions  Professional liability insurance is not required. However, the contractor is encouraged to consider such coverage in consultation with the Contractor insurance broker. 
6. Participation Agreement Carefully read the participation agreement and check I Agree. Participation Agreement: 
By submitting this application, Contractor's representative is certifying that: 

 Contractor's representative has the necessary legal authority to act on Contractor's behalf.  

 All of the information supplied on this application is accurate.  

 Contractor has read, understood, and agreed to all of the definitions, terms, and conditions 
that are a part of this agreement and are referenced in the online rebate application form.  

 Contractor understands that this participation agreement constitutes a legal agreement 
between Contractor and SCE/SoCalGas® to participate in the program. Contractor agrees to 
follow all program policies and procedures as outlined in this agreement. 

7. Application Submittal Carefully review the application documentation requirements. You will provide these documents in the next part of the application process. Click Submit. 
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5. For each upload, click Choose file to select a file to upload, and click the Upload button. Repeat this step for each required document: 
 Upload W‐9 form 

o Complete a W‐9 form and upload the completed form. (A blank W‐9 form is provided at the end of this instruction document.) 
 Upload Certificate of Insurance (SCE) 

o Upload copies of your certificates of insurance demonstrating that your company has fulfilled the insurance requirements outlined in Part VI of the online application form for Southern California Edison. 
o If there are no company‐owned vehicles, automobile liability coverage is not required. A message would need to be entered explaining this. 
o If your CSLB license indicates that your company is exempt from workers compensation insurance, workers compensation liability coverage is not required. 

 Upload Certificate of Insurance (SoCalGas) 
o Upload copies of your certificates of insurance demonstrating that your company has fulfilled the insurance requirements outlined in Part VI of the online application form for Southern California Gas Company. 
o If there are no company‐owned vehicles, automobile liability coverage is not required. A message would need to be entered explaining this. 
o If your CSLB license indicates that your company is exempt from workers compensation insurance, workers compensation liability coverage is not required. 

 Upload Certificate of Insurance (ICF) 
o Upload copies of your certificates of insurance demonstrating that your company has fulfilled the insurance requirements outlined in Part VI of the online application form for ICF International. 
o If there are no company‐owned vehicles, automobile liability coverage is not required. A message would need to be entered explaining this. 
o If your CSLB license indicates that your company is exempt from workers compensation insurance, workers compensation liability coverage is not required. 

 Upload BPI Certificate (Advanced contractors only) 
o Upload evidence that your company has at least one BPI‐BA‐certified individual on staff. You may fulfill this requirement in the following ways: I. Upload a document showing both sides (front and back) of each individual’s BPI card II. Upload the BPI certificate of completion (either the “official” certificate that arrives in the mail or a temporary digital copy provided by BPI) III. Upload a digital copy of the qualified individual’s BPI candidate online portal, showing that he/she passed both the written and field examinations for the Building Analyst certification. IV. Upload statement on contractor stationary indicating that the BPI‐BA certified individual is a W‐2 employee of your company. 
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Appendix 

Appendix 1 – IRS Form W‐9 

Appendix 2 – Sample Insurance Form: ICF 

Appendix 3 – Sample Insurance Form: SCE 

Appendix 4 – Sample Insurance Form: SoCalGas® 

Appendix 5 – Program Terms and Conditions 
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