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@ ROMA CAPITALE

Introduction

From the announcement for the school year 2014/15, the application for enrollment to the
nursery school Capitoline may be made ONLY through the online mode.

To access the online application for enrollment in the nursery school Capitoline (school year
2014/15), you must connect to the portal of Rome Capital - Online services - the "school services".
The submission of the application must be made by the head of the child (one parent or legal
guardian or foster). The applicant must be identified at the portal of Rome Capital.

This manual explains the navigational path to the functionality and the guide to filling in the
application.
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@ ROMA CAPITALE

Apply online — enroliment nursery school Capitoline

This chapter describes:
* how to access the functionality of the online application;
* Guidelines for completing the application.

To access the online form, you need to log in to the private area of the portal of Rome capital.

Access to the functionality of the application online

Access to the online form requires prior approval of the applicant by the portal, it is necessary to
insert their credentials.

Go to the home page of the portal (http://www.comune.roma.it) and select Go to reserved area (see
Figure 1).
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System will show screen for entering credentials.
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@ ROMA CAPITALE

T =
" Ricerca
- -

Area riservata

Inserimento dati di accesso

ldentificativo:

Password:

Per effettuare I'accesso tramite Smart Card CNS clicca qui.

Alternativa testuale al video

Importante:
per effettuare 'accesso all'area riservata occorre essere in possesso di un

identificativo utents e di una password valida. Se non ne sei in possesso puol
richiederli alla pagina di Identificazione al Portale.

Se non ricordi la password clicca qui.

Figure 2

* ID: tax code
* Password: the password you received by e-mail at the completion of the first phase

identification of the portal.

Enter the credentials and select Login (see Figure 2).
You return to the home page of the portal with the name of the citizen identified (see Figure 3).
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Figure 3

To access the online application, select the List of online services (see Figure 3). This opens the
page of Figure 4.
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Richiesta rateizzazioni
contravvenzioni

Servizio Contravvenzioni
Contributo di soggiorno
Servizi Edilizi

Servizi Informativi

Searvizi di Pagamento
Servizi Scolastici

Servizi Tariffa Rifiuti - AMA
Servizi Toponomastici
Servizi Tributari

Controllo Opere Pubbliche
Servizi alle Imprese
Sarvizi di riscossione reversali
Servizi Elettorali

Manutenzione Urbana

Identificazione al Portale
Informazioni preliminari
Il tuo profilo

Esci dall'area riservata

Call me back
Per prenotare una chiamata da parte del Contact Center Chiamarema
060606, Rizervato agl utenti identificati

Richiesta rateizzazioni contravvenzioni
Pud essere utilizzato esclusivamente daj cittadini identificati.

Servizio Contravvenzioni
Riservato sclo agli utenti identificati

Contributo di soggiorno

Servizi Edilizi
Fiservati solo agli utentt registrat e identificat

Servizi Informativi

Consultazione atti & provvediment del Comune, informazioni su orari
uffici & patrimanio immabiliare comunale, schede informative e
domande ricorrenti su var temi.

Servizi Elettorali

Iscrizione e cancellazione Albi Presidenti di Segagio e Scrutatori, Albi dei
Giudici Popolari, Informazioni numeriche e statistiche, viario elettorale,
ricerca sezionl € stradaric comunale

Servizi di Pagamento

Aol i Servizi Scolastici
Sindaco Graduatori_e & quote Asili uatorie e guote Scuola Comunale
dell'Infanzia, servizi offertNda uale
Figure 4

Select the item Academic Services (see Figure 4) to display the page of Figure 5.
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Home | Mappa i Guida alla navigazione

Servizi Scolastici
Servizi on line

ity Servizi Scolastic
b Elenco servizi Graduatorie asili nido e sezioni ponte
online Graduatorie asili nido & sezioni ponte

Guida ai servizi offerti tramite 2
portale Offerta scolastica

Offerta scolastica
Servizi Anagrafic

Call me back Graduatorie scuole comunali dell'infanzia

AU : oz Graduatorie scuole comunali dell'infanzia
Richiesta rateizzazioni

contravvenzioni

Posizione amministrativa

Servizio Contravvenzioni s il 2
Pasizione amministrativa

Contributo di soggiorno
Servizi Edilizi Pagamenti delle quote contributive

Pagamenti delle guote contributive
Servizi Informativi

Servizi Scolastici
Offerta scolastica

Gradustorie zsili nido = Richiesta Tariffa Agevolata Refezione Scolastica
sazioni ponte

Graduatorie scuole comunali
dell'infanzia

Posizione amministrativa

Servizi di Pagamento Gestione amministrativa Nidi in convenzione
Rizervata ai gestori dei nidi privati accreditati & convenzionati

Richiesta Tariffa Agevolata Refezione Scolastica

' Ricerca  vai |

Home [ Elenco servizi online / Servizi Scolastic

Figure S

Select the item rankings Municipal Preschools (see Figure 5) to view the following page (see

Figure 6).
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Home i Mappa | Guida alla navigazione

Servizi on line

LUIGI-  ASILI
b sv_a-rvizi
online

Elenco

Guida ai servizi offerti tramite
portale

Servizi Anagrafici
Call me back

Richiesta rateizzazioni
contravvenzioni

Graduatorie scuole comunali dell'infanzia Ricerca

Home [/ Elenco servizi online / Servizi Scolastici f/ Graduatorie scuole comunali dell'infanzia

Graduatorie scuole comunali dell'infanzia

In guesta sezione & possibile consultare le graduatorie, provvisorie o definitive, per 'accesso alle
scucle comunal dell'infanzia, distinte per anno scolastico, Municipio e scucla: Graduatorie
scuole comunali dell'infanzia

I cittadini, in possesso delle credenziali di identificazione al portale, possono verificare la
posizione dei proprn figli nella graduatoria delle scucle comunali dell'infanzia: Posizione dei
bambini nella graduatoria delle scuole comunali dell'infanzia

Per gli utenti in possssso di password di identificazione al portale e titolari, come genitori o tutprr,
di un bambino che desidera frequentare la Scuols dell'Infanzis per l'anne scolastico 201 420
pres=o una struttura comunale & possibile inserire la domandsa on-line: Domanda on-line

201 4/ 2015

Servizio Contravvenzioni Fer gli Utenti che hanno presentate la domanda on-line per |'iscrizione alla Scucla dell'Infanzia,

a.s. 2014-2015, per i bambini ammessi e ammessi con riserva per trasferimento anagrafico, &
possibile inserire la nchiesta di accettazione del posto on-line a partire dalla data di
pubblicazione della graduatoria definitiva e fino al giorno - . pena decadenza.

Contributo di soggiorno

Servizi Edilizi
Servizi Informativi
Servizi di Pagamento

Servizi Scolastic

CEf ok o |m ki

Figure 6

Select the item Online application 2014/2015 (see Figure 6) to display the page of Figure 7.

Ricerca

Home / Domanda on-line

Servizi on line

Utente connesso:
LUIGI-  ASILI = =
ST i Domanda on-line infanzia
| -
Elenco s5ervizi Per conoscere le carattenstiche del servizio Scuola dell'Infanzia, consultare il bando, visionare |
online requisiti di accesso e le istruziom per la compilazione della domanda contenuti nell’'ocpuscolo

"Comunicaziane alle famiglie”, si imanda alle pagine del portale Dipartimento Servizi Educativi
Scolastici. Mella stesza sezione sard possibile visualizzare I'elenco delle scucle mesze a bando.

Identificazione al Portale

Il zervizio web per l'inserimento della domanda on-line & accessibile ai cittadini identificati al
Fortale di Roma Capitale. E' neceszario pertanto che 'utente/cittadino che desideri accedere a
guesta nuova madalitd € non =ia ancera registrato provveda seguende la procedura prevista,
dettagliata nella sezione "Servizi an line - Identificazions al Portale”.

Informazioni preliminari

Il two profilo

Esci dall'area riservata
Una volta identificato, |'utente potrd accedere alla funzionalitd "Domanda Infanzia on-line”

1l Campidoglio La funzionalitd permette l'inserimento di una nuova domanda e la visualizzazione delle domdnde

Sindaco gid inserite. E' possibile inserire una sola domanda per ciascun bambino.
Giunta Capitolina L'inserimento della domanda & consentito soltanto nell'arco temporale compreso tra I'8/01/2012 e
I'8/02/2013, =econdo quanto stabilite dalle regole del bando.
Assamblea Capitolina

Dal punto di vista operativae, 'inserimento della domanda & organizzato in sezioni; in ciascuna di

Appuntamenti Istituzionali gueste il carattere "*" indica |'obbligatorieta dell'inserimenta dell'informazione corrispondente.

Relazioni Internazionali I documenti a corredo della domanda possono essere specificati nell'apposita area visualizzata

nell'ultima pagina € allegati all'atto dell'inserimento della domanda.
Gli uffici municipali competenti si riservano di esaminare gli allegati, di accoglierli gfo di
richiedere |a prezentazione al Municipio dei documenti in originale ove previsto

Figure 7

Storia 8 Monumenti

By selecting the item Application childhood on-line (see Figure 7) to access the online application
(Figure 8).
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@ ROMA CAPITALE

Home [ Servizi Online / Servizi Scolastici / Graduatorie Scuole Comunali dell'Infanzia> Domanda Online

Utente connesso: ASILI LUIGI

. Nuova domanda

Domande inviate al Municipio [lilz5xe:)

Non risultano domande inserite

Figure 8

The interface (see Figure 8) appears as a dashboard, through which you can insert a new
application, view and monitoring have already entered.

Select the item New application to start filling in a new enrollment application

Select the item portal to return to the home page of the portal Rome Capitale

In the central part of the dashboard (Figure 8) has two section:
e Applications sent to the municipality
e Drafts

Under application be sent to the Municipality is displayed the list of applications already filled out
by the applicant and submitted electronically to the Municipality of competence of school choice.
The Municipality will carry out the investigation of claims received for the preparation of the
ranking list to access the service.

Applications completed and leave in the draft are applications whose submission procedure is
started but not yet completed, have not yet been be sent to the Municipality. The applications in the
draft, in fact, are not displayed by the Administration and are not taken into account for the
purposes of the lists.

An application in the "draft", to be valid, must be completed and then sent to the Muncipality within
the mandatory terms of the deadline.

You can submit only one application form for one child and only one nursery school on the territory
of Rome Capital (read the announcement).
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@ ROMA CAPITALE

Filling in online application

To start the compilation of a new online application, you must select New application (Figure 8).
The application consists of several sections, each of which must be completed following the
instructions of the system.

Fields marked with the * are mandatory.

When filling out the application, you can save the data already entered, by clicking the iconE
This leads to the saving to the application draft. The minimum data required for saving as draft are
the name and the surname of the child.

Section "Municipality and School" (mandatory) - select the Muncipality (read the announcement)
and, subsequently, the school in which enrollment is sought; such information are binding and can
not be changed.

In the list there are all preschools Capitoline put out to tender by the Municipality selected, where
there are vacancies for the scholastic year 2014/15.

@ ROMA CAPITALE

Home [ Servizi Online [ Servizi Scolastici / Graduatorie Scuole Comunali dell'Infanzia> Domanda Onfine
Utente connesso: RIZZI GTANNI
Nuova domanda

il sottoscritto RIZZI GLAMNI

consapevole che tutte le dichiarazioni rese con la presente domanda hanno valore di dichiarazioni sostitutive di certificazioni o di
dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorietd ai sensi degli articoli 46 2 47 del OLP.R. 28.12.2000, n. 445

consapevole che chiungue rilascia dichiarazioni mendaci & punito ai sensi del cedice penale e delle leggi speciali in materia (art.
76, comma 1, D.P.R. 445/2000);

consapevole che il dichiarante, fermo restando quante previsto dall'art. 76, decade dai benefici eventualmente conseguenti =l
provvediments emanato sulla base della dichiarazione non veritiera, quzalora dai controlli effettuati dall’Amministrazione ai sensi
dell'art, 71 del D.P.R. 4453/2000 emerga la non veridicitd del contenuto della dichiarazione;

consapeveole che |la non completa indicazione di quanto richiesto in ciascuna sezione comperta il nen riconoscimento del relativo
punteggioc spettante

chiede l'iscrizione dal bambino indicate nella sezione 'Bambino/a’ alla Scuola dell'Infanzia di Roema Capitale per I'anno scolastico

2014/2013,

Prima di cliccare sul bottone ‘Invia al Municipio’ compila tutte le sezioni di interesse. E
Salva Bozza ->

I campi contrassegnati con il carattere * sono obbligatori.

IELERRTTEY Richiedente  Bambinofa  Altro genitore  Dichiarazioni  Nucleofamiliare Mod B/C  Punteggio
Annc Scolastico 2014/2015

Municipio® | ;I Scunla*l ;‘

P

M.B.: la pressione del pulsante "Invia al Municipio™ consente di accedere ad una pagina di conferma dove poter
allegare on-line eventuali documenti a corredo della stessa e visionare un’anteprima riepilogativa dei dati inseriti
prima dell'invio effettivo al Municipio. L'invio definitivo della domanda al Municipio dovra essere fatto dalla
pagina di conferma appena descritta.

Figure 9
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@ ROMA CAPITALE

Section ""Applicant" (mandatory) - data section of applicant (one of the parents or guardian or
legal guardian).

The applicant's personal data are set automatically by the system as inferred registry user logged on
to the portal.

Prima di cliccare sul bottone 'Invia al Municipio’ compila tutte le sezioni di interesse.
Salva Bozza ->

I campi contrassegnati con il carattere * sono obbligatori.

Muricipio s Scuols [N Bambino/a Alo geniore  Dichisrazion Nucleo farifiare Mod BIC_Puneggi
" Padre € Madre T Tutore ¢ Affidatario (=pecificare una delle quattro voci®)

Cognome  ASILI Mome LUIGI Sez=n M

e [T ol - o, D =
ﬁ::iltd; 21/10/1964 Cittadinanza® [ITALIANA ~] 5;:;;:: GUBA 21L

Indirizzo di residenza

Via*® [viA EMPOLI M. civico™ |1 C.APF ID[H}
Prow.* iF{M;I Comune™® | = | Municipic |

4

i |
Telefono I Cell. I Email* |
Indicare almeno un recapito telefonico™
Estremi del documento di riconoscimento
Tipo™® | Numero® RI|ESCIatU
da
Data di I—
rilascio™® {ge/mm/aana)
Modello A
dati relativi al richiedente ai fini di:
» =zcelta della scucla nel luogo di lavore del genitore richiedente/tutore/affidataric
» attribuzione dei punteggi ai casi 6 e 7 (Sezione 'Punteggio’i(la mancata compilazione non da diritto al punteggio)
Situazione |lavaorativa®: I =]
Invia al Municipio  Annulla
Figure 10
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@ ROMA CAPITALE

Section "Child" (mandatory) - the section relating to personal data of child, date of birth and
residence of this must comply with the requirements defined in the notice.

Utente connesso: RIZZI GIANNI

il sottoscritto RIZZI GIANMI
consapevole che tutte le dichiarazioni rese con la presente domanda hanno valore di dichiarazioni sostitutive di certificazioni o di
dichiarazioni sostitutive dell'atte di notorietd 2i sensi degli articoli 46 2 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445;

censapevole che chiungue rilascia dichiarazioni mendaci & punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia (art.
76, comma 1, D.P.R. 445/2000);

consapevole che il dichiarante, fermo restando quanto previsto dall'art, 76, decade dai benefici eventualmente conseguenti al
provvadiments emanate sulla base della dichiarazione non veritiera, qualora dai controlli effettuati dall’Amministrazicne ai sensi
dell'art. 71 del D.P.R, 445/2000 emerga la non veridicitd del contenuto della dichiaraziene;

consapevole che la non completa indicazione di quanto richiesto in ciascuna sezicne comporta il non riconoscimento deal relative
puntaggic spettante

chiede l'iscrizione del bambine indicate nella sezione 'Bambino/a’ alla Scusla dell'Infanziz di Roma Capitale per 'anne =colastics
2014/2015.

Prima di cliccare sul bottone 'Invia al Municipio® compila tutte le sezioni di interesse.

Salva Bozza -> E
I campi contrassegnati con il carattere * sono obhbligatori.

0eScuola Richiedento [CETTTUORY Alvo geniore

are Mod B/C Puntec

- sindikl
Cognome® I Mome® I Sesso® | 'vl
Stato di

nascita™ I &

ﬁ:;zifz:" I {gg/mm/aaaa) Cittal:linanza*| | Padics |

fiscale®
Indirizzo di residenza

Via® [viA EMPOL M. civico® I‘l C.AP* IH}E
Prov.* IF{M "I Comune® | |

Invia al Municipio. | Annulla

Figure 11
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@ ROMA CAPITALE

Section "Other parent" (not mandatory) - the section relating to personal data of second parent.
This section must be completed in the event of a request for assignment of points mentioned in
paragraph 7 (section "Scores").

Prima di cliccare sul bottone 'Invia al Municipio® compila tutte le sezioni di interesse.
Salva Bozza -> E

I campi contrassegnati con il carattere * sono obbligatori.

E :. GUIGRETAIEN | Dichiarazioni  Nu

Questa sezione va compilalta in presenza di altro richiedente.

(specificare una delle guattro voci®) I 'I

chnome*l Mome® Sesep® I "i
Stato di

Nascita® I ;I

Data di I_ (i ) Cittadinanza*l =l Codice I
MNascita™ el s Lo fiscale™

Indirizzo di residenza
Via® | N. civico® I C:AP.* I
Prov.* I 'I Comune® | -]

Telefono I Cell. I Email I
Modello D

dati relativi all'altro richiedente ai fini di:
# scelta della scuola nel luogo di lavore del genitore non richiedente anche nen convivente
» attribuzione del punteggic di cui al punto 7 (Sezione 'Funteggic’){la mancata compilazione non da diritto al

punteggio)
Situazicne lavorativa®: I =l
Invia af Municipio ~ Annulla
Figure 12
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@ ROMA CAPITALE

Section "Declarations" (required) - section on the indication of the following information: choice
of timetable, teaching of the Catholic religion, motivation of choice Municipality/school.

Prima di cliccare sul bottone 'Invia al Municipio®’ compila tutte le sezioni di interesse.
Salva Bozza ->

I campi contrassegnati con il carattere * sono obbligatori.

Scelta dell’orario *

" Turnc antimeridiano funzionante dalle 3,00 fino alle 13,20
" Turno tempo piene funzionante dalle 8,00 fino alle 17,00 con possibilitd di indicare la preferenza di uno dei seguenti orari di
uscita: I 'I

N.B. L'articolazione dell'oraric di uscita per le sezioni a tempo pienc zara stabilita dal Consiglic di scucla =sulla base delle
richieste sopra espresse.

Insegnamento della religione cattolica *
Il zottoscritto chiede di avvalersi dell'insegnamento della religione cattolica
51 O NO

La scucla garantird attivitd alternative per | bambini | cui genitori scelgone di non avvalersi dell'insegnamento della religione
cattolica

Scelta della scuola *

Il sottoscritto dichiara che, fermo restande la residenza del nucleo familiare nel territorie di Roma Capitale, |a scuola a cui si
chiede di accedere & nel Municipio:

" diresidenza del nucleo familiare del bambina (wedi pagina 1 dell'opuscole "Informazione alle famiglie™)

del luogo di lavoro di uno dei genitori incluso il genitore con cui il bambino non risiede
di residenza del genitore con cui il minore non riziede (compilare modello B)

di residenza dei nonni (compilare modello B)

BT sl fkeb
i SRR s B

dove =i intende trasferire la residenza del nucleo familiare (compilare modello C)

6. limitrofo a quello di residenza del nuclea familiare o di uno dei genitori o del tutore (la residenza deve ricadere nel bacino
d'utenza o gquartiere limitrofo a quello della scucla scelta nell'altro Municipio].

I 1| sottoscritto dichiara di aver presentato demanda di iscrizione presso una Scuola Statale dell'Infanzia dencminata:

I (indicare la scucla) presso il Municipio | _-_I
lnvia ol Municipio_ Annulla
Figure 13
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@ ROMA CAPITALE

Section "family" (required) - is the only mandatory information marital status of the applicant.
The card must be completed for the purpose of the request for assignment of points as a single
parent family as well as the names of the members of the household (other than the applicant and
the child). In particular, it must be mentioned any brothers and sisters of the child, for the
assignment of the relative score.

11 Ml Nucleo familiare mﬁ.@‘ i

1l sottoscritto dichiara di essere™: I 'I
Per |'attribuzione del punteggio come famiglia monoparentale, & necessario indicare le eventuali condizioni di cui ai punti 1) &
2) di seguito riportati.

1. madre/padre con bambine ricenosciute da un solo genitore T

2. unicc genitore affidatario |

{Allegare e indicare gli estremi della sentenza di affidamento a un solo genitore}(E' possibile inserire gli allegati on-line nella pagina
finale di conferma)

numerc sentenza: I Tribunale: I

in caso di separazione o divorzio allegare e indicare gli estremi della sentenza

numero sentenza: I Tribunale: I

Il sottoscritto dichiara che il proprio nucleo familiare & composto, oltre che da se stesso e dal bambino, dai seguenti ulteriori

componenti:
Grado di
Cognome Nome Luogo di nascita 3::2:; Cittadinanza (I:;LBEII:II::I;I:I
bambino)
| | | | | = =l X
I | I | I ) =l X
| I | I | | = X
I I | I I =11 T
| I | | I il | E X
| I I | | = 8| I X
| I | | | =l = X
| | I I | = | 7 B
| | | | | = =l X
I | I | I i El X
| I | I | = | = X
I I I I I =l = X
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@ ROMA CAPITALE

Section "Mod B/C" (Figure 15) (not mandatory) - to be completed in the case of choice of the
municipality /school corresponding to paragraph 3 (of residence of the parent whom the minor does
not resides) or in paragraph 4 (of residence grandparents) or in paragraph 5 (where you plan to
transfer the residence of the family) in the "Declarations"/"school choice".

Prima di cliccare sul bottone ‘Invia al Municipio® compila tutte le sezioni di interesse.
Salva Bozza -> E
I campi contrassegnati con il carattere * sono obbligatori.

Municipio e Scuola  Richiedente  Bambino/a Altro genitore. Dichiarazioni Nucleo familiare: Punteggio

La compilazione di gquesta sezione ¢ facoltativa.

Modello B

Dati da compilare obbligatoriamente solo in casa di scelta della scucla nel Municipio di residenza™

| E

Cognome® | Nome* |
ﬁ:zitde:* | {gg/mm/aaaa) Sesso™ |_1|

Indirizzo di residenza

Via® | N. civico® I_ C.hB* I—
Municipio® | =] Telefono™ I—

dati da compilare obbligatoriamente =sclo in caso di cambio di residenza/domicilio:

il sottoscrittc RIZZTI GILANNI

ai fimi del cambio di residenza dichiara che si trasferira nel Municipicr*l _'_i

in Via® | M. civico® I

I Modelli A e D sono presenti rispettivamente nella sezione'Richiedente’ e "Altro genitore’

Invia al Municipie | Annulla

M.B.: la pressione del pulsante "Invia al Municipio” consente di accedere ad una pagina di conferma dove poter
allegare on-line eventuali documenti a corredo della stessa e visionare un'anteprima riepilogativa dei dati inseriti
prima dell'invio effettive al Municipio. L'invie definitive della domanda al Municipio dovra essere fatto dalla
pagina di conferma appena descritta.

Figure 15
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@ ROMA CAPITALE

Section ""Score" (Figure 16) (not mandatory) - specify one or more criteria attribution of the score.

Prima di cliccare sul bottone 'Invia al Municipio’ compifa tutie le sezioni di interesse.
Salva Bozza ->
I campi contrassegnati con il carattere * sono obbligatori.
TR = Ty ey Sy e v —= o i T | T R P s 3
|.Wg&umi WMH Bambino/a lﬂmganme Dichiarazioni MNucleofamiliare Mod B/C [T EERTS
Il bambino si trova in una delle seguenti condizioni:
[Tutti i requisiti si dovranno possedere al momente della scadenza del bando - a scopo informative sono indicati i ecriteri & i
punteggi per la graduatoriz di accesso zlle scusle dell'infanziz)(E' possibile inserire gli allegati on-line nella pagina finale di
conferma)
Bambinc disabile riconosciute dalla seguente struttura sanitaria pubblica:
i I r FPunteggic 450 Men
cumulabile
Allegare certificazione medica
Bambino con situazione familiare sociale e/o economica particolarments gravosa, Punteggio da attribuire a
documeantata e comprovata da una relazicne del Servizio Sociale municipale o dalla seconda dellz gravita su

2 | competente Struttura socicsanitaria della ASL territoriale . Indicare la struttura: I valutazione dei servizi

saciali fino 2 un max di
punti 120
Bambinc orfanc di entrambi | genitori. Allegare relazione dei servizi sociali o disposizione

z - &0
da parte del Tribunale dei minori.

4 Bambina in affidaments, adottato da non pio di L anno o in corso di adoziona. r 50
Allegare I'atto di disposizione da parte del Tribunale dei minori.

5 Eambinc che compird il quinto anno di t3 entro il 21/12/2014. 40
Bambinc che appartiene & famiglia monoparentale convivents con un solo genitore Meon cumulabile con il

& lavoratore non assistito dai Servizi sociali. {vedere sezione "Nudeo familiare") punta 7
Compilare Modello A {pena mancata attribuzione del punteaggic]. [ 20

- Bambinc con entrambi i genitori lavoratori anche non conviventi. & T4
Compilare Modello A e D [pena mancata attribuzione del punteggic).

Bambinc con genitore disabile o invalide [(min 74% o L.104/92 art.2 comma 2). Allegare r -
documentazione.

8 Bambinc appartenente a nucleo familiare in cui sianc presenti uno o pid Mmembri - -
effettivarnente conviventi diversamente abili o invalidi, esclusi i genitori (min.74% o L.104 T i
art.2 comma 2). Allegare documentazione.

= Eambing il cui nucles familiare (o di uno dei genitori affidatari o del tutore] sia residents r g
nel "bacino di utenza" della scucla richiesta.

Bambinc che frequenta nell'a.s. 2012/2013 la scucla dell'infanzia (paritaria o statale].

1o | Comune | Struttura I m &
Telefono I Indirizzo |
Bambinc che frequenta nell's.s. 2012/2013 un nido pubblice, un nido o struttura
educativa autorizzats anche non convenzicnata con I'ente speciale Rema Capitale.

1t | comune | Struttura | I 6
Telefono | Indirizzo |

Figure 16
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@ ROMA CAPITALE

At the bottom of the page of the functionality are always visible two items: Send to the
Municipality and Cancel.

Cancel this selection determines the exit from the functionality without carrying out the electronic
transmission to the Municipality. The application would remain in draft status if it had been
previously maintained and saved. Otherwise, all data would be lost.

Following the selection of the item Send to the Municipality, the system checks all the data
entered. If these are not complete or not congruent, it would alert the user, instead, the data were
correct, it would appear the following page (see Figure 17).
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@ ROMA CAPITALE

Home [ Servizi Online [ Servizi Scolastici / Graduatorie Scucle Comunali dell'Infanzia> Domanda Online

Utente connesso: RIZZTI GIANNI
Nuova domanda

Allegati necessari in base alle dichiarazioni fornite (& possibile inserire gli allegati on-line o presentarli presso gh uffici
comunali competenti. Il sistema potrebbe richiedere di allegare an-line alcune tipologie di documenti):

- Certificazione medica disabilita genitori o altri componenti nucleco familiare

- Disposizione del Tribunale dei minori
Inserimento allegati on-line
[(Dimensione massima singolo file: 4 MB; estensioni consentite: *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.tif, *.zip; & possibile inserire un massimo
di 3 allegati di tipo 'Altro’.)
Tipe: | v Browse .. legs

Allegati inseriti:
| Messuno

‘Lufficio municipale competente si riserva di esaminare gli allegati, di accoglierli e/ o di richiedere la
presentazione dei documenti in originale ove previsto.

Prima di procedere all'inserimento della domanda; si consiglia di visualizzare il documento in formato POF di anteprima, dove

verificare i dati inseriti; se risultera necessario operare delle modifiche, premere il tasto 'indietra'.

Visualizza anteprima

IL SOTTOSCRITTO DICHIARA, INMOLTRE, DI ESSERE CONSAPEVOLE:

* che la domanda di iscrizione sara considerata inammissibile == priva di tutte |2 notizie = i dati richiesti;

# che |'omessa o parziale compilazione della sezione della presente domandza comporta la non attribuzione dei

del Municipio
® di tutto quanto indicato nelle "Comunicazioni alle Famiglie"”

accerTo: [

Il sottoscritto esprime il propric consenso all'utilizzeo dei dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente
nell'ambito e per i fini istituzionali propri della Pubblica Amministrazione (D.lgs 20 giugno 2002 n. 136 - Codice di protezione dei
dati personali):

INFORMATIVA SULL'USQO DEI DATI PERSONALIL
{ARTICOLO 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO 20 GIUGHNO 2003, n. 196)
1 dati personali acquisiti
a. devono essere forniti necessariaments per determinare il punteggio per linserimento nella gradustaria ai fini
dell'ammissione slla scucla dell'infanzia:
b. sono raccolti dagli uffici gestione infanzia di ciascun Municipio competente e saranno utilizzati ai fini dell'eleborazione
della graduatoria di ammissione
c. possono essere scambiati tra gli uffici comunali e comunicati al Ministero delle Finanze ed zlla Guardia di Finanza per i
controlli previsti.
1l dichiarante pud rivolgersi, in ogni momento, al Municipio competente, presso il quale ha presentato la documentazione, per
verificare | dati che lo riguardano = farli eventualmente aggiornare, integrare, rettificare o cancellare, chiedernz il blocco ed
opporsi &l loro trattaments, se trattati in violazione di legge (art. 7 del Decreto Legislative n. 196/2003) entro |z data di
scadenza del bando. Il Municipic al guale viene presentata la documentazione & il titolare del trattamento dei dati. Il
sottoscritte interessato, con |z firma apposta in calce alls presents, attestzs il proprio libere consenso =l trattaments dei dati
per le finalitd e con le modalitad sopra indicate.

accerTo: []

1l sottoscritto acconsentes a ricevere all'indirizzo email specificato nella presente domands le comunicazioni relative al processo di
iscrizione al servizio Infanzia e ai servizi educativi e scolastici di Roma Capitale.

acceTTo: [

Conferma  Indietro  Annulla
Figura 17
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@ ROMA CAPITALE

The applicant may attach any relevant documents (optional) - Allowed extensions:. pdf,. jpeg,. jpg..
tif,. zip - maximum size of each file: 4MB.

Must be read the information on the page (including that relating to consent for the processing of
personal data) and indicate its acknowledgment and the agreement.

In the end, the applicant must select the item Confirmation located at the base of the page.

System will show the following page (see Figure 18)

@ ROMA CAPITALE

Home [ Servizi Online [ Servizi Scolastici / Graduatorie Scuole Comunali dell'Infanzia®> Domanda Online

Utente connesso: RIZZI GIANNI

ATTENZIONE: proseguendo, i dati inseriti verranno
salvati € non sara pid possibile modificare la domanda
appena inserita. Proseguire?

No
Figure 18

Through the mask of Figure 18, the system requires further confirmation to the applicant. If so, the
user must select the item Yes.
The application, for which data are no longer editable is transmitted to the Municipality, the
dashboard displays the online application with the details of the application is added (see Figure
19).
This is located in the state "sent".
The applicant will receive an e-mail with the notification of the acquisition and transmission of the
application to the Municipality. Attached to the e-mail there is a pdf file containing application data
inserted. This file you can also view in the dashboard of the online application.
At the end of the examination by the Municipality, the application is given a registration number
and one of the following states:

e acquired, in case of a positive outcome of the investigation;

e canceled if not satisfying the requirements.

The applications was "acquired" take part into the ranking.
In case of canceled, the applicant may enter a new application for the same child within the
deadlines set by the notice.
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Home [ Servizi Online [/ Servizi Scolastici /[ Graduatorie Scuole Comunali dell'Infanzia®> Domanda Online
Utente connesso: RIZZT GIANNI

It  E8En  ZTFEs  MIFr

1Ro
Comunicazione alle faﬂﬂ!lﬁﬂ

Allegati |
2924W001 Clz2013287 .
24/01/2014  RIZZI MARINA 03/12/2013 ACQUISITA
28336W001

=3
RIZZ1 ROBERTA L5
12/12/2013 INVIATA

Figure 19

The applicant shall be informed of the outcome of the investigation through the following ways

* monitoring of the online dashboard;

* by e-mail received by the system, in case of your application have been "acquired"
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